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                 ERASMUS ÖĞRENİM ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİNDE                      İZLENECEK YOL
	
	ERASMUS  ADAYI ÖĞRENCİLERİN YAPMASI GEREKEN İŞLEMLER
	YAPTIM

	1. 
	Erasmus Staj / Yerleştirme programı ile yurt dışına gitmek isteyen öğrencilerimiz bölüm koordinatörlerinin bilgisi doğrultusunda, gideceği ülkede bölümleriyle ilgili bir staj yapabileceği bir işletme bulmalıdır. Öğrencilerimiz, İşletme ile olan yazışmalarını, bölüm koordinatörlerinin gözetiminde gerçekleştirebilirler. 
	

	2. 
	Yurt dışındaki bir işletmede yerleştirme programından yararlanacak olan öğrencilerin, staj yapacakları kurumdan öncelikle imzalı ve mühürlü bir Davet veya Kabul Mektubu” (Letter of Acceptance veya Invitation Letter) almaları gerekmektedir.  Belgenin orjinali gelene kadar taranmış çıktısı kabul edilecektir.
	

	3. 
	Öğrencilerin staj yapacakları işletme belirlendikten sonra, işletmeden bir personelin koordinatör olarak belirlenmesi gerekmektedir. Belirlenen koordinatör, öğrencinin staj yapacağı kurum içerisindeki çalışmalarından sorumlu kişi olacaktır. Öğrenci, staj programı kapsamında yurtdışına gitmeden önce, gideceği işletmede koordinatörlüğü yürütecek olan kişinin iletişim bilgilerini (adı, soyadı, ünvanı, e-posta adresi, telefon ve faks numarası, yazışma adresi, staj yapılacak firmanın açık adresi) mail yoluyla Erasmus Kurum Koordinatörlüğüne iletiniz. (mail adresimiz: erasmus@ybu.edu.tr)

	

	4. 
	Öğrencilerin staj yapacakları kurumda yapacağı çalışmaları belirleyen ve açıkça ortaya koyan bir Çalışma Planının (Working Plan) oluşturulması gerekmektedir. Örnek Work Plan için tıklayınız
	

	5. 
	Öğrenciler staj yapacakları işletme ile görüşerek konaklama işlemlerini kendileri halledeceklerdir.
	

	6. 
	Halkbank Ankara Merkez Şubesinden vadesiz Euro hesabı açtırınız. Hesap cüzdanının iban numarası ve hesap bilgilerinin olduğu sayfanın bir fotokopisini Erasmus Ofisine bırakınız. Size ödenecek hibeler açtıracağınız bu hesaplara yatırılacaktır.
	

	7. 
	Staj Hareketliliği Sözleşmesini imzalamak için Erasmus Kurum Koordinatörlüğüne uğrayınız.
	

	8. 
	Gideceğiniz ülkenin vize başvuru şartlarını öğrenin ve sizin sorumluluğunuzda olan belgeleri hazırlamaya başlayınız. Çoğu elçilik randevu sistemiyle çalıştığı için başvuru için önceden telefonla randevu almayı unutmayınız.
	

	9. 
	Adınıza düzenlenmiş ve gideceğiniz ülkenin elçiliğine İngilizce olarak yazılmış hibe yazısını Erasmus Ofisinden alınız. Bu belge vize başvurunuzda kullanılacaktır.
	

	10. 
	Seyahat/sağlık sigortanızı yurdışında bulunacağınız dönemi kapsayacak şekilde yaptırınız. Bu sigorta vize başvurusunda istenmektedir.
	

	11. 
	Gideceğiniz üniversiteden kabul belgeniz geldiğinde hemen vize için ilgili elçiliğe başvurunuz. Vize başvurusunda oluşabilek masraflar için öğrencilere ayrıca bir maddi destek sağlanmamaktadır.
	


	12. 
	Yurtdışına çıkmadan önce Yıldırım Beyazıt Üniversitesine öğrenci katkı payını (harç) ödemeyi ve kayıt yaptırmayı unutmayınız. (Harçlarını yatıranlar dikkate almasın)
	

	13. 
	Yurtdışına çıkmadan önce yurtdışı çıkış harcını yetkili bankalardan birine yatırın, dekontunu da uçağa binerken yanınızda bulundurun.
	

	14. 
	Vize almadan önce  Erasmus Öğrenci Beyannamenizi Erasmus Ofisinden alınız.
	

	15. 
	Vizenizi aldıktan sonra pasaportun vizenizin işlenmiş olduğu sayfasının fotokopisini elden Erasmus Ofisine verin veya  taranmış olarak  e-mail ile erasmus@ybu.edu.tr adresine yollayınız.
	

	16. 
	Erasmus döneminiz sona erdiğinde gittiğiniz kurumdan mutlaka Katılım Sertifikası (Confirmation Letter ) alınız.

	

	17. 
	Döndükten sonra yurtdışındaki staj döneminin başarı değerlendirmesini gösteren bir belge, Erasmus Öğrenci Nihai Rapor Formu ve Öğrenci Bilgi Formu doldurun ve 30 gün içinde   diğer dönüş belgeleriyle (Katılım Sertifikası, pasaport giriş çıkış sayfalarının fotokopisi) birlikte Erasmus Ofisine teslim edin.)
Adres: YBU Dış İlişkiler Birim Koordinatörlüğü

Yıldırım Beyazıt Üniversitesi Rektörlük Binası

Çankıtı cad. Çiçek sk. No: 3 Ulus altındağ ANKARA

Tel: 312- 324-1555 Dahili: 2907


	


