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LİSANSÜSTÜ TEZ YAZIM KILAVUZU
Aralık, 2015
ANKARA
 ÖNSÖZ
Bu yazım kuralları, Yıldırım Beyazıt Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü’nün çeşitli Anabilim dallarında tamamlanan Lisansüstü tezlerinin yazımında birliği sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. Yıldırım Beyazıt Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitülerine teslim edilecek yüksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik tezleri bu kılavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazılır. Bu tez yazım kılavuzu Yıldırım Beyazıt Üniversitesi’nde yazılacak tezlerin biçimini düzenler, tez yazımı için örnek ya da şablon değildir.
Yüksek Lisans ve doktora tezi hazırlayacak olan Lisansüstü öğrencileri bu kitapçık içinde ana hatları ile belirtilmeye çalışılan kurallara uymak zorundadır.
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1. TEZ BÖLÜMLERİNİN SUNUŞ SIRASI 
	
	Sayfa No (tüm sayfa numaraları sağ üst köşede yazılmalıdır)
	AÇIKLAMALAR

	DIŞ KAPAK
	Numaralanmaz
	Son teslimde tez bez ciltli olarak Fen Bilimleri Enstitüsüne teslim edilmelidir.

	İÇ KAPAK
	i (yazılmaz)
	İçeriği ve düzeni dış kapağın aynısı olmalıdır.

	SONUÇ FORMU
	ii 
	Tez sınavında başarılı olan öğrenciler, danışman ve jüri üyelerinin unvan, ad, soyad ve üniversite bilgilerinin bulunduğu sonuç formunu danışman ve jüri üyelerine imzalatarak onaylatmalıdırlar.

	ETİK BEYAN FORMU
	iii 
	Tezin etik kurallara uygun olduğu belirtilmelidir.

	İTHAF SAYFASI (Varsa)
	Roma
	Tezin desteklendiği kurum(lar) ya da kuruluş(lar) belirtilmelidir.

	TEŞEKKÜR (ACKNOWLEDGEMENTS) 
	Roma
	Tamamen lisansüstü öğrencisine ait bir sayfa olup içinde tez hakkında açıklamalar ve teşekkür bulunur. 

	ÖZET (Türkçe/İngilizce) (tezin yazım dilindeki önce)
	Roma
	ÖZET başlığı altında tezin Türkçe özeti yer almalı ve sonunda anahtar kelimeler bulunmalıdır. Anahtar kelime olarak konuyu tanımlayan sözcükler seçilmelidir. “Anahtar Kelimeler” ifadesi koyu yazılmalıdır.

	İÇİNDEKİLER 


	Roma
	İÇİNDEKİLER başlığı altında ön sayfaların başlıkları, tez metninin bölüm ve altbölüm başlıkları ile son sayfaların başlıkları sayfa numaraları ile birlikte verilmelidir. 

	KISALTMALAR
	Roma
	KISALTMALAR (Abbrevation) başlığı altında alfabetik sırada hazırlanır.

	ÇİZELGE LİSTESİ


	Roma
	ÇİZELGE LİSTESİ başlığı altında, çizelge numarası, çizelge açıklaması ve sayfa numarası bilgisi verilerek hazırlanır. 

	ŞEKİL LİSTESİ
	Roma
	ŞEKİL LİSTESİ başlığı altında, şekil numarası, şekil açıklaması ve sayfa numarası bilgisi verilerek hazırlanır. 

	SEMBOL LİSTESİ
	Roma
	SEMBOL LİSTESİ başlığı altında alfabetik sırada hazırlanır.

	GİRİŞ
	1 ile başlar Latin rakamları kullanılır
	Bu bölüm okuyucuyu konuya hazırlayan bilgiler içermelidir. Teze esas olan araştırmanın amacı ve kapsamı da bu bölümde açıkça belirtilmelidir. Giriş bölümü; “Literatür Özeti”, “Tezin Amacı” ve “Hipotez” (veya yazarın tercihine göre “Bulgular”, “Orjinal Katkı”) olmak üzere üç alt bölümden oluşmalıdır.

	DİĞER BÖLÜMLER
	Latin 


	Tezin “GİRİŞ” ile “SONUÇLAR VE ÖNERİLER” bölümleri arasında kalan kısmıdır. Konunun kuramsal temeli, özelliği, kullanılan materyal ve yöntem ana metinde verilir ve çalışmanın ayrıntısına göre bölüm ve altbölümlerden oluşur. Bölüm ve alt bölümlerin sayısı yazarın tercihine bırakılmıştır. 

	SONUÇLAR VE ÖNERİLER BÖLÜMÜ 
	Latin 


	Bu bölümde tez çalışmasından elde edilen sonuçlar, olabildiğince öz ve açık olarak yazılmalıdır. Ulaşılan sonuçların önceki çalışmalar ve sonuçlar ile karşılaştırılması ve tartışılması, sonuçların kuramsal temellerle olan bağlantısı açıkça vurgulanmalıdır.

	KAYNAKLAR 


	Latin
	Tez metninde değinilen (atıfta bulunulan) kaynaklar, tez içinde kullanım sırasına göre “KAYNAKLAR” başlığı altında numaralandırılarak verilmelidir. 

	EKLER 


	Latin
	Metin içersinde yer alması gerekli görülmeyen bilgiler, normal sayfadan büyük olan ve küçültülmesi istenmeyen ya da olanaksız olan proje vb. varsa “KAYNAKLAR” bölümünün sonunda tez şablonunda gösterildiği gibi yazılır. 

	ÖZGEÇMİŞ 


	Latin
	Öğrencinin kişisel bilgilerine, eğitim ve öğretimine, varsa çalıştığı yerlere ve yayınlarına ilişkin bilgileri içermelidir. 


2. GENEL BİÇİMSEL KURALLAR
2.1 Kâğıt ve Çoğaltma Sistemi
Hazırlanacak tezlerin yazım ve basımında “A4” (210x297 mm) standardı kağıt kullanılır. Tezler, tercihen 90 – 100 gramajlı beyaz, birinci hamur kâğıda özellikleri bozulmadan çoğaltılmalı, kopyalar net ve okunaklı olmalıdır. Dış kapağın renk kodu; #10AFCD olmalıdır.
2.2 Sayfa Düzeni

2.2.1 Yazım şekli
Karton kapaklı ve bez ciltli tezler, kağıdın tek yüzüne basılmış şekilde teslim edilmelidir. Ciltlenip kesim yapıldıktan sonra tezlerin son boyutları 205x290 mm olacaktır. Tez ciltlenirken dış kapak olarak Yüksek Lisans için 520 (XXX) kod numaralı, Doktora için 586 (YYY) kod numaralı Schoeller marka karton kullanılmalıdır. Dış kapak baskısı ofset olmalı, printer çıktısı olmamalıdır.
2.2.2 Kenar Boşlukları
Metin, şekil ve tablolar, sol kenardan 4,0 cm, sağ kenardan 2,5 cm, üst ve alt kenardan 3,0 cm boşluk bırakılarak yerleştirilmelidir. Kâğıdın arka yüzü kullanılmamalıdır.

2.2.3 Dış Kapağın Yan Tarafı

Dış kapağın yan kenarının tasarımı aşağıdan yukarı olmak üzere ay, yıl, anabilim dalı, öğrenci ismi ve en üstte üniversitemizin logosu ön kapağın tasarımına uygun olacak şekilde yerleştirilmelidir. 
2.3 Yazı Karakteri
Yazıların bilgisayarda, 12 punto büyüklükte, Times New Roman yazı karakteri kullanarak, “Justify” olarak, 1,5 satır aralığında yazılması gerekmektedir. Metin içerisinde olağanüstü bir durum yoksa paragraflarda önce ve sonra aralık 12 nk olmalıdır.
Yazımda virgül ve noktadan sonra bir karakter boşluk bırakılmalı, ondalık sayılar yazılması gerekiyorsa dil Türkçe ise sayılar arasına virgül, dil İngilizce ise sayılar arasına nokta kullanılmalıdır. Örneğin; dil Türkçe ise bir buçuk rakamı 1,5 şeklinde yazılmalıdır, dil İngilizce ise 1.5 şeklinde yazılmalıdır. 
Metin içindeki bir düşünceyi açıklayan kısa notlar 10 punto olarak sayfa altında yer alabilir. 5 satırı aşan notlar ek olarak verilir.

Çizelge ve şekillerde yazı büyüklüğü 10 punto olmalıdır. Çizelgeler tezde kullanılan yazı karakteriyle yazılır, şekillerde kullanılan yazı karakteri tez boyunca kendi içerisinde tutarlı olmalıdır. 

Metin dik ve normal harflerle yazılır, koyu (bold) harfler başlıklarda kullanılır. İtalik yazı karakteri, sadece gerekli hallerde (Latince isim, kısaltmalar, teori/tanım vb.) kullanılabilir.
2.4 Satır Aralıkları ve Paragraf Düzeni 
Kılavuz içinde geçen ‘aralık’ terimi, bir satır alt kenarından diğer satır alt kenarına olan mesafedir. ‘Punto’ ise yazı yüksekliği birimi olup 1/72 inç (0,376 mm) olarak alınır. 

Tez metni 1,5 satır aralıklı yazılır. Paragraflar, ‘iki yana yaslanmış’ olarak ayarlanmalıdır.  Paragraflardan önce ve sonra 12 punto aralık bırakılır. 
Önsöz, içindekiler, çizelge ve şekil listeleri, kısaltmalar (Abbrevation), sembol listesi, özetler, metin içindeki çizelge ve şekillerin isim ve açıklamaları ve dipnotlar, kaynaklar, ekler ve özgeçmiş 1,5 satır aralıkla 12 puntoda yazılır. 
Başlıkların altında verilen işaret, harf veya roma rakamlarıyla verilen maddeler sayfa kenar boşluğundan sonra gelecek şekilde soldan 0,75 cm içeriden, yazıları ise 1,25 cm içeriden yazılır. Maddelerdeki alt satıra geçen yazılarda 1,25 cm içeriden yazılmalıdır. Bu maddelerinde alt maddesi varsa bunların işareti soldan 1,25 cm içeriden, yazısı ise 1,75 cm içeriden yazılmalıdır.
Sayfa sonundaki alt başlığı en az iki satır yazı izlemeli ya da alt başlık yeni sayfada yer almalıdır.
Kelimeler satır sonlarında bölünmemeli, bölünüyorsa kelime bir aşağı satıra alınıp, cümle devam etmelidir. 
2.5 Sayfa Numaralama
Tez iç kapaktan ana bölüme kadar i’den başlayacak şekilde (i sayfada görünmez, sonraki sayfa ii’den başlar) küçük roma rakamları ile yazılacaktır. Ana bölümden itibaren latin rakamları kullanıcaktır.
Dış kapağa sayfa numarası verilmeyecektir, iç kapaktan itibaren numaralandırma başlayacak ancak iç kapakta sayfa numarası gösterilmeyecektir.

Sayfa numaraları Times New Roman yazı karakteri ile yazılmalı, yazı boyutu 11 punto olmalıdır.
Sayfa numaraları roma rakamlarıyla numaralandırılan sayfalarda metnin okuma yönünde sayfanın altında ortada, latin rakamlarıyla numaralandırılan sayfalarda metnin okuma yönünde sayfanın üst sağ köşesine yerleşecek şekilde olmalıdır.
2.6 Çizelge ve Şekiller
Çizelgeler ve şekiller sayfa düzeni esaslarına uymak şartı ile metinde ilk söz edildikleri yerden hemen sonraya mümkün olduğu kadar yakın yerleştirilmelidir. Çizelge ve şekillerden önce, ilgili çizelge ya da şekle atıfta bulunulmalıdır.
Tezlerde çizelgelerin ve şekillerin kâğıdın kullanım alanı içinde ortalanmış olarak yerleştirilmesi gerekmektedir.

Çizelge numara ve açıklayıcı bilgilerin çizelgenin üst kısmında ortalanmış, Şekil numara ve açıklayıcı bilgilerin şeklin altına şekil boyutunu geçmeyecek (şeklin enine uygun) şekilde ortalanmış olarak verilmesi gerekmektedir.
Çizelge ve şekillerin açıklayıcı bilgilerinde ilk kelimenin baş harfi büyük, diğer kelimelerin baş harfleri küçük harfle başlamalıdır.

Şekillerin (çizim, fotoğraf vs.) eni minimum 9 cm olmalı ve şekil altı yazısı 10 punto büyüklüğünde, şeklin enine uygun olarak ortalanmış şekilde verilmelidir.

Çizelge üst yazısı ise 10 punto büyüklüğünde ve çizelgeyi ortalayacak şekilde verilmelidir. Çizelge içerisindeki bilgiler okunabilir büyüklükte olmalıdır.
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Table 2.5 Kernel functions and representions

	Type of kernel
	Representation of kernel 

	Polynomial
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	Gaussian 
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	Sigmoid 
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Figure 2.4 Sigmoidal functions with different slopes
Çizelge ve şekillere, ilk rakam bölüm numarası (eklerde harf), ikinci rakam çizelgenin (veya şeklin) bölüm içindeki sıra numarası olmak üzere numara verilir. (Örnek:  Çizelge 1.2, Şekil 3.5, Çizelge A.1, Şekil B.5). Örnekte olduğu gibi çizelge, şekil kelimeleri ve numaralar koyu harflerle yazılır. 
Çizelge numarası ve üst yazısı, bir satır aralığı kullanılarak ve yazıdan önce 12 nk, sonra 6 nk aralık bırakılarak yazılmalı ve çizelge üst yazısı nokta ile bitirilmelidir. Çizelge üst yazısı ile çizelgenin tamamı aynı sayfa içinde yer almalıdır.

Birden fazla çizelge veya şekil aynı sayfaya yerleştirilebilir. Ancak 4 sayfadan daha fazla süren çizelge veya şekiller ek olarak verilmelidir.
Çizelgeden sonra gelen metin bölümündeki ilk paragraf üstten 12 nk, alttan 12 nk aralık bırakılarak yazılmalıdır. Çizelgelerden hemen sonra gelecek başlıklar, belirtilen başlık formatlarında değişiklik yapılmadan aynen kullanılmalıdır. 

Çizelgelerde dipnot kullanılması gerekiyorsa 1 satır aralıklı ve 10 punto ile yazılmalıdır.

Şekil alt yazısının öncesinde 12 nk ve sonrasında 24 nk aralık verilmelidir. Şekil alt yazısı ve şeklin tamamı aynı sayfa içinde yer almalıdır. Şekilden önce gelen metin bölümündeki son paragraf üstten 12 nk, alttan 12 nk aralık bırakılarak yazılmalıdır.

Bir sayfayı aşan büyüklükteki çizelge ve şekillerde 2. sayfada aynı çizelge/şekil numarası ve açıklaması yazılarak, çizelge/şekil numarası ile açıklaması arasına, parantez içinde (devam) yazılmalıdır. (Örneğin; Çizelge 1.1 (devam): Atıklardaki metal içerikleri, Şekil 1.1 (devam):  İstanbul’un su şebekesi).

Katlı sayfa ve sayfa üzerine iliştirilmiş görsel malzeme gibi sayfa kalınlığını arttırarak tezin açılma düzenini bozan sayfalar ekler bölümünde verilmelidir.
2.7 Denklemler
Denklemler denklem editörüyle ve aşağıdaki kurallara uygun olarak yazılır.

Denklemler 1,5 satır aralıkla yazılır. 

Denklemlerden önce ve sonra 12 nk aralık bırakılır. 

Denklemler soldan 1 cm içeriden başlar.
Denklemlere, ilgili bölüm içinde bölüm numarası ilk numara olmak koşuluyla 1’den başlayarak sıra ile numara verilir. Bu numaralar koyu (bold) olarak ve örnek olarak birinci bölümde (1.1), (1.2), ikinci bölümde (2.1), (2.2) şeklinde, gerekiyorsa aynı denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) şeklinde denklemin bulunduğu satırın en sağına yazılır.

Ekler bölümünde verilen denklemler, verildikleri bölüm belirtilerek numaralandırılır. (Örnek: A.1.1, A.1.2).
2.8 Kapaklar ve Ciltleme
Dış kapakta yazı karakteri olarak Times New Roman kullanılır. Dış kapak üzerindeki yazılar aşağıdaki kurallara göre yerleştirilmelidir;
Tez kapak sayfasının kullanım alanı dış kapak hariç, 2.2.2 Kenar boşlukları kısmında verilen kullanım alanı ile aynıdır. Dış kapak üstten, alttan ve sağdan 1,5 cm, soldan 2 cm boşluk olmalıdır.
Kapak sayfasındaki tüm yazılar koyu (bold) olarak yazılmalıdır.
Dış ve iç kapakta tez başlığı, bağlı bulunan kurum, tezin yazarı, tezin basıldığı tarih (ay ve yıl olarak) ve basım yeri verilmelidir. İç kapakta bunlara ek olarak çalışmanın türü yüksek lisans veya doktora olarak belirtilmelidir.

Kapaklarda tez başlığı 16 punto, öncesi ve sonrası 12 nk aralıklı ve 1,5 satır boşluklu olmalıdır.

Yazar soyadı ve tez yayın yeri büyük harfle yazılmalıdır.

İç ve dış kapak örnekleri ekler sayfasında verilmiştir.
2.9 Sonuç Formu ve Etik Beyan
Sayfa üst kısmından;

“……………… TEZİ SINAV SONUÇ FORMU” ortalı ve koyu (bold) bir şekilde yazılır. Sonra bir satır aralığı atlanarak;

“ÖĞRENCİ ADI, tarafından DANIŞMANIN ADI VE ÜNVANI yönetiminde hazırlanan “TEZİN BAŞLIĞI” başlıklı tez tarafımızdan okunmuş, kapsamı ve niteliği açısından bir doktora tezi olarak kabul edilmiştir.” justify (iki yana yaslı) olarak yazılır.

Tüm bunların 2 satır aralığı aşağısına da “Adı-Soyadı ve Ünvanı ve Fen Bilimleri Enstitüsü” ibareleri ile enstitü müdürünün bilgileri alt alta ve ortalı olacak şekilde yazılır. (Ekte verilen sonuç formu örnekleri formatı değiştirilmediği müddetçe kullanılabilir.)
Etik Beyan’ı için başlık 14 punto, tamamı büyük harfli, kalın, öncesi 12 sonrası 12 punto olmalıdır. Yazı kısmı ekte verilen örnekteki gibi aynen yazılır.

3. TEZİN YAZIMI VE BÖLÜM İÇERİKLERİ

Tezlerde yazım (imlâ) ve noktalamalarında Türk Dil Kurumu’nun İmlâ Kılavuzu ve Türkçe Sözlük’ de belirtilen kurallara uyulacaktır. Söz konusu sözlükte bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanılması gerekirse anlamı açıklanmalıdır. 

Tezlerde SI birimleri kullanılacaktır, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden eşdeğeri de parantez içinde verilir. 

Her sembol, metinde ilk geçtiği yerde tanımlanır. 

Tezlerde, önsöz ve dipnotlar dışında birinci şahıs anlatım kullanılmaz.

Tezler bilgisayar ortamında hazırlanır ve çıktıları lazer ya da mürekkep püskürtmeli yazıcılardan alınır. Daktilo ile tez yazımı ve nokta vuruşlu yazıcı çıktıları kabul edilmez. 

Tezin hiç bir bölümünde, elle ya da daktilo ile sonradan yapılan düzeltmeler, silintiler, kazıntılar kabul edilmez.

Tezde geçen çizelgeler, şekiller ve formüller bilgisayar ortamında oluşturulur. Bu tür şekillerde elle düzeltme yapılmaz. 

10 sayfadan uzun ekler istenildiği takdirde CD veya DVD halinde tezin eki olarak verebilir. Diskler tezin arka karton kapağının iç kısmına yapılacak bir cep (CD zarfı) içine yerleştirilir. Söz konusu disklerin üzerine CD kalemi ile örnekteki gibi, içerik hakkında bilgi verilir (Örnek: Adı SOYADI, Ek 1: Bilgisayar Programı…….).
3.1 Başlıklar
Tezlerde ana bölümler Chapter No şeklinde belirtilip alt satırda başlık yazılacaktır. Chapter No yazısı 24 punto olup 1,5 satır aralıklı olmalı, öncesi ve sonrası aralık sıfır nk olmalıdır. Alt satırdaki bölüm başlığıysa 16 punto, 1,5 satır aralıklı, öncesi 12 ve sonrası sıfır nk olmalıdır. Başlıklar sola dayalı olmalıdır.
Diğer başlıkların hepsi önce ve sonrası 6 nk aralıklı, satır aralığı ise 1,5 olmalıdır.

Başlıklar ilgili olduğu bölümün numarası ile başlamalı, alt başlıklar yine ilgili bölüm ve ait olduğu başlığın numarası ile başlamalıdır.

2. Derece başlık
sola dayalı, 14 punto, kelime baş harfleri büyük, koyu;
3. Derece başlık
sola dayalı, 12 punto, kelime baş harfleri büyük, koyu;
4. Derece başlık
sola dayalı, 12 punto, kelime baş harfleri büyük, italik;
5. Derece başlık
sola dayalı, 12 punto, kelime baş harfleri büyük, italik olmalıdır.
Yazılar her dereceden başlıklarda başlığın altındaki satırdan başlamalıdır.

Türkçe ve İngilizce özetlerin başlıkları ortalanmış olmalıdır.
Beşinci ve daha alt dereceden başlıklar numaralanmaz, içindekiler listesinde yer almaz.
3.2 Önsöz

Önsöz bölümünün içerisindeki metinler 1,5 satır aralıklı yazılır. Tezin ilk sayfası niteliğinde yazılan önsöz iki sayfayı geçmez. 

Tezi destekleyen kurumlara ve yardımcı olan kişilere bu kısımda teşekkür edilir. 

Önsöz metninin altında sağa dayalı olarak ad-soyad, sola dayalı olarak ay, yıl biçiminde tarih yazılır. Bu iki unsur aynı hizada olur.

3.3 İçindekiler

İçindekiler listesi tabloda belirtildiği şekilde tez sonuç formu ile başlayıp diğer kısımlarla devam eder. İçindekiler başlığı tamamı büyük harfli, 14 punto, kalın, öncesi 12 sonrası 12 nk, satır aralığı 1,5 punto olmalıdır.)
1. Dereceden başlıklar; 12 punto, kalın ve tamamı büyük harfli olmalıdır.

2. Dereceden başlıklar 0,5 cm içeriden, baş harfleri büyük olmalıdır.

3. ve diğer dereceden başlıklar 1 cm içeriden, baş harfleri büyük olmalıdır.
Tüm başlıklarla sayfa numaraları arası nokta ile doldurulur.
3.4 Kısaltmalar (Abbrevation), Çizelge, Şekil ve Sembol Listeleri

Metin içinde kısaltmalar, çizelge, şekil ve semboller var ise ilgili listeler oluşturulmalıdır. Bu listeler önce 6, sonra 6 nk aralık bırakılarak 1 satır aralıklı olarak hazırlanmalıdır.

Kataloglar listesi, süreli yayınlar listesi, elektronik ortamdaki kaynaklar listesi, kişisel görüşmeler listesi gibi listeler, kaynaklar kısmında yer alacaklarından, tez içinde ayrı bir liste halinde verilemez.
3.5 Türkçe ve İngilizce Özetler 
Türkçe ve İngilizce özet 300 kelimeden az olmamak kaydıyla 1-3 sayfa arasında, 12 punto büyüklüğünde paragrafların öncesinde ve sonrasında 12 nk aralık verilerek yazılmalıdır.

Özetlerde tezde ele alınan konu kısaca tanıtılarak, kullanılan yöntemler ve ulaşılan sonuçlar belirtilir. 

Özetlerde kaynak, şekil, çizelge verilmez. 

Özetlerin başında, birinci dereceden başlık formatında tezin adı, 14 punto büyüklüğünde koyu renkli, öncesinde 12, sonrasında 24 nk aralık bırakılarak ve 1 satır aralıklı yazılır.  Başlığın altına büyük harflerle sayfa ortalanarak (Türkçe özet için) ÖZET veya (İngilizce özet için) ABSTRACT 12 punto büyüklüğünde koyu renkli öncesinde 0, sonrasında 12 nk aralık bırakılarak ve 1 satır aralıklı yazılır.

3.6 Metin Bölümü 

Metin bölümü; Giriş, Diğer bölümler (Malzeme ve Yöntem, Bulgular ve Tartışma, ...), Sonuçlar ve Öneriler bölümlerini içerir ve sayfa sınırlaması olmadan yazılır.

Dizin, sözlük gibi ekler varsa ekler bölümünde verilmelidir.
3.7 Kaynaklar 

Tezde mevcut literatürden yararlanırken aşağıdaki kurallara uyulmalıdır. Kaynaklar hakkında detaylı bilgiler enstitülerin internet sitelerinden ve ilgili bağlantılardan bulunabilir.
3.7.1 Alıntılar
Bir raporda, gerekli görüldüğünde bir başka araştırmacının yayınından bir kısım tamamen alınabilir. Böyle bir durumda alıntı yapılan bölüm özgün kaynaktan hiç hata yapmadan aktarılmalı ve alıntının kaynağı hem metinde sayfa numarası ile birlikte, hem de kaynakçada belirtilmelidir. Bir metin bir başka kaynaktan atıf yapılmadan aynen alınırsa bu durum aşırmacılık kapsamına girer. Bu etik kurala dikkat etmek gerekmektedir.
Eğer alıntı 40 kelimeden kısaysa çift tırnak içinde ve metinle birlikte verilmelidir. Alıntı yapılan metinde çift tırnak varsa bu tek tırnağa dönüştürülmelidir.

Kırk kelimeden fazla olan uzun alıntılar tırnak içerisinde gösterilmezler. Uzun alıntılar soldan 1 sekme (1,27 cm) içerden verilir. İçerden verilen uzun alıntılarda, 2 yazı karakteri daha küçük karakter kullanılır. Ancak, çok sık ve çok uzun alıntılardan kaçınılması tavsiye edilir.
Eğer alıntı yapılacak metin 40 kelimeyi geçiyorsa ayrı bir paragraf halinde, blok hizalama ve sol kenardan bir paragraf içeride verilmelidir. Eğer alıntı yapılan metinde aynı cümle içinde kelime atlanarak yazılıyorsa bu üç nokta (...) ile, eğer bazı cümleler atlanıyorsa bu dört nokta (....) ile belirtilmelidir.

Örnekler
· Cümle başındaki alıntı örneği;

According to Rıdvan (2015), " SCADA systems are indispensable for plants which produce more than 500 packages and hundreds of kilograms of product on a daily basis" (p. 92).
· Cümle arasındaki kısa alıntı örneği;
Interpreting these results, Rıdvan et al. (2015) pointed out that the “pacco switches are the examples for permanent switches” (p. 36).
· Cümle sonundaki kısa alıntı örneği;

Interpreting these results, Rıdvan et al. (2015) suggested that the “electromechanical systems which are comprised of giant silos, conveyors, mixers, rotating heads.” (p. 90).
3.7.2 Atıflar (Kaynakların metin içinde gösterimi)
Bilimsel bir raporda araştırmacılar hatırı sayılır ölçüde diğer bilimsel yayınlardan ve araştırmacılardan alıntı yaparlar. Şu nokta akıldan çıkarılmamalıdır: Metin içinde her alıntı yapıldığında özgün kaynağa atıfta bulunulmalıdır. Metinde yapılan atıfların tümü kaynakçada, kaynakçada olan kaynakların tümü de metinde bulunmalıdır. Bir rapor yazarken amacınızı destekleyecek kadar kaynak göstermek yeterlidir. Daha çok kaynak daha iyi rapor demek değildir.

3.7.2.1 Numara ile atıf verme 
Metin içinde [ ] köşeli parantez içinde numaralandırılır. Tezde ilk verilen kaynak [1] numara ile başlar ve veriliş sırasına göre numaralandırılır. 

Kaynaklara metin içerisinde aşağıdaki biçimlerde atıf yapılır.

[1] 1 nolu kaynak, 

[1-3]
1 ve 3 arası (1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar,

[1,3]
1 ve 3 nolu kaynaklar, 

[1,3,8]
1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,

[1,3-8]
1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasındaki kaynaklar.

Aynı isimli birden fazla cildi olan kaynakların, kullanılan her bir cildine ayrı kaynak numarası verilmelidir.
3.7.2.2 Yazar soyadına göre atıf verme
Kaynaklar metin içinde yazar soyadı ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar sayfasında yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralama yapılır.

Metin içinde kaynak, cümlenin başlangıcında veya içinde verilecekse, Çelebi (2003) şeklinde, kaynak cümle sonunda verilecekse “(Çelebi, 2003).” şeklinde gösterilir. Nokta işareti kaynaktan hemen sonra konulur.

Kaynak birden fazla yazara ait olduğunda, yazar sayısı iki ise, cümle başında veya içinde Çankaya (2004) şeklinde, cümle sonunda ise “(Çankaya ve Jones, 2004).” şeklinde yazılır.  

Yazar sayısı ikiden fazla ise cümle başında veya içinde “Çelebi ve diğ. (2012)” şeklinde, cümle sonunda ise “(Çelik ve diğ, 2004).” şeklinde yazılır. 

Aynı yazara ait ve aynı yıl içinde yayınlanmış yayınlar “Çelik (2005a), Çelik (2005b)“ şeklinde numaralandırılır.

Aynı parantez içerisinde aynı yazarın 2 ve daha fazla eserine atıfta bulunma; son yayınlanan eseri en son belirterek aynı parantez içerisinde gösterilebilirler. Örneğin; “Past research (Göncü, 2010, 2011, in pres)”.

Eserin belirli bir bölümüne atıfta bulunma; bir eserin sadece bir bölümüne, sayfasına, çizelgeye, şekle ya da eşitliğe atıfta bulunurken daima sayfa numarası gösterilmelidir. Sayfa ifadesinin kısaltılmış biçimi kullanılırken bir bölüme atıfta bulunurken “chapter” ya da “bölüm” ifadesinde kısaltmaya gidilmez. Örneğin; “(ECG Signal Processing Techniques, 2005, p. 10), ( Jaber, 2015, Bölüm 3)”.

Aynı parantez içerisinde 2 ya da daha fazla esere atıf; “(Göktaş 2011; Çelebi, 2012)”.

Metinde kişisel görüşmeye atıfta bulunma; “(V.–G. Nguyen, kişisel görüşme, 28 Eylül 1998), (J. Smith, kişisel görüşme, 15 Ağustos 2009)”.

İkincil kaynak (atıf yapılan kaynak başka bir kaynağa atıfta bulunuyorsa) metinde orijinal kaynağa atıfta bulunulur ve parantez içerisinde orijinal kaynağa atıfta bulunan yazara gönderme yapılır. Referans listesinde sadece orjinal kaynağa atıfta bulunan kaynak için giriş yapılır; orijinal kaynak için referans girişi yapılmaz. Örnek: In his e-mails, Smith argued that asynchronous line dancing would be the next Internet meme (Jones, 2010’da atıfta bulunulduğu gibi).
3.7.2.3 Kaynakların listelenmesi

· Kitap referansı için gösterim

Tek yazarlı kitap 

Yazarın Soyadı, ADI., “Kitap adı”, Yayınevi, Basım Yeri, Yayın yılı.

Nise, S.N., “Control Systems Engineering”, (6th ed.), John Wiley & Sons, United States of America, 2011.

İki yazarlı kitap

Yazarın Soyadı, ADI., & Yazarın Soyadı, ADI., “Kitap adı”, Yayınevi, Basım Yeri, Yayın yılı.

Biran, A., & Breiner, M., “Matlab for Engineers”,Addison-Wesley Publishing Company, England, 1995.
· Dergilerdeki makaleler için gösterim

Tek yazarlı makale

Yazarın Soyadı, ADI., “Makalenin adı”, Derginin Adı, Cilt no ve (bölüm no), sayfa numaraları, Yayın yılı.

Evans, W.A., “Approaches to intelligent information retrieval”, Information processing and management, 7 (2), 147-168, 1994.

İki yazarlı makale

Yazarın Soyadı, ADI., & Yazarın Soyadı, ADI., “Makalenin adı”, “Derginin Adı”, Cilt no ve (bölüm no), sayfa numaraları, Yayın yılı.
Göktaş H. Haldun, & Yücel Murat, “A Fuzzy Logic Based Device For The Determination Of Temperature Dependence Of Edfas”, Microwave And Optical Technology Letters, 50,58-68, 2008.
· Konferans bildirileri için gösterim

Yazarın Soyadı, ADI., Bildiri Adı, Konferans Kitapçığının Adı, Tarih ve Kongre Yeri, Basım Yeri: Yayınevi, sayfa numaraları, Yayın yılı.
Erel, S., Uluer, M., "He-Cd lazer kaynağıyla uyarılan bir optoelektronik kristalden elde edilen optik sinyallerin işlenmesi", 9.IEEE Sinyal İşleme ve Uygulamaları Kurultayı, 2001, Gazi Mağusa, KKTC: Doğu Akdeniz Üniversitesi Basımevi, Cilt 1, 1-3,  2001. 

· Tezler için gösterim

Yazarın Soyadı, ADI., “Tezin Adı”, Yüksek Lisans/Doktora, Enstitü Adı, Yayın yılı.
Özdemir, R., “Plc and scada system applıcatıon ın a constructıon chemıcals manufacturıng plant”, Thesis (M.Sc), Yıldırım Beyazıt University, 2015.

· Haritalar için gösterim

Soyadı, ADI., “Başlık”, Ölçek, Basım Yeri:Yayınevi, Yayın Yılı.
Mason, James, “Map of the countries lying between Spain and India”, 1:8.000.000, London: Ordnance Survey, 1832.

· Web sayfaları için gösterim

Yazarın Soyadı, ADI., “Başlık [online]”, (Edition), Yayın Yeri, Web adresi:URL  [Ziyaret Tarihi].

Kalkınma Bakanlığı, “Yapı Malzemeleri Sektör Raporu [online]”, Ankara, http://www.dogumarmarabolgeplani.gov.tr/pdfs/YAPI%20MALZEMELER%C4%B0.pdf [Ziyaret Tarihi: 25 Mart 2015].
· Örnek Kaynak Listesi
Çataloluk, H., …….
Çelik, V., ve Çamdalı, Ü., ……..
Çelebi, F. V., ……..
Göktaş, H. H., ……..
3.8 Dipnotlar
Tezlerde içeriği genişletici, güçlendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (içerik dipnotu) kullanılabilir. 

Dipnot numaraları alıntının hemen sonuna koyulur. Alıntı paragrafsa dipnot numarası paragrafın son kelimesinin üzerine, alıntı bir kavram veya isimse, bu defa kavram veya ismin hemen üzerine yazılır. 

Metin içerisindeki dipnot numarası; satır hizasının üzerinde 1 şeklinde görünür olmalıdır. Numara sonrasında herhangi bir noktalama işareti konmamalıdır.

Dipnot, ilgili sayfanın altına metinden 2 karakter küçük yazı (yani 10 punto) ile yazılmalıdır. 

Dipnot çizgisi ile dipnot numarası arasında bir aralık; dipnot numarası ile dipnotun ilk satırı arasında ise yarım aralık bırakılmalıdır. Dipnotlar metinden ince yatay bir çizgi ile ayrılmalıdır.

Dipnotlarla ilgili ayrıntılı bilgiler enstitülerin internet sitelerinden ve ilgili bağlantılardan bulunabilir.
3.9 Ekler Bölümü
Ekler alfabe harfleri kullanılarak verilir. (Örnek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt bölümleri için Ek A1, Ek A2, Ek B1, Ek B2 gibi bölümlemeler yapılabilir.

Ekler bölümünün ilk kısmına EKLER başlığı ile bir kapak sayfası hazırlanarak içeriğindeki eklerin numaraları ve adlarıyla listelenir. 

Her ek bölümü, o ekin numarası ve adıyla başlar.  Ek A Ekin adı …………. gibi.

Ekler bölümünde verilen çizelge ve şekiller, bulundukları bölümün adı altında numaralandırılır. (Örnek: Çizelge A.1, Çizelge A.2, Şekil A.1, Şekil A.2)
Ekler bölümünde verilen denklemler bulundukları bölümün adı altında numaralandırılır. (Örnek: (A 1.1),  (A 1.2) )

A4 boyutundan büyük harita ve benzeri ekler metin içerisinde değil bu bölümde verilmelidir. 

İndeks, sözlük gibi ekler varsa bu bölümde verilmelidir.

CD ekleri cildin arka iç kapağına yapıştırılacak bir cep içine yerleştirilmeli ve üzerine tez sahibinin adı, ek numarası yazılarak ekler için hazırlanacak kapak sayfasına da ek olarak eklenmelidir. (Örnek: Ek C Bilgisayar programı CD’si)

3.10 Özgeçmiş Bölümü
Adı Soyadı, lisans ve yüksek lisans (tarihli) bilgileri belirtilmelidir.

Fotoğraf, doğum yeri ve tarihi, adres, e-posta adresi, mesleki deneyim, ödüller, yayınlar, patentler isteğe bağlı olarak verilebilir.

Özgeçmişin devamında yer alan, koyu harflerle yazılmış TEZDEN TÜRETİLEN YAYINLAR/SUNUMLAR başlığı altında tez çalışmasından türetilen yayın ve sunumların listesi de kaynakların yazım kurallarına göre yazılıp listelenmelidir. Bu listede yer alan yayın ve sunumlar, yazarın genel yayın listesinde yer almaz.

Özgeçmiş bölümü tez şablonunda verilen biçime göre hazırlanır.
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16 punto büyüklükte, büyük harfler kullanılarak yazılacktır.





Doktora öğrencileri için “Degree of Doctor”





Bölüm ve program bazında değişiklik gösterir.





Yazar adı 14 punto büyüklükte yazılacaktır. Soyadı büyük harfler kullanılarak yazılmalıdır.





Tarih ve basım yeri 12 punto büyüklükte, tarih tez sınavına girilen tarih yazılmalı ve basım yeri yazımında büyük harfler kullanılmalıdır.
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