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1- Staj Konular ve Siireleri

Toplam kirk (40) is giiniinden olusan iki (2) donemlik zorunlu staj, yirmi (20) is giinii Atolye-imalat
Staji ve yirmi (20) is giinii de Isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar: Staji olarak iKi
farkli boliimden olusur. Atdlye-imalat Staji 4. yarryildan, Isletme-Organizasyon ve Miihendislik
Uygulamalar: Staj1 ise 6. yariyildan itibaren yapilabilir.

2- Staj Yeri Ozellikleri

Atélye-imalat Staji: Bu stajin yapilacag: firmada asgari olarak tornalama, frezeleme ve herhangi bir
kaynak yonteminin (gaz ergitme kaynagi, elektrik diren¢ kaynagi, elektrik ark kaynagi ve diger ozel
kaynak yontemleri) uygulaniyor olmasi beklenir. Buna ilave olarak; dokiim yontemlerinin (kum
kaliba dokiim, metal kaliba dokiim, santrifiij dokiim, basingl dokiim ve diger ozel dokiim yontemleri),
talagsiz imalat yontemlerinin (serbest dovme-basma, kalipta dovme-basma, ekstriizyon, haddeleme,
tel ¢cekme, sac sekillendirme, dikisli ve dikissiz boru imalati, 6zel sekillendirme ydntemleri vb.) ve
diger talash imalat yontemlerinin (planyalama, vargelleme, broslama, taslama, matkaplama, ¢ok
ince talas kaldirma vb.) uygulaniyor olmasi firma se¢iminde oncelikli tercih sebebi olmalidir.

Isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar1 Staji; mithendislik faaliyetlerinin yam sira
insan kaynaklari, muhasebe, satin alma, pazarlama, Ar-Ge, tasarim ve planlama, kalite kontrol,
depolama vb kisimlarindan birgogunun bulundugu en az 10 is¢i ve birden ¢ok miihendis calistiran
kurumsal bir firmada yapilmalidir. Bu staj, asagida listesi verilen konulardan birinde ¢alisan bir
kurumda yapilabilir:

-Makina miihendisligi ile ilgili imalat yapan bir fabrika,

-Elektrik santrali

-Tasarim kurulusu,

-Makina imalat sektoriiyle ilgili bir laboratuar,

-Makina sanayisi ile dogrudan iligkili olmayan {iretim sahalar1 (Rafineriler,gimento fabrikalari, seker
fabrikalari, siit fabrikalari, tekstil fabrikalari, ingsaat malzemesi iireten fabrikalar vs.)

Not: Ogrencinin yukarida verilen kurumlardan bagka bir kurulusta staj yapmasina staj komisyonu
karariyla izin verilebilir.

3- Staj Defterinin Doldurulmasinda Genel Prensipler

- Yapilan her bagimsiz staj i¢in ayr staj defteri tutulmalidir. Staj defteri tiikenmez veya pilot kalem ile
teknik bir dille, okunakli ve 6zenli bir sekilde, gereksiz ayrintilardan ve tekrarlardan kaginarak
doldurulur.

- Staj yerinde ayn1 anda birden ¢ok Ogrenci varsa staj calismalari ve staj defterleri birbiriyle ayni
olacak sekilde hazirlanmamalidir.

- Staj defterini yazmaya staj yerini teknik agidan inceleme ile baglanmalidir. Fabrika yerlesim plani,
calisan sayis, faaliyet alanlar1 vb. bilgiler verilmelidir.

- Staj yapilan kismin ayrica makine yerlesim plani da ¢izilmelidir.

- Yapilan ¢aligmalarla ilgili gerekirse kisa teorik bilgiler verilmeli ardindan detayli pratik agiklama
yapilmalidir.



- Staj defterinde miimkiin oldugunca hazir bilgilerden, bilgisayar ¢iktisi sekillerden ve fotokopilerden
kaginilmalidir.

- Firma tarafindan verilen bilgilendirici dokiimanlar deftere birebir yazilmamalidir.

- Staj defterinde 6zellikle 6grencinin bizzat katildigi caligmalar ve gozlemledigi islemlerden aldigi
notlarin olmasi beklenmektedir.

4- Staj icerikleri
4.1 Atélye-Imalat Staji:

Bu staj bir iriiniin imalati, montaji, o triiniin tretildigi imalathanenin yapisi ve bakimu ile ilgili
konularda pratik bilgi kazanmak amacina yonelik olarak ger¢eklestirilecektir.

Atélye-imalat Staji ile Tlgili Ortak Staj Defteri I¢erigi:

- Imalat1 incelenen parcanin teknik resmi miihendislik ilkelerine uygun bir sekilde staj defterine elle ya
da bilgisayar ile gizilip ¢ikt1 alinarak staj defterine eklenmelidir.

- Imalat1 incelenen par¢ani adi, kullamldig1 yer ve islevi, malzemesi belirtilmelidir.

- Imalat1 incelenen parganin imalati hazirthk asamasindan son anma kadar kademe kademe
aciklanmalidir. Firmanin izin verdigi c¢er¢eveler dahilinde imalatla ilgili imalat resimleri ve proses
resimleri de verilmelidir.

- Imalatta kullanilan her tiirlii makine ve aletin de adi, islevi ve teknik kapasitesi belirtilmelidir.

- Varsa 0lgme yontemleri, kalite kontrol uygulamalar1 ve tamir bakim uygulamalar1 incelenip not
edilmelidir.

- Varsa 1s1l islem uygulamalari ile, ileri miihendislik uygulamalari takip edilip deftere islenmelidir.

- Firmadaki is saglig1 ve giivenligi faaliyetleri ve emniyetle ilgili dnlemler de not edilmelidir.

- Staj sonunda, yapilan islerle ilgili genel bir goriis ve degerlendirmeye yer verilmelidir.

Talash Sekillendirme Tle Tlgili Kisimlar:

- Takim ve is baglama yontemlerinin belirtilmesi.

- Talasl imalat resimleri, islem parametrelerinin se¢imi ve tezgah ayarlari.
- Kullanilan tiim yardimei iglem ve aracin belirtilmesi

Kaynak fle lgili Kisimlar:

- Kullanilan kaynak yontemleri ve kaynak ilave malzemelerinin belirtilmesi.

- Kullanilan kaynak agiz tiirlerinin ve hazirlama bigimlerinin anlatilmasi.

- Kaynak akim degeri, hizt vb islem parametrelerinin segiminin incelenmesi, kaynak dikislerinin
sembollerle gdsterilmesi.

- Diger birlestirme tekniklerinden varsa pergin, lehim ve yapistirmanin incelenmesi.

Talassiz(Plastik) Sekillendirme ile Tlgili Kisimlar:

- Uygulanan kuvvet, hiz, siirtiinme, yaglama gibi parametrelerin belirlenmesi.

- Varsa sag kesme, derin ¢ekme, biikme, germe, sivama, iitiileme vb yontemlerinin agiklanmasi.
- Kaliplarin makinelere, parcalarin da kaliplara baglanmasinin sematik olarak gdsterimi.

Dékiim fle ilgili Kisimlar:

- Kaliplama tekniklerinin ayrintili incelenmesi ve incelenen parga igin kullanilan kalibin, magalarinin
ve modellerinin incelenmesi ve kalibin teknik ¢izimi.

- Dokiim prosesinin asama agsama aktarilmasi.

- Varsa ergitme ocag1 ve ergitme islemi hakkinda ayrmtili bilgi verilmesi.



Atélye-Imalat Staji Ciktilar:

- Torna, freze, matkap, planya, ve taslama gibi takim tezgahlarinda talag kaldirma igleminin nasil
yapildigim &grenir.

- Kesme, biikme, derin ¢ekme, dovme, haddeleme ve ekstriizyon gibi plastik sekillendirme
islemlerinin esasini kavrar.

- Boyut ve tolerans 6lgme aletlerini tanir ve onlar kullanmay1 6grenir.

- Sayisal kontrollii takim tezgahlarini tanir, ve onlarin programlanmasi hakkinda bilgi sahibi olur.

- Gaz Ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gaz alt1 ve toz alt1 kaynag gibi cesitli kaynak yontemleri
hakkinda deneyim kazanr.

- Is1l iglemlerin nasil yapildigimi 6grenir.

- Dokiim yontemleri, model ve maca hazirlama, kaliplama, ergitme, gibi islemleri 6grenir.

- Malzemeler hakkinda asgari bilgi sahibi olur.

4.2 Isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar: Staj:

Birinci grup staj bittikten sonra gergeklestirilecek olan bu stajin amaci, O6grencinin Makina
Miihendisligi boliimiinde okutulan derslerin uygulamasimi gérmesini ve bu konuda deneyim
kazanmasini saglamaktir. Bu stajda 6grencilerin; iiretim bantlari, montaj, depolama, kalite kontrol,
pazarlama, is hazirlama, yonetim ve organizasyon, evrak hazirlama, dosyalama, iiriin gelistirme,
tasarim, planlama, proje ve bakim onarim gibi konularda deneyim kazanmalar1 beklenir. Ogrenci bu
stajini ilgi duydugu bir alanda 20 (yirmi) is giinii ¢alisarak gergeklestirir.

Isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar1 Staji Staj Defteri Icerigi:

- Firmanin tanitimi, ¢alisan sayisi, fabrika yerlesimi, binalarin fiziksel yapisi, iiretim kapasitesi,
gecmis donem giinliik ve yillik {iretim miktarlari.

- Organizasyon semast, firma igindeki birimler ve gorevleri. Bu baglamda goze ¢arpan eksikler.

- Tiim makinelerin listesi ve gorevi, tamir bakim atdlyesi-¢alismalari, hammadde depolari.

- Isletmedeki her tiirlii prosesin incelenmesi, iiriiniin hammadde halinden son haline gelene kadar
gecirdigi evreleri igeren bir proses semasi.

- Kullanilan yan iirlin ve islemler.

- Her proses igin kullanilan malzemelerin ve yapilan islemlerin detayli olarak incelenmesi.

- Varsa tasarim biirosunun ¢aligma yontemleri, analiz ve test islemleri.

- Isletmenin enerji tesisleri, kompresér, 1siticilar, buharlastiricilar, sogutucular vb.

- Varsa tiretim bandinin detayli incelenmesi.

- Hammadde ve enerji teminlerinin incelenmesi.

- Firmanin izni 6l¢iisiinde Ar-Ge ¢alismalari.

- Kalite kontrol organizasyonu ve kalite kontrol tekniklerinin incelenmesi.

- Is akis ve zaman etiidii semalari.

- Satin alma organizasyonu, depo ve malzeme organizasyonu, tasitlar.

- Insan kaynaklar1 béliimleri, anlasmazlik ¢oziimleri, sosyal giivenlik ¢aligmalari, firma igerisindeki
beseri miinasebetler.

- Varsa pazarlama, satin alma islemleri, arz talep dengesi, maliyet kontrolii, muhasebe.

- Varsa yurt dig1 ithalat - ihracat iglemleri.

- Kalitenin ve iiretkenligin artirilmasi ¢aligsmalari, risk analizi.

- Isletmedeki TSE, 1SO, CE gibi belgelendirme sistem ve siireglerinin incelenmesi.

5- Stajin Degerlendirilmesi

Staj sonunda staj belgeleri staj komisyonuna teslim edildikten sonra Boliim Staj Komisyonunun
Onerisiyle Bolim Bagkanligi tarafindan belirlenmis 6gretim {iyeleri/elemanlari, Boliim Staj
Komisyonu tarafindan kendilerine iletilen staj belgelerini, en geg¢ 2 (iki) ay igerisinde ilgili Boliim Staj
Yonergesi cgergevesinde inceler ve degerlendirir. Bolim Staj Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde,
Ogrencileri staj ¢alismalari ile ilgili olarak miilakata ¢agirabilir. Stajyer dgrencilerin staj degerlendirme



formlar1 ve staj defterleri, ilgili 6gretim tiyeleri/elemanlar: tarafindan incelenerek 6grencilerin stajlari;
basarili, defterde diizeltme veya basarisiz olarak degerlendirilir. Basarisiz olarak degerlendirilen
stajlarin yeniden yapilmasi gerekir.

Ogrenci eger staj sonucuna itiraz etmek isterse sonuglarin ilanindan sonraki 15 giin iginde bir dilekge
ile Boliim Bagkanligina basvurur. Itirazi uygun goriilen 6grencinin Staj degerlendirmesi yeniden
yapilir.



