YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK ve DOGA BIiLIMLERiI FAKULTESI
BIiLGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Yildirrm Beyazit Universitesi Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin 20. Maddesi geregi lisans Ogretimi kapsamindaki stajlarin gergeklestirilmesinde
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, Bilgisayar Miihendisligi Boliimii‘nde uyulmasi gereken
ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonerge Yildirim Beyazit Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi,
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu yoénerge Yildirim Beyazit Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Lisans Ogretimi Staj Uygulama Y 0nergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarmin Zorunlulugu

Madde 4- Yildirim Beyazit Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimii 6grencileri; Bilgisayar Miithendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun goriillen isyerlerinde Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesi
hiikiimlerine gore, pratik calisma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj yapmak
zorundadirlar.

Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atdlye, laboratuar ve benzeri
caligmalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

Madde 5- Staj siiresi toplamda 40 is giiniidiir. Staj siiresi, Staj 1 ve Staj 2 olmak {izere iki ayr1
doénem staji ile tamamlanir. Ogrenciler ilk donem stajlarii ikinci sinifin bahar déneminin
bitiminde, ikinci donem stajlarin1 da tglincti siifin bahar doneminin bitiminde veya daha
sonraki zamanlarda yapmalidirlar. Staj donemlerinin her biri, 30 is giiniinden uzun, 10 is
giinlinden de kisa olamaz. Staj 1 ve Staj 2 farkli kurumlarda veya ayni kurumun farklh
birimlerinde yapilmalidir. Ancak her donem staji baglanilan kurumda tamamlanmalidir.
(Ornegin, Staj 1’in 10 giinii bir isletmede, 10 giinii baska bir isletmede gibi degil)

Madde 6- Stajlar genellikle akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyili Final sinavlarinin
bitimini takiben baglar ve Giiz Yariyili ders baslangicinda son bulur. Staj bagvurulart Bolim
Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir. Donem arasinda (bahar yariyil
tatili) onceki eksik stajlar tamamlanabilir. Staj yapilan giinler akademik takvimde gosterilen
ders kayitlar siiresi ile ve derslerin veya sinavlarin yapilacag siireler ile cakismamalidir.

Derslere devam zorunlulugu olmayan Ogrenciler ders yariyilh iginde de staj yapabilirler.
Bunun i¢in Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu’nun oOnerisi ve Bolim
Baskanligi’nin karar1 gerekir. Bu durumdaki o6grenciler danisman onayli dilekgelerini
transkript ve ders programi eklenmis olarak boliim sekreterligine teslim ederler.



a) Bahar yartyili sonunda mezuniyet durumu séz konusu olan ve derslere devam zorunlulugu
olan o6grenciler hafta iginde ii¢ bos ders giinii olmak kosuluyla ve yukarida konu edilen
dilekgeli izin ile yar1yil siireleri i¢cinde staj yapabilirler.

b) Yaz okulunda ders alan 6grenciler hafta icinde en az {i¢ bos ders giinii olmak kosuluyla ve
dilekge ile bagvuru yaparak yaz okulu doneminde staj yapabilirler.

Madde 7- Ogrenci stajm Boliim Staj Komisyonu tarafindan konu olarak uygunlugu
onaylanan staj yerinde yapar. Staj yerinde en az bir bilgisayar miihendisi olmalidir.

Madde 8- (1) Ogrenciler kendi bulacaklari ve Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj
Komisyonu tarafindan uygun goriilen igyerlerinde staj yaparlar.

(2) Ogrenciler, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu'nun onerisi ile Bilgisayar
Miihendisligi Bolimii'nde yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projeleri gercevesi
icinde iiniversite bilinyesinde staj yapabilirler. Boyle yerlerde staj yapacak oOgrenciler,
yiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projelerinin sorumlularinin teklifi gz Oniine
alinarak Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan segilir. Ayrica resmi ve
ozel kuruluglar kanaliyla yurt disinda da staj yapilabilir.

Ogrencilerin Yiikiimliiliigii

Madde 9- Staj yapan her 6grenci, staj yaptigi igyerinin ¢alisma, diizen, disiplin, is giivenligi
kurallarina, ilgili yasal mevzuata ve “Bakanliklara bagli ve Bakanliklarla ilgili kurumlarda
yapaca@l staj esaslari”’na uymak ve isyerinde kullandigi her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

9.1- Ogrenciler, staj yapilan isyeriyle ilgili bilgilerin gizliligini korumak zorundadir.

9.2- Ogrenciler, staj yaptig1 isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

9.3- Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk &grenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan veya hakkinda sikayette
bulunulan &grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem yapulir.
9.4-Ogrenci, belirlenen tarihte staja baslar. Stajlara devam zorunludur. Ogrenci, staj siiresince
zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’unu asamaz.
Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci, izin veya rapor alinan giin sayis1 kadar stajini staj
sonunda tamamlar.

9.5- Staj ylikiimliiliigii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig: siirece mezun olamaz.

Isletmelerin Yiikiimliiliigii

Madde 10- lIsyeri yetkililerinin, staja katilan dgrencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bicimde yonlendirmeleri beklenir. Isyerleri, staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarim
uygulamak ve saglamak ile sorumludur.

Kontrol Sistemi

Madde 11- Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Bilgisayar
Miihendisligi Bolim Baskanligi tarafindan stajin yapildigi is yerlerinde denetlenebilir.
Denetleme sonucu olumsuz olan dgrencilerin stajlari, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj
Komisyonu ve Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanliginca degerlendirilip karara baglanir.



Intibak

Madde 12- Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Yatay ge¢is yapan Ogrencilerin daha once
yapmis olduklart stajlarinin ne kadarinin staj siiresi hesabinda goéz oniine alinacagina, kabul
edilecegine ve daha ne kadar hangi staji yapacagina Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj
Komisyonu ve Bilgisayar Mithendisligi Boliim Baskanligi karar verir. Yurt disinda yapilan
stajlarin esdegerligine de aym sekilde Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu ve
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanlig1 karar verir.

Staj Evrakinin Teslimi

Madde 13- Staj yapan her 6grenci, staj raporunu ve dgrenci staj Degerlendirme formunu, staj
caligmasini izleyen Ogretim yariyili derslerinin baslangicindan itibaren en ge¢ 2 hafta
icerisinde Bilgisayar Miihendisligi Bolim Sekreterligi’ne teslim etmek zorundadir.
Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklari kabul edilmez. Mazeret ile
ilgili gerekgeler Ggrencinin resmi bagvurusu {izerine Bilgisayar Miihendisligi Bolim
Bagkanligi tarafindan degerlendirilir.

Genel Degerlendirme Esaslari

Madde 14- Staj raporlari ve evraklari degerlendirilirken &grencinin igyerinde bilgi ve
gorgilislinii ne derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar géz dniine alinarak belirlenir:

a) Staj stiresince isyerinde yapilan calismalar ve 6grencinin kendisinin yapmis oldugu isler
staj raporuna, yapilan staj tiiriine gore Staj raporu hazirlama esaslarina uygun ve diizenli bir
sekilde yazilmalidir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan Ogrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri
dogaldir. Bununla birlikte bu 6grencilerin birbirine ¢ok benzer rapor hazirlamalar1 kabul
edilebilir bir durum degildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagh olarak ya eksik kabul
edilir ya da tamamen reddedilir.

¢) Sadece kitaplardan ve brosiirlerden gecirilmis metin ve sekillerden ibaret raporlar kabul
edilmez. Eger kitap ve brosiirlerden kiiciik alintilar yapilirsa mutlaka referans gosterilmelidir.
d) Ogrencilerin sunmus olduklar staj raporlarmin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda,
Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj
caligmalari ile ilgili miilakata ¢agirabilir veya diizeltme isteyebilir. Staj raporunda diizeltme
istenen 6grenci, en ge¢ 1 (bir) ay iginde istenen diizeltmeyi gergeklestirmek zorundadir. Staj
raporlart yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz
olduklarna karar verilen 6grencilerin staj ¢aligsmalari, Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj
Komisyonu ve Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanliginca kismen veya tamamen gegersiz
sayilir. Basarisiz staj ¢alismalar1 yenilenir.

Staj Sonuclarinin Duyurulmasi

Madde 15- Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu, 6grencilerin staj ¢alismalarina
iliskin degerlendirmelerini, staj evrakinin teslim edildigi dénem derslerinin bitiminden sonra
en gec 15 giin icerisinde Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanli§i'na rapor ederler. Boliim
Bagkani staj degerlendirme sonuglarini, geregi yapilmak tizere Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Dekanligina gonderir.



Boliim Staj Icerigi

Madde 16- Stajlarin Igerigi;

A) Staj 1

Bu staj iiretime doniik sanayi kuruluslarinin, hastanelerin vb. kuruluslarin bilgi islem
merkezlerinde veya arastirma gelistirme merkezlerinde yazilim veya donanim staji olarak
yapilabilir. Stajda en az bir proje gelistirilmeli ya da gelistirilmekte olan bir projede gorev
alimmalidir. Bilgisayar miihendisi ¢alistiran bir kurum olmasi gerekmektedir.

B) Staj 2

Bu staj, bilgisayar miihendisi ¢alistiran bilgi islem merkezlerinde veya oOzel isyeri ve
kuruluslarda yapilir. Ozel isyeri ve kuruluslarda staj yapmak isteyen dgrencilerin Bilgisayar
Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yerinin degerlendirilmesi gerekmektedir.
Staj 1 donanim staj1 olarak yapilir ise staj 2 mutlaka yazilim staji olarak gerceklestirilmelidir.
Staj 1 yazilim staj1 olursa staj 2 yazilim ya da donanim staj1 olabilir.

Sigortalama

Madde 17- Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her
ogrenci i¢in 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “is
kazas1 ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki
zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik
Kurumunda aktif kayith olmamasi gerekir. Herhangi bir igyerinde sigortali goriindiigii (aktif

kayith oldugu) i¢in Fakiilte tarafindan “is kazas1 ve meslek hastaligi1” sigortas1 yaptirilamayan
ogrencilerin durumlar1 kendilerine bildirilir.

Staj Siireci

Madde 18-

a) Ogrenci staj yerini belirler.

b) Ogrenci, isyerine, Zorunlu Staj Formu ile basvurur ve gerekli kisminin isyeri tarafindan
doldurulup imzalanmasimi saglar. Bu form iki niisha seklinde hazirlanir. Bolim Staj
Komisyonu uygun gordiigii bagvurular1 onaylar. Ogrenci bu formlardan birini béliim staj
komisyonuna teslim eder. Diger onaylanmis Zorunlu Staj Formunu ise Fakiilte’nin 6grenciyi
sigortalatmast i¢in Fakiilte Ogrenci Islerine teslim eder.

c) Ogrenci, Zorunlu Staj Formunu Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu'na
tasdiklettikten sonra Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesi ile Bilgisayar
Miihendisligi Boliimii Staj Yonergesini de alarak staj yapacagi isletmeye gider.

d) Ogrenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri gergevesinde yaptigi tiim isleri,
gerekli sekil ve belgeleriyle birlikte staj raporuna gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptigi
isyerinin yetkilisine her sayfasini kage bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

e) Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler (Il Emniyet
Miidiirligiinden sabika kaydi vs. gibi) 6grencinin miiracaati lizerine Fakiilte Sekreterligi
tarafindan onceden hazirlattirilir.

f) Ozel isyeri ve kuruluslarda staj yeri temin eden 6grenciler, ilgili kurulustan isyeri hakkinda
yeterli diizeyde bilgi getirmek, isyeri yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini
belgelemek suretiyle kendi bulduklar1 igyerlerinde staj yapabilirler. Bu 6grencilerin durumu
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Staj yapmasinin
uygunlugu halinde yukarida belirtilen islemler uygulanir.

g) Stajin bitiminde 6zel ve resmi kuruluslardan, Dekanliga posta ile veya miihiirlii zarflarla
gonderilen Ogrenci Staj Degerlendirme Formlari, Bilgisayar Miihendisligi Bdliim
Bagkanligi'na havale edilir.

h) Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanligi'na 6grenci tarafindan teslim edilen 6grenci Staj



Degerlendirme Formlar1 ile Staj Raporlar1 Bilgisayar Miihendisligi Bolimii  Staj
Komisyonu'na intikal ettirilir.

i) Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu'na intikal ettirilen Staj Degerlendirme
Formlari ile Staj Raporlari incelenir ve degerlendirilir.

j) Ogrenci, yurt disinda yapacag: staja dair gidis-doniis, konaklama, sigorta masraf ve
yiiktimliiliikklerini kendisinin karsilayacagini beyan ettigi bir yaziy1 ve beraberinde staj
yapacagi yerin davet ve kabul mektubunu staj yapacag: tarihten en az 1 ay dnce Bolim
Baskanligina vermelidir. Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj bitiminde yurda doniislerinde,
Staj Degerlendirme Formlar ile Staj Raporlarina ilaveten ilgili staj yerinden alacaklari yaptigi
staj konusunu, ¢alismalarini ve siiresini gosterir bir belgeyi de Bilgisayar Miihendisligi Boliim
Bagkanligi'na vermek zorundadirlar.

k) Staj Degerlendirme Formlari ile Staj Raporlari, en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2
(iki) y1l siire ile Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanligi'nda muhafaza edilebilir. Bu siire
gectikten sonra imha edilebilir.

(2) Staj stiresince kullanilan cesitli sarf malzemeleri ve staj i¢in ihtiya¢ duyulan hizmetler
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan belirlenir. Ogrenciler, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
belirlenip idarece onaylanan oranda sarf ve hizmetlere katki pay1 dder.

Diger Konular

Madde 19- Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Yonergesi’nde belirtilmeyen konularda;
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonunun teklifi, Bilgisayar Miihendisligi Boliim
Bagkanliginin goriisii ile Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.

Madde 20- Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri boliim staj panosundan takip edebilecektir.
Stajlarda kullanilan formlari, boliim staj yOnergesini ve staj raporu hazirlama esaslarini
Fakiilte Matbaasindan temin edebilecektir. Ayrica bolim staj yonetmeligine ve stajlarda
kullanilacak formlara boliim internet ana sayfasindan ulasabilecektir.

Béliim Staj Komisyonu

Madde 21- Bilgisayar Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu, boliimdeki ogretim iyeleri
arasindan secilen 1 baskan, yine 6gretim liyeleri ve/veya dgretim elemanlar: arasindan secilen
2 iiyeden olusan komisyondur. Komisyon baskani ve 2 iiyenin gérev siiresi 3 (ii¢) yildir.

Yiiriirlik
Madde 22- Bu Yénerge Yildinm Beyazit Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 23- Bu yonerge hiikiimleri Yildirim Beyazit Universitesi Rektérii adma Miihendislik
ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekani tarafindan yiirtitiiliir.



