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Giris

* Hangi 6grenciler ne zaman staj yapabilir?
* Staj Oncesi Stirec

* Staj Sonrasi Sureg

* Evraklarin Teslimi

* Staj Notu

e Staj lle llgili D6kiimanlar

e Staj ile ligili Sorular



Hangi 6grenciler ne zaman staj yapabilir?

* AYBU Bilgisayar Mihendisligi 6grencileri mezun olabilmek igin 2 staj
yapmalidir. (20 gtin + 20 giin)

*2, 3 ve 4. sinifi bitiren 6grenciler yaz déneminde stajlarini yapabilirler.
* Staj tarihleri akademik yilin disinda olmaldir.
* Resmi tatiller 20 gunluk stajin icinde sayilmamalidir.

* Mezun durumunda olan ve sadece staj dersi kalmig 6grenciler donem
icinde de stajlarini yapabilirler.



Staj Oncesi Surec

 O@renci tarafindan yonetmelige uygun bir staj yeri ayarlanir.

* Staj yapilacak girketin en az bir Bilgisayar Muhendisi bulundurmasi
zorunludur.

* Staj yapilacak sirket “Zorunlu Staj Yazis1” isterse, bu dékliimandaki
gerekli yerler doldurulup boéliim bagkani ya da boliim baskan
vardimcilarina imzalatilarak firmaya teslim edilir.

* Daha sonra firma yetkilisine “Staj Kabul Formu” imzalatilarak, “Staj
Oncesi Kontrol Formu” 6grenci tarafindan imzalanip, bu iki belge
bolim internet sayfasinda duyurulan tarihlerde staj komisyonu
Uyelerine teslim edilir.



Staj Oncesi Surec

* Evraklarda bir eksiklik yok ise okul tarafindan égrencinin sigortasi
vapilir.

* Firma tarafindan sigorta belgesi istenmesi durumunda 6grenci staj
baslangic tarihinden 1 ya da 2 is glinu 6ncesinde BAlUm
Sekreterinden temin eder.

* Staj Turkiye'de yapiliyorsa “Staj Raporu” haricindeki evraklar Turkce
hazirlanabilir.



Staj Sonrasi Surec

e Staj Raporunun “Staj Ozeti” Boliimu giin giin doldurulur.
e Staj raporu egitim dilinde doldurulmalidir.

* Staj Raporunun icindeki “Genel Rapor” bolimu, érnek raporun icinde
belirtilen sartlarda yazilir.

* “Staj Sonuc Belgesi” staj yapilan firmada ¢alisan Bilgisayar Mihendisi
tarafindan doldurulup imzalanir.
« Imzalanan “Staj Sonuc Belgesi” miihendis tarafindan bir zarfa koyulur

ve zarfin agzi varsa muhirlenir ya da kaselenip imzalanarak
ogrenciye teslim edilir.



Staj Sonrasi Surec

* “Staj Raporu”nda kase ve imza istenen sayfalar mihendise
imzalatilarak kaseletilir. Diger sayfalar icin sadece imza ya da paraf
yeterlidir.

e Imzalatilan “Staj Raporu” spiral cilt ile kaplatilir.

* “Staj Sonrasi Kontrol Formu” 6grenci tarafindan incelenerek
imzalanir.



Evraklarin Teslimi

* Asagidaki staj evraklari kahverengi buyUk bir zarfa koyularak lizerine
6grencinin numarasi ve isim soyismi yazilir.
* “Staj Sonuc Belgesi” (mUhendis tarafindan zarfa koyulmus)
 “Staj Raporu” (spiral ciltle kaplanmig)
e “Staj Sonrasi Kontrol Formu”

e Kahverengi zarf bo6lim web sayfasinda duyurulan tarihlerde staj
komisyonu uyelerine teslim edilir.



Staj Notu

* Evraklarin tesliminden sonar evraklarda bir eksiklik bulunmuyorsa ve
dizeltme istenmemigse 6grenci stajdan bagarili sayilir.
e Staj yapilan yaz donemi sonrasindaki donemde Staj dersi secilir.
* Staj notlari aciklandiktan sonra danigsmanlar staj notlarini sisteme girer.

* Duzeltme istenmigse;

 Ogrenci bir defaya mahsus istenilen duzeltmeyi yapar ve evraklari tekrar
incelenir.

« [kinci kez eksikleri bulunan 6§renci stajdan basarisiz sayilir.



Staj ile llgili Dokimanlar

* Staj ile ilgili doktiimanlar bolim internet sayfasindaki Staj sekmesinde,
Staj Belgeleri bolimuinde bulunmaktadir.

* https://aybu.edu.tr/muhendislik/bilgisayar/custom page-362-staj-belgeleri.h
tml

* Staj yonergesi b6lum internet sayfasindaki Staj sekmesinde, Staj
Yonergesi bolimunde bulunmaktadir.

* https://avbu.edu.tr/muhendislik/bilgisayar/custom page-361-staj-yonergesi.
html
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Staj ile llgili Sorular

* Hazirlanan dokimanda anlasiimayan bir nokta ya da belirtilmeyen bir konu
oldugunda sorulariniz icin asagidaki mail adresine sorularinizi belirtin, mail
atarken resmi bir dil kullanmaysi, isim soyisim ve 6grenci numaranizi yazmay!
unutmayin aksi takdirde cevap verilmeyecektir.

* Dokimanda belirtilen konulara cevap verilmeyecektir.
* Ornek Mail:

Kime : yusufsevkignydn@gmail.com
Konu: CENG — Staj

Merhabalar Hocam,
Stajileilgili ... seklinde bir sorum olacakti.
Tesekkdrler,

isim Soyisim
Ogrenci Numarasi



