Hareketliliginizle ilgili ihtiyag duyabileceginiz biitiin cevaplar bu belgede mevcuttur. Liitfen bize soru sormadan

once bu belgenin tamamini okudugunuzdan emin olun. Belgede giincelleme yapilabilmektedir. Bu sebeple bu

belgeye ihtiyac duydugunuzda belgeyi her zaman web sayfamizdan inceleyin.

ERASMUS+ OGRENCI OGRENIM HAREKETLILiGi
ADIM ADIM ERASMUS+

Hareketlilik Oncesi Tiim Adimlar

*ErasmusPort'a ayni belgeyi birden cok defa yliklemeyin. Her belgeyi sadece bir kere, yaninda bulunan aciklamalara
%100 uygun sekilde ve kendi bashdi altina yiikleyin.

. Cevrimigi/online 6grenim anlasmani (OLA) ErasmusPort'ta hazirla (iki kurumda da en az 30 AKTS/ECTS en fazla 35
AKTS/ECTS degerinde ders aldigina emin ol) ve 3 onay! tamamla. Ogrenim anlasmani hazirlamak igin karsi kurumun
sana ilettigi web sitesini kullanmana gerek yok. ErasmusPort (izerinden hazirlayacadin anlasma zaten karsi kurum
tarafindan gorintiilenir ve onaylanir. Online 6grenim anlasmasi hazirlama sireci 5. sayfada ayrintii olarak
anlatiimaktadir. ErasmusPort (izerinden hazirladigin anlasma, AYBU'deki koordinatér hocamiz tarafindan sistem
lizerinden onaylandiktan sonra karsi kuruma 6grenim anlasmanin EWP {izerinden kendilerine iletildigini yazmal ve
onaylamalarini rica etmelisin. Kendilerine bir belge géndermene gerek yok. Onay siirecini OLA sekmesinin altinda
bulunan log kayitlarindan takip edebilirsin. Bize onay durumunu sormak igin yazmana gerek yok. Eger kagit tizerinde
bir anlasma hazirlaman gerekiyorsa (aranizdan ¢ok az 6grencinin bunu hazirlamasi gerekiyor) web sayfamizdan “before
the mobility” belgesinin sablonunu indirmeli, bu belgeyi doldurmali, imzalar tamamlamall ve imzalan tamamlanmis
belgeyi sisteme yliklemelisin. OLA/LA hazirlama kurallari 6. Sayfada yer almaktadir.

3 onayi tamamlanmis 6grenim anlasmani (ErasmusPort'taki 6drenim anlasmasi sekmesinde EWP durumu: Approved
(All Parties) yazmasi lazim) pdf seklinde sistemden indir ve ErasmusPort’taki dosyalar kismina y(kle. Yalnizca onaylari
tamamlanmis anlagsmayi yiikle. Sadece AYBU'deki koordinatdr hocaniz tarafindan onaylanmis anlasmay! yiikleme.

Karsi kurumdan kabul mektubunu al ve ErasmusPort’a yiikle.

. Web sitemizdeki vize kolaylastirma/hibe teyit yazisi talep formunu doldur ve imzasiz Word belgesini ErasmusPort’a
yukle.

Bu 3 belgeyi sisteme yiikledigini bize eposta (erasmus@aybu.edu.tr) {izerinden bildir.

Bizden gelecek, vize kolaylastirma/hibe teyit yazini sistem (zerinden alabilecedini bildiren epostayi bekle. Bu belge
ayni zamanda Erasmus+ o6drencisi oldugunu kanitlayan belgedir. Koordinatorligiimiiz 6grencilere vize basvuru
sirecleri igin bu belgeden baska belge diizenlememektedir. Dider bir deyisle vize basvurulari sirasinda istenen diger
belgeler sizin kendinizin hazirlayabilecedi/hazirlamasi gereken belgelerdir.

Epostayi aldiginda sistem Uzerinden (https://turnaportal.ua.gov.tr/giris) vize kolaylastirma/hibe teyit yazini al.

Bu yaziyi mihir igin erasmus@aybu.edu.tr ‘ye eposta ile génder. Bu belge imzalanmamaktadir; yalnizca
mihirlenmektedir. Litfen imza istemeyiniz. Mihirli belgeyi bizden eposta (zerinden almayi bekle. Belgenin aslina
ihtiyac duyuyorsan ofisimize 6grenci danisma saatleri icerisinde gelip sana taranmis kopyasini génderdigimiz belgenin
ashini alabilirsin. Ogrenci danisma saatlerimiz: Hafta ici 09.30-11.30 ve 13.30-16.00. Koordinatérliigiimiiziin bu belge
disinda vize basvurularina dair verdidi baska bir belge bulunmamaktadir.

Bu miihirli belgeyle ve konsoloslugun istedigi diger biitin belgelerle (bu belgeleri siz kendiniz hazirlamakla
ylkimlusiiniiz) vize bagvurunu yap. AYBU'de girmis oldugun Erasmus+ dil sinavinin sonug belgesine ihtiyag
duyuyorsan bu belgeyi AYBU Yabanci Diller Yiiksekokulu’ndan edinebilirsin. Ofisimiz bu belgeyi diizenlemez.

10. Vizeni aldifinda (yalnizca partner kurumun bulundugu (lkenin vizesi gecerlidir) asagidaki belgeleri ErasmusPort’a yiikle

ve bizi yiikledigine dair eposta (izerinden bilgilendir.

o Saghk sigortasi: Partner kurumun bulundugu lilkede gecerli olmali ve hareketliliginin tamamini kapsamalidir.
Detayl bilgi 6. Sayfada yer almaktadir.
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11.

12,

13.

o Pasaportunun igerisinde bulunan (yalnizca) vize sayfasinin ve kimlik bilgileri sayfasinin fotokopisi: Tek
bir pdf dosyasi seklinde sisteme vyiklenmelidir. Yesil/gri pasaport ile (vize almadan) 6grenim hareketliligi
gergeklestiremezsiniz. Vize almak zorundasiniz. Bazi Ulkeler yesil pasaportla vize basvurusuna izin vermemektedir.
Bu sebeple gidecediniz llkenin vize basvuru sartlarini iyi arastirmaniz ve gerekiyorsa (yesil pasaport sahibiyseniz bile)
bordo pasaport ile vize bagvurusu yapmaniz gerekmektedir.

e Euro hesap bilgileri: Yalnizca hibeli 6grenciler sisteme bu belgeyi yiikler. Bilgisayarda tarayici iizerinden
alinmis, hesap sahibinin yani senin isminin, IBAN numarasinin ve banka isminin yer aldidi banka sayfasinin
ekran goriintlsi. Ayrintil bilgi 7. sayfada yer almaktadir.

Bu adima kadar olan adimlar tamamladidinda bizi bilgilendir. Bizden belgelerinin tamam olduguna dair onay aldiktan
sonra fakiltene/enstitiine verecedin izin dilekgeni (ekleriyle birlikte) hazirla. Bu dilekce sablonu web sayfamizda yer
almaktadir. Dilekge sayfasini ekran Uzerinden imzali Word dosyasi seklinde, eklerini sirali sekilde birlestirilmis pdf
seklinde bize eposta ekinde birlikte gonder ve dilekgenin uygun olup olmadidini sor. Bizden “uygun” cevabi almayi
bekle. E§er Ankara’da dedilsen dilekceni fakiltene/enstitiine epostayla iletip iletemeyecedini fakiiltene/enstitiine
sorabilirsin. Vizeni almadan bu dilekceyi teslim edemezsin. Bu dilekgeyi fakiiltene/enstitiine teslim etmeden ve onlarin
resmi onayini almadan hareketlilie baslayamazsin. Akademik birimlerin, dilekcelerin sonucunu EBYS iizerinden AYBU
Dis Iliskiler Koordinatdrligii'ne géndermeleri gerekmektedir. Ogrencilerin bizimle bir hibe sézlesmesi imzalayabilmeleri
icin fakiltenin/enstitiiniin hareketlilije onay verdigine dair tarafimiza resmi bilgilendirme yapmasi zorunludur. Bu
bilgilendirme bize ulastiinda 6grenci hibe stzlesmesi icin koordinatorliigiimiize ¢adrilir.

Bizden gelecek hibe s6zlesmenin hazir oldugu epostasini bekle.

Ofisimize, tarafimizdan size bildirilen uygun zaman diliminde gel ve hibe s6zlesmeni (hibeli ve hibesiz biitiin
odrenciler) imzala. Hibeniz hibe stzlesmesinin imzalanmasini takip eden 30 giin icerisinde hesabiniza aktarilir.
Ogrencinin, vizesinin ciktigi sirada Ankara’da bulunmamasi durumunda, 6grenci Adim Adim Erasmus+ belgesindeki ilk
11 adimi tamamlar. Daha sonra 6grencinin hibe sozlesmesi Word formatinda 6drenciye eposta (zerinden iletilir.
Ogrenci bu belgenin ciktisini alip belgeyi imzalayip koordinatorliigiimiiziin adresine kargo ile gdnderir. Ancak bu islak
imzall belge tarafimiza ulasmadan hibe ddeme siireci baslatiimaz ve 6grenci resmi olarak Erasmus+ 6drenci sayiimaz.

Hareketlilik Siireci Tiim Adimlar

14.

Hareketlilik Siireci Ogrenim Anlagsmasinin Hazirlanmasi: Ogrencilerin ders programlarinda olusan degisiklikleri
hareketliliklerine basladiktan sonraki en geg 5 hafta igerisinde koordinatorliijiimiize eposta lizerinden bildirmeleri
gerekmektedir. Bu eposta (izerine ofisimiz ErasmusPort (izerinden hareketliliginin &ncesinde hazirlamis oldugun
gevrimici 6grenim anlagmani giincelleyebilmen igin sistem (izerinden tekrar sana acacaktir. Ders degisikliklerini sisteme
girdikten sonra tekrar onay asamasina gegmen gerekmektedir. Onay siirecini LA sekmesinin altinda bulunan log
kayitlarindan takip edebilirsin. Bize onay durumunu sormak icin yazmana gerek yok. ErasmusPort (zerinden
diizenledigin anlasma, AYBU'deki koordinatér hocamiz tarafindan sistem (izerinden onaylandiktan sonra karsi kuruma
diizenlenmis 6grenim anlasmanin EWP (izerinden kendilerine iletildidini yazmali ve onaylamalarini rica etmelisin.
Onaylar tamamlaninca bu onaylarn tamamlanmis belgeyi ErasmusPort'tan pdf olarak indirip ErasmusPort’taki dosyalar
kismina kendi bashdi altina yiiklemen gerekmektedir. Liitfen onaylari eksik bir belge yiikleme. Bu degisikliklerin, sizlere
sistemi agmamizin ardindan bir hafta igerisinde sisteme islenmesi ve onay asamalarinin tamamlanmasi gerekmektedir.
Eder karsi kurum kadit tizerinde bir during the mobility belgesi hazirlanmasini talep ediyorsa liitfen bizimle eposta
lzerinden iletisime gecin. Degisikliklerin her iki Universitedeki bolim Erasmus+ koordinatorlerinin bilgisi ve onayi
dahilinde yapilmasi zorunludur. Degisiklik sonrasinda, kalan hibenizde kesinti yapilmamasi icin, 6grenim
anlagmasindaki her bir kurumda alinan toplam AKTS/ECTS yine minimum 30 AKTS/ECTS maksimum 35
AKTS/ECTS olmalidir. Bu durum imzaladiginiz hibe s6zlesmesinde de yazmaktadir. E§er hareketlilik 6ncesi yapilan
O6grenim anlasmasinda bir degisiklik olmayacaksa bu belgenin hazirlanmasina gerek yoktur.

Hareketlilik Sonrasi Tiim Adimlar

Ogrenciler karsi kurumda son sinavina girdikten sonra iilkeye donerler. Dénmek igin kabul
mektuplarinda yazan donemin bitis tarihine kadar beklemezler.

Ogrenim hareketliligi faaliyetini tamamlayan dgrencilerin karsi kurum tarafindan diizenlenen katihm
sertifikalarinda belirtilen hareketliliklerinin bitis tarihinden itibaren en geg 1 ay icerisinde asagidaki
belgelerin taranmis kopyalarini ErasmusPort sistemine yiikleyip koordinatorliigiimiizii bilgilendirmeleri
gerekmektedir. Bir ay kurali imzalamis oldugunuz hibe soOzlesmesinde de yazmaktadir.
Koordinatorliigiimiiziin talep ettigi herhangi bir islak imzah belge bulunmamaktadir. Bu baslk altindaki
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

biitiin belgelerin her 6grenci tarafindan sisteme zamaninda yiiklenmesi zorunludur. Bu siire icerisinde
belgelerinizi yiiklemezseniz hareketliliginiz gecersiz sayilir ve baslangicta size 6denen hibenin
tarafimiza iadesi icin AYBU Hukuk Miisavirligi araciigiyla gerekli hukuki siire¢ baslatilir. Bu belgelerin
yiuklenmesi tamamlanmadan ders saydirma islemi gerceklestirilmez.

Katilim Sertifikasi: Bu belge, 6grencinin karsi Gniversitede hangi tarihler arasinda 6grenim gérdigiini belirten ve
karsl kurum tarafindan hazirlanan bir belgedir. Karsi kurumun matbu bir formu olmamasi halinde 6grenciler web
sayfamizda bulunan katihm sertifikasi sablonunu kullanabilirler. Belge imzali ve miihdrli olmalidir. Islak imzal olmasi
gerekmemektedir. Liitfen karsi kurumun, katilim sertifikanizi eposta (izerinden dogrudan bize géndermesini saglayiniz.

Transkript: Karsi (niversite tarafindan diizenlenmis, imzal ve mihirli transkriptin taranmis kopyasi. Karsi kurumda
pass/fail bir ders alinmis olsa bile AYBU'de ders saydirma konusunda sikinti yasanmamasi icin mutlaka bu dersten P/F
disinda bir harf notu alinmali ve bu not transkripte islenmelidir. Bu konuyu dersi aldi§iniz hocaniza hatirlatmaniz
gerekmektedir. Litfen karsi kurumun, transkriptinizi eposta (izerinden dogrudan bize géndermesini saglayiniz.

Pasaport sayfalarinin fotokopisi VE https://turkiye.gov.tr/ iizerinden alinacak hudut kaydi
belgesi: Tiirkiye'ye ve karsi kurumun bulundudu llkeye giris ve Tirkiye'den ve karsi kurumun bulundugu ilkeden
cikis TUM damga sayfalarinin fotokopisi VE hudut giris & cikis belgesi. Bu iki belge tek bir pdf dosyasi seklinde sisteme
yiklenmelidir. Yabanca uyruklu 6drencilerin bu belgeyi herhangi bir il/ilce emniyet midirlidiinden temin etmesi
gerekmektedir.

Final Raporu: Avrupa Komisyonu’nun ogrencilerin Erasmus+ faaliyetleri hakkinda doniit almak (izere hazirlamis
oldugu anket, faaliyet bitiminde 6drencilerin e-posta adreslerine Avrupa Komisyonu'nun sistemi tarafindan otomatik
goénderilir. Liitfen spam/junk klasorii dahil her klasorii kontrol ediniz. Odrenciler anketi doldurmakla yikimltdir.
Tamamlanan anketin pdf seklinde ErasmusPorta yiiklenmesi gerekmektedir. AYBU Dis Iliskiler Koordinatérliigii, anketi
tamamlamayan 6grencilerin faaliyet sonrasi 6grenciye 6denecek olan %?20’lik kalan hibe miktarindan %20 kesinti
yapma hakkina sahiptir.

Hareketlilik Sonrasi Ogrenim Anlasmasi: Web sayfamizdan temin edeceginiz “After the mobility learning
agreement” belgesindeki tablolari doldurmaniz, belgeyi imzalamaniz ve AYBU'deki koordinatér hocanizin imzasini
almaniz gerekmektedir. Karsi kurumdaki koordinatoriiniiziin imzasina gerek bulunmamaktadir. Hibenizin geri kalan
kismini hak edebilmeniz igin karsi kurumda aldiginiz toplam kredinin en az 2/3’tinden gegmis olmaniz ve her iki kurumda
da en az 30 krediyi tamamlamis olmaniz gerekmektedir. Yani 30 kredilik ders yiikiniin en az 20 kredisinden gegmis
olmaniz gerekir. Eger aldiginiz toplam kredinin en az 2/3'inden gegememisseniz hibenizin kalan %?20'lik kismina hak
kazanamazsiniz. Eder karsi kurumda aldiginiz bitiin derslerden kalmissaniz sizden, tarafiniza hareketlilik 6ncesi
ddemesi yapilan biitiin hibenin iadesi istenir. Eger bu iadeyi gerceklestirmezseniz bu durum AYBU hukuk miisavirligine
iletilir ve iade icin yasal sireg baslatilir. Ayrica eder karsi kurumun bulundudu tlkeyi 7 glinden fazla sureyle (resmi
tatiller harig) terk ettiginiz fark edilirse bu 7 giinden sonraki karsi lilkede olmadidiniz her giin igin kalan hibenizden
kesinti yapilir. Eger transkriptinizde en az 30 ECTS dederinde ders almadiginiz tespit edilirse AYBU Dis Iliskiler
Koordinatorliigi kalan hibenizden kesinti yapma hakkina sahiptir. Bu durum imzaladiginiz hibe sézlesmesinde de
yazmaktadir. Kalan hibeniz hareketlilik sonrasi belgelerinizi tamamlamanizi takip eden 45 giin igerisinde hesaplariniza
aktarilr.

Seyahat belgeleri: Litfen Tirkiye'den karsi kurumun bulundugu Ulkeye gidis ve karsi kurumun bulundudu lilkeden
Tirkiye'ye doniis seyahatinize ait tiim seyahat belgelerinizi (binis kartlari, bilet faturalar, otoblis & tren biletleri vb.)
tek bir PDF dosyasl halinde yikleyiniz.

Ders saydirma dilekgesi ve ekleri: Bu adima kadar olan adimlari tamamladiginda bizi bilgilendir. Bizden belgelerinin
tamam olduguna dair onay aldidinda fakiiltene/enstitiine verecedin ders saydirma dilekceni ekleriyle birlikte hazirla.
Bu dilekgenin sablonu web sayfamizda bulunmaktadir. Dilekge sayfasini ekran lizerinden imzali Word dosyasi seklinde,
eklerini sirali sekilde birlestirilmis pdf seklinde bize eposta ekinde birlikte gonder ve dilekcenin uygun olup olmadigini
sor. Bizden onay bekle. Ders saydirma, AYBU Dis iliskiler Koordinatérliigii tarafindan yiiriitiilen bir islem degildir. Bu
nedenle 6grencilerin bu konu hakkinda fakdilte/enstitiileriyle irtibata gegmeleri gerekmektedir. Ders saydirma isleminin
gerceklesmesi icin 6grencilerin Turkiye'ye donmiis ve hareketlilik sonrasi baslidr altindaki biitiin belgeleri ErasmusPort’a
yliklemis olmasi gerekmektedir. Ancak ve ancak bizler belgelerinizin tam olduguna onay verdikten sonra ders saydirma
dilekcesi ve eklerini fakiiltenize/enstitlinlize teslim edebilirsiniz. Biz belgelerinizin tam olduguna onay vermeden ders
saydirma isleminiz baslatiimaz. Ders saydirma siireci akademik birimlerin i¢ isleyisine gére farklilasabilir. Bizler dilekceye
onay verdigimiz asamadan sonraki asamay! takip etmedigimiz ve o asamadan sonra bir belge talep etmedigimiz icin
akademik birimler 6grenciden ne talep ediyorsa 6grenciler onu yapmalidir (OBS lizerinden basvurmak vb.).



https://turkiye.gov.tr/

22. Deneyim yazisi & fotografi: Yiiklenmesi zorunlu degildir. Belgelerinizin sosyal medya hesaplarimizda paylasiimasini
istiyorsaniz bu belgeleri sistemimize yikledikten sonra bizi eposta lizerinden bilgilendirmeniz gerekmektedir.
Hareketliliginizle ilgili cok onemli bilgiler

Nominasyon (Aday Gésterme): Aday gosterme, dgrencilerin yurt disinda 6grenim gérmek Uzere yerlestirildikleri
Universiteye AYBU Dis Iliskiler Koordinatorl{igl tarafindan resmi olarak bildirilmesi siirecidir. Bu dogrultuda, hibeli/hibesiz
ogrenciler tercih listelerinde 1. sirada yer alan Universiteye (normal sartlar altinda) aday 6grenci olarak gosterilirler.

Anlagmali Universiteler tarafindan uygulanan kontenjan sinilamasi, akademik takvimin uyusmamasi, nominasyon
sirecinin bitmis olmasi vb. sebeplerle 6grenciler tercih listelerinde yer alan dider Universitelere aday gosterilebilirler.
Ornegin, bir 6grencinin ilk tercihi olan A Universitesinde kontenjanin dolmasi halinde égrenci tercih listesinde 2. sirada
yer alan B (niversitesine aday gosterilir. Ogrenci bir okula aday gosterildiginde bu &grencinin adayligi karsi kurum
tarafindan reddedilmedikce 6grenciler listelerindeki siradaki okula aday gosteriimez. Eder 6grenci, bir okulun basvuru
sartlarini karsilamadigi halde o okulu tercih listesine koymussa (6rnegin dil sartini karsilamamasi veya alabilecedi en az
30 ECTS degerinde ders olmamasi) bu durum tamamen dgrencinin sorumlulugundadir. S6z konusu 6grenci, aday
gosterildigi okul tarafindan reddedilmedikce tercih listesinde sirada yer alan okula aday gosteriimez ve bu reddedilme
eder listesinde yer alan diger okullarin nominasyon dénemlerinin bitmis oldugu bir dénemde gerceklesirse dgrenci
hareketlilige katilma hakkini kaybeder. Ogrenciler tercih listeleri disinda bir okula aday gosterilmez. Bu sebeple
tercih yapilirken ¢ok dikkatli olunmalidir.

Basvuru: Ogrenci bir {iniversiteye aday gosterildikten sonra, o Universitenin onay epostasini takiben o Gniversitenin
basvuru islemlerini tamamlamak zorundadir. Ogrenciler bu basvuru siireci hakkinda karsi kurumlar tarafindan eposta
yolu ile bilgilendirilirler (elbette karsi kurumun bu adayligi kabul etmesi durumunda). Dis liskiler Koordinatérltigii
ogrencilerin bagvuru siirecini ylriitmez. Basvuru siireci 6grencilerin kendi sorumlulugundadir.

Ayrica bir 6grenci (6rnedin) AYBU Dis iliskiler Koordinatérliigii tarafindan kasim ayi ortasinda bir tniversiteye aday
gosterilmigse ve o Universitenin nominasyon sireci aralik ay1 ortasinda bitiyor ise s6z konusu Universite aralik ayinin ilk
yarisindan énce (nominasyon siirecinin tamamlanmasini beklediginden) 6grenci ile iletisime gegmeyebilir. Boyle bir
durumda 6grenci panik yapmamali ve karsi kurumun nominasyon siirecinin bitmesini beklemelidir.

Basvuru islemlerinin zamaninda tamamlanmasi, aday égrencilerin sorumlulugundadir. AYBU Dis Iliskiler Koordinatorltigi
ogrenciler adina basvuru yapmak veya basvuruyu tamamlamakla yikimla degildir.

Basvuru Belgeleri: Basvuru belgeleri partner tniversitelere gére degisiklik géstermektedir. Bunlardan bazilar asadida
aciklanmigtir:

Basvuru Formu: Ogrencinin adi, soyadi, adres ve telefon numarasi gibi kisisel bilgileri ile egditim programi, egitim
kademesi ve sinifi gibi akademik bilgilerini iceren bir form olup 6ncelikle dgrencilerin kendisi tarafindan doldurulur,
imzalanir ve daha sonra imza ve mihir icin (gerekiyorsa) eposta lzerinden ofisimize iletilir. Ofisimize elden teslim
edilmesine gerek bulunmamaktadir. Bu tiir islemler icin imzall belgeyi tarayip bize eposta ile iletmeniz yeterlidir. Bu
belgeyi 6nce siz imzalamadan bize imza/miihiir icin gondermeyiniz. Eger belgenizi imzalayacak yetkili kisi kisminda
bélim/kurum koordinatdrii yaziyorsa bu belgeyi bize imza igin gdndermenize gerek yoktur. Belgeyi bdlim
koordinatériindiziin imzalamasi yeterlidir.

Bu formda 6grencilerden gdnderen kuruma iliskin bazi bilgiler vermeleri istenebilir. Bu bilgiler sunlardir:

Gonderen Kurum (sending institution): ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITY

AYBU Erasmus+ Code: TR ANKARA15

Erasmus+ Kurum/Dis iliskiler Koordinatorii: Dr. B. Burak SOYER (bbsoyer@aybu.edu.tr)

Erasmus+ Boliim Koordinatorii: Koordinatér listesi, AYBU Dis Iliskiler Koordinatérliigii web sitesinde Erasmus+

sekmesi altinda yer almaktadir.

¢ Discipline/Bdliim/Department/Academic Field/Study Field Kodu: Bu kisma akademik alaninizin 4 haneli
ISCED kodunu girmeniz gerekmektedir. ISCED kod listesi, AYBU Dis Iliskiler Koordinatorliigii web sitesinde Erasmus+
sekmesi altinda yer almaktadir.

o Current Year/Semester of Study:_Su anda icinde bulundugunuz sinif/sémestr bilginizdir.

Konaklama Formu: Baz (iniversiteler 6grencilere kampus iginde veya disinda konaklama imkani sunmakta ve bunun
icin 6grencilerden bagvuru yapmalarini istemektedir. Bu bilgi igin anlagmali Universitelerin resmi web siteleri incelenmeli
ve/veya ESN AYBU (AYBU Erasmus+ Student Network) ve/veya varsa anlasmali tniversitelerin/iniversitelerin bulundugu
sehirlerin/lniversitelerin bulundugu Ulkelerin ESN kuliipleri ile irtibata gegilmelidir. Web sitemizde Erasmus+ sekmesi
altinda bulunan partner okullarimiza ait bilgi dosyalari da kesinlikle incelenmelidir. Ne AYBU Dis iliskiler Koordinatérliigii
ne de anlasmali Universiteler 6grencilere konaklama imkani sunmak zorundadir.
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Pasaport: Ogrencilerden basvuru esnasinda pasaport bilgilerini sunmalari istenebilir. Erasmus+ degisim programindan
yararlanacak 6égrenciler harcsiz pasaport alabilirler. Bununla ilgili detayli bilgi https://randevu.nvi.gov.tr/ ve AYBU
Odrenci Igleri Dairesi Bagkanli§i'nin web sitesinden edinilebilir. Harcsiz pasaport bagvurusu AYBU &grenci isleri daire
baskanligina yapilir. Ogrencilerimizin yesil pasaportu olsa bile vize almalari gerekmektedir. Yesil pasaport turistik amagli
kullaniimasi gereken bir pasaporttur ve bir iilkede bir yilda sadece en fazla 3 ay kalmaniza izin verir. Ogrenim hareketliligi
3 aydan fazla slirdiigii icin vize alinmasi gerekmektedir.

Ozgecmis: Ogdrencilerden CV istenebilir. Ogrenciler Europass CV formatini kullanarak ézgegmislerini hazirlayabilirler.

Transkript: Ogrencilerden giincel transkriptleri istenebilir. Liitfen karsi kuruma Tiirkce dilinde diizenlenmis bir belge
gondermeyin. Bu belgeyi ve gerekiyorsa bu belgedeki imzayi/miihrii 6grenci isleri daire baskanhgimizdan edinebilirsiniz.

Niyet Mektubu: Baz lniversiteler 6grencilerden neden Erasmus+ programina katildiklarini ve neden o Universiteyi
tercih ettiklerini 6grenmek igin niyet mektubu isteyebilirler. Bu nedenle 6grencilerin Erasmus+ 6grenim hareketliligine
katiima ve o Universiteyi tercih etme nedenlerini agiklayan kisa bir niyet mektubu yazmalari gerekli olabilir.

Dil Yeterlilik Belgesi: Anlasmali lniversiteler 6grencilerden dil yeterliliklerini kanitlayici bir belge isteyebilirler.
Ogrenciler, AYBU Yabanci Diller Yiiksekokulu ile iletisime gecerek bu hareketlilige basvurabilmek icin girmis olduklari
Erasmus+ Ingilizce dil sinav sonucunu gdsteren bir belge temin edebilirler. AYBU Dis Iliskiler Koordinatérliigii dil yeterlilik
belgesi vermemektedir.

Odrenim Anlasmasi (LA/OLA): Ogrenim Anlagmasi, Erasmus+ 6grenim hareketlili§i programinin en énemli
belgelerinden birisidir. Ogrenim Anlasmasi, akademik bir belge oldudu icin 6grenci tarafindan AYBU'deki bélim
Erasmus+ koordinatorii rehberliginde hazirlanir. Derslerin  bolim koordinatdriiniin - rehberliginde eslestirilmesi
(hareketlilik sonrasinda derslerin saydiriimasi konusunda problem yasanmamasi adina) zorunludur. Ofisimizin bu belgede
bir_imza kismi_bulunmamaktadir. Ogrenciler bélim koordinatorlerinin isim ve iletisim bilgilerini AYBU Dis iligkiler
Koordinatorligii'niin web sitesinde Erasmus+ sekmesi altinda yer alan koordinatdr listesinde bulabilirler.

2021-2027 yillarini kapsayan Erasmus+ doneminde Universiteler genellikle gevrimici 6grenim anlasmasi (Online Learning
Agreement-OLA-) talep edecektir. O.L.A" ya iligkin bilgiler asadida sunulmustur:

Cevrimici Ogrenim Anlasmasi, kagitsiz Erasmus+ (Erasmus+ Without Paper- EWP) kapsaminda ErasmusPort sistemi
kullanilarak hazirlanir. Gelen ve giden Erasmus+ Ogrencileri ErasmusPort sistemini kullanarak 6grenim anlasmalarini
kolay ve hizl bir sekilde hazirlayip imza siirecini sistem Uzerinden tamamlayabilirler.

Ogrenciler https://app.erasmus.aybu.edu.tr/ adresi {izerinden sisteme giris yaptiktan sonra “6grenim anlasmasi”
sekmesini segip planlanan hareketlilik tarihlerini girip (karsi kurumun akademik takvimine ya da kabul mektubundaki
tarihlere gére) ve koordinator secimi yapip 6grenim anlagmalarini hazirlamaya baglayabilirler. Ogrencilerimizin ancak
karsi kurumlar kendileriyle iletisime gectiginde ErasmusPort (izerinden 6grenim anlagmasini hazirlamaya baslamasi
gerekmektedir ¢linkii bu belgeyi hazirlayabilmek icin karsi kurumun sizlere sadlayacagi bazi bilgilere ihtiyaciniz vardir.
Karsi kurumdan sizinle iletisime gecen kisi genelde contact person yani 6grenim anlasmanizi karsi kurumda onaylayacak
olan kisidir. Ogrenim anlasmasi sekmesine ilk tikladiginizda agilan pencerede size sorulan “contact person” kismina
o6grenim anlasmanizi karsi kurumda kim onaylayacaksa onun bilgilerini girmeniz gerekmektedir. Dersleri girerken
sececediniz donem ise hareketlili§i hangi donemde gerceklestirecekseniz o donemdir. Eslestirilen biitiin dersler sisteme
girildikten sonra “tamamla” kismina tiklanir ve bdylece 6grenim anlasmasi, sistem (zerinden &grencinin sectigi
koordinatériin onayina sunulmus olur. Koordinatér hocamiz da sistem lizerinden onayladiktan sonra ofisimizin onayina
diser. Ofisimiz tarafindan da otomatik olarak onaylanan anlasma yine sistem Uzerinden karsi kuruma onay igin iletilir.
Partner kurumun sadece paper-based/fiziksel bir 6grenim anlasmasi talep ettigi durumda bile ofisimiz ErasmusPort
sistemi zerinden hazirlanacak bir ¢evrimici 6grenim anlagsmasi talep etmektedir.

Karsi kurum bir sebepten dolayi sistem (izerinden 6grenim anlagmanizi reddederse anlasma otomatik olarak 6grencinin
diizenlemesi igin acilir.

ErasmusPort sistemi (zerinden 6grenim anlasmasi hazirlama ve onay siireci ile ilgili asadidaki bilgilendirici videolari
izleyebilir ve koordinatdr hocanizla bilgilendirme amaciyla paylasabilirsiniz.

e https://www.youtube.com/watch?v=DEm0d480JPU (Ogrenci 6grenim anlasmasi hazirlama videosu)

e  https://www.youtube.com/watch?v=kHpyWILjkwc (Koordinator 6grenim anlasmasi onaylama videosu)

Bazi Universitelerin dijital Erasmus+ (EWP) siirecine gegisleri heniiz tamamlanmamis olabilir. Bu ve benzeri sebeplerle
sizden paper-based bir 6grenim anlasmasi talep edebilirler. Bu durumda web sitemizden &drenci 6grenim hareketliligi
(SMS) igin olusturulmus 6grenim anlasmasi (before the mobility) sablonun indirip gerekli kisimlar elektronik ortamda
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doldurduktan sonra imza sirecine gegmelisiniz. Bu kisimlarin nasil doldurulmasi gerektigi oryantasyon toplantimizda
anlatiimistir. Liitfen toplantinin kaydini izleyiniz.

Ogrenim anlasmasi (LA/OLA) Hazirlama Kurallan

e Partner iniversitenin ders katalogu incelenmelidir. Universiteler ders kataloglarini web sitelerinde yayimlar veya
aday gosterilen 6grencilere e-posta lizerinden gonderirler.

o Ogrenciler ders secimi yaparken béliim Erasmus+ koordinatérlerine danismali, onlarin onayi olmaksizin 6grenim
anlasmasi hazirlamamalidir. Ogdrenciler OLA sekmesine tikladiklarinda beliren formdaki listeden koordinatér
secmeden 6nce koordinatdr hocamizin onayini almalidir. Onay alinmadan o form doldurulmamalidir. S6z konusu
form bir kere doldurulduktan sonra 6grencilerin bu formda diizeltme yapmasi mimkiin olmamaktadir.

e Bir d6grencinin AYBU'’ de ve partner (iniversitede bir ddnemde alacadi derslerin toplam kredisi her iki iniversitede
de 30-35 ECTS/AKTS araliginda olmalidir.

e AYBU'de alinan derslerin sayisi ve bu derslerin ders bagi ve toplam AKTS degeri ile partner (iniversitede alinan
derslerin sayisi ve bu derslerin ders basi ve toplam ECTS degeri farkli olabilir. Ornegin, 6grenci 6grenim
anlasmasinda AYBU’ den 30 AKTS degderinde 6 ders ile partner niversiteden 32 AKTS degerinde 7 dersi
eslestirebilir. Yani AYBU'deki 1 dersle karsi kurumdan 2/3 dersi ya da karsi kurumdan 1 dersle AYBU'de 2/3 dersi
eglestirebilir.

e AYBU ve partner kurumdaki derslerin icerikleri birebir uyusmak zorunda degildir.

o Ogrenciler bélim Erasmus+ koordinatérlerinin bilgisi ve onayi dahilinde alt/iist siniflardan, farkli bslim ve
akademik birimlerden, segmeli/zorunlu ders alabilirler.

e Ders/tez déneminde bulunan lisansiistii 6grencilerimiz de partner kurumda ve AYBU'de 30-35 AKTS/ECTS
degerinde ders almak zorundadir. Karsi kurum 6grenciye tezi konusunda danismanlik alabilmesi icin bir
akademisyen atiyorsa (bu uygulama her kurumda mevcut degildir) tez doneminde bulunan 6grencilerimiz tez
calismasi kapsaminda veri toplama, literatiir taramasi vb. islemlerini karsi kurumda gergeklestirebilir. Ancak bu
durumun bir AKTS/ECTS karsiligi olmasi (30-35 ECTS/AKTS) ve bu karsiidin hareketlilik dncesi 6grenim
anlasmasinda belirtilip kurumlarca onaylanmasi gerekmektedir. Partner kurumda tez calismasi kapsaminda
alinan derslerden harf notu elde edilmesi ve bu notun transkripte islenmesi zorunludur.

o Ogrencilerimiz bir partner kurumu, bu kurumun ders katalogunu incelemeden tercih listelerine koymuslarsa bu
sebepten dogabilecek olan hak kayiplari tamamen 6grencilerimizin sorumlulugundadir.

e Bagvuru ilanmizda belirtilen hareketlilik déneminden (giiz/bahar) énce AYBU'de asagidaki AKTS sayisini
tamamlayan/tamamlayacak olan 6grencilerin basvurulari reddedilir:

= 4 yillik lisans programlarn 6grencileri: 240 AKTS

5 yillik lisans programlari 6grencileri: 300 AKTS

6 yillik lisans programlari 6grencileri: 360 AKTS

Doktora programlari 6égrencileri: 240 AKTS

Lisans derecesi ile doktora programlarina kabul edilmis égrenciler: 300 AKTS
Tezli yliksek lisans programlari 6grencileri: 120 AKTS

= Tezsiz yliksek lisans programlarn égrencileri: 60 AKTS

Saglik Sigortasi: Erasmus+ 0Ogrenci 6drenim hareketliligi 6grencilerinin faaliyetlerine baslamadan 6nce faaliyet
siresinin tamamini kapsayan ve partner kurumun bulundugu (lkede gegerli olan bir seyahat saglik sigortasi yaptirmalari
gerekmektedir. Bu sigorta poligesi, partner (niversiteye bagvuru asamasinda veya vize basvurusu sirasinda istenebilir.
Bu asamalarda istenmese dahi Erasmus+ hibe s6zlesmesinin imzalanabilmesi igin &drencilerin sigorta yaptirmalar
zorunludur. Ancak, partner Universiteye/vizeye basvuru sirasinda sigorta poligesi istenmiyorsa, dgrencilerin sigorta
poligesi satin almak igin vize sonucunu beklemeleri tavsiye edilir.

Seyahat sadlik sigortasi vize almak igin yeterli olabilir ancak hareketlilik siirecinde yasanabilecek acil durumlari
kapsamayabilir. Bu nedenle sigorta, yatarak ve ayaktan tedaviyi kapsar nitelikte olmali ve 6grencinin o {ilkede bulunma
sebebini, degisim dgrencisi oldugu bilgisini ve hareketliliginin tam tarihlerini mutlaka icermelidir.

AT-11 Belgesi: Bu belgeye ihtiyac duyan égdrenciler web sayfamizdan dilekge sablonunu indirip bilgisayar ortaminda
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doldurmali ve ekran (izerinden imzali Word dosyasi seklindeki dilekceyi eposta ekinde bize géndermelidir. Belgenin
hazirlanmasi icin resmi siirec 1 haftadir. Bu sigorta belgesinin partner Universitenin bulundugu Ulkede gecerli olup
olmadigini litfen arastiriniz.

Davet Mektubu: Ogrenci partner iniversiteye basvurusunu yaptiktan sonra 6grencinin sundugu belgeler partner
Universite tarafindan dederlendirilir. Dederlendirme siireci olumlu sonuglanan 6grencilere partner Gniversite tarafindan
eposta araciligi ile davet mektubu/kabul mektubu génderilir.

Vize Basvurusu: Ogrenciler vize basvuru stireglerini kendileri yiirittr. AYBU Dis Iliskiler Koordinatorligu 6grencilerin
vize siireglerine dahil olmaz. AYBU Dis Iliskiler Koordinatérligl 6grenciler adina vize basvurusu yapmakla, vize igin
gerekli belgeler hakkinda bilgi sahibi olmakla ya da bu belgeleri hazirlamakla yikimli degildir.

Euro Hesap Bilgisi: Hibeli statlisiindeki 6grencilerin, kendilerine hibe aktarimi yapilabilmesi icin Tirkiye'de subesi
bulunan bir bankada kendi adlarina bir Euro hesabi agtirmalari gerekmektedir. Zorunlu olmamakla birlikte, para transferi
esnasinda kesinti olmamasi adina, bu hesabin Tirkiye Halk Bankasi Merkez Subesi'nde actirilmasi dnerilmektedir. Baska
subelerde/bankalarda bulunan hesaplara para aktarilirken olusabilecek kesintiden Dis iliskiler Koordinatorliigii sorumlu
degildir. Ogrenciler, giivendikleri bir kisi ile ortak hesap actirabilirler. Bdylece acil durumlarda bu kisinin hibeyi hesaptan
cekip 6grenciye géndermesi miimkiin olabilir.

Erasmus+ Hibe So6zlesmesi: Erasmus+ 6grenci 6grenim hareketliligi siirecinin en énemli belgelerinden birisi olan
hibe sozlesmesi, hareketlilik dncesi son asamadir. Hibesiz 6grenciler de hareketliliklerine baslamadan 6nce bu
sozlesmeyi imzalamak zorundadir. Belge, dgrenci ve AYBU Erasmus+ kurum/dis iliskiler koordinatérii tarafindan
imzalanir. Sézlesmenin imzalanmasini takip eden 30 giin igerisinde 4 ay lizerinden hesaplanan toplam hibenin %80'i
dgrencinin hesabina aktarilir. Ogrencinin davet mektubundaki hareketlilik siiresi 4 aydan fazla olsa bile, ilk etapta 4 ay
lizerinden hesaplama yapilip bu tutarin %80'ine tekabiil eden tutar 6grenciye ddenir. Hibenin %20’si ise faaliyet sonunda
Ogrencinin basari durumuna, teslim ettigi katilim sertifikasindaki tarihlere ve pasaportundaki hudut girig/cikis tarihlerine
bakilarak giinii glintine en kisa tarih araligi baz alinarak yeniden hesaplanir. Bu tutar 6grencinin hareketlilik sonrasi
belgelerini teslim etmesini takip eden 45 giin icerisinde 6drencinin hesabina aktarilir. Hareketlilik dncesi 6grenciye
fazladan 6denen bir tutar varsa hareketlilik bitiminde égrenciden iade talep edilir.

Hibeli/hibesiz fark etmeksizin biitiin Erasmus+ 6drencileri hareketliliklerine baslamadan 6nce ofisimize gelip bu belgeyi
imzalamak zorundadir. Bu belgede islak imza zorunludur. Bu belge imzalanmadan 6grenciye herhangi bir 6deme
yapllmayacak ve OIDB bilgi sisteminde 6drencinin statiisii glincellenmeyecektir.

AYBU Ders Kaydi: Erasmus+ 6grenci 6grenim hareketliligi gergeklestirecek dgrenciler ilgili dsnemde AYBU'de ders
kaydi yapmazlar. Ogrenciler ayni anda hem AYBU’de hem de partner (iniversitede ders kaydi yapamazlar. Vize siirecinin
uzamas! durumunda vize reddi ve donem kaybetme ihtimaline karsilik 6drenciler vize basvurularinin olumlu
sonuglanmasindan sonra AYBU'de kaydolduklari dersleri birakmak sartiyla AYBU'de ders kaydi yapabilirler. Sorun
yasamamak icin liitfen fakiiltenize/enstitiiniize danisiniz. Ayrica AYBU’ ye eder halihazirda 6§renim harci édemekteyseniz
Erasmus+ icin yurtdisinda oldugunuz dénem icin de AYBU’ ye bu licreti édemek zorundasiniz.

KYK izin Belgesi (gidis/doniis): Bu belgeye ihtiyagc duyan dgrenciler web sayfamizdan uygun olan KYK izin dilekgesi
sablonunu indirip bilgisayar ortaminda doldurmali ve ekran Gzerinden imzali Word dosyasi seklindeki dilekceyi eposta
ekinde bize gondermelidir. Belgenin hazirlanmasi icin resmi siire¢ 1 haftadir.

Ingilizce Ogrenci Belgesi: Bu belgeyi AYBU Ogrenci Isleri Daire Baskanligi diizenlemektedir. Ofisimiz bu belgeyi
diizenlemez.

Erasmus+ Hareketliligini Uzatma: Erasmus+ hareketliligini bir dénem daha uzatmak isteyen 6grencilerin (hibesiz
olarak) partner niversiteyi, AYBU Dis Iliskiler Koordinatoérligi'nii ve AYBU Erasmus+ bélim koordinatdriinii
bilgilendirmeleri ve onlarin onayini almalari gerekir. Uzatma talebi, partner tniversitenin kontenjan durumu, 6grencinin
faydalandigi projenin bitis tarihi ve 6grencinin basari durumu dikkate alinarak kararlastirilir. Ogrencilerin uzatma
taleplerini hareketlilikleri tamamlanmadan en gec bir ay dnce ilgili kisilere/birimlere iletmeleri gerekmektedir. Talebin
olumlu bulunmasi halinde 6grenci hareketliliginin ilk déneminin déncesinde hazirladidi biitiin belgeleri uzattigi donem icin
de hazirlar. Ogrencinin fakiilte/boliimiinden alinacak imzall onay yazisinin web sayfamizda bulunan dilekce araciliiyla
koordinatorliigiimize iletilmesi gerekmektedir.

Faaliyet Tamamlanmadan Déniis Yapma: Ogrencilerin faaliyet siiresi tamamlanmadan Tiirkiye'ye déniis yapmalari
halinde 6grenciden, tarafina 6denen hibenin iadesi istenir. Ancak, 6grenci miicbir bir sebep (dogal afet, terér, pandemi,
birinci derece yakinin vefati vb.) dolayisiyla doniis yapmis ise 6drenciye sadece faaliyetin gerceklestidi tarihler icin hibe
O0demesi yapilir ve fazladan 6denen hibenin (varsa) iadesi istenir.




AYBU 'ye doniis: Eger Erasmus+ hareketliliginiz AYBU'de yeni dénem basladiktan sonra bitecekse bu durumu
fakiiltenize/enstitiiniize bildirmeli ve onaylarini almalisiniz. Hareketlilik bitiminde AYBU'de yeni dénemde ders kaydi
yapabilmek ve odgrencilik statiiniizii yeniden aktiflestirmek icin AYBU Ogrenci Isleri Daire Baskanlii'yla ve/veya
fakiiltenizdeki/enstitiiniizdeki 6grenci isleri ile ilgilenen yetkililerle iletisime gecmeniz gerekmektedir. AYBU’de dénem
basladiktan sonra dénmeniz durumunda yaptiginiz devamsizliklar sizin sorumlulugunuzdadir.

Seyahat Destedi: Ogrencilerin seyahat masraflarina katki saglamak amaciyla, Avrupa Komisyonu tarafindan saglanan
mesafe  hesaplayicisi  (https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator) —araciigi ile
hareketliligin baslangic noktasi (sehir) ve faaliyetin gerceklesecedi yer (sehir) arasindaki km dederi tespit edilir ve
asagidaki tablo kullanilarak seyahat hibesi hesaplanir. Mesafe bandi hesaplayicisinda gikan kilometrenin asadidaki
tablodaki hibe karsilidi gidis-doniis rakami olup s6z konusu miktar ikiyle carpilmaz.

Seyahat Mesafesi Standart Seyahat Hibe Tutanr (Avro) | Yesil Seyahat Hibe Tutar (Avro)
10 ila 99 KM arasinda 28 56
100 ila 499 KM arasinda 211 285
500 ila 1999 KM arasinda 309 417
2000 ila 2999 KM arasinda 395 535
3000 ila 3999 KM arasinda 580 785
4000 ila 7999 KM arasinda 1188 1188
8000 KM veya daha fazla 1735 1735

Yesil seyahati tercih eden, yani hareketlilik gergeklestirilecek (lkeye gidis yolculugunda ve faaliyet sonrasi yapilacak
dénis yolculugunda ugak harici bir ulasim aracini tercih eden 6grencilere seyahat glinleri igin en fazla 6 giine kadar
bireysel destek hibesi verilebilecektir. Yesil seyahat destedi alinabilmesi igin gidiste ve donlste yesil seyahat kullaniimasi
ve seyahatin tamaminin yarisindan fazlasinin yesil araglar kullanilarak yapilmasi gerekmektedir. Bu destek yalnizca karsi
kurumun bulundudu sehirden Ankara'ya ya da tam tersi yonde yapilacak seyahatlerde gegerlidir. Bu seyahatin iki sehir
arasindaki en kisa mesafe Uizerinden yapilmasi ve yolculugun iki sehir arasindaki toplam km mesafesinin yarisini gecmesi

gerekmektedir.

Seyahat hibesi hibe sdzlesmesinin imzalanmasi asamasinda hesaplanmakta ve gitmeden &nce %80'lik tutari hibeli
ogrencilere 6denmektedir. Hareketlilik sonrasi kanitlayici evrak (ugus kartlari, bilet faturalari vb.) kontrol edildikten sonra
seyahat hibesinden kalan %20'lik tutar 6grencilerin hesabina aktarilmaktadir.
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