ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BiLIMLERI FAKULTESI
SOSYOLOJi BOLUMU
STAJ USUL VE ESASLARI

1. Giris

Ankara Yildirnm Beyazit Universitesi Sosyoloji Béliimiinde Bitirme Projesi dersi
kapsaminda 5 (bes) segenekten 1’1 (biri) olarak staj yapma se¢enegi sunulmaktadir. Bu staj
rehberi dgrencilerin staj siireglerini eksiksiz bir sekilde tamamlayabilmeleri i¢in AYBU
Sosyoloji Boliimi tarafindan hazirlanmistir. Staj rehberinde Ogrenciler staj oncesinde,
esnasinda ve sonrasinda ne yapmalar1 gerektigini, hangi belgeleri kime teslim etmeleri
gerektigini ve stajla ilgili diger Onemli bilgileri bulabilmektedirler. Bu baglamda
ogrencilerin staj rehberinde yer alan adimlar takip etmeleri siirecin kolaylagsmasi agisindan
onemlidir.

2. Staj Oncesi Siireg

Lisans Staji; SOS403 Bitirme Projesi I ve SOS404 Bitirme Projesi II dersleri kapsaminda,
Bitirme Calismasi Yonergesinde belirtilen kosullara ve Staj Komisyonunca her yil
yayinlanacak olan usul ve esaslarda belirtilen hususlara uyan Sosyoloji Boliimii 6grencileri
tarafindan secilebilen bir alt alandir. Lisans Staji 20 is gilinlinii kapsayacak staj
faaliyetlerinden olusur. Ogrenciler staj yapacaklari kurum ve/veya kuruluslari kendileri
ayarlamakla yikamladar.

Stajin amact: Lisans staji, 6grencilerin lisans programinda kazanmis olduklar1 bilgileri saha
deneyimi ile desteklemelerini ve pekistirmelerini amaclar. Bu temel amag¢ dogrultusunda,
lisans staji dgrencilerin sosyolojinin farkli uygulama ve arastirma alanlarinda gézlem
yapmalarini, deneyim ve farkindalik kazanmalarini saglamayi hedefler. Ayrica staj
uygulamasi 6grencilerin lisans programu siiresince edindikleri kuramsal bilgilerin, topluma
Ozgii uygulamalara yonelik bakis agilarimi zenginlestirmek ve dolayisiyla akademik ve
uygulamali alanlarda daha iist diizey ¢alisma yapmaya yonelik motivasyonlarini artirmak
gayesini glider. Sonug olarak staj uygulamasi 6grencilerin mezun olduktan sonra ¢aligma
yasamina uyum saglamalarina katkida bulunmay1 hedefler.

Staj; 3. (liclincii) smiftan 4. (dordiincii) sinifa gegilen yaz doneminde yapilir. 1 (bir) hafta 5
(bes) is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giiniiniin is giinii olarak kabul edildigi kurum
veya kuruluslar i¢in cumartesi giinli de is giinii olarak kabul edilir. Tamami veya yarisi
resmi tatil olan giinlerde yapilan ¢alismalar staj sayilmaz ve staj sliresine dahil edilmez.

Ogrenciler lisans stajlarin1 sosyologlarin istihdam edilebildigi resmi veya ozel tiim
kurumlarda en az 20 is giin slireyle yapabilir. Ulusal c¢apta planlanan staj programlari
(Ulusal Staj Programi) kapsaminda yapilan stajlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen faaliyet alanlarinda faaliyet gosteren is yerlerinde yapilmasi ve bu yonergede
belirtilen is ve islemlere uygun olmasi durumunda degerlendirmeye alinabilir. Hem boliim
staj programina hem de Ulusal Staj programina bagvuran o6grencilerden Ulusal Staj
Programini segen 6grenciler dilekge ile boliim staj siirecini sonlandirmak zorundadir.

Ogrencilerin staj programma basvurmak icin ilk 6nce boliim tarafindan verilecek
Bitirme Calismasi Bilgilendirme Toplantisi’na katilmalar1 zorunludur! Toplantiya
katilmayan 6grencilerin staj basvurular: kabul edilmeyecektir.



3. Staja Baslamadan Once Yapilmasi Gerekenler ve Staj Basvuru Dosyasi i¢cerigi

Staj basvuru dosyasinda olmasi gereken belgeler asagida siralanmistir. Bu belgelerin
bilgisayar ortaminda doldurulmalar1 zorunludur. Elde doldurulan belgeler kabul
edilmeyecektir. Imza kismi bulunan belgeler, 1slak imzali sekilde taranip boliim e-posta
adresine gonderilebilecektir. Formlarda herhangi bir karalama ya da diizeltme yapildig:
taktirde evrak gecersiz sayilacaktir. Imzalarda ve elle doldurulan kisimlarda mavi renkli
kalem kullanilmalidir.

Staj basvurusunda teslim edilmesi gereken belgeler:

a) Detayh Gerekee: Bitirme Projesi dersi kapsaminda staj alt alanin1 secen 6grencilerin
staj yapma amacini ve detayli gerekcesini anlatacagi en az 300 en fazla 500 kelimelik
ogrenci tarafindan hazirlanmis metindir. Ogrenciler amaglarini ve detayli gerekgelerini staj
icin gerekli evraklarla birlikte teslim etmelidir. Gerekgeler staj komisyonu tarafindan
degerlendirilecek ve uygun goriilmeyen basvurular reddedilecektir.

b) Zorunlu staj formu (Ek-4) (3 adet her biri fotografli ve ayr1 ayr1 doldurulacaktir) (Formun
birinci ve ikinci boliimii bilgisayarda doldurulmalidir, ii¢lincii boliimii el ile doldurulabilir)

¢) Staj basvurusu protokol formu (Ek-5)
d) Staj degerlendirme formu (Ek-7)

e) Staj guinliik devam takip formu (Ek-6)
f) Sigorta beyan formu (Ek-17)

g) Staj defteri

h) Staj siiresince anne veya babasinin saglik sigortasindan yararlanacak 6grenciler igin e-
devletten alinacak miistahaklik belgesi. Genel saglik sigortasina uygunluk belgesi (kare
kodlu belge).

1) 3 Adet Kimlik Fotokopisi

Ogrenciler, eksiksiz olarak hazirladiklar1 dosyay1 Bolum Staj Koordinatoriine ilan edilen
tarihe kadar teslim senedi ile teslim edeceklerdir. Ilan edilen tarihten sonra yapilan staj
bagvurular1 kabul edilmez.

Not: Ogrenciler staj baslamadan bir (1) giin 6nce e-devlet kapisindan ise giris bildirgesini
kontrol edeceklerdir. Bu belgeyle ilgili sorun olmasi halince komisyona bilgi vermeleri
gerekmektedir.

4. Staj Dosyasi Teslimi

1. Staj siiresince yapilan ¢alismalar Staj Usul ve Esaslarina uygun sekilde ve Bitirme Projesi
dersini yliriiten 6gretim eleman ile koordineli bir sekilde, 6grenci tarafindan staj raporunda
toplanir. Staj raporu Bolim Staj Komisyonu’nun belirleyerek ilan edecegi tarihte
komisyona teslim edilecektir (Giiz donem final sinav takvimine gore belirlenecektir).

2. Ogrenciler staj belgelerini, Boliim Staj Komisyonu tarafindan aksi ilan edilmedikge
miteakip doénemin fiili ders baslangi¢ tarihinden itibaren en ge¢ 10 is giind
icerisinde Bolum Staj Koordinatdriine bir dosya halinde teslim etmek zorundadirlar. Staj
dosyasint zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin staji gegersiz sayilir.

3. Ogrencilerin teslim ettikleri dosya i¢inde bulunmasi gereken belgeler sunlardir:



a) Staj degerlendirme formu (kapali zarf iginde isyeri yetkilisinin imzasiyla verilecek)
b) Staj giinliik devam takip formu (kapali zarf i¢inde isyeri yetkilisinin imzasiyla verilecek)

c¢) Staj giinliik defteri (Staj yerinin tanitimini ve ¢alisma giinii sayisi kadar gilinliik raporu
kapsar. Giinliik rapora o giin yapilan isler tek tek yazilir.)

(d) Staj belgeleri teslim tutanagi.

Sosyoloji 6grencilerinin lisans stajlari siiresince;

-Bitirme Calismasi1 Bilgilendirme Toplantisi’nda belirtilen ¢ergeve i¢cinde ¢alismalar1
-ASA Etik Kurallarina aykir1 davraniglardan kaginmalari

-Belirlenen siireler icerisinde mutlaka stajlarin1 gergeklestirdikleri kurumda bulunmalari

-Sorumlu olduklart staj faaliyetlerinin niteliksel ve niceliksel olarak beklenen standartlar ve
iizerinde olmasi i¢in ¢aba sarf etmeleri

-Staj yaptiklar1 kurumda Universitemizi ve Boliimiimiizii temsil ettiklerinin bilincinde
olmalari

-Caligma etigine aykir1 hi¢bir davranista bulunmamalari
-Staj sonunda hazirlayacaklar1 Staj Raporu lizerinde ¢alismalar1 beklenmektedir.

Staj Raporu Hakkinda: (1) Staj raporu, 6grencilerin Lisans Staji siiresince edindikleri
mesleki bilgi ve deneyimleri lisans programinda o6grenilen bilgiler gercevesinde ele
alacaklar1 rapordur. (2) Ogrenciler, staj raporunu egitim aldiklar1 dilde hazirlayacaktir. Staj
raporunun beklenen uzunlugu, kaynakg¢a ve ekler disinda, 20-30 sayfa arasindadir. (3)
Rapor, sosyolojik bilgi birikiminin ve sosyolojik diisiinebilme becerisinin yansitilmasinin
yani sira, metnin organizasyonu, dilin anlasilirligi, yazim kalitesi ve kullanilan kaynaklar
dikkate alinarak degerlendirilecektir. Raporda asagidaki basliklar yer almalidir:

-Ozet: Staj raporunun 250-500 kelimelik bir 6zeti (Ozetin asagida yer alan alt basliklar:
icermesi gerekmektedir).

-Staj Yapilan Kurum: Bu boliimde stajin gergeklestirildigi kurumun yapisi, hizmet verdigi
sektor ve bu sektor igerisindeki yeri, misyonu, bliylikliigii ve organizasyon semasi
belirtilecektir. Boliimiin azami ii¢ (3) sayfa uzunlugunda olmasi beklenmektedir.

-Stajin Amac1 ve Kapsami: iki ila dort sayfa uzunlugunda olmas: beklenen bu boliimde
ogrencinin Lisans Staj1 siiresince iistlendigi gorev ve sorumluluklar aktarilacaktir.

-Staj Deneyiminin, Lisans Programinda Ogrenilen Bilgiler Cergevesinde Ele Almmasi: 10-
15 sayfa uzunlugunda olmasi beklenen bu boliimde, lisans programinda kazanilan
bilgilerin, d6grenilen kuram ve modellerin, staj siiresince yapilan gézlemler ve kazanilan
deneyimlerle ne oranda paralellikler gosterdigi, gozlenen farkliliklar ve nedenleri ele
alinacaktir. Ayrica, uygun olan durumlarda, staj-akademik bilgi entegrasyonunu yaparken
kiiltiirel faktorlerin gézlenen rolii, bu konudaki tespit ve dnleriler de yazilmalidir.

-Degerlendirme: Iki ila bes sayfa uzunlugunda olmasi beklenen raporun son béliimiinde,
sonuclarin degerlendirilmesi beklenmektedir. Ogrenciler bu béliimde staj deneyiminden
elde ettikleri kazanimlari, karsilastiklar1 sorunlar1 ve staj programi ile akademik programa
yonelik Onerilerini sunacaklardir. Ek olarak 6grencilerden staj yaptiklar: alana dair olasi



arastirma sorularini ya da alana sosyologlarin mesleki katkisinin ne olabilecegine dair dneri
ve gerekceler eklenmelidir (gerekgelendirme son derece 6nemlidir).

5. Staj Yapabileceginiz (Kamu ve Ozel) Kurum ve Kuruluslar

Ogrenciler, lisans stajlarini sosyologlarm istihdam edilebildigi resmi veya ozel tim
kurumlarda en az 20 is giin siireyle yapabilir. Ornegin;

-Yuva, kres ve 0zel egitim merkezleri
-Huzur evleri

-Yetistirme yurtlar

-Hastaneler ve diger saglik birimleri
-Rehabilitasyon merkezleri

-Kamu ve 6zel sektor kurumlarinin insan kaynaklari, personel, egitim ve AR-GE birimleri,
vb.

-Enstitiiler, arastirma merkezleri veya sirketleri

-Reklam sirketleri

-Cumhurbagkanlig1 ve bakanliklara baglh kuruluslar

-Yerel yonetimler (belediyeler)

-Kalkinma ajanslar1

-Toplumsal arastirma yapan kamu veya 6zel sektér kurumlari

-STK’lar (Dernek, vakif, sendika, meslek birlikleri, odalar, barolar, vb.)

-Yaymevi, dergi, vb.
Sozlikee

Miistehaklik belgesi: Hangi kapsamda sigortadan yararlandiginizi ve tabi oldugunuz sigorta
kolunu gosteren bir belgedir. Bu belge, aktif sigortanizin olup olmadiginin tespit etmek icin
sik¢a kullanilir. Bu belge e-devlet tizerinden indirilmektedir.

Sigorta beyan formu: Hangi kapsamda sigortadan yararlandigimizi ve tabi oldugunuz sigorta
kolunu gosteren bir belgedir. Bu belge, aktif sigortanizin olup olmadiginin tespit etmek icin
sik¢a kullanilir.

Zorunlu staj formu (Staj Dilekgesi): Ogrencinin hangi firmanin hangi departmaninda hangi
donemde staj yapmak istedigini ve ¢esitli diger bilgileri Staj Komisyonu'na bildirdigi ve buna
cevaben Staj Komisyonu'nun bunu uygun goriip gérmedigini belirttigi belgedir.

Staj bagvurusu protokol formu: Ogrencinin staj yapacag1 yerdeki sorumluluklarinin belirtildigi
ve ilgili kurum/kurulus tarafindan staja kabul I¢indekiler edildigini gosteren ve staj yetkilisi ve
staj danigsmani tarafindan imzalanan belgedir.



Staj degerlendirme formu: Staj siireci sonunda, staj yapilan yerdeki amirinin 6grencinin staj
siirecindeki performansi ve tutumuna iliskin goriislerini ve staj komisyonunun kanaatini i¢ceren
formdur.

Staj guinliik devam takip formu: Ogrencinin staj yaptig1 isyerindeki staj islerinden sorumlu
yetkili kisi tarafindan stajyerin staja devam edip etmedigine dair isaretlemelerin yapildigi ve
ilgili durumlarda “I: izinli, H: Hasta, R: Raporlu, D: Oziirsiiz devamsiz, T: Resmi tatil, X:
Geldigi giin” seklinde belirtildigi formdur. Staj gunlik defteri: Ogrencinin stajla ilgili tim
faaliyetlerini her giin i¢in ayr1 ayr1 raporladig: defterdir.

Ulusal staj programi: T.C. Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi koordinasyonunda, tiim
kamu kurumlar1 ve 6zel sektorden goniillii isverenlerin katilimu ile yiiksekogretim diizeyindeki
ogrencilerin almis olduklar1 egitimi uygulamada gérme firsatt bulduklari bir programdir. Bu
program ¢ercevesinde dgrenciler ilgili kurum ve kuruluslarda staj yapmakta ve mesleki tecriibe
edinmektedirler. Programa iliskin detayl bilgiye”
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami “adresi lizerinden ulasilabilir.



