ODIRE
3 73\
5

ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
DiS HEKIMLiGi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
MEKANIK ISLER PERSONELI GOREV TANIMI

Dokiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon Tarihi RNe(\)/!z%(Jzn Sayfa Sayisi
KKU. YD.28 25.12.2024 12.02.2026 ' 1/2
Birim Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Gorev Adi Mekanik Hizmetler Personeli

Dekan, Baghekim, Bashekim Yardimcisi, Hastane Miidiirii
Amir ve Ust
Amirler

Birim Sorumlusu

Hastane Muduri

Gorev Devri

Ust Yonetim tarafindan uygun gordiigii kisi vekalet eder.

Gorev Amaci

Kurumda gergeklestirilecek servis hizmetlerinin (bina ici ve dis1 boya, su,
kalorifer,  vb.) hizmetlerini sartlara uygun olarak bakim/onariminin
gerceklestirilmesini saglamak ve kontrol etmek.

Almasi Gereken
Egitimler:

Kurumsal Oryantasyon, Hastane Otomasyon Sistemi Egitimi, Kalite Y6netim
Programi Kullanim Egitimi, B6liim Oryantasyonu, Akreditasyon Egitimleri,
Enfeksiyon Kontrol Onlemleri Egitimi, Hizmet Kalite Standartlar1 Egitimleri.

Calisma Saatleri:

08.00-17.00 (Gerektiginde vardiyali ¢alisma sistemi uygulanabilir.)

Temel is ve Sorumluluklar

Merkezin bulundugu hizmet binasinda bulunan teknik sistemlerin (jeneratér, giivenlik
kameralari, yangin alarm sistemi, kompresor, klimalar, rontgen, sterilizasyon sistemleri, dis
iinitleri, vakum sistemi vb) calistirilmasi, isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve
noksanlari, takip etmek, ilgili kayitlar1 tutmak ve aksakliklar1 gidermeye calismak,
giderilemiyorsa ilk olarak amirine daha sonra da yetkili servislere bildirmek,

Zimmeti altindaki alet, edevat, makine, sarf malzeme vb. malzemeyi kullanmada 6zen
gOsterir, kaybetmez, israf etmez aksi durumda tazmin eder. Teknik Destek Hizmetleri web
sayfasi tizerinden gelen talepleri giin icerisinde karsilar. Malzeme taleplerini Muhasebe
Birimine Teknik Destek Hizmetleri web sayfasi lizerinden gonderir.

Arizanin niteligi, buytikligi arizaya miidahaleyi olanaksiz kilryorsa durumu ivedilikle tst
yonetimin oluru ile Yapi Isleri Teknik Daire Bagkanligma EBYS {izerinden yazi gonderilir.

Her sabah Hidrofor cihazlarinin ¢alistirilmasinin saglanmasi

Bozuk cihazlarinm tamirinin yapilmasi veya yaptiriimasi

Su depolarinin temizliginin firma tarafindan yapilmasimin saglanmasi

Su depolarmin yilda iki kez 11 Hifzissihha ya su analizlerinin yapilmasi i¢in numune
yollanmasi
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Merkez dersliklerinde ve kliniklerde bulunan tiim cihaz ve sistemler i¢in gerekli bakim
sozlesmelerine uygun bakimlarinin yapilmasini takip etmek,

8 Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarini tespit ederek amirlerine bildirmek,

Gorev hizmetinde kullanilan eksik malzeme, techizatlarinin ayniyat birimine eksikliklerinin
istenmemesi

10 . s . . . L
Kalite Yonetim Sistemi kapsamindaki dokiimanlar dogrultusunda kendi yaptiklar1 islerin

kalitesinden dogrudan sorumludurlar.

Yetkiler

il Belirtilen tiim gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahiptir.

2 Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gerecleri kullanma yetkisine sahiptir.

3 Merkezde kullanilan sistemlerde yetkisi dahilinde islem yapma ve yetkisine sahiptir.

Gerekli Nitelikler

l Gorevinin gerektirdigi diizeyde bilgi ve is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en 1iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktorii Bashekim




