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Saatleri & Yeri
Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii i¢in 6nemli ¢alisma alanlarindan olan Arsivleri, ne oldugu, isleyisi,
ortamlari, binalar1 vb. bakimlardan incelemek.
l;z::gl ve Arsivler i¢in belge yonetimi, kataloglama, belgelerin depolanma ortamlari, yapilari, mevzuati vb. konularda
Amaclari farkindalik gelistirmek.
e  Osmanli Arsivleri Kilavuzu
Arsivsel Girigim,
Ders Kitabi / e Arsiv ve Arsivcilik Uygulamalari, Ismet Binark, 1980
Kitaplan e  Arsivcilik Terimleri SozIigii, Bekir Kemal Ataman, Librairie de Pera,
Istanbul, 1995 Dosyalama, Bekir Kemal Ataman, Librairie de Pera,
Istanbul, 1995
. Ders ile dogrudan ilgili makaleler takip edilmekte ve 6grencilere okutulmaktadir.
Ogretim Hem vize hem final 6ncesinde her sinifin arastirma ilgi ve alakasina, anlayis hizina gore mutlaka
Yontemi odev/ler verilmekte ve sinavlara katilarak puanlandirilmaktadir.
ve Ayrica bazi kitaplar veya kitap boliimleri / makaleler sinifta okutularak konular detaylandirilarak
Teknikleri anlatilmaktadir. Kitap boliimlerini 6grenci sayisina gore 6grenci gruplar olusturtarak anlatim (bdylece
uygulama) yapmalar1 saglanmaktadir.
Ders her zaman interaktif sekilde islenmekte, 6grencilere dogrudan bilgi sunumu yerine once
aragtirma yapmalari, arastirmalarini anlatmalari, gerektiginde sorular sorarak etkin bir sekilde konuyu
anlamalar saglanmaktadir.

1 Arsivlerde veya arsiv igeren kurumlarda g¢alisacak Ogrencilerin dikkat etmesi gereken konular,
ne sekilde ¢alisma yapacaklari, kurumlara arsivleri nasil gelistirecekleri konularinda farkindalik
olusturulmaktadir.

Dersin
Ogreni
m
Ciktilar
1
Dersin Katki  [Program Ciktisi (PC)
Sagladig PC1 Bilgi ve belge yonetimi, bilisim, kiitiiphanecilik, arsivcilik, dokiimantasyon, bilgi teknolojileri
Program gibi alanlarda ileri diizeyde kuramsal ve uygulamali bilgilere ve becerilere sahip olma;
Ciktilar:
IAlan i¢in mutlaka uygulanmasi gereken konularin 6gretimi ile, 6grencilerin gerek staj yaparken gelismeleri gerek
ise mezuniyet sonrasi ¢aligma alanlarinda yapacaklari uygulamalarin anlatim ile alandan mezun olmanin farkini
Dersin Alan [yasamalari ve onlarin da alanda katki saglamalari hedeflenmistir. Ogrencilerden bazilar1 daha mezun olmadan
Ogretimine [alanda ¢alismak lizere cagr almakta, bazilari staj uygulamalar sirasinda derste 6grendiklerini uygularken “bu
Katkisi konuyu nereden (bu kadar iyi) 6grendiniz” s6zleri ile karsilagsmakta ve alanda bilingli ¢alismalarini
ylriitmektedirler.

1. Hafta  |Argivcilige Giris: Temel Kavramlar ve Onemi

2. Hafta  |Diinyada Arsiv Cesitleri ve Uygulama Ornekleri

3. Hafta  [Tiirkiye’de Arsiv Cesitleri ve Mevzuat

4. Hafta  Dosyalama Yéntemleri




5. Hafta  |Dosyalama Siireglerinde Kullanilan Dosya Cesitleri

6. Hafta  |Arsiv ve Dosyalamada Kodlama Sistemleri - I

7.Hafta  |Arsiv ve Dosyalamada Kodlama Sistemleri - IT
8. Hafta  |Ara Sinav

Derste . : .
islenen 9.Hafta  |Arsivlerde Arastirma Araglari Olusturma ilkeleri
Konula

r 10. Hafta |Arastirma Araclarini Gelistirme Yontemleri

11. Hafta |Belge Y6netiminde Koruma ve Restorasyonun Onemi

12. Hafta [Belge Bozunmalarimin Nedenleri

13. Hafta |Argivlerde Belge Restorasyon Siiregleri - I

14. Hafta |Arsivlerde Belge Restorasyon Siiregleri - 11

15. Hafta |Donem Tekrar ve Genel Degerlendirme
16. Hafta [Final

Yariyill Calismalar: Sayisi Katki %
Ara Sinav 1 %40
Kisa Sinav %
Odev %
Dersin o
Degerlendiri Devam %
Ime
Uygul Y
Kriterleri veuama °
Proje %
Yariyil Sonu Sinavi 1 %60
Toplam 2 %100
Bu dersteki performansinizi etkileyebilecek belgelenmis bir engeliniz (gérme, isitme veya fiziksel engel vb.) varsa.
. bu dersin tiim gereksinimlerini esit bir sekilde karsilamak icin makul kosullar1 ayarlamak iizere Engelsiz AYBU
Engellili (https://aybu.edu.tr/engelsiz/igerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-
k . yonergesi.html) ile gériismeniz onerilir. Ayrica, Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi yonetimiyle de iletisimg
Politikas gecebilirsiniz. Sinavlar, ders materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacinin karsilanmasini saglamak igir
1 ihtiyaglarinizi miimkiin olan en kisa siirede

ders 6gretim elemanina bildirmelisiniz.



https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html
https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html

