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Bilgisayar MUhendisligi Staj Esaslar

Bilgisayar Muhendisligi sayfamizin Staj boliuminde, staj ile ilgili tim

belgelere ulasabilirsiniz.
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https://aybu.edu.tr/BilgisayarMuh/tr/sayfa/681/Staj

Sta] Komisyonu

*Komisyon Baskani
* Dr. Ogr. Uyesi Fadi YILMAZ

*Komisyon Uyeleri
* Ars. Gor. Nisanur MERCIMEK (nmuhurdaroglu@ybu.edu.tr)
* Ars. Gor. Pakize Stimeyye SOYLEMEZ (p.s.soylemez@aybu.edu.tr)
* Ars. Gor. Ahmet Esad TOP (aetop@ybu.edu.tr)
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Genel Bilgiler




Genel Bilgiler

* Ogrencilerimiz mezun olmak icin 2 adet (20 + 20 is glinii) staj yapmak
zorundadir. (Bir 6grencinin toplamda 60 is glint okuldan siEorta aptirma
hakki vardir. Basarisiz staji olanlar veya gonulli staja cikacak olanlar bu
sinirt astiginda okuldan daha fazla bir sigortalama alamayacaklardir.)

. Stai'lar akademik takvimdeki Guz ve Bahar Donemine denk gelmeyecek
sekilde yapilmalidir.

* Stajlarin normal stiresi 2.sinifin Yaz Doneminde ve 3.sinifin Yaz
Donemindedir.

* Staj yapilan yaz doneminden sonraki Giz doneminde, ilk staj icin
CENG300, ikinci staj icin CENG400 dersi alinir.




Genel Bilgiler

* Staj sureleri hesaplanirken hafta sonlari hesaba katilamaz

* Staj 1 ve Staj 2 ayni kurumda yapilabilir.

* Yalnizca 2. sinifta stajini yapmamis veya basarisiz olmus 3 veya daha Ust
siniftaki 6grenciler (2 adet staji da tamamlanmayi bekleyen 3+ Sinif),
ayni kurumda ardi ardina stajlarini yapabilir (Evraklar 2 ayri staj gibi, 2
ayri 20 is glind icin hazirlanmalidir).

 Ogrenciler kendi imkanlari ile ya da Erasmus+ programi ile yurt
disinda da staj yapabilirler (Bilgisayar Bilimleri ile ilgili firmalarda) .




Genel Bilgiler

* Staj surelerinde resmi tatiller hesaplamaya katilmaz.

* Staj sureleri icerisinde resmi tatil veya yarim gun bulunan égrenciler
bu glnleri is gunlinden saymadan 20 is guinuinu dolduracak sekilde

tarihlerini ayarlamalidir. (Kurban Bayrami, 15 Temmuz, 30 Agustos
vb.)

* Ornek:
* Staj Baslangici : 8 Agustos

* Staj Bitisi: 5 Eylul Pazartesi (Normalde 2 Eylil Cuma ancak arada 30
Agustos oldugundan staj sonuna bir is glint eklenir)




Genel Bilgiler

. Stai' yvapilacak kurumdaki sorumlu amir 4 vyillik Bilgisayar Mihendisligi,
Yazilim Muhendisligi, Elektrik-Elektronik Mihendisligi veya Yaloay Zeka
Mihendisligi lisans diplomasi veya Bilgisayar Mihendisligi/Bilimi alaninda
lisans Ustli derece sahibi olmalidir.

* Staja basvuracak 6grenciler asagida Staj Basvuru evraklarini Bahar
Donemi Final sinavlari baslamadan onceki son Pazartesi giniinden Bahar
Donemi Final sinavlari baslamadan onceki son Cuma glnune kadar Bolum
Sekreterine teslim etmelidir.

» Ogrenci staj stresince zorunlu(hastalik, cenaze vb.) olmadikca jzin alamaz.
Zorunlu haller sebebiyle alinan izin 2 glinli asamaz, izin veya rapor alan 6grenci
bu glinleri stajinin sonuna ekleyerek tamamlar.




Sigortalama

* MUhendislik ve Doga Bilimleri Fakultesi Dekanligi tarafindan staj
yapacak her 6grenci icin 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastaligi” sigortasi
yaptirilir.

 Ogrencinin firmada sigortasi olsa bile bu sigorta yaptiriimalidir.
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Staj Oncesi Surec

1. Ogrenci staj yapacagl kurumlara basvurur ve staj yerini belirler.

o Kariyer.net basvurulari, Kariyer kapisi basvurulari, Vizyoner Gencg
basvurulari, LinkedIn basvurulari, kurumsal firmalarin
basvurulari, bireysel firmalar ile mail vb. yoluyla iletisim yollar

tercih edilebilir.

o Yeterli basvuru yapildiginda staj yeri bulmada zorluk
yasanmamaktadir.
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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI REKTORLUGU
Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi

Say1 :E-60708718-304.03-177467 01.03.2023 E—
Konu : Zorunlu Staj Yazis:

2. Ogrencinin staj yapacagi —
firmanin sigortanin okul ot B SR SR
tarafindan yapilacagini .
belgelemesi istenmesi
durumunda dekanliktan e-imzali
Zorunlu Staj Yazisi belgesi ¢ikti
alinarak firmaya teslim

edilebilir.

Prof. Dr. Giilnihal MERAL
Dekan V.




Staj Oncesi Surec

3. Ogrenci firma yetkilisine Staj
Kabul Formunu imzalatmali ve
firmada Bilgisayar (veya Yazilim,
Elektrik-Elektronik, Yapay Zeka)
Muhendisligi mezunu kisinin
kendisinden sorumlu amiri
olacagini staja baslamadan teyit
etmelidir.

T.C.
ANKARA YILDIRM BEYAZIT UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI
BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMD
STAJER KABUL FORMU

Universiteniz Miithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar Mihendisligi Bolimii égrencilerinden

nolu ‘nun kurumumuzda staj yapma istegi uygun
bulunmustur. ilgili 6grenci kurumumuzda - tarihleri
arasinda staj yapabilecektir.

Geregi igin bilgilerinize arz ederiz.

FORMU DOLDURANIN
ADI SOYADI
GOREVI

KASE ve iIMZA

OGRENCI BILGILERI




Staj Oncesi Surec

4. Ogrenci Staj Oncesi Kontrol

Adr:

Formunu imzalamalidir. Sopc

Staj: (Uygun olan yere imza atiniz)
Ik Stajm lkinci Stajm

STAJ ONCESIKONTROL FORMU

Kontrol Edilen imza

Staj yaptigim yerde en az 1 (bir) Bilgisayar Miihendisi
calsmaktadir.

Staj yaptigim tarihler resmi tatillere denk gelmemektedir.

Daha once stz konusu firmada staj yapmadim.

Staj yonergesini, staj oncesi yapilacak islemleri dikkatlice
okudum.

Staj raporu kurallarina (Rapor formati vs.), staj ile ilgii belge
teslim tarihlerine uymadiyim takdirde stajmin gegersiz
olacagini bilmekteyim.

Staj kabul formunu staj komisyonu iiyesine ve is yeri yetkilisine
imzalatip (yetkili kase de basabilir) komisyon Uyesine teslim
ettim.

SGK dokimini almanin (takip etmenin) kendi sorumlulugumda
oldugunu bilmekteyim.

Staj yaptigm tarihler bahar ve giz donemlerine, final ve
bitlinleme sinawvi tarihlerine ve katildiysam yaz okulu tarihlerine
denk gelmemektedir.

Staj dncesi konfrol formunda imzaladigim yerlerin kontrol edilecegini bilmekteyim ve
herhangi bir hatada stajimin kabul ediimeyecedini bilmekteyim.




Staj Oncesi Surec

5. Staj Kabul Formu, Staj Oncesi Kontrol Formu ve GSS Beyan ve
Taahutnamesi Bolum Sekreterine Final Sinavlari Baslangicindan
once teslim edilmelidir.

6. Ogrenciler staj yerlerinde ya da basvurularinda uygun bulunmayan

bir sey belirtilmedigi takdirde belirledikleri firmalarda stajlarina
baslayabilirler.

7. Bazi firmalar SGK Giris belgesini talep edebilir.

o Bu belgeyi almak isteyen 6grenciler staj baslangic tarihlerinden 1 hafta
oncesinde muhendislik@ybu.edu.tr adresine mail atarak belgelerini talep
edebilir, elden almak isterlerse Fakilte Sekreterligine muracaat edebilir.




Staj Sureci




Staj Sureci

[ ] Yu ka rldaki Su regleri ta mamlayan DAYS WORK ACCOMPLISHED WORKING HOURS
ogrenciler stajlarina baslar. vy

 Rapor tamamen Ingilizce ve bilgisayar —

ortaminda doldurulmalidir. I

* Ogrenciler staj esnasinda Staj Wit

Raporu'nun icerisindeki Staj Ozeti

bolimuinu bilgisayar ortaminda bir il

paragrafi gecmeyecek sekilde gin gin

doldurur. )




Staj Sureci

» Staj stresince bazi 6grenciler savunma sanayine yonelik sirketlerde
staj yapabilir. Bu sirketlerde calisan 6grenciler mentorlerinden staj
defterine yazabilecegi uygulamalar ve gorevler talep etmelidir.




Staj Sonrasi Surec




Staj Sonrasi Surec

1. O grenciler staj sonrasinda Staj e s s 56 v e s s, S v v o

raporlar kabul edilmeyecektir.

Ra p O r u : n u n i ge ri S i n d e ki G e n e I " .:i;'“::::nun balimleri numaralandinimalidir. icindekiler kismina baghiklar yazilirken en

fazla 3 derece inilebilir (1.1.1 gibi). icindekiler kisminda ve raporun genelinde bélim baghklan
biyik yazilmalidir. ikinci seviye balim bashklarinda ise, bashgin ilk harfi biyik diger kisimlan

Rapor bolimunu bilgisayar

2) Girig
Bu kisimda staj yapilan kurumla ilgili bilgiler, stajda ne yapildigi ve yapilan isin sonucu ile ilgili

r m I n n f n f I kisa (Maks. 2 sayfa) bilgi verilmelidir. Giris genel raporun kisa bir 6zeti olmalidir. Raporu okuyan
O a a e a Z S a y a e a Z a kisi, raporu okuduktan sonra raper hakkinda genel bir fikir sahibi clmahdir.
3) Staj Anlatim

10 Sayfa O I a Ca k §e ki I d e Bu kisimda yapilan is ayrintili olarak anlatimalidir. Staj siresince kullanilan programlar, varsa

dgrencinin katildigi  egitimler wvs. anlatilmahdir. Bu bélimde gereksiz resimlerden, kod

goruntiilerinden kaginilmahdir. Bu kissmda herhangi bir kilavuz ya da kitap zetlenmemelidir.

doldurur.

Ogrenci bu kisimda stajin kendisine kazandirdiklarindan bahseder. Staj yapilan kurum hakkinda
gozlemlerden bahsedilebilir.

5) Ekler
Tam kod, resim, grafik vb. seyler bu bdlimde clmaldir.
6) Referanslar
« Kitap referansi igin gsterim
Yazann Soyadi, ADL., “Kitap adi”, Yayinevi, Basim Yeri, Yayin yili.
Nise, 5.N., “Control Systems Engineering”, (6th ed.), John Wiley & Sons, United States of

America, 2011.

*  Web sayfalan icin gosterim

Yazarin Soyadi, ADI, "Bashk [online]”, (Edition), Yayin Yeri, Web adresi-URL [Ziyaret Tarihi]_




Staj Sonrasi Surec

2. Genel rapor doldurulurken dikkat edilecek hususlar gortntulerin
veya kodlarin ekler bolimuinde olmasi, ekler béliminde olan bu
iceriklere rapor icerisinden atif yapilmasi, atif yapilmayan
iceriklerin rapora dahil edilmemesi olacaktir.

3. Ayni zamanda 6grenciler kullandigi teknolojilerin tanimini ktcuk
bir paragraftan daha uzun yapmamalidir. Raporda anlatiimasi
istenen teknolojinin ne oldugu degil o teknoloji ile yapilan
calismalardir.




Staj Sonrasi Surec

Ornegin: Bir sayfa boyunca HTML nedir, CSS nedir, Javascript nedir
bilgisini defterinde bulunan o6grencilerden diizeltme istenecek,
gerekirse basarisiz sayilabilecektir.

Bunun yerine cok kisa birer paragraf ile bu kavramlar anlatilip, staj

surecindeki gerceklestirilen proje veya projelerde bu teknolojilerden
nasil yararlanildigindan bahsedilmelidir.




Sta] Sonrasi Surec

4. Ogrenciler doldurduklari Staj Raporunun Staj Ozeti kismin
Bilgisayar Muhendisi olan mentoriune kaseletip imzalatir.

5. Genel Rapor sayfalarini da paraflatir.

Signature af troinee
Work ploce
0 ol llolole o vl g e gy e B T TS

Signature and Stoamp




T.C.

Staj Sonrasi Surec

6. Ogrenciler Staj Sonuc Belgesini A el
kendilerinden sorumlu olan Bilgisayar o sowgsees

igiliye,

Muhendisine iletir, ilgili Bilgisayar O —

Mihendisi belgeyi doldurarak imzalar ve = s
(varsa firmaya ait) bir zarf icine 6grenci
Ogrencinin

gt') rmeden koya rak zarfin a §z| N1 ka pat| r AdISOJRE e

NUMBMASE ..o e

Staj Kurulu

ve 0grenciye teslim eder. (Bu belge
Turkce olarak imzalatilabilir) ...




Staj Sonrasi Surec

6. Ogrenciler Staj Raporlarini spiral ile
kaplatir.

7. Ogrenciler Staj Sonrasi Kontrol Formunu

Ogrencinin;

doldurur. -

Numarast:
Staj: (Uygun olan yere imza atiniz)
ik Stajim Ikinci Stajim

Kontrol Edilen Imza

Gunluk calisma defterinin her sayfasinda yetkilinin
imzasivefveya kasesivardir.

Ginlik gahigma defterini eksiksiz doldurdum.

Staj degerlendirme formunu kapali zarf iginde agzi
mihirli ve/veya imzall bigimde aldim.

Biitin evraklarimi (Staj defteri, staj degerlendirme
formu, staj son i ve staj sonrasi kontrol
formunu) istenilen zarfiginde teslim ettim.

g

Staj defterim 10 sayfadan az degildir.

Staj defterimi mevcut staj defteri formatina uygun
olarak yazdim.

Staj defterini yazarken gereksiz agklamalar (Is
arkadaglarmla tanigtim, yemek yedik vb.), sayfayl
kaplayacak kadar uzun gereksiz fotograflar ve/veya
ekran gorintlileri koymadim.




Staj Sonrasi Surec

8. Spiral ile kaplanan Staj Raporu, firmadan alinan Staj Sonuc
Belgesinin bulundugu zarf ve Staj Sonrasi Kontrol Formu bulyuk
bir zarfa koyulur.

STAJ SONRASIKONTROL FORMU
Ogrencinin;

Adi:
Soyadi:
Numarast:
Staj: (Uygun olan yere imza atinz)
ik Stajm inci Stajim

Kontrol Edilen imza

Ginlgk calisma defterinin her sayfasinda yetkiinin
imzasivelveya kagesi vardi.

Ginlik galisma defterini eksiksiz doldurdum.

Staj degerlendirme formunu kapalt zarf iginde agzi
mahria velveya imzali bigimde aldim.

BUtin evraklanmi (Staj defteri, staj degerlendirme
formu, staj sonug belgesi ve staj sonrasi kontrol
formunu) istenilen zarf icinde teslim ettim.

Staj defterim 10 sayfadan az degildir.

Staj defterimi mevcut staj defteri formatina uygun
olarak yazdim.

Sta defterini yazarken gereksiz agiklamalar (s
arkadaglanmla tanistm, yemek yedik vb.), sayfayi
kaplayacak kadar uzun gereksiz fotograflar velveya
ekran gorantaleri koymadim.




Staj Sonrasi Surec

8. Zarfin lizerine Ogrenci Numarasi, Isim
ve Soyisim Bilgileri yazilarak stajin
vapildigi Yaz donemi sonrasindaki Guiz
donemi baslangicindan itibaren en gec
2 hafta icinde Bolum Sekreterine teslim
edilir.

Isim Soyisim
Ogrenci No




Staj Sonrasi Surec

9. Ogrenciler staj yaptiklari donem sonrasindaki Gliz déneminde
eger birinci stajlari ise CENG300 Industrial Practice | dersini, ikinci
stajlari ise CENG400 Industrial Practice Il dersini ders kaydinda
derslerine eklemelidir. iki staj yaptiysaniz iki dersi de secebilirsiniz.




Degerlendirme




Degerlendirme

* Staj Komisyonu dosya teslimi bittikten sonraki 4 hafta icerisinde ilk
Staj Sonuclarini duyurur.

* Bilgisayar Muhendisligi Bolim Staj Komisyonu gerekli gordtgu
hallerde 6grencileri staj calismalari ile ilgili mulakata cagirabilir veya
dlizeltme isteyebilir.

« Ogrencilerin 1 kez diizeltme haklari bulunmaktadir.




Degerlendirme

* Dlzeltme istenen 6grenciler, sonuclarin ilanindan 2 hafta sonrasina
kadar dizeltmeleri tamamlamak zorundadir.
* Evraklarin iceriginde buyuk degisiklikler yoksa, dizeltme belgelerinin

tekrar imzalanmasi gerekmeyebilir. Burada staj komisyonunun karari
gecerlidir.

* Staj notlari diizeltmelerden sonra sonuclandirildiginda danismanlara
gonderilir. Danismanlar 6grencilerin staj notlarinin girisini yaparlar.




Sikca Sorulan Sorular




Sikca Sorulan Sorular

e 2.sInifta staj yapamadim ne yapmam gerekir?
* 3.sinifin yaz doneminde 2 staj yapabilirsiniz

* 3.sinifin yaz doneminde 1 staj, 4.sinifin yaz doneminde 1 staj yapabilirsiniz.
* 4.sinifin yaz doneminde 2 staj yapabilirsiniz.

* Ara donemde yada donem icerisinde staj yapabilir miyim?
* Sadece staj dersiniz kaldiysa ve diger tim derslerinizi bitirdiyseniz ara dénemde
veya donem icerisinde staj yapabilirsiniz ancak diger turli mimkuin degildir.




Sikca Sorulan Sorular

* Yurt disinda staj yapmak istiyorum ne yapmam gerekir?

* Yurt disinda staj yapacak dgrenciler, yurt disinda yapacagi staja dair gidis-donus,
konaklama, sigorta masraf ve yuktmlualtklerini kendisinin karsilayacagini beyan
ettigi bir yaziyi ve beraberinde staj yapacagi yerin davet ve kabul mektubunu staj
yapacagl tarihten en az 1 ay once ilgili asistanlara vermelidir.

* Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj bitiminde yurda doénuslerinde, gerekli
belgelere ilaveten ilgili staj yerinden alacaklari yaptigi staj konusunu, calismalarini ve
suresini gosterir bir belgeyi de ilgili asistanlara vermek zorundadirlar.




letisim




letisim
+* Staj ile ilgili bir sorunuz oldugunda yapmaniz gereken:

%+ Kendinizi (Ogrenci numarasi, isim soy isim) tanitan cimleler mutlaka
kullanmalisiniz.

**» Mail atarken komisyondaki tim asistanlara ayri ayri mail atmak yerine
tek bir maile komisyondaki tim asistanlari eklemelisiniz.

** Mail konusu mutlaka belirtilmelidir.
> Orn: "Staj Hk."




Soru & Cevap




Dinlediginiz icin Tesekkurler




