ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNiVERSITESi — BiLGi VE BELGE YONETiMi

DERS iZLENCESi
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ret ronetimi Secmeli Murat CELIK  PUP2
Bilgi ve Belge Yonetimi Bolumu igin bilgi konusunu degerlendirmek, nelerin kaydedilmesi gereken bilgi
Dersin igerigi oldugunu belirlemek ve kaydedilmesi gereken bilgi icin kayit ortamlarini degerlendirmek. Bilgi — Belge
ve Amaglan Yénetimi bakimindan bilgiye bakis agisi ve farkindalik gelistirmek. Var olan bilgileri degerlendirme
yontemleri, bilgiye bakis agisi, enformasyonun ne oldugu ve enformasyon yénetimi.
Enformasyon Cadi, Daniel Headrick, Cev. Ziilal Kilig, Kitap Yayinevi, 2001
Ders Kitabi / Arsivsel Girisim, Bruce W. Dearstyne, Cev. Mustafa Akbulut — A. O§uz icimsoy, Istanbul 2001
Kitaplari Arsivcilik Terimleri S6zIiigii, Bekir Kemal Ataman, Librairie de Pera, istanbul, 1995
Ders ile dogrudan ilgili makaleler takip edilmekte ve égrencilere okutulmaktadir.
Hem vize hem final 6ncesinde mutlaka ilgili aragtirma 6dev/leri verilmekte ve sinavlara katilarak
puanlandiriimaktadir.
.(.)éretir.'n Ayrica bazi kitaplar veya kitap bolumleri / makaleler sinifta okutularak konular detaylandirilarak
Yonte'ml v'e anlatilmaktadir. Ders teorik olmakla birlikte verilen 6devler ile 6grencilerin konuyla ilgili aktif arastirma
Teknikleri yaparak 6grenim kolaylastiriimakta ve daha etkin sekilde derse katilimlari ve yerinde inceleme yaparak
egitimi pekistirmeleri saglanmaktadir.
Ders her zaman interaktif sekilde islenmektedir.
Bilgi nedir — belge nedir — enformasyon nedir? Bilginin enformasyon olarak gelisimi, kayit tutma
Dersin ortamlari nasil gelisti, bilgi nasil diizenli bilgi haline geldi? Enformasyonun asamalari nelerdir? Bilgi /
Ogrenim enformasyon nasil iletilir? iletim ortamlarinin &nemi ve tarih icinde degisimi vb. konularda farkindalk
Ciktilart gelistirmek. Ogrencilerin ileride diizenleyecekleri bilgiler icin kurumlarda bilginin 5neminden ve
degerinden bahsederek diizenleme yapacaklari bilgiler icin diizenleme yontemleri gelistirmeleri yoniinde
farkindalik saglamak.
Dersin Katki
Sagladig: PC1-PC2-PC5-PC6
Program
Ciktilan
Dersin Alan Alan icin mutlaka uygulanmasi gereken konularin 6gretimi ile, 6grencilerin gelismelerini ve bilgilenmelerini
Ogretimine saglayarak, mezuniyet sonrasi ¢calisma alanlarinda yapacaklar / gelistirecekleri islerde katki saglamalari
Katkis: hedeflenmistir.
Bilgi nedir?
Bilginin gesitleri nelerdir?
ir?
Derste Enformasyon nedir?
Islenen Bilgi ile enformasyon arasinda farklar nelerdir?
Konular

Bilgi yonetimi yapabilmek igin bir kurumda
bilginin ne oldugunu anlamak ve

degerlendirmek.




Kurumlarda bilgi yonetimi bakimindan
gelismeler saglayabilmek icin bilgiyi
anlatabilmek, siniflayabilmek, diizenleyebilmek

vb.

Engellilik
Politikasi

Bu dersteki performansinizi etkileyebilecek belgelenmis bir engeliniz (g6rme, isitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin
tim gereksinimlerini esit bir sekilde karsilamak igin makul kosullari ayarlamak (zere Engelsiz AYBU

(https://aybu.edu.tr/engelsiz/icerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile

gdriismeniz dnerilir. Ayrica, insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi ydnetimiyle de iletisime gegebilirsiniz. Sinavlar, ders
materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacinin karsilanmasini saglamak igin ihtiyaglarinizi miimkiin olan en kisa

stirede ders 6gretim elemanina bildirmelisiniz.
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