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Dersin İçeriği 
ve Amaçları 

Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü için bilgi konusunu değerlendirmek, nelerin kaydedilmesi gereken bilgi 
olduğunu belirlemek ve kaydedilmesi gereken bilgi için kayıt ortamlarını değerlendirmek. Bilgi – Belge 
Yönetimi bakımından bilgiye bakış açısı ve farkındalık geliştirmek. Var olan bilgileri değerlendirme 
yöntemleri, bilgiye bakış açısı, enformasyonun ne olduğu ve enformasyon yönetimi.  

Ders Kitabı / 
Kitapları 

 

Enformasyon Çağı, Daniel Headrick, Çev. Zülal Kılıç, Kitap Yayınevi, 2001 

Arşivsel Girişim, Bruce W. Dearstyne, Çev. Mustafa Akbulut – A. Oğuz İcimsoy, İstanbul 2001 

Arşivcilik Terimleri Sözlüğü, Bekir Kemal Ataman, Librairie de Pera, İstanbul, 1995 

Ders ile doğrudan ilgili makaleler takip edilmekte ve öğrencilere okutulmaktadır.  

 

Öğretim 
Yöntemi ve 
Teknikleri 

Hem vize hem final öncesinde mutlaka ilgili araştırma ödev/leri verilmekte ve sınavlara katılarak 
puanlandırılmaktadır.  

Ayrıca bazı kitaplar veya kitap bölümleri / makaleler sınıfta okutularak konular detaylandırılarak 
anlatılmaktadır. Ders teorik olmakla birlikte verilen ödevler ile öğrencilerin konuyla ilgili aktif araştırma 
yaparak öğrenim kolaylaştırılmakta ve daha etkin şekilde derse katılımları ve yerinde inceleme yaparak 
eğitimi pekiştirmeleri sağlanmaktadır. 

Ders her zaman interaktif şekilde işlenmektedir. 

Dersin 
Öğrenim 
Çıktıları 

Bilgi nedir – belge nedir – enformasyon nedir? Bilginin enformasyon olarak gelişimi, kayıt tutma 
ortamları nasıl gelişti, bilgi nasıl düzenli bilgi haline geldi? Enformasyonun aşamaları nelerdir? Bilgi / 
enformasyon nasıl iletilir? İletim ortamlarının önemi ve tarih içinde değişimi vb. konularda farkındalık 
geliştirmek. Öğrencilerin ileride düzenleyecekleri bilgiler için kurumlarda bilginin öneminden ve 
değerinden bahsederek düzenleme yapacakları bilgiler için düzenleme yöntemleri geliştirmeleri yönünde 
farkındalık sağlamak.  

Dersin Katkı 
Sağladığı 
Program 
Çıktıları 

 

PÇ 1 – PÇ 2 - PÇ 5 – PÇ 6 

Dersin Alan 
Öğretimine 

Katkısı 

Alan için mutlaka uygulanması gereken konuların öğretimi ile, öğrencilerin gelişmelerini ve bilgilenmelerini 
sağlayarak, mezuniyet sonrası çalışma alanlarında yapacakları / geliştirecekleri işlerde katkı sağlamaları 
hedeflenmiştir.  

Derste 
İşlenen 
Konular 

   Bilgi nedir? 

Bilginin çeşitleri nelerdir? 

Enformasyon nedir? 

Bilgi ile enformasyon arasında farklar nelerdir?  

Bilgi yönetimi yapabilmek için bir kurumda 

bilginin ne olduğunu anlamak ve 

değerlendirmek.  



Kurumlarda bilgi yönetimi bakımından 

gelişmeler sağlayabilmek için bilgiyi 

anlatabilmek, sınıflayabilmek, düzenleyebilmek 

vb.  

Engellilik 
Politikası 

Bu dersteki performansınızı etkileyebilecek belgelenmiş bir engeliniz (görme, işitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin 

tüm gereksinimlerini eşit bir şekilde karşılamak için makul koşulları ayarlamak üzere Engelsiz AYBU 

(https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile 

görüşmeniz önerilir. Ayrıca, İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi yönetimiyle de iletişime geçebilirsiniz. Sınavlar, ders 

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacının karşılanmasını sağlamak için ihtiyaçlarınızı mümkün olan en kısa 

sürede ders öğretim elemanına bildirmelisiniz. 

 

https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html

