	ANKARA YILDIRIM BEYAZIT ÜNİVERSİTESİ – TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ TIBBİ GÖRÜNTÜLEME TEKNİKLERİ PROGRAMI
DERS İZLENCESİ

	Dersin Kodu
	Dersin Adı
	Dersin Türü
	AKTS
Kredisi
	Dersin Önkoşul Bilgisi
	İzlencenin Hazırlanma Tarihi

	TGT121
	Excel, Word Ve Power Point Office Programları
	Zorunlu
	3
	Yok
	17.10.2025

	Dersi Veren Öğretim Üyesi & E-Posta Adresi
	Öğr. Gör. Dr. İsmail FINDIKLI

	Öğrenci Görüşme Saatleri & Yeri
	Her hafta pazartesi günleri 16:00 – 17:00 (Öğretim elemanı çalışma ofisi)

	Dersin İçeriği ve Amaçları
	Bu dersin amacı öğrencinin bilgisayar, bilgisayar bileşenleri ve Office programları ile ilgili temel düzeyde bilgi ve beceri kazanması amaçlanmaktadır

	Ders Kitabı / Kitapları

	Ders Notları, MS Office Word, Excel ve PowerPoint 

	Öğretim Yöntemi ve Teknikleri
	Bu derste, öğretim yöntem ve teknikleri olarak slayt gösterisi, ders içi uygulama teknikleri kullanılmaktadır

	Dersin Öğrenim Çıktıları
		1
	Temel olarak bilgisayarın yazılım ve donanım kısımlarını öğrenir.

	2
	MS Office Word, Excel, PowerPoint uygulamalarını hakkında temel seviyede beceri kazanır




	Dersin Katkı Sağladığı Program Çıktıları
	Program Çıktısı (PÇ)
	1
	Bilgisayarın yazılım ve donanım parçalarının görevlerini öğrenir. 

	2
	MS Office Word, Excel, PowerPoint uygulamaları kullanarak meslek hayatında lazım olabilecek uygulamaları deneyimler.




	Dersin Alan Öğretimine Katkısı
	Öğrencilerin bilgisayar parçaları hakkında edindiği teorik bilgi birikimi ile şahsi bilgisayarında karşılaşabileceği hatalar ile ilgili araştırma yaparak çözüm üretebilir.
Office programları hakkında kazandığı bilgi ve beceri meslek hayatında özellikle idari görevlerde çalışmalarını kolaylaştıracaktır.

	Derste İşlenen Konular
		1. Hafta
	Bilgisayar nedir? Bileşenleri nelerdir?

	2. Hafta
	MS Office Word uygulaması Dosya ve Giriş sekmesi çalışmaları.

	3. Hafta
	MS Office Word uygulamasında dilekçe yazım uygulamaları.

	4. Hafta
	MS Office Word uygulaması Ekle sekmesi çalışmaları.

	5. Hafta
	MS Office Word uygulaması Ekle sekmesi tablo, resim ve şekil ayarları uygulamaları.

	6. Hafta
	MS Office Word uygulaması Tasarım ve Sayfa Düzeni sekmesi çalışmaları.

	7. Hafta
	MS Office Word uygulaması Başvurular ve Postalar sekmesi çalışmaları.

	8. Hafta
	Ara Sınav Haftası

	9. Hafta
	MS Office Word uygulaması Gözden Geçir ve Görünüm sekmesi çalışmaları

	10. Hafta
	MS Office Word uygulaması Geliştirici sekmesi çalışmaları

	11. Hafta
	MS Office Excel hakkında genel bilgi ve tanıtım ve uygulamalar

	12. Hafta
	MS Office Excel komutları ile formül yazma.

	13. Hafta
	MS Office PowerPoint hakkında genel bilgi ve tanıtım ve uygulamalar

	14. Hafta
	MS Office PowerPoint uygulamaları

	15. Hafta
	Genel tekrar ve finale hazırlık çalışması




	Dersin Değerlendirilme Kriterleri
		Yarıyıl Çalışmaları
	Sayısı
	Katkı %

	Ara Sınav
	1
	%40

	Kısa Sınav
	0
	%

	Ödev
	0
	%0

	Devam
	0
	%0

	Uygulama
	1
	%10

	Proje
	0
	%

	Yarıyıl Sonu Sınavı
	1
	%50

	Toplam
	
	%100




	Engellilik Politikası
	[bookmark: _GoBack]Bu dersteki performansınızı etkileyebilecek belgelenmiş bir engeliniz (görme, işitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin tüm gereksinimlerini eşit bir şekilde karşılamak için makul koşulları ayarlamak üzere Engelsiz AYBU (https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile görüşmeniz önerilir. Ayrıca, Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu yönetimiyle de iletişime geçebilirsiniz. Sınavlar, ders materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacının karşılanmasını sağlamak için ihtiyaçlarınızı mümkün olan en kısa sürede ders öğretim elemanına bildirmelisiniz.



