ERASMUS+ OGRENCI OGRENIM HAREKETLILiGi (SMS) GIDEN OGRENCI

ADIM ADIM ERASMUS+

Hareketliliginizle ilgili ihtiyac duyabileceginiz biitiin cevaplar bu belgede mevcuttur. Liitfen

bize soru sormadan 6nce bu belgenin tamamini okudugunuzdan emin olun.

Hareketlilik Oncesi Tiim Adimlar

*ErasmusPort’a ayni belgeyi birden ¢ok defa yiiklemeyin. Her belgeyi sadece bir kere, sizden istenilen sekilde ve kendi bagligi altina yiikleyin.
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Cevrimigi/online 6grenim anlasmam (OLA) ErasmusPort’ta hazirla ve 3 onayir tamamla. Ogrenim anlasmani
hazirlamak i¢in kars1 kurumun sana ilettigi web sitesini kullanmana gerek yok. ErasmusPort {izerinden hazirlayacagin
anlagma zaten karsi kurum tarafindan goriintiilenir ve onaylanir. ErasmusPort iizerinden hazirladigin anlasma,
AYBU’deki koordinatdr hocamiz tarafindan sistem iizerinden onaylandiktan sonra karst kuruma grenim anlasmanin
EWP iizerinden kendilerine iletildigini yazmali ve onaylamalarini rica etmelisin. Kendilerine bir belge géndermene
gerek yok. AYBU’deki koordinatér hocamiz tarafindan anlasma bir kere onaylandiktan sonra ancak karsi kurum
anlagmani sistem iizerinden reddederse o anlagsma iizerinde giincelleme yapabilirsin. Boyle bir giincelleme
gerekiyorsa karsi kuruma bu durumu anlatan bir eposta atmali ve anlasman1 EWP sistemi {izerinden reddetmelerini
rica etmelisin. Anlasman kars1 kurum tarafindan reddedildiginde bu anlagsma sistem iizerinden otomatik olarak
giincellemen igin agilir.

3 onay1 tamamlanmis 6grenim anlagmani (Ogrenim anlasmasi sekmesinde EWP durumu: Approved (All Parties)
yazmasi lazim) pdf seklinde sistemden indir ve ErasmusPort’taki dosyalar kismina yiikle. Yalnizca onaylar
tamamlanmis anlagmay: yiikle. Sadece AYBU’deki koordinator hocaniz tarafindan onaylanmis anlagmayn yiikleme.
Kars1 kurumdan kabul mektubunu al ve ErasmusPort’a yiikle.

Web sitemizdeki (asagidaki baglantida bulunan) vize kolaylastirma/hibe teyit yazisi talep formunu doldur ve
imzasiz Word belgesini ErasmusPort’a yiikle.
https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2691/%C3%96%C4%9Frenci%2DBelgeleri%2D %2F%2D Student%2DDocuments

Bu 3 belgeyi sisteme yiikledigini bize eposta (erasmus@aybu.edu.tr) {izerinden bildir.

Bizden gelecek, vize kolaylastirma/hibe teyit yazim sistem {izerinden alabilecegini bildiren epostay1 bekle.

Epostay aldiginda sistem tizerinden (https://turnaportal.ua.gov.tr/giris) vize kolaylastirma/hibe teyit yazini al.

Bu yaziy1 miihiir i¢in erasmus@aybu.edu.tr ‘ye eposta ile gonder. Miihiirlii belgeyi bizden eposta iizerinden almay1

bekle. Belgenin aslina ihtiyag duyuyorsan ofisimize gelip sana taranmis kopyasini gonderdigimiz belgenin aslini
alabilirsin.

Bu miihiirlii belgeyle ve konsoloslugun istedigi diger biitiin belgelerle (bu belgeleri siz kendiniz hazirlamakla
yiikiimliisiiniiz) vize basvurunu yap. AYBU’de girmis oldugun Erasmus+ dil smavinin sonug belgesine ihtiyac
duyuyorsan bu belgeyi AYBU Yabanci Diller Yiiksekokulu’ndan edinebilirsin. Ofisimiz bu belgeyi diizenlemez.
Vizeni aldiginda fakiiltene/enstitiine Erasmus+ izin dilekgeni

https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2691/%C3%96%C4%9Frenci%2DBelgeleri%2D%2F%2DStudent%2DDocuments

(ekleriyle birlikte) teslim et. Vizeni almadan bu dilekgeyi teslim edemezsin. Fakiiltene/enstitiine teslim ettigin imzalt
dilekgeni ve eklerini tek bir pdf dosyasi seklinde tara ve ErasmusPort’a yiikle. ErasmusPort’a imzali dilekgeni
yiiklerken eklerini de yiiklemeyi unutma. Bu dilekgeyi fakiiltene/enstitiine teslim etmeden hareketlilige
baslayamazsin. Akademik birimlerin, dilekgelerin  sonucunu EBYS iizerinden AYBU Dis Iliskiler
Koordinatorliigii'ne géndermeleri gerekmektedir. Ogrencilerin hareketliliklerine baslamak igin bu dilekgenin

sonucunu beklemelerine gerek yoktur.
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11. Daha sonra yukarida bahsedilen 4 belgeye ek olarak asagidaki belgeleri ErasmusPort’a yiikle ve bizi yiikledigine
dair eposta iizerinden bilgilendir.

* Saglik sigortasi (gidecegin lilkede gegerli olmalr)

* Vize sayfasinin ve pasaportundaki kimlik bilgileri sayfasinin fotokopisi (tek bir pdf dosyasi seklinde). Yesil pasaport
ile (vize almadan) 6grenim hareketliligi gergeklestiremezsiniz. Vize almak zorundasiniz.

* Euro hesap bilgileri (Yalmzca hibeli 6grenciler- IBAN ve banka bilgisinin yer aldigi banka sayfasimin ekran
goriintiisii)

12. Bizden gelecek hibe s6zlesmenin hazir oldugu epostasini bekle.

13. Ofisimize, tarafimizdan size bildirilen uygun zaman diliminde gel ve hibe s6zlesmeni (hibeli ve hibesiz biitiin

ogrenciler) imzala.

Hareketlilik Siireci Tiim Adimlar

1. Hareketlilik Siireci_Ogrenim _Anlasmasimin_Hazirlanmasi: Ogrencilerin, ders programlarinda olusabilecek
herhangi bir degisikligi (ders ekleme ve/veya birakma), hareketliliklerine basladiktan sonraki 4-7 hafta igerisinde
web sitemizden indirecekleri dgrenim anlasmasinin A2 ve B2 tablolarinda belirtmeleri gerekir. Ogrenim

anlagmasinin bulundugu baglanti:
https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/8970/Erasmus%2D%C3%96%C4%9Frenim%2DHareketlili%C4%9Fi%2D(Erasmu
5%2DStudent%2DMobility%2Dfor%2DStudies) Belgede sadece A2 ve B2 tablolarinin doldurulmasi yeterlidir. Geri
kalan kisimlarin doldurulmasina gerek yoktur. Daha sonra tablonun yanindaki uygun bir bosluk, 6grenci ve her iki

kurumdaki koordinator tarafindan imzalanir. imzalanan belge ErasmusPort’a yiiklenir ve ofisimiz bilgilendirilir. Bu
degisikliklerin her iki liniversitedeki bolim Erasmus+ koordinatérlerinin bilgisi ve onayi dahilinde yapilmasi
zorunludur. Degisiklik sonrasinda 6grenim anlagsmasindaki her bir kurumda alinan toplam AKTS yine minimum 30
AKTS olmalidir. Cevrimigi §grenim anlagmasinin giincellenmesine gerek bulunmamaktadir. Eger hareketlilik 6ncesi

yapilan 6grenim anlagmasinda bir degisiklik olmayacaksa bu belgenin hazirlanmasina gerek yoktur.

2. Arrival/Departure Form: Sablonu web sayfamizda mevcuttur. Karst kurum diizenlenmesini talep ediyorsa

Ogrencilerimiz bu belgeyi hazirlayip imzalatip ErasmusPort’a yiikleyebilir. Ofisimiz tarafindan zorunlu tutulan bir
belge degildir. Hazirlanmasina gerek bulunmamaktadir.

Hareketlilik Sonrasi Tiim Adimlar

Ogrenim hareketliligi faaliyetini tamamlayan 6grencilerin asagidaki belgelerin taranmis hallerini ErasmusPort
sistemine yiikleyip koordinatorliigiimiizii bilgilendirmeleri gerekmektedir. Belgeleri yiiklemeniz icin herhangi bir
deadline bulunmamaktadir. Ancak islemlerinizi ne kadar ¢abuk bitirirseniz o kadar iyi olacaktir.

1. Katilim Sertifikasi: Bu belge, 6grencinin karg1 iniversitede hangi tarihler arasinda 6grenim gordigiinii belirten ve
kars1 kurum tarafindan hazirlanan bir belgedir. Kars: kurumun matbu bir formu olmamasi halinde égrenciler AYBU
Dis Mligkiler Koordinatorligii tarafindan paylasilan ornek katilim sertifikasini
https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2691/%C3%96%C4%9Frenci-Belgeleri-%2F-Student-Documents  kullanabilirler.
Belge imzal1 ve miihiirlii olmalidir. Islak imzali olmasi gerekmemektedir.

2. Transkript: Kars1 tiniversite tarafindan diizenlenmis, imzali ve miihiirlii transkriptin taranmis kopyasi. Karsi
kurumda pass/fail bir ders alinmis olsa bile AYBU’de ders saydirma konusunda sikinti yasanmamas igin mutlaka
bu dersten bir harf notu alinmali ve bu not transkripte islenmelidir. Bu konuyu dersi aldiginiz hocaniza hatirlatmaniz
gerekmektedir.

3. Pasaport Sayfalarimn Fotokopisi: Tiirkiye’ye ve karsi kurumun bulundugu iilkeye giris/cikis TUM damga
sayfalarinin fotokopisi (tek bir pdf dosyasi seklinde)

4. Final Raporu: Avrupa Komisyonu’nun 6grencilerin Erasmus+ faaliyetleri hakkinda doniit almak {izere hazirlamig
oldugu anket, faaliyet bitiminde 6grencilerin e-posta adreslerine Avrupa Komisyonu’nun sistemi tarafindan otomatik
gonderilir. Ogrenciler anketi doldurmakla yiikiimliidiir. Tamamlanan anketin pdf seklinde ErasmusPort’a yiiklenmesi
gerekmektedir. AYBU Dis iliskiler Koordinatorliigii, anketi tamamlamayan 6grencilerin faaliyet sonras1 6grenciye
odenecek olan %20’lik kalan hibe miktarindan %20 kesinti yapma hakkina sahiptir.
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5. Hareketlilik Sonras1 Ogrenim Anlasmasi: Web sayfamizdan temin edeceginiz 6grenim anlagmasmin after the
mobility kismuinda bulunan C tablosunu transkriptinize gore, D tablosunu ise ilgili derslerin Ankara Yildirim Beyazit
Universitesi'ndeki karsiliklarina gére diizenleyip sayfanin altindaki/yanindaki uygun bir yeri AYBU’deki koordinatér
hocaniza imzalatmamz yeterlidir. Kars1 kurumdaki koordinatériin bu belgede imzasi gerekmemektedir. Ogrenim
anlagmasinin bulundugu baglant1:
https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/8970/Erasmus%2D%C3%96%C4%9Frenim%2DHareketlili%C4%9Fi%2D(Erasmu
5%2DStudent%2DMobility%2Dfor%2DStudies) Cevrimi¢i  dgrenim  anlasmasinin  giincellenmesine — gerek
bulunmamaktadir. Hibenizin geri kalan kismimi hak edebilmeniz i¢in kars1 kurumda aldigimiz toplam kredinin en az
2/3’iinden gegmis olmaniz gerekmektedir. Yani 30 kredilik ders yiikiiniin 20 kredisinden ge¢mis olmaniz gerekir.
Eger aldigimiz toplam kredinin en az 2/3’iinden gegememisseniz hibenizin kalan %20’lik kismma hak
kazanamazsimiz. Eger karst kurumda aldiginiz biitiin derslerden kalmigsamiz sizden, tarafimiza hareketlilik oncesi
odemesi yapilan biitiin hibenin iadesi istenir. Eger bu iadeyi gerceklestirmezseniz bu durum AYBU hukuk
miisavirligine iletilir ve yasal siire¢ baslatilir. Ayrica eger kars1 kurumun bulundugu tilkeyi 7 giinden fazla siireyle
(resmf tatiller haric) terk ettiginiz fark edilirse bu 7 giinden sonraki kars: {ilkede olmadigimiz her giin i¢in kalan
hibenizden kesinti yapilir. Kalan hibeniz hareketlilik sonrasi belgelerinizi tamamlamamzi takip eden 45 giin
igerisinde hesaplariniza aktarilir.

6. Enstitiiye/fakiilteye verilen ders saydirma dilekcesinin (ve eklerinin) tek bir pdf seklinde taranmis kopyasi:
Ders saydirma, AYBU Dis Iliskiler Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiilen bir islem degildir. Bu nedenle 6grencilerin
bu konu hakkinda boliim Erasmus+ koordinatérii ile irtibata gegmeleri gerekmektedir. Ogrenciler, ders saydirma
islemlerinin gerceklesmesi i¢in asagidaki belgeler ile kayith olduklar boliime bagvurmak zorundadir.

*  Ders saydirma dilekgesi https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2691/%C3%96%C4%9Frenci-Belgeleri-%2F-Student-
Documents
Ogrenim Anlasmas: (biitiin kisimlart)
Katilim Sertifikasi
Transkript

7. Deneyim yazis1 & fotografi: Yiiklenmesi zorunlu degildir. Sosyal medya hesaplarimizda hareketlilik deneyiminin
ve fotografinin paylasiimasini isteyen dgrencilerimiz ErasmusPort’a bu belgeleri yiikleyebilirler ve bize bu durumu
eposta ile bildirebilirler.

Hareketliliginizle ilgili genel bilgiler
Nominasyon (Aday Gosterme): Aday gosterme, Ogrencilerin yurt disinda 6grenim gormek tizere yerlestikleri

iiniversiteye AYBU Dus iliskiler Koordinatdrliigii tarafindan resmi olarak bildirilmesi siirecidir. Bu dogrultuda, sonug
aciklama listesinde Erasmus+ 6grencisi olarak secilmis olan hibeli ve hibesiz Erasmus+ 6grencileri tercih listelerinde 1.

sirada yer alan liniversiteye (normal sartlar altinda) aday 6grenci olarak gosterilirler.

Anlagmali iiniversiteler tarafindan uygulanan kontenjan sinirlamasi, akademik takvimin uyusmamasi, nominasyon
slirecinin bitmis olmasi vb. sebeplerle 6grenciler tercih listelerinde yer alan diger tiniversitelere aday gosterilebilirler.
Ornegin, bir 6grencinin ilk tercihi olan A iiniversitesinde kontenjanin dolmasi halinde dgrenci tercih listesinde 2. sirada
yer alan B iiniversitesine aday gosterilir. Ancak 6grenci tercih listesindeki ilk okula aday gosterilmisse, bu 6grencinin
adaylig1 kars1 kurum tarafindan reddedilmedikg¢e 6grenciler listelerindeki 2. okula aday gosterilmez. Eger 6grenci, bir
okulun basvuru sartlarini karsilamadigi halde o okulu tercih listesine koymussa (6rnegin dil sartin1 karsilamamasi veya
alabilecegi en az 30 AKTS degerinde ders bulamamasi) bu durum tamamen 6grencinin sorumlulugundadir. S6z konusu
Ogrenci, aday gosterildigi okul tarafindan reddedilmedikge listesinde 2. sirada yer alan okula aday gosterilmez ve bu
reddedilme eger listesinde yer alan diger okullarin nominasyon dénemlerinin bitmis oldugu bir donemde gergeklesirse
ogrenci hareketlilige katilma hakkini kaybeder. Bu sebeple tercih yapilirken ¢ok dikkatli olunmalidir.

Basvuru: Ogrenciler gitmek istedikleri iiniversitelere aday gosterildikten sonra o iiniversitenin bagvuru islemlerini
tamamlamak zorundadir. Ogrenciler bu basvuru siireci hakkinda karst kurumlar tarafindan eposta yolu ile
bilgilendirilirler (elbette karsi kurumun bu aday &grenciyi kabul etmesi durumunda). Dis Iliskiler Koordinatorliigii
ogrencilerin bagvuru siirecini ylirlitmez. Bagvuru siireci 6grencilerin kendi sorumlulugundadir.
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Ayrica bir 8grenci (6rnegin) AYBU Dus Iliskiler Koordinatérliigii tarafindan kasim ay1 ortasinda bir iiniversiteye aday
gosterilmisse ve o liniversitenin aday gosterme siireci aralik ay1 ortasinda bitiyor ise s6z konusu iiniversite aralik ayinin
ilk yarisindan 6nce (nominasyon siirecinin tamamlanmasini beklediginden) 6grenci ile iletisime gegmeyebilir. Boyle bir
durumda 6grenci panik yapmamali ve karsi kurumun nominasyon siirecinin bitmesini beklemelidir.

Bagvuru islemlerinin zamaninda tamamlanmasi, aday &grencilerin sorumlulugundadir. AYBU Dis iliskiler
Koordinatorliigii 6grenciler adina basvuru yapmak veya basvuruyu tamamlamakla ylikiimli degildir.

Basvuru Belgeleri ve Islemleri: Basvuru belgeleri ve islemleri anlasmali iiniversitelere gore degisiklik gostermektedir.
Bunlardan bazilar1 asagida agiklanmigtir:

Basvuru Formu: Ogrencinin ad1, soyadi, adres ve telefon numaras gibi kisisel bilgileri ile egitim programi, egitim
kademesi ve sinifi gibi akademik bilgilerini igeren bir form olup 6ncelikle 6grencilerin kendisi tarafindan doldurulur,
imzalanir ve daha sonra imza ve miihiir i¢in (gerekiyorsa) ofisimize iletilir. Ofisimize elden teslim edilmesine gerek
bulunmamaktadir. Bu tiir islemler i¢cin imzali belgeyi tarayip bize eposta ile iletmeniz yeterlidir. Bu belgeyi 6nce siz
imzalamadan bize imza ve miihiir i¢in gondermeyiniz. Eger belgenizi imzalayacak yetkili kisi kisminda bolim/kurum
koordinatorii yaziyorsa bu belgeyi bize imza i¢in gondermenize gerek yoktur. Boliim koordinatdriiniiziin imzalamasi
yeterlidir. Son olarak karsi kuruma elektronik ortamda doldurmak ve vermekle yiikiimlii oldugunuz hicbir belgede

Tiirkce karakter kullanmamaniz tavsiye edilir.
Bu formda 6grencilerden gonderen kuruma iliskin bazi bilgiler vermeleri istenebilir. Bu bilgiler sunlardir:

e Gonderen Kurum (Sending Institution): ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITY

e AYBU Erasmus+ Code: TR ANKARA15

e Erasmus+ Kurum Koordinatorii: Dr. Semsettin TABUR (stabur@aybu.edu.tr)

e Erasmus+ Béliim Koordinatorii: Koordinatér listesi, AYBU Dis iliskiler Koordinatérliigii web sitesinde Erasmus+
sekmesi altinda yer almaktadir.

e Discipline/Béliim/Department/Academic Field/Study Field Kodu: Bu kisma akademik alaninizin ISCED kodunu
girmeniz gerekmektedir. ISCED kod listesi, AYBU Dus Iliskiler Koordinatérliigii web sitesinde Erasmus+ sekmesi
altinda yer almaktadir.

e Current Year/Semester of Study:_Su anda iginde bulundugunuz sinif/sémestr bilginizdir.

Konaklama Formu: Bazi tiniversiteler 6grencilere kampiis iginde veya diginda konaklama imkan1 sunmakta ve bunun
icin Ogrencilerden bagvuru yapmalarini istemektedir. Bu bilgi i¢in anlagmali {iniversitelerin resmi web siteleri
incelenmeli ve/veya ESN AYBU (AYBU Erasmus+ Student Network) ve/veya varsa anlagmali tiniversitelerin ESN
kuliipleri ile irtibata gecilmelidir. Ne AYBU Dis iliskiler Koordinatorliigii ne de anlasmali {iniversiteler 6grencilere
konaklama imkani sunmak zorundadir.

Pasaport: Ogrencilerden basvuru esnasinda pasaport bilgilerini sunmalari istenebilir. Erasmus+ degisim programimdan
yararlanacak 25 yasin altindaki Ogrenciler hargsiz pasaport alabilirler. Bununla ilgili detayli bilgi
https://randevu.nvi.gov.tr/ ve AYBU Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi'nmm  web  sitesinden
(https://www.aybu.edu.tr/oidb/tr/sayfa/715/Formlar) edinilebilir. Har¢siz pasaport basvurusu AYBU 6grenci isleri daire
baskanligina yapilir. Ogrenim hareketliligi gerceklestirmek igin yesil pasaport kullanilamaz. Ogrencilerimizin yesil

pasaportu olsa bile vize almalar1 gerekmektedir. Yesil pasaport turistik amacl kullanilmasi gereken bir pasaporttur ve
kars1 iilkede bir yilda sadece en fazla 3 ay kalmaniza izin verir. Ogrenim hareketliligi 3 aydan fazla siirdiigii igin vize
alinmasi gerekmektedir.

Ozgecmis: Ogrencilerden 6zgegmisleri istenebilir. Ogrenciler, gidecekleri iiniversiteye sunmak amactyla Europass CV
formatini kullanarak 6zge¢mislerini olusturabilirler.

Transkript: Ogrencilerden transkriptleri istenebilir. Liitfen karsi kuruma Tiirkge dilinde diizenlenmis bir belge
gondermeyin. Bu belgeyi ve gerekiyorsa bu belgedeki imzay1 6grenci igleri daire bagkanligimizdan edinebilirsiniz.
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Niyet Mektubu: Bazi iiniversiteler 6grencilerden neden Erasmus+ programina katildiklarini ve neden o iiniversiteyi
tercih ettiklerini 6grenmek i¢in niyet mektubu isteyebilirler. Bu nedenle dgrencilerin Erasmus+ 6grenim hareketliligine
katilma ve o iiniversiteyi tercih etme nedenlerini aciklayan kisa bir niyet mektubu yazmalar gerekli olabilir.

Dil Yeterlilik Belgesi: Anlagsmali tiniversiteler 6grencilerden dil yeterliliklerini kanitlayici bir belge isteyebilirler.

Ogrenciler, AYBU Yabanci Diller Yiiksekokulu ile iletisime gecerek bu hareketlilige basvurabilmek icin girmis
olduklar1 Erasmus+ Ingilizce dil smav sonucunu gosteren bir belge temin edebilirler. AYBU Dis Iliskiler
Koordinatorligii dil yeterlilik belgesi vermemektedir.

Ogrenim _Anlasmasi & Cevrimici Ogrenim Anlasmasi: Ogrenim Anlasmasi, Erasmus+ &grenim hareketliligi
programinin en énemli belgelerinden birisidir. Ogrenim Anlasmasi, akademik bir belge oldugu icin 6grenci tarafindan
AYBU’deki boliim Erasmus+ koordinatérii rehberliginde hazirlanir. Derslerin bdliim koordinatoriiniin rehberliginde

eslestirilmesi (hareketlilik sonrasinda derslerin saydirilmasi konusunda problem yasanmamasi adina) zorunludur.
Ofisimizin bu belgede bir imza kismi bulunmamaktadir. Ogrenciler boliim Koordinatérlerinin isim ve iletisim bilgilerini
AYBU Dius lliskiler Koordinatorliigii'niin web sitesinde Erasmus+ sekmesi altinda yer alan koordinatdr listesinde
bulabilirler.

2021-2027 yillarin1 kapsayan yeni Erasmus+ doneminde tiniversiteler genellikle ¢evrimi¢i 6grenim anlagmasi (Online
Learning Agreement) talep edecektir. O.L.A’ya iliskin bilgiler asagida sunulmustur.

> Cevrimi¢i Ogrenim Anlasmasi, kagitsiz Erasmus+ (Erasmus+ Without Paper- EWP) kapsaminda ErasmusPort
sistemi kullanilarak hazirlanir. Gelen ve giden Erasmus+ 6grencileri ErasmusPort sistemini kullanarak 6grenim
anlagmalarini kolay ve hizli bir sekilde hazirlayip imza siirecini sistem tizerinden tamamlayabilirler.

> Ogrenciler https://app.erasmus.aybu.edu.tr/ adresi iizerinden sisteme giris yaptiktan sonra “6grenim anlagmas1”
sekmesini se¢ip planlanan hareketlilik tarihlerini girip (karst kurumun akademik takvimine ya da kabul

mektubundaki tarihlere gore) ve koordinatdr se¢imi yapip grenim anlagmalarimi hazirlamaya baglayabilirler.
Ogrencilerimizin ancak karst kurumlar kendileriyle iletisime gectiginde ErasmusPort iizerinden 6grenim
anlagmasini hazirlamaya baglamasi gerekmektedir ¢iinkii bu belgeyi hazirlayabilmek i¢in karsi kurumun sizlere
saglayacag1 bazi bilgilere ihtiyacinmiz vardir. Eslestirilen biitiin dersler sisteme girildikten sonra “tamamla”
kismina tiklanir ve boylece 0grenim anlagmasi, sistem iizerinden 0grencinin sectigi koordinatoriin onayina
sunulmus olur. Koordinatdr hocamiz da sistem iizerinden onayladiktan sonra ofisimizin onayina diiser. Ofisimiz
tarafindan da onaylanan anlagma yine sistem iizerinden kars1 kuruma onay i¢in iletilir. Kars1 kurum bu belgeyi
elektronik ortamda imzalayamiyor/gériintiileyemiyorsa 6grencilerimiz ErasmusPort hesabina girip AYBU’deki
koordinatér hocamizin imzaladigi belgeyi pdf olarak indirip karst kuruma onay i¢in eposta ile gonderebilir.

» Ogrencinin ErasmusPort sistemi iizerinden hazirladifi 6grenim anlasmasi eger karsi kurum tarafindan da
elektronik ortamda imzalanacaksa 6grencinin ayri bir paper-based/fiziksel 6grenim anlasmasi hazirlamasina
gerek yoktur. Fakat karsi kurumun sadece paper-based/fiziksel bir §grenim anlasmasi talep ettigi durumda bile
ofisimiz FrasmusPort sistemi tizerinden hazirlanacak bir cevrimici 68renim anlasmasi talep etmektedir.

» Cevrimi¢i 6grenim anlagmasi ofisimiz tarafindan bir kere onaylandiktan ve karsi kuruma gonderildikten sonra
bir daha diizenlemeye agilmamaktadir. Ogrencilerimiz dilerse karsi kurumla iletisime gegip Ogrenim
anlagmalarini kars1 kurumdan sistem {izerinden reddetmelerini isteyebilirler. Onlar sistem iizerinden anlagmay1
reddedince anlasma otomatik olarak 6grencinin diizenlemesi igin agilir. Bu yolu tercih etmeyen 6grencilerimiz
web sitemizden 6grenim hareketliligi icin olan 6grenim anlasmasi sablonunu indirip ders degisikliklerini during
the mobility kismindaki tablolar1 bilgisayar ortaminda doldurarak belirtip hareketlilikleri 6ncesinde ya da kars1
kurumda hareketliliklerine basladiklarinda bu belgeyi diizenleyebilirler. Imzalar tamamlaninca bu belge
ErasmusPort’a yiliklenmelidir.

» ErasmusPort sistemi lizerinden 6grenim anlasmasi hazirlama ve onay siireci ile ilgili asagidaki bilgilendirici
videolar1 izleyebilir ve koordinator hocanizla bilgilendirme amaciyla paylasabilirsiniz.
> https://www.youtube.com/watch?v=DEm0d480JPU
(Ogrenci 6grenim anlasmasi hazirlama videosu)
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> https://www.youtube.com/watch?v=kHpyWIL jkwc
(Koordinator 6grenim anlasmasi onaylama videosu)

» Bazi tiniversitelerin dijital Erasmus+ (EWP) siirecine gecisleri heniiz tamamlanmamuis olabilir. Bu

ve benzeri sebeplerle sizden paper-based bir 6grenim anlagmasi talep edebilirler. Bu durumda web
sitemizden (https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2691/%C3%96%C4%9Frenci-Belgeleri-%2F-Student-
Documents) 6grenci 6grenim hareketligi (SMS) icin olusturulmus 6grenim anlagmasi taslagimi indirip
gerekli kisimlari elektronik ortamda doldurduktan sonra imza siirecine gegmelisiniz.

Paper-based/Fiziksel Ogrenim Anlasmasi: Sadece gidilecek kurum talep ettigi zaman (gidilecek kurumun Erasmus+
stirecini elektronik ortamda yiiriitmemesi ve paper-based bir anlagma istemesi durumunda) hazirlanir.

Web sitemizden (https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2691/%C3%96%C4%9Frenci-Belgeleri-%2F-Student-Documents)
temin edilebilir. Elektronik ortamda doldurduktan sonra fiziksel olarak imza alma siirecine ge¢melisiniz._Ogrenim
Anlasmasi, Hareketlilik Oncesi Ogrenim Anlasmasi, Hareketlilik Siireci Ogrenim Anlasmas: ve Hareketlilik Sonrasi
Ogrenim Anlasmasi olmak iizere 3 béliimden olusmaktadir.

Hareketlilik Oncesi Ogrenim Anlasmasi: Erasmus+ 6grenim hareketliligine baslamadan 6nce dgrenciler 6grenim

anlagmasi formunun sadece hareketlilik 6ncesi 6grenim anlagmasi béliimiini doldurmalhidir. Belge, faaliyet baglamadan
once imzalanmalidir.

Cevrimici / Paper-based Ogrenim Anlasmasi Hazirlama: Belgenin hazirlanmasi icin 6grencilerin asagidaki islem
basamaklarini izlemeleri gerekmektedir:

1) Tercih edilmek istenen/aday gosterilen iiniversitenin ders kataloglar1 incelenmelidir. Universiteler ders
kataloglarin1 web sitelerinde yayimlayabilirler veya aday gosterilen 6grencilere e-posta ile gonderebilirler. Ders
kataloglarina iliskin yeterli bilgiyi kars1t kurumun web sitesi lizerinden edinemeyen 6grenciler karsi iiniversite
ile iletisime gegerek bilgi talep edebilirler.

2) Ogrenciler, ders secimi yaparken boliim Erasmus+ koordinatdrlerine danismali, onlarin onay1 olmaksizin
Ogrenim anlasmasi hazirlamamalidir.

3) Ders se¢imi yaparken Erasmus+ 0grenim anlagsmasi kurallar1 dikkate alinmalidir. Buna goére bir 6grencinin
AYBU’ de ve gidecegi {iniversitede bir dénemde alabilecegi derslerin toplam kredisi minimum 30 AKTS
olmalidir.

4) AYBU’de alinan derslerin sayis1 ve bu derslerin ders basi ve toplam AKTS degeri ile gidilecek iiniversitede
alinan derslerin say1s1 ve kredisi farkli olabilir. Ornegin, 6grenci 6grenim anlagsmasinda AYBU’den 30 AKTS
degerinde 6 ders ile gidecegi iiniversiteden 32 AKTS degerinde 7 dersi eslestirebilir. Yani AYBU’deki 1 dersle
kars1 kurumdan 2 dersi ya da kars1 kurumdan 1 dersle AYBU’de 2 dersi eslestirebilir.

5) AYBU ve gidilecek kurumdaki derslerin igerikleri birebir uyusmayabilir. Bdyle durumlarda $grenciler béliim
Erasmus+ Koordinatérlerinin bilgisi dahilinde alt ve iist siniftan ya da farkli b6liim ve akademik birimlerden
secmeli veva zorunlu ders alabilirler.

6) Tez doneminde bulunan lisansiistii 6grencilerimiz de karsi kurumda ve AYBU’de minimum 30 AKTS

degerinde ders almak zorundadir. Karsi kurum 6grenciye tezi konusunda danismanlik alabilmesi icin bir
akademisyen atiyorsa (bu uygulama her kurumda mevcut degildir) tez déneminde bulunan 6grencilerimiz tez
calismast kapsaminda veri toplama, literatiir taramasi ve seminer dersi gibi islemlerini karsi kurumda
gerceklestirebilir. Ancak bu durumun bir AKTS/ECTS karsiligr olmasi (minimum 30 AKTS) ve bu karsiligin
hareketlilik 6ncesi 6grenim anlasmasinda belirtilip kurumlarca onaylanmasi gerekmektedir.

7) Ozetle, dgrencilerimiz tercih listelerini olusturmadan &nce tercih etmek istedikleri okullarda alabilecekleri en
az 30 ECTS degerinde Ingilizce dilinde verilen ders oldugundan emin olmak zorundadir. Eger yeteri kadar ders
alamayacaklar1 halde bir okulu (arastirmadan) tercih etmislerse bu durumdan dogacak olan hak kaybi 6grencinin
kendi sorumlulugundadir.

Saghk Sigortasi: Erasmus+ dgrencilerinin faaliyetlerine baslamadan dnce faaliyet siiresinin tamamini kapsayan ve
gidecegi lilkede gecerli olan bir seyahat saglik sigortas1 yaptirmalar1 gerekmektedir. Sigorta, 6grencilerden gidecekleri
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iiniversiteye veya vizeye bagvuru asamasinda istenebilir. Bu asamalarda istenmese dahi Erasmus+ hibe sdzlesmesinin
imzalanabilmesi igin Ogrencilerin sigorta yaptirmalar1 zorunludur. Ancak, vize bagvurusunda sigorta bilgisi
istenmiyorsa, 6grencilerin sigortalarimi vize bagvuru sonucunu dgrendikten sonra yaptirmalar tavsiye edilir.

Saglik sigortasi police sartlar iilkelere gore degisiklik gosterebilmektedir. Herhangi bir sorunla kargilagmamak adina,
ogrencilerin gidecekleri iilkeler, tiniversiteler ve gog ofisleri tarafindan yapilan onerileri dikkate alarak ilgili firmalarla
iletisime ge¢meleri gerekmektedir. Bunun yaninda 6grenciler gidecekleri iilkenin biiyiikel¢iligi ve konsoloslugunun
yani sira o {lilkedeki ESN ile de irtibat kurarak kendilerine uygun olan bir sigorta policesi temin edebilirler.

Seyahat saglik sigortast vize almak igin yeterli olabilir ancak hareketlilik siirecinde yasanabilecek acil durumlari
kapsamayabilir. Bu nedenle, sigorta yatarak ve ayaktan tedaviyi kapsar nitelikte olmali ve 6grencinin o iilkede bulunus
sebebini, degisim 6grencisi oldugu bilgisini ve hareketliliginin tam tarihlerini mutlaka icermelidir. AYBU Dus Iliskiler
Koordinatorliigii 6grencilere sigorta yaptirmaktan sorumlu degildir.

Davet Mektubu: Ogrenciler karsi iiniversiteye bagvuru yaptiktan sonra degerlendirmeye tabi tutulurlar. Kabul edilen
ogrencilere tiniversite tarafindan eposta araciligi ile davet mektubu/kabul mektubu gonderilir.

Vize Basvurusu: Ogrenciler, kabul mektuplari, 6grenim anlasmalar1 ve vize kolaylastirma/hibe teyit yazilar ile vize
bagvurusu yaparlar. Ancak, vize bagvurusu i¢in gidecekleri lilkelerin biiyiikelgilikleri ve konsolosluklarinin istedikleri
diger belgeleri de hazirlamakla yiikiimliidiirler. AYBU Dis liskiler Koordinatorliigii 6grenciler adma vize basvurusu
yapmakla, vize i¢in gerekli belgeler hakkinda bilgi sahibi olmakla ya da bu belgeleri hazirlamakla yiikiimlii degildir.

Euro Hesap Bilgisi: Hibeli 6grencilerin, hibe aktarimi yapilabilmesi i¢in kendi adlarina bir Euro hesabi agtirmalari
gerekmektedir. Zorunlu olmamakla birlikte, para transferi esnasinda kesinti olmamasi adma, bu hesabin
T.C. Halkbank Merkez Subesi’nde (Ulus/Altindag Anafartalar Caddesi, Ankara) actirilmasi dnerilmektedir. Ogrenciler
Euro hesaplarini bagka sube ve bankalarda da agtirabilirler. Ancak bu durumda para kesintisi olmasi halinde AYBU Dis
Iliskiler Koordinatorliigii sorumlu degildir. Ogrenciler, aile iiyesi veya arkadas gibi giivendikleri bir kisi ile ortak hesap
actirabilirler. Boylece acil durumlarda ortak kisinin hibeyi elden alip 6grenciye gondermesi miimkiin olabilir.

Erasmus+ Hibe Sozlesmesi: Erasmus+ 6grenim hareketliligi siirecinin en 6nemli belgelerinden birisi olan hibe
sozlesmesi, dgrenciler gerekli belgeleri ErasmusPort sistemine yiikleyip koordinatorliigiimiizi bilgilendirdikten sonra
AYBU Dss lliskiler Koordinatorliigii tarafindan hazirlanir. Hibesiz_égrenciler de bu_sézlesmeyi imzalamak
zorundadir. Belge, 6grenci ve AYBU kurum Erasmus+ Koordinatérii tarafindan imzalanir. Belge, 6grencinin kisisel ve
akademik bilgileri ile birlikte hareketliligin siiresi, 6grenciye 6denecek hibenin miktari, hibe 6deme sekli ve sigorta
poligesine iliskin bilgileri icerir. S6zlesme imzalandiktan sonraki 30 giin igerisinde toplam hibenin %80’i 6grencinin
hesabina aktarilir. Ogrencinin davet mektubundaki hareketlilik siiresi 4 aydan fazla olsa bile, ilk etapta 4 ay iizerinden
hesaplama yapilip bu tutarin %80’ine tekabiil eden tutar 6denir. Hibenin %20’si ise faaliyet sonunda 6grencinin basari
durumuna ve teslim ettigi katilim sertifikas1 ve pasaportundaki tilkeye giris/cikis tarihleri temel alinarak giinti glintine
yeniden hesaplanir. Bu tutar (%20) hareketlilik bitiminde AB Komisyonu tarafindan 6grencinin eposta adresine
otomatik olarak gonderilen AB katilim anketinin/raporunun doldurulmasini takip eden 45 giin igerisinde 6grencinin
hesabina aktarilir. Hareketlilik 6ncesi fazladan 6denen bir tutar varsa da hareketlilik bitiminde 6grenciden iade talep
edilir.

e Hibeli ya da hibesiz biitiin 6grenciler yurtdigina ¢ikmadan 6nce ofisimize gelip bu belgeyi imzalamak
zorundadir. Bu belgede 1slak imza zorunludur. Ogrenci, bu belgeyi imzalamadan hareketliligine baslarsa
kurallar geregi hareketliligi gecersiz sayilacaktir ve tarafina 6deme yapilmayacaktir.

e Vizeniz ¢itkmadan bu sézlesmeyi imzalayamazsiniz.

e Ogrencinin, vizesinin ¢iktig1 sirada Ankara’da bulunmamasi durumunda, égrenci Adim Adim Erasmus+
belgesindeki hareketlilik 6ncesi biitiin belgeleri ErasmusPort'a kendi baslig1 altina dogru sekilde yiikleyip
ofisimizi bilgilendirirse, 6grencinin hibe s6zlesmesi Word formatinda 6grenciye eposta ile iletilir. Ogrenci
bu belgenin ¢iktisini alip belgeyi imzalayip koordinatorliigiimiiziin adresine kargo ile génderebilir. Ancak
bu 1slak imzal1 belge tarafimiza ulasmadan hibe 6deme siireci baslatilmaz.

AYBU Ders Kaydi: Erasmus+ 6grenim hareketliligi gerceklestirecek dgrenciler ilgili dsnemde AYBU’de ders kaydi
yapmazlar. Ogrenciler ayn1 anda hem AYBU’de hem de gidecekleri iiniversitede ders kaydi yapamazlar. Vize siirecinin
uzamasi durumunda vize reddi ve dénem kaybetme ihtimaline karsilik 6grenciler AYBU’de ders kayd1 yapip vizeleri
ciktiktan sonra AYBU’de aldiklar1 dersleri ders ekle/birak déneminde birakabilirler. Sorun yasamamak icin lLiitfen




fakiiltenize damisiniz. Ayrica AYBU’ye eger halihazirda dgrenim harci ddemekteyseniz Erasmus+ igin yurtdiginda
oldugunuz dénem igin de AYBU’ye bu iicreti 6demek zorundasiniz.

Erasmus+ Hareketliligini Uzatma: Erasmus+ hareketlilik siirecini uzatmak isteyen 6grencilerin (hibesiz olarak)
misafir olduklar1 iiniversiteyi, AYBU Dis Iliskiler Koordinatérliigii’nii ve boliim Erasmus+ koordinatdriinii
bilgilendirmeleri ve onlarin onaymi almalar1 gerekir. Uzatma talebi, d6grencinin gittigi iiniversitenin kontenjanlart,
faydalandig1 projenin bitis tarihi ve basar1 durumu dikkate alinarak kararlastirihr. Ogrencilerin uzatma taleplerini
hareketlilikleri tamamlanmadan en geg¢ bir ay once ilgili kisilere/birimlere iletmeleri gerekmektedir. Talebin olumlu
bulunmasi halinde o6grencilerle yeni bir hibe sozlesmesi imzalanir ve 6grencilerden hareketliliklerine baslarken
kendilerinden istenen belgeleri yeni donem igin de hazirlamasi talep edilir.

Faaliyet Tamamlanmadan Déniis Yapma: Ogrencilerin faaliyet siiresi tamamlanmadan déniis yapmalar1 halinde
ogrenciden, tarafina 6denen biitiin hibenin iadesini yapmast istenir. Ancak, dgrenci miicbir bir sebep (dogal afet, terdr,
pandemi, birinci derece yakinin vefati vb.) dolayisiyla doniis yapmis ise sadece faaliyetin gerceklestigi tarihler i¢in hibe
O0demesi yapilir ve fazladan 6denen hibenin (varsa) iadesi istenir.




