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Birimi Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Gorevin Adr:

Dekan Yardimcisi

Gorev, yetki ve
Sorumluluklar:

Gorevin Kapsami:

Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi'nde verilen
egitim Ogretim hizmetlerinin en {ist diizeyde yiiriitiilmesini saglamak icin
gerekli gorev ve islemleri yiirlitmek, fakiiltenin idari yonden yonetimini
saglamak ve disiplinini temin etmek iizere Dekana yardime1 olmaktir.

Gorevin Dayanag:

2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 16. Maddesi, Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeliginin (Resmi Gazete Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete
Sayisi: 17609) 8. Maddesi

Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

e Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekan'a birinci derecede yardimci1
olurlar,

e Fakiiltenin egitim ve 6gretim faaliyetlerini organize etmek,

e Deckan'in gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda hem sevk ve
idare konusunda hem de harcamakonusunda tam yetki sahibidirler,

e Akademik ve idari personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger
ozIik haklarmi izlemek, bu konulardapersonelin isteklerini
dinlemek, ¢oziime kavusturmak,

e Bolimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini
yapmak.

e Ek ders formlarin1 kontrol etmek ve denetlemek.

e Fakiilte WEB sayfasini diizenlemek ve siirekli takibini yapmak

o Sinif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek bu
temsilcilerle yapilacak toplantilarabagkanlik etmek,

e Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu
saglamak,

e Boliim Baskanliklarinca ¢éziime kavusturulamayan 6grenci
sorunlarin1 Dekan adma dinlemek ve¢oziime kavusturmak,
Cevre, temizlik ve onarim hizmetlerini denetlemek,

Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii
etkinligi gozden gecirmek, denetlemekve kontroliinii saglamak,

e Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili
kurulacak komisyonlara bagkanliketmek

e Satin alma ve ihalelerle ilgili calismalar1 denetlemek ve
sonuglandirmak,

e Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal yabanci uyruklu
ogrenci kabulii ile ilgili her tiirliigalismalar1 ve tabibini yapmak,
programlarin diizenlenmesini saglamak,

e Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti,
sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknikgezi gibi etkinlikleri
organize etmek,
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komisyonlara baskanlik yapmak,
[ ]

yapilmasini saglamak,

sorumludur.

Mezuniyet toreni ile ilgili calismalari diizenlemek,

e Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlanin, uyum
eylem planlar1 ve denetimraporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin

e Her tiirlii burs islemleri ile ilgilenmek bunlar igin kurulacak

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana Kkarsi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Ali KAHRAMAN Dog. Dr. Keziban AVCI

Birim Kalite Komisyonu Uyesi Birim Kalite Komisyonu

Uyesi

Dog. Dr. Yahya OZDOGAN

Dekan V. a.
Dekan Yardimcisi




