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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
HALK SAGLIGI ENSTITUSU

LISANSUSTU TEZ YAZIM KILAVUZU

ON SOz

Amac, Kapsam ve Dayanak

Amac¢

Bu kilavuzun amaci, Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi uyarmca Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Halk Saglig
Enstitiisi'ne bagli anabilim dallarinda hazirlanacak lisansiistii tezler ile ilgili esaslar

diizenlemektir.

Kapsam

Bu kilavuz, Ankara Yildirnm Beyazit Universitesi Halk Saghigi Enstitiisii'ne bagh
anabilim dallarinda hazirlanacak olan "Yiiksek Lisans (Bilim Uzmanlig1)" ve "Doktora (Bilim
Doktorlugu)" tezleri yazimi ve basimu ile ilgili standartlari, uyulmas: gereken esaslari ve

bicimsel 6zellikleri kapsamaktadir.

Dayanak

Bu kilavuz Ankara Yildirnm Beyazit Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim

Yonetmeligi'ne dayanarak hazirlanmistir. Halk Sagligi Enstitiisii’'ne bagli anabilim dallarinda



yiiksek lisans ve doktora tezi hazirlayan 6grenciler ile tezi yoneten danigsman Ogretim iiyeleri,
caligmalarint bu kilavuza uygun olarak hazirlamak zorundadirlar. Enstitii Midirliigi’ne

teslim edilecek tezlerin yazim kilavuzuna uygunlugu Enstitii Miidiirliigii tarafindan denetlenir.

Tez yazimi sirasinda bu kilavuz dikkatlice okunmali, tez yazim sablonu kullanilmali,
intihal, telif ve patent haklar1 konusunda dikkatli olunmali, tez kisa ciimleler kullanilarak agik

ve anlagilir bir dilde yazilmali, gereksiz kelime ve ifadeler kullanmaktan kaginilmalidir.



1. TEZ BICIM STANDARTLARI

1.1. Yazim Ozellikleri

1.1.1. Yazu Tipi

Tezin tamaminda, dis kapak dahil tim yazilarda “Times New Roman” yazi tipi

kullanilmalidir.

1.1.2. Yaz1 Boyutu (Punto)

Kapak sayfalari, basliklara iliskin istisnalar hari¢ tiim yazilarda harf boyutu (karakter
boyutu) 12 punto olmalidir. Gerekli durumlarda, tablo sekil, resim ve dipnotlarda kolayca
okunabilmesi sartiyla daha kiiciik puntolar (8-10 punto) kullanilabilir. On sayfalarda harf
boyutu i¢in yapilan farkli Oneriler, ilgili boliimlerde ayrica belirtilmistir. Tiim sayfa
numaralart 12 punto olmahidir. Alt ve iist indisler metin harf biiytikliigiinden daha kiiciik

olmalidir.

1.1.3. Yaz Rengi

D1s kapaktaki amblem hari¢ tezin tiim yazilar siyah renkte olmalidir. Bagsliklarin
(birinci dereceden itibaren en son baslik derecesine kadar) tiimii koyu (bold) olmalidir.
Tablo, sekil veya resimlerin numara ve adlar1 i¢in; tablo, sekil veya resim sozciikleri ile
numara ve noktalama isaretleri koyu (bold), adlar agik renkte olmalidir. Sayfa numaralar1 agik
renk olmalidir. Bilim alanlar1 ve bu tez yazim kilavuzunun ilgili béliimlerinde farkli bir 6neri

yoksa tiim yazilar agik renkte olmalidir.



Satir Basi, Hizalama ve Paragraf

Paragraf basi satirlar1 hari¢ tiim satirlar sol kenar boglugu bitiminden baglamalidir. Her
yeni paragraf 1 tab 10 mm igeriden baslamalidir. Satirlar ayni1 hizada bitirilmelidir. Satir ve
climleler rakam, sembol veya kisaltmalar ile baslamamalidir. Ciimle ve satir basina gelen

rakamlar (tarihler hari¢) yaziyla yazilmalidir.
1.1.4. Yaz Bicimi

Metin, “normal” diizende yazilmalidir. Bilim alanlarinin 6nerilerine gore italik, koyu,

koyu italik, alt1 ¢izili diizen kullanilabilir.

1.1.5. Ana ve Ara Bashklar

Tezin 6n sayfalar1 ve tez metni ana boliimleri (birinci derece boliimleri bagliklart) yeni
bir sayfadan baglamalidir. On sayfalara ait basliklar ile tez metninin birinci derece boliim
basliklar1 biiyiik harflerle, tez metninin ikinci ve daha ileri derece bolim basliklar: ise her
sOzciigiin ilk harfi biiyiik, geri kalan harfler kiigiik olarak yazilmalidir. Tiim basliklardaki
baglaglar (ve, veya, ile, gibi) kiiclik harflerle yazilmalidir. Basliklarda noktalama isareti
kullanilmamalidir. On sayfalar boliimiinde dis kapak sayfasi, i¢ kapak sayfasi, kabul ve onay
sayfasi, tesekkiir, 6zet ve abstract sayfalarinda basliklar sayfa ortasinda olmalidir. I¢indekiler,
simgeler ve kisaltmalar dizini, sekiller dizini ve tablolar dizininde ise sola hizali olarak
yazilmalidir. Tez metninin ana ve alt basliklar1 (birinci derece boliim basliklarindan itibaren),

yazim i¢in ayrilan alanin sol kenar ¢izgisinden (satir basina dayal1) baglamalidir.



1.1.7 Bashk Numaralandirma

On sayfalar boliimii ile tez metni, ekler ve 6zgecmis boliimlerine ait baslhiklarin
numaralandirilmas: farklidir.  On sayfalar boliimii ile 6zge¢mis sayfasindaki basliklar
numaralandirilmaz. Tez metni boliimii ile kaynaklar ve ekler boliimlerinin ana bdliim
basliklari ile ana baslik ve alt basliklar1 ondalik sisteme gére numaralandirilir. Bu sistemde tez
metninin birinci derece boliim basliklarin1 “Giris”, “Genel Bilgiler”, “Materyal ve Yontem”,
“Bulgular”, “Tartisma” ve “Sonug¢ ve Oneriler” olusturur. Ayrica “Kaynaklar” ve “Ekler”
boliimleri de birinci derece béliim basliklar olarak numaralandirilir. Ugiincii dereceden daha
ileri derecede alt boliim basligi kullanilmamalidir. Ihtiyag duyuldugunda daha ileri derecede
alt bolim bagsliklari, ikinci derecede baslik kurallarina uygun olarak yazilabilir. Ancak, bunlar
numaralandirilmaz ve tezin “Igindekiler Dizini”nde gosterilmez. Numarali bdliim ve alt

boliim basliklart arasinda numarasiz ara basliklar varsa bunlar sirasi ile “diiz alt1 ¢izili”,

“italik” ve “alt1 ¢izili italik” olarak verilmelidir. Bu ara basliklar koyu olarak yazilmamalidir.

1.1.8. Ondalik Sistem

BIRINCI BOLUM
1.1. Birinci Derece Alt Boliim
1.1.1. Ikinci Derece
1.1.1.1. Ugiincii Derece
1.1.1.2. Ugiincii Derece
1.1.2. Ikinci Derece
1.2. Birinci Derece Alt Boliim
[KINCI BOLUM

1.1.9. Noktalama isaretleri ve Parantezler

Yazimda noktalama isaretlerinden (nokta, virgiil, noktal1 virgiil, vb.) sonra bir karakter
ara verilir. Noktalama isaretlerinden dnce ara verilmemelidir. Parantezler sdzciikten sonra bir
harf bosluk birakilarak agilir. Agilan parantezden sonra bosluk birakilmadan parantez igi

yazilir ve bosluk birakilmadan parantez kapatilir. Parantez kapatildiktan sonra ciimle bitiyor



ise parantezden sonra bosluk birakilmadan nokta konulur. Parantez i¢ine yazilan agiklamanin
ya da kisaltmanin da aciklama veya kisaltmasi gerekirse dis parantez koseli “[ |7, i¢c parantez
yuvarlak “()” olmalidir. Ug paranteze ihtiya¢ duyuldugu durumlarda distan ice dogru sirasiyla

kiime parantezi “{ }”, koseli ve yuvarlak parantezler kullanilir. Ornek: {.. [.. (..).. ]..}

Noktalama isaretleri ile ilintili bosluk olmasi halinde Tiirk Dil Kurumunun yazim

kilavuzu esas alinir.

1.1.10. Rakamlarin Yazilmasi

Tam sayilarin yaziminda binlik hanelerde bosluk birakilmali, bu bosluklara nokta veya

virgiil konulmamalidir. Ornek; 1 512 612 (Dogru) 1.512.612 (Yanls) 1,512,612 (Yanlis).

Kiisuratl sayilarda nokta « . “ kullanilmali, virgiil  , ” kullanilmamalidir. Ornek; 25
023.61 (Dogru) 25 023,61 (Yanlis) Ondalik sayilarda ondalik hane baslangicinda nokta “ . ”
kullanilmalidir (0,1 yerine 0.1 tercih edilmeli). Metin i¢inde 10'a kadar olan sayilar yaziyla,
daha biiyiikleri rakamla yazilmalidir.

1.2. Kagit ve Baski Ozellikleri

Tezi olusturan biitlin boliimler; A4 standardinda, beyaz, birinci hamur kagidin sadece

bir yiiziine bilgisayar ortaminda yazilmalidir.

1.3. Tez Plam1

Tez; on sayfalar, ana metin, kaynaklar ve ekler olmak tiizere, 4 ana bdoliimden
olusmalidir. Her béliim, ayr1 bir sayfa basi ile baslatilmalidir. On sayfalar sirasiyla dis kapak
sayfasi, i¢ kapak sayfasi, kabul ve onay sayfasi, istege gore beyan ve ithaf sayfalari, tesekkiir,
Ozet, abstract, i¢indekiler, simgeler ve kisaltmalar dizini, sekiller dizini ve tablolar dizininden
olusur. Tez metni boliimii sirastyla “GIRIS”, “GENEL BILGILER” (tezin kapsamina gore
eklenebilir), “MATERYAL VE YONTEM”, “BULGULAR”, “TARTISMA”, “SONUC VE
ONERILER” ana basliklarin1 igermelidir. “KAYNAKLAR” béliimiiniin ardindan, tezin ana
boliimleri igerisinde yer almalari uygun olmayan, ancak verilmesi gerekli bilgiler i¢in

“EKLER” boliimii olusturulur (Sekil 1).



e DIS KAPAK SAYFASI

e IC KAPAK SAYFASI

TEZ KABUL VE ONAY SAYFASI
BEYAN

ITHAF

TESEKKUR 1
OZET

ABSTRACT

ICINDEKILER

SIMGE VE KISALTMALAR DiZiNi
SEKILLER DizZINi

TABLOLAR DIZiNi -
GIRIS

GENEL BILGILER
MATERYAL VE YONTEM — 2. Tez metni boliimii
BULGULAR

TARTISMA

SONUC VE ONERILER —
KAYNAKLAR 3. Kaynaklar bolimi

EKLER 4. Ekler blimii
OZGECMIS

. On savfalar bolimii

* ONOURWNE e

Sekil 1. Tez Plan Ornegi

1.4. Sayfa Diizeni

Yazimda, her sayfanin sol kenarindan 3 cm diger kenarlardan ise 2.5 cm; {istten ve

alttan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.

500 sayfadan fazla tezler i¢in giris sayfasindan itibaren arkali onlii basilabilir. Arkali
onlii basimlarda sayfa diizeni sag sayfa i¢in sol kenarindan 3 cm diger kenarlardan ise 2.5 cm;
iistten ve alttan 2,5 cm, sol sayfa icin ise sag kenarindan 3 cm diger kenarlardan ise 2.5 cm;

listten ve alttan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. (Sekil 4)

Tez metninde, satir sonlarinda hece bolmesi yapilmamali ve metninin yazimi ‘iki yana

yasla’ diizeninde olmalidir.



1.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Numaralama, sayfanin altinda ve ortalanmis olarak verilmelidir. Sayfa numaralarinin
yaninda, parantez veya ¢izgi gibi isaretler kullanilmamalidir. Sayfa numaralarinin boyutu 12
punto ve karakteri metin igindekinin aynist olmalidir. On sayfalar ‘ICINDEKILER’
boliimiinden baslayarak “1. GIRIS” boliimiine kadar kiiciik Roma rakamlariyla
numaralandirilmalidir. Metin sayfalar1 “1. GIRIS” boliimiinden baslayarak “KAYNAKLAR”
ve varsa “EKLER” in son sayfasina kadar kesintisiz bir bigimde 1, 2, 3, 4, 5, ... seklinde

numaralandirilmalidir.

1.6. Bashiklarin Numaralandirilmasi

Biitiin ana boliim ve alt boliim bagliklart numaralandirilmalidir. Tez metni boliimii ana
basliklar1 “1. GIRIS” béliimiinden baslayarak “KAYNAKLAR” ve varsa “EKLER” in 6niine
kesintisiz olarak 1, 2, 3, 4, 5, ... seklinde numara yazilip nokta konulup bir bosluk birakilarak
ana boliim bashginm adi yazilmalidir. “1. GIRIS” ana béliim basligindan sonra gelen ilk alt
boliim bagligi numarasi ile beraber yazilimi “1.1. Alt Boliim Baslhig1” seklinde olmalidir. Eger
bu alt bolimiin bagka bir alt boliimii daha varsa “1.1.1. Alt Boliimiin Bagligi” seklinde
yazilmahdir. Ugiincii dereceden daha fazla alt béliim bashigi olmamalidir. Bu durum, diger
biitiin ana boliimler ve bunlarin alt boliimleri i¢in de benzer sekilde numerik olarak devam

etmelidir.

1.7. Sekil, Tablo ve Resimlerin Numaralandirilmasi

Kapak sayfasinda yer alan Ankara Yildirnm Beyazit Universitesi amblemi sayfa iist
orta boliimiinde, 3.5x3.5 cm boyutunda ve renkli olmalidir. Kapaktaki tiim yazilar ve
iiniversite logosu diisey orta ¢izgisine gore ortalanmalidir. Yazilar 1.5 satir aralig ile
yazilmalidir. Tez baslig1 16 punto, tezin hazirlandig1 sehir ve yil hari¢ bu sayfadaki diger tiim
yazilar 14 punto olmalidir. Tezin hazirlandig1 sehir ve yil ise 12 punto olmalidir. Unvan,
isimler ve sehir disinda, kapaktaki tiim yazilar biiyiik harfle yazilmalidir. Unvan bas harfleri
ile isimlerin bas harfi biiyiik, diger harfler kiicliik yazilmalidir. Unvanlar kisaltilmig olarak
(Dr., Dr. Ogr. Uyesi, Dog. Dr., Prof. Dr.) yazilmalhdir. Kapak sayfasinda tezin basligi ve
ogrenci adi soyadi koyu (bold) olmalidir.



Sekiller, tablolar, resimler ve bunlarin agiklamalar1 metin igerisinde ortalanmali ve
mimkiinse metinde sozii edilen sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidir. Biiyiik
boyutlu sekiller, tablolar veya resimler kiigiiltiilebilir veya “EKLER” baslig1 altinda
sunulabilir. Bir sayfadan uzun olan sekiller tez metni iginde bulunmak zorunda ise, bir sayfa
boyutuna gore boliinerek sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, sekil basligi numara ve
baslik ayni kalmak {izere, parantez igerisinde numaradan sonra "devam" ibaresi yazilarak

verilmelidir. Ornegin “Sekil 3.4 (devam)”.

Paragraflar ile onu takip eden sekiller, tablolar ve resimler arasinda 1.5 satir araligi
bosluk birakilmalidir. Bunun miimkiin olmadig1 durumlarda, sayfa diizeni esaslarina uymak
sart1 ile metinde ilk s6z edildikleri yerden hemen sonraya, miimkiin oldugu kadar yakin

yerlestirilmelidir.

Tablo, resim veya sekil aciklama satirlari ile metin arasinda 1.5 satir aralig1 bosluk

birakilmalidir.

Numaralama ve aciklama; sekil ve resimlerin altina, tablolarin ise {iist kismina
yazilmalidir. Ilk rakam (eklerde ilk rakam) seklin, tablonun veya resmin yer aldig béliimiin
numarasi, ikinci rakam o seklin, tablonun veya resmin boliim igindeki sira numaras1 olmak
iizere, ardisik bir sekilde ve araya nokta konularak bosluk birakmadan numaralama

yapilmalidir. Ornegin “’Tablo 1.1.>°, ‘Ek 1.”".

Tablo veya sekil aciklamasi ile tablo veya sekil arasinda 1 satir aralifi bosluk
birakilmali ve agiklama yaziminda 1 satir arali§i kullanilmalidir. Genel olarak agiklamalarin
yazim boyutu 8-12 punto arasindadir. Fakat yazarlar okunakli olmasi kaydiyla agiklamalarin
yazim boyutlarinda esnek davranabilirler (Sekil 3). Sekil numara ve agiklamalari, seklin
altinda, metin icerisinde ortali olacak sekilde; tablo numara ve agiklamalar1 ise tablo iist

kisminda, 1 tab iceri olacak sekilde yazilmalidir.

Sekil, tablo ve resimlerin agiklamasi, numaradan sonra nokta konarak ve bir karakter
bosluk birakilarak, yalnizca bastaki sozciigiin ilk harfi biyiik, 6teki sozciikler kiigik harfli
olacak sekilde yazilmalidir. Ornegin “Sekil 3.2. Kriz tanimi1 ve cergevesi” seklinde aciklama

yazilmalidir.



Acgiklamalarin alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar sekil,

tablo veya resim numarasinin bitiminden itibaren hizalanmalidir.

Birbiriyle ilgili ii¢ veya daha fazla resimlemenin ayn1 sayfada bulunmasi gerekiyorsa,
her birisine sirasiyla (a), (b), (¢), ...harfleri konulmali, hepsine birden tek bir tablo veya sekil

numarasi verilmeli ve ayr1 ayr1 agiklanmalidir.

Ornegin;

Sekil 4.2. Kriz tanim1 ve gergevesi a) Global krizlerin ¢ergevesi, b) Arastirma evreni,

c) Digerleri.

Bilgisayar ortaminda olusturulamayan sekiller ‘teknik resim’ ilkelerine gore ¢izilmeli,

yazi ve simgeler sablonla yazilmali ve elle diizeltme yapilmamalidir.

1.8. Satir Bas1 ve Satir Arahgi

Tez metninde paragraflara sol taraftan 1 tab (paragraf boslugu) i¢eriden baglanmalidir.
Tez metninin yaziminda 1.5 satir araligi kullanilmalidir. Sayfalar A4 boyutunda olmali ve her
sayfanin sol (cilt) kenarinda 3 cm, ist, alt ve sag kenarlarinda ise 2.5 cm bosluk
birakilmalidir. Metin blogu, her iki yana yaslanmis olmalidir. Sadece Girig boliimii icin 2.5
cm’den sonra 2 satir araligl bosluk birakilmalidir (Sekil 2, Sekil 2.1, Sekil 2.2 Sekil 2.3, Sekil
2.4, Sekil 2.5).

1.9. Ana Boliim ve Alt Boliimlerin Diizenlenmesi

Biitiin ana boliimler yeni bir sayfadan baslamalidir. Sadece giris boliimii i¢in sayfanin
iist kismi ile ana boliim basligi arasinda 2 adet 1 satir araligi bosluk birakilmalidir. Ayrica tiim
ana boliim bagliklari ile alt boliim basligi arasinda veya ana boliim basliklari ile ilk paragraf
arasinda 2 adet 1 satir araligi bosluk birakilmalidir. Alt boliim bagliklarinin 6ncesinde bulunan
ilk paragraf arasinda 2 adet 1 satir araligi, sonrasinda bulunan ilk paragraf arasinda 1 adet 1
satir aralig1 bosluk birakilmalidir. Ana boliim ve alt boliim basliklari sol taraftan 1 tab iceriden
yazilmali ve ana boliim bagliklar1 14 punto boyutunda koyu, alt boliim bagliklart ise 12 punto
boyutunda koyu olmalidir. Ayrica ana boliim ve alt bolim basglik uzunluklarinin bir satir

gectigi durumlarda ilk satirin (numara hari¢) basladigi siitundan baglatilarak 1.5 satir
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aralifinda ikinci satir yazilmalidir. Ana boliim basliklar1 biiylik harfle ve baglaglar kiigiik
harfle yazilmalidir. Alt bolim basliklarinda bulunan sézciiklerin ilk harfleri biiyiik digerleri
kiigiik harfle yazilmalidir. Eger varsa alt boliim basliklarindaki ve, veya, ile gibi baglaglar
kiigiik harfle yazilmalidir. Alt boliim basliklari, sayfanin son satir1 olarak yazilmamalidir.
Boyle bir durumda baglik daha sonraki sayfada yer almalidir. Ayrica alt boliim bagliklarindan
sonra en az iki satir yazi yazilamiyorsa bos birakilip baglik bir sonraki sayfaya yazilmalidir.
Numarali boliim ve alt boliim basliklar arasinda, numarasiz ara basliklar varsa, bunlarin hepsi
ayn1 bigcimde olmak kaydiyla koyu veya egik (italik) olarak 12 punto yazi boyutunda ve 1 tab
iceriden baslanmalidir. Bu ara basliklardan 6ncesinde ve sonrasinda 1 satir araligi bosluk

birakilmalidir. Basliklarin sonuna herhangi bir noktalama isareti konulmamalidir.

1.10. Gondermeler (Atiflar)

Tez igerisinde verilen her kaynak, “KAYNAKLAR” boliimiindeki dizinde mutlaka yer

almalidir.

Resim, sekil vb. anlatim araglar1 bir kaynaktan alinmig ise resim veya sekil metin
icerisinde atif yapildig1 yerde kaynak gosterilerek belirtilmeli ve metin igerisindeki kaynak

siralamasi dikkate alinarak kaynak dizininde mutlaka yer almalidir.
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3cm
—_—

. GIRIS «—14 pt

24 pt bosluk

I 2 satir araligi 24 pt boslugu
1

12 pt
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXKXXXXXXKXXXX XXX XXXXXXXXXX

).9.9.9.9.9.9.0.9.0.90.0.9.0.0.0.90.090.0.90.090.90.009900.0900900900009009009000090000.9.9.090.0.9.0.9.0.¢

).0.0.0.0.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0900.0.0.09.00.090.0000.00090.000000090.00.00.0.90.0.0.9.9.0.0.0.¢

I 1 satir araligi 12 pt boglugu

AXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
AXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
24 pt bosluk

1.1 Alt Boliim Baghgi <12 pt

12 pt bosluk
XXXXXXXXXXXXKXXXX XXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXXXXX XXXXXXXXXX

AXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX

).0.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.0.0.9.0.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0.0.9.0.9.0.9.0.¢

KXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX XXXXXXXXXX
).0.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.0.0.0.9.0.9.0.9.9.0.0.0.0.9.0.0.0.9.0.0.9.0.9.0.9.0.0.0.0.9.0.9.9.9.90.9.9.9990904¢

XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX

).0,0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.0.0.0.0.9.0.9.9.90.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.0.9.0.9.0.9.9.0.0.9.0.9.0,9.0.¢
AXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX
AXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX

XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

25cm

25cm
e

Sekil 2. Tez metni i¢in sayfa diizeni 6rnegi (500 sayfadan az tezler igin)
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25cm 12 pt

$9.0.9.60.00.0.0.8.00.0.066093000009.999909090090909506000000000666666.9696.4
hO S0P 0 0000000000000 0000000008000000000000080000800 00800094

$ 0099086009088 6806600000660800080600008880088806090080666000060¢

AN XX XXX XXXXX XXX XXX XXX XXX NN XA XXX NN X XXX XXXXX

XXX XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX L XN XXX XXX XXX AN XXX XX XX XXXXXXXXX X

I 1,5 satir arali§i 18 pt bosluk

SEKIL

3cm 25cm
R

I 1 satir arali@y 12 pt boslugu
Sekil 2.1. Sekil agtklamasint sayfava ortalt olarak burava yaziniz.
l 1,5 satir aralig1 18 pt bosluk

AXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX L XXX XXX XX LEEEXXXXXX XXX X X
P85 0580050080000 9008800000 000880000800 0008880008000685808594

18099690 690090090000000.0000606690000000.06069060000.000669909.9.94

PO 0060000050000 8008000580000 00000000000¢00800000000060688¢91

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX X
1. 9.9.9.96.90.0.90.00006060000000800660000000.00060000000069669.06999¢

AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXLXXXXXXAAXXXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXX X

09996000000 8009890508000880000000000000008000000000000660886464
000 6000000000000 EE0EEEE0EEEEEELEL0 00000088000 668008 080661
AXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX X

XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX

25cm

Sekil 2.1. Sekil iceren tez metni i¢in sayfa diizeni 6rnegi (500 sayfadan az tezler i¢in)
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. GIRIS «—14 pt

24 pt bosluk

I 2 satir araligi 24 pt boslugu
1

12 pt
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX

$.0.9.9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.9.0.90.9.0.9.9.9.0.9.9.99.0.0.0.90.00.909.0.0.0.9.00.90.0.0.0.9.9.9.0.0.9.9.9.90.9.9.9.0.9.0.¢

I 1 satir araligi 12 pt boslugu
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX

3cm AXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX
L

24 pt bosluk

1.1 Alt Boliim Baghgi <12 pt

12 pt bosluk
KXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXX XXXXXXXXXX

).0.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.0.0.0.9.0.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0.0.9.0.9.0.9.0.¢

AXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX

KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
AXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

).0,.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.9.9.0.0.9.0.0.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.0.9.0.9.9.0.¢

XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX

AXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX
).9.0.9.0.9.0.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.0.9.9.9.9.0.990.99999090999090909099099099090.-
).0,0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.0.9.0.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0.0.9.90.9.0.9.0.¢

).0.9.9.0.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.0.0.9.0.9.0.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.0.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.0.9.0.9.0 ¢

25cm

25cm

Sekil 2.2. Tez metni i¢in sayfa diizeni 6rnegi (500 sayfadan fazla tezlerin sag sayfasi)
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2,5cm

. GIRIS «—14 pt

24 pt bosluk

[ 2 satir araligi 24 pt boslugu
1

12 pt

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
PO0090/0.0:010.010.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.10.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9:9.0.0.0.0.0.0.0.0.00.0.0.0.0.4

1 setir araligi 12 pt boslugu

XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX‘

24 pt bosluk
1.1 Alt Boliim Baghgi <12 pt
2.5¢cm Shg p p—
12 pt bosluk
P

XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXX

D6000090101010.0010.0.0.0.0.009.90.0.0.0.0.0.0.0.9.099.0.00.0.00.00.0.09900.00904
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

D60 00000010.00.0.000000090009000009090000000000009000004

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX

Sekil 2.3. Tez metni i¢in sayfa diizeni 6rnegi (500 sayfadan fazla tezlerin sol sayfasi)
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3cm

25cm 12 pt

1 9.0.8.80.6$0998050060008000008000009000809690900090000.006690000669 1
p0 000099009090 0068868880008009088006000000000095000080000800 094
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEEXEXXXXXXXXEEXNXXXXXXXXXXXNXXXXX X
1850000 880000080088000000000000808000880003000000000068859009 4

$9.9.9.9.8099.0.9.0.0.9.0.8.0699999.00080069080009.066009009.009.00066969069

I 1,5 satir aralig1 18 pt bosluk
é =Y

SEKIL

I 1 satir arali@ 12 pt boslugu

Sekil 2.1. $ekil agtklamasint savfaya ortali olarak buraya yaziniz.
l 1,5 satir aralig1 18 pt bosluk

0098090 06000088 600660008000 6088000808806600086000060866006604
b8 008800800800 899058000800 0000500000000 000880000000088808994

189066800000 0000000600000000680000080090000060000.00609690669.91

EO 000000090000 60688000800000008805600000080009000686008009 4

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX X
$9.9.9.0$6.90.00.90.600.060000000008.060090600690066060000000866669609.9.¢

1 $09669 666060686 66000066009088806000886660808006966066680860 ¢

$ 0996800000800 08905080008800000000000000080880000000006060886464
0000000000000 000 LE0E0EEEEE0E00 00006088000 668068 886661
1 9.6.0.68.9.99900009690008089000900099000088960000090000.0066099900.6691

XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X

25cm

25cm
D

Sekil 2.4. Sekil igeren tez metni i¢in sayfa diizeni 6rnegi

(500 sayfadan fazla tezlerin sag sayfasi icin)
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[
i 12 pt

'

PGS0 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEELEEEEEIEETAEEERAEEEREEREEEEEERES ]
AGSSEE LS ELEAREEEEAEEEEEEEAEEEEEEEESEEEEELEEEA0EREEREEERRE )

OSSR EEEEEREEERRASEEREEE LSRR ERREEERRREEEERLE RS AR EEAEEEE ]

AXXNXEAN XN XX XA XA XA AR ARN E AR AN AN XXX XXX

LG 0EEELEALEEEEALEAEERREEELARALEEAEEREEILEGEAAEEERRAGEEEAEEEES]

I 1,5 satir arahdg 18 pt bosluk

I 1 satr aralidy 12 pt bogudu
Sekil 2.1, Sekil agikiamasm savfaya ortalt olarak burava vazinz.
l 1.5 satir arals) 18 pt bosluk

OG0 LEEELELEEEREAEEEEELEEEEEEEEREEEEEREALEEEELELEEEEEEEEREEEE S
AR EEEEEEEEEEEEEEEREEEEEREEEEEEEERAR SRR EE SR AR SRR

A0S0 LEEEEEEEELAEEEEELEAEELEAEELELEEEEESALEEELEEEEDELEEERAEEEES )

AR O NN XA RN AR XA NN AR AN AN NN XX XXX XXX Y

XEXXXXXEXXXXXXXXXXXXXXXXEXXXX XXXXXXXX XXX XXX XXXXXKXX X
AR NN AN AN AN AN A AN KX RX XXX XXX XN XXX Y
ARAEXXEANXAE AL XA RN LN ARN LN AR AN NN AN AR ANAXANN XXX N
AREREEEEREEEELAELEAEEELEAELELELGREEEELEEEEEIAEEEALEEEEDEELEEERALEEES )
ASSSSEEELEEEEAREEEEREEEEEEAEEEEEEEEERRELEELAEERESEREEERE SRS
AGS UGS EEEEEREREEEELEELEEAREETEEREERERREELEAEEREREREEEEEE Y]

RS EESEE LSS A0SR EELEEEEATEETERLER PSSR E SRS ARE LR LSS

Sekil 2.5. Sekil igeren tez metni i¢in sayfa diizeni 6rnegi

(500 sayfadan fazla tezlerin sol sayfasi i¢in)
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1.11. Tablolar ve Sekiller

Tablo disindaki biitiin takdimler (fotograf, grafik, histogram, denklem, formiil vs.)
‘sekil’ olarak ifade edilmelidir. Tez i¢inde anlatima yardimci olacak bicimde sekiller ve
cizelgeler kullanilabilir. Ancak gereksiz sekillerden kagmilmalidir. Sekiller {izerinde yer
alacak her tiirlii ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilar bilgisayar ortaminda hazirlanmali ve
kolayca goriilebilir ve/veya okunabilir biiyiikliikte ve netlikte olmalidir. Tabloda sunulan
bilgi, igerigine bagli olarak rahatlikla okunabilir 6zellikte olmak kaydiyla daha kiigiik puntoda
yaz1 karakteri kullanilabilir. Sekil ve tablo igerigindeki yazilar ‘Tiirk¢e’ olmalidir. Tablolarda
1 veya 1.5 satir aralif1 tercih edilmelidir. Yabanci kaynaklardan alinan sekillerin igerikleri
alinan kaynagin dilinde olmamali, Tiirkce yazilmalidir (Ozel isimler, Latince ifadeler vb.
hari¢). Tez sayfasi iizerine fotograf yapistirilmamali, sekil olarak ifade edilen tiim takdimler
bilgisayar ortaminda hazirlanip tez metni igerisine yerlestirilmelidir. Calisma kapsamindaki

bireylere ait fotograflar, etik ilkelere ve kisi haklarina uygun olarak kullanilmalidir.

1.12. Tablo ve Sekillerin Yerlestirilmesi

Sekil ve tablolar tez metni igerisinde gegtikleri yerde ya da bir sonraki sayfada yer
almalidir. Tez metni icerisinde katlanmis tablo ve sekillere yer verilmemelidir. Bir sayfaya
sigmayacak biiytikliikteki tablo ve sekiller, uygun yerinden boliinerek diger sayfada verilebilir
ya da "EKLER" boliimiinde sunulabilir. Sekil ve tablolar sayfaya ortalanarak yerlestirilmeli

ve sayfa kenar bosluklarina tasmamalidir.

Ayni sayfaya yerlestirilecek iki sekil, iki tablo veya sekil ile tablo arasinda iki satir
araligl, metin yazisi1 ile tablo baslik yazisi/sekil arasinda ise 1.5 satir araligi bosluk
birakilmalidir. Tablo ile tablo baglik yazis1 ve sekil ile sekil alt yazis1 arasinda tek satir araligi
bosluk birakilmalidir. Ag¢iklamalar miimkiin oldugu kadar kisa ve 6z olmalidir. Tablo, seKil,
resim aciklamalarinda tablo, sekil, resim kelimeleri ve ilgili numaralar1 koyu yazilmalidir

(Tablo 1., Sekil 1., Sekil 2, Sekil 2.1, Sekil 2.2, Sekil 2.3, Sekil2.4, Sekil 2.5, Resim 1.).
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Sekil 2.27 Jojoba (Simmodsia chinensis (Link) C. Schneider) ve meyveleri

2. TEZi OLUSTURAN BOLUMLER

On sayfalar sirasiyla dis kapak sayfasi, i¢ kapak sayfasi, kabul ve onay sayfas, istege
gore beyan ve ithaf sayfalari, tesekkiir, 6zet, abstract, i¢indekiler, simgeler ve kisaltmalar

dizini, sekiller dizini ve tablolar dizininden olusur.

2.1. Dis Kapak Sayfasi

Tezin dis kapagi doktora tezi koyu turkuaz, yiiksek lisans tezi turkuaz bez cilt olarak
hazirlanmalidir. Tez metni, 6zel sayfalar ve ekleriyle birlikte uygun sekilde yapistirilarak tek
bir cilt haline getirilmelidir. Standart biiyiiklik disinda kalan basili ve diger (CD, DVD,
kitap¢ik vb.) materyal tez arka kapagina yapilan cep icinde teslim edilmelidir. Dig kapakta
tim yazilar "Times New Roman" karakteri kullanilarak 1.5 satir araligr ile yazilmalidir.
Sayfanm iist kenarindan 2.5 cm asagiya ortali olarak Universitenin resmi amblemi renkli ve
3.5x3.5 cm capinda yerlestirilmelidir. Amblem sonrasi 1.5 satir aralig1 birakilarak 14 punto,
biiyiik harflerle Universite’nin ve Enstitii’niin ad1 alt alta yazilmalidir. Enstitii ad1 ile yiiksek
lisans/doktora tezi yazisi arasina on bir defa 1.5 satir aralif1 bosluk birakilmali ve tezin adi

ortalanmis bigimde, 16 punto, koyu, biiyiik harflerle bu bosluga ortalanmalidir. Ornegin tezin
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adi 3 satir ise tez adinin Oncesinde ve sonrasinda dorder defa 1.5 satir araligi bosluk
birakilmalidir. Bu sekilde toplam satir araligi on bir defa 1.5 satir aralif1 olacaktir. Yiiksek
Lisans, Doktora tezi yazist 14 punto, biiylik harflerle yazildiktan sonra, 1.5 satir aralig
asagiya tezi hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi herhangi bir unvan kullanilmadan 14 punto
ve koyu olarak yazilmalidir. Sonrasinda iki defa 1.5 satir aralig1 asagiya 6grencinin mezun
olacagi programin adi 14 punto ve biiyilik harflerle yazilmalidir. Daha sonra iki defa 1.5 satir
aralig1 bosluk birakilarak tezin hazirlandigi sehir ve yil 12 punto yazilmalidir. Tez kapag sirt
kismina sirastyla alt kenardan baslanarak tezi hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi, adinin bas
harf(leri) ve soyad: biiyiik harflerle yazilmali, ortaya YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZI
ve st kenara tezin yazildigi yil 14 punto koyu ve "Times New Roman" karakteri kullanilarak

yazilmalidir (EK-1).

2.2. Bos Sayfa

Tezin dis 6n kapagi ile i¢ kapak sayfasi arasinda ve dis arka kapagindan 6nce bos bir

A4 sayfasi birakilmalidir.

2.3. I¢ Kapak Sayfasi

Tezin i¢ kapaginda amblem yer almamalidir. Sayfa baginda 2.5 cm bosluk
birakildiktan sonra dis kapaktaki diizenle, sirasiyla {liniversitenin ve enstitliniin adi, yiiksek
lisans/doktora tezi, 6grencinin adi soyadi ve program adi yazilmalidir (bosluklar ve yazim
Ozellikleri dis kapak ile ayni olacak sekilde). Ancak calismasi DPT veya benzeri bir
kurulusca desteklenmis ise i¢ kapakta bu durum projenin numarasi ile birlikte program
adindan sonra 2 defa 1.5 satir aralig1 bosluk birakilarak 14 punto, koyu, 1.5 satir aralig: ile
belirtilmelidir. Ardindan tezin hazirlandigi sehir ve yil dis kapakta oldugu gibi yazilmalidir
(EK-2).

Eger tez ¢aligmasi herhangi bir kurulus¢a desteklenmediyse program adi yazildiktan
sonra tezin hazirlandig1 sehir ve yil sayfa altinda 2.5 cm bosluk kalacak sekilde, program adi

ile arasinda uygun bosluk birakilarak 12 punto ile yazilmalidir.
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2.4. Kabul ve Onay Sayfasi

Yiiksek Lisans ve Doktora Tezleri icin, tez savunmasi kabul edildikten sonra tezde jiiri
iiyelerinin gerekli gordiikleri diizeltmeler yapildiktan ve tez danismani, jiiri liyeleri tarafindan
imzalandiktan sonra teze eklenmelidir. imzalar i¢in mavi miirekkepli kalem kullanilmalidir.
Tez, bu son hali ile ciltlenmis olarak, jiiri iiyelerine ve Enstitii Miidiirliigii’'ne teslim

edilmelidir. (Kabul ve Onay Sayfas1 EK-3)

2.5. Beyan (Etik, Intihal, Telif ve Patent Haklariyla Tlgili)
Beyan, ekteki (EK-4) o6rnege uygun olarak yazilmali ve yazar tarafindan mavi
miirekkep kalem ile imzalanmalidir. Tez ¢alismalarinda tarih olarak tez savunma tarihi esas

alinmalidir.

2.6. ithaf

Istendigi takdirde tesekkiir sayfasinin oniine ithaf yazisi, sayfayr sag-sol ve iist-alt

olarak ortalayarak, asagidaki 6rnege benzer olarak yazilabilir.

Ornek: “dnnem / Babam / Esim / Hocam /Ulkem vb ....... ya ithaf ediyorum.”

2.7. Tesekkiir Sayfasi

Tez ¢alismasina dogrudan veya dolayli olarak katkida bulunan kisi veya kuruluglara

kisa ve 6z bir sekilde tesekkiir edilmelidir (EK-5).

2.8. icindekiler Sayfas:

Bu boliim dig kapak sayfasi, i¢ kapak sayfasi, tez kabul ve onay sayfasi, beyan, ithaf
ve tesekkiir sayfalari hari¢ biitiin 6n sayfalar1 (sirasiyla 6zet, abstract, simgeler ve kisaltmalar
dizini, sekiller dizini ve tablolar dizini), tez metnindeki ana boliim ve alt boliim bagliklarini,
kaynaklar ve ekler boliimlerini eksiksiz olarak icermelidir. Her basligin karsisina o bashgin
yer aldig1 sayfanin numaras1 yazilmalidir. Ugiincii dereceden daha ileri alt boliim bashig

“i¢indekiler sayfasinda” kullanilmamalidir (EK-6)
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2.9. Tiirkce ve Yabanci Dilde Ozet Sayfalar

Tezin dzetleri (Tiirkge “OZET”, Ingilizce “ABSTRACT”), baslik ve anahtar kelimeler
hari¢ en fazla 300 kelime ile sinirlandirilmali ve miimkiinse bir sayfayr asmamalidir.
Arastirmanin esas amaci belirtilmeli, kullanilan metodoloji agiklanmali, bulgular 6zetlenmeli
ve ana sonu¢ ifade edilmelidir. Tezin amaci, metodolojisi, bulgular ve sonu¢ ayri ayri
paragraflarda yazilmalidir. Ozet metni icerisinde kaynak verilmemelidir.

Tezin Tiirkge ve Ingilizce basligi her kelimenin (ve, veya, ile vb. baglaglar haric) ilk

harfi biiyiik, koyu olarak ve sayfay1 ortalayacak sekilde yazilmalidir.

Tiirkce ve Ingilizce &zetin altinda en az ii¢ en fazla bes anahtar kelime yer almalidir.

Anahtar kelimeler alfabetik siraya gore siralanmali, virgiil (,) ile ayrilmalidir.

2.10. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

UNDR  : Birlesmis Milletler Kalkinma Programi
UNHCR : Birlesmis Milletler Miilteci Yiiksek Komiserligi

2.11. Sekiller Dizini

SEKIL 1. oo e e s e 8
oL 1< J OO 12
SEKIL 3. vvvvoeveeeeeeeeseeeeeseeeseeee s e ettt e e r e 34
VEYA

SEKIL 3.1, ..oveeoeeeeeeeeeeeeeeee e e e e s e et e et e e et 8
SEKIL 3.2, ..oveeeeeeeeeeeee e e e 12
SEKIL 3.3, ..oveeeeeeeeoeeeeeeee e e e e e s 34

2.12. Tablolar Dizini
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A0 L. oo e e ——————————— 37

T A0 2. ettt ettt nnnnnnnnnnnne 43
B =1 o] (o JRC TP TRTRTRTRTRTRPRRRTIN 45
VEYA

B 1= 1 o] (o T 0 SRR T RTTTRTRTRTRPRPRTIN 37
TADIO L2 oo e —— 43
TADIO L2 oo et —— 45

2.13. Kaynaklar Dizini

Kaynaklar “APA” formatina uygun olarak hazirlanmalidir.

3. TEZ METNIi BOLUMLERI

3.1. Giris

Bu béliimde, tez konusunu agiklayici bilgiler yer almalidir. Arastirilan problemin
niteligi ve kapsami acik bir sekilde sunulmali, konunun giincel durumu ilgili yayinlara atif
yapilarak ¢alismanin 6nemi kisa bir sekilde vurgulanmali, tez ¢alismasinin bilime saglayacagi
katki ve/veya yontem acisindan hedefledigi yenilikler ifade edilmelidir. Giris bolimii
materyal-metot, bulgular ya da tartigmaya ait bilgileri igermemelidir. Bu boéliimiin son

paragrafinda tezin amaci ve ¢alismanin hipotezi net bir sekilde ortaya konulmalidir.

3.2.Kaynak Ozetler ve Kuramsal Temeller

Bu béliimde, yapilan arastirmaya 151k tutabilecek ve incelenen konunun anlasilmasini
kolaylastiracak bilgiler kisa ve 0z bir sekilde verilmeli ve daha Once yapilmis olan
arastirmalar sunulmali, tezin bu arastirmalardan farkli yonii izah edilmelidir. Konuyu degisik
yontem ve gereclerle inceleyen arastirmalar hakkinda da bilgi verilmelidir. Ayrica, arastirma

sonuclarint karsilastirabilmek amaciyla konu ile ilgili 6nceden yapilmis olan g¢aligmalarin
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sonuglar1 hakkinda kisa bilgiler verilmelidir. Bu boéliimdeki bilgiler genellikle tarihsel bir sira
icerisinde verilmeli ve okuyucu, o giine kadar yapilmis olan ¢alismalarin gelisimini, acikliga
kavugan konular1 ve ortaya ¢ikan yeni problemleri tanima imkani bulmalidir. Genel bilgiler

tezin tigte birini asmamalidir.

3.3. Materyal ve Yontem

Bu boliimde materyal ve inceleme metodu acgiklanmalidir. Arastirmanin tiiri
(tamimlayici, deneysel, prospektif vb.), kullanilan bireyler, evren (popiilasyon) ve 6rnekleme
bliylikliigii, 6rneklemenin nasil ve hangi yontemle se¢ildigi belirtilmelidir. Calismadaki deney
diizenegi ve ¢alisma gruplart ayrintili olarak agiklanmalidir. Verilerin toplanma tarihi, veri
toplama araclar1 (deney araglari, anketler, gecerlik ve giivenirligi yapilmis dlgekler vb.) ve
veri toplama araglarinin kim tarafindan hazirlandig1 gerekli durumlarda kaynak gosterilerek
yazilmalidir. Kullanilan formlar (anket, 6l¢ek vb.) ek olarak sunulmalidir. Kullanilan ticari
iiriinler, kimyasallar ve cihazlara ait bilgiler (marka, model, iiretici firma, sehir, {ilke vb.) bu
boliimde verilmelidir. Uygulanan yontemin anlagilmasini kolaylastirmak amaci ile yontem
semast kullanilabilir.  Arastirmanin  bagimli ve bagimsiz degiskenleri, verilerin
degerlendirilmesinin nasil yapildigi, uygulanan istatistiksel testler bu boliimde agiklanmalidir.
Calismanin yapilmasi i¢in alinan izinler ve etik kurul onay1 bu bdliimde belirtilmeli ve ilgili

belgeler “Ekler” boliimiinde sunulmalidir.

3.4. Bulgular

Bu boliimde istatistiksel analizlere gore “Ne elde ettiniz?” sorusuna yanit verilir.
Bulgular aragtirmanin hipotezine uygun ya da uygun olmayan yonde olabilir. Arastirmact
bulgular1 oldugu gibi sunmali, bu boliimde tartisma ve yorum yapilmamalidir. Bulgulara ait

tablolar, grafikler, fotograflar vb. bu boliimde yer almalidir.

3.5. Tartisma

Bu boliimde tezin materyal-metodu ve bulgulart giris, genel bilgiler ve ydntem
boliimlerinde verilen c¢erceve kapsaminda tartisilmalidir. Kullanilan yontemin segilme
nedenleri, iistiin ya da zayif yonleri belirtilmelidir. Bulgular literatiir ile karsilagtirilmali,

benzerlikler ya da farkliliklar belirtilmeli, farkliliklar varsa nedenleri agiklanmali, elde edilen
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bulgularin ne anlama geldigi yorumlanmalidir. Tartigmada aragtirmacinin diisiincelerine yer
verilmeli, ancak ger¢ekle uyumlu olmayan yorumlardan uzak durulmalidir. Tartisma
bolimiinde gereksiz alt basliklar olusturulmamalidir. Tartismada tezin hipotezlerinin

dogrulanip dogrulanmadigi ve arastirmanin bilime sagladigi katkilar belirtilmelidir.

3.6. Sonuc ve Oneriler

Bu boliimde, tezin giris boliimiinde belirtilen amacina ne 6lgiide ulasildigir genel ve
acik ifadelerle belirtilmeli ancak istatistiksel ifadeler kullanilmamalidir. Arastirmacinin tez
calismasindan elde ettigi bulgulara gore iletmek istedigi oneriler bu bolimde yer almalidir.
Oneriler arastirma bulgularia dayandirilmali, arastirma bulgularinda yer almayan durumlar
icin Onerilerde bulunulmamalidir. Sonuglar ve Oneriler maddeler halinde de yazilabilir. Bu

boliim iki sayfayr asmamalidir.

3.7. Kaynaklar ve Atif Yontemleri

Tez yaziminda yararlanilan tiim bilgi kaynaklar1 (makale, tez, kitap, bildiri, rapor, web
sayfas1 vb.) kaynaklar dizininde yer almalidir. Yayimlanmamis makale, bildiri, ders notu,
kigisel goriismeler vs. kaynak olarak gosterilemez.

Tez yaziminda yararlanilan bilgi, dogrudan alint1 seklinde (tirnak igerisinde ve atif
yapilarak) degistirilmeden aktarilmasi gereken agiklama, bilgi vb. hususlar hari¢ olmak iizere,
Ozgiin anlatim sekli degistirilerek tez yazarmnin kendi ifadeleri ile aktarilmalidir. Anlatim
bicimi degistirilmis olsa bile bu durumda da bilgi hala baskasina ait oldugundan metin i¢inde
kaynaga gonderme (atif) yapilmast mutlaka gereklidir. Yorumlar, ifadeler, yargilar
baskalarima ait oldugu siirece kaynak gdosterilmesi zorunludur. Atif yapilirken
Universiteleraras1 Kurul'un (UAK) belirledigi etik kurallara dikkat edilmeli ve intihal
(plagiarism) yapilmamalidir.

Herhangi bir yazili eserde kaynak gostermeksizin bagka yazar/yazarlardan veya web
sitesinden/sitelerinden alintt yapilmasi su¢ kabul edildiginden tez metni hazirlanirken
yararlanilan kaynak ve fikirlere atifta bulunmak akademik etik geregidir.

Tez igerisinde atiflar, “metin igerisinde kaynak gosterme” seklinde yapilir.

3.8. Ekler
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Konuyu dagitici ve okumada stirekliligi engelleyici nitelikteki ve dip not olarak
verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir formiilin ¢ikarilisi, genis kapsamli ve ayrintili

deney verileri, 6rnek hesaplamalar, ¢izimler, sekiller vb. bu boliimde verilmelidir.

Her bir EK igin ayr1 baslik se¢ilmeli (EK 1, EK 2, EK 3 gibi), her biri yeni bir
sayfadan baslamalidir. Birden fazla EK verilmesi durumunda, her bir EK’in bagligiin
yazildig1 ayr1 bir EKLER kapagi konulmali ve sayfa numarasi da Kaynaklar boliimiiniin
bitisini izleyen sayfa numarasi ile devam edilmelidir.

Sadece bir ekimiz var ise EKLER kapagi konulmamalidir. ICINDEKILER dizininde de

sirastyla ve eksiksiz olarak verilmelidir.
3.9. Etik Kurul Onay1

Insan ve hayvanlar {izerinde gerceklestirilecek tiim deneysel calismalarda belirli etik
kurallara uyulmasi zorunludur. Calismaya baslamadan once ilgili etik kurullardan (insan veya
hayvan etik kurulu) izin belgesi alinmalidir. Alinan etik kurul onayi tez metninin sonunda
ekler boliimiinde sunulmalidir. Anket ya da 6l¢ek uygulanan soru cevap tiirii caligsmalarinda
goniilliiliik ilkesine uyulmak kosulu ile etik kurul onayr zorunlu degildir. Ancak, tez
caligmasinin yayinlanmasi asamasinda yasanabilecek sorunlar nedeniyle bu tiir ¢calismalarda

da etik kurul onay1 alinmas1 dnerilmektedir.

4. TAMAMLANAN TEZLERIN ENSTITUYE TESLiMi

Tezini tamamlayarak savunma agamasina gegen 6grencinin danigmani tarafindan, asil
ve yedek sinav jiiri Onerileri “Tez Smav Jiirisi Atama Formu” doldurularak Enstitiiye
iletilir. Tez Yazim Kilavuzuna uygun formatta hazirlanmis tez taslagi 6grenci tarafindan
¢ogaltilarak toplant: tarihinden en az 15 giin 6nce “Tez Inceleme ve Degerlendirme Formu”
ile birlikte jiri tyelerine “Tez Teslim Tutanak Formunu” imzalatarak teslim edilir. Tez
savunmasina girmeden dnce “Tez Savunmasi Sinav Tutanag Formu” hazir bulundurulur.
(Ilgili formlar Halk Saghg Enstitiisii WEB sayfas1 FORMLAR béliimiinde mevcuttur.)

Sinav sonucu Anabilim Dali tarafindan iist yazi ile “Tez Savunmasi Sinav Tutanag:
Formu”, “Tez Inceleme ve Degerlendirme Formu”, “Tez Teslim Tutanak Formunu” ve

“Intihal Raporu” eklenerek Enstitiiye bildirilir.
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Sinavda basarili olan 6grenci, tez basimindan 6nce Enstitii mezuniyet islemleri birimi
ile goriiserek, Kontrolii tamamlanan tezin 3 adet “Bez Ciltli” veya parlak beyaz karton
kapak olarak basili, 2 adet CD ve Halk Saglig1 Enstitiisii web sayfasi / Faydali Linkler /

Mezuniyet Islemleri kisminda belirtilen islemleri yerine getirerek teslim edilir.

Tezler secimli olarak, tez kapaklar1 parlak beyaz karton kapak olacak
sekilde ve tuizerine lacivert yaziyla da bastirilabilir.

EKLER
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Ek-1. D1 Kapak Ornegi

Tezin yazildig: y1l

YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZi

Ogrenci Ad1 SOYADI

12 Punto, koyu, Times New Roman

(Amblem Altin yaldizli olarak 3.5 cm x 3.5 cm)
$ 1.5 satir aralig1

T.C.
ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
HALK SAGLIGI ENSTITUSU
(14 punto, biiyiik harf, Times New Roman, 1.5 satir aralig1)
A
YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZi
BASLIGI
(16 punto, koyu, biiyiik harf, Times New 11 defa 1.5 satir arahigt
Roman ile yazilmali ve bu araliga
ortalanmalidir )
v

YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZ]
(14 punto, biiyiik harf, Times New Roman)
$ 1.5 satir aralig1
Ogrencinin Adi SOYADI

(14 punto, koyu, Times New Roman)
$ 2 defa 1.5 satir aralig

....... ANA BILIM DALI
(14 Punto, biiyiik harf, Times New Roman)

2 defa 1.5 satir araligi

Tezin hazirlandig: sehir, yil
(12 punto, Times New Roman)
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Ek-2. i¢ Kapak Ornegi 2.5¢cm

T.C.
ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI

HALK SAGLIGI ENSTITUSU
(14 punto, biiyiik harf, Times New Roman, 1.5 satir aralig)

N
YUKSEK LiSANS/DOKTORA
TEZi BASLIGI
(16 punto, koyu, biiyiik harf, Times 11 defa 1.5 satir aralig1
New Roman ile yazilmali ve bu
araliga ortalanmalidir )
\ 4

YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZI
(14 punto, biiyiik harf, Times New Roman)
$ 1.5 satir aralig1

Ogrencinin Adi SOYADI

(14 punto, koyu, Times New Roman)

1 2 defa 1.5 satir aralig

....... ANA BILIM DALI
(14 Punto, biiyiik harf, Times New Roman)

1 2 defa 1.5 satir aralig1

Tez Damismam

(Ogrencinin iki Tez Danismani Tez Damsmam

varsa sol tarafa 1. Danigman sag (14 Punto, koyu, Times New Roman)

tarafa ikinci danigman 2 defa 1.5 satir aralig1
yazilmalidir)

Tezin hazirlandig: sehir, yil

(12 punto, Times New Roman)

25cm
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Ek-3.

Kabul ve Onay Sayfas1 Ornegi
2.5¢cm
Onay Metni
Satir aralan 1,5 olacak ONAY SAYFASI
tarafindan hazirlanan ...

“ adl tez calismas:1 asagidaki jiin tarafindan oy birlig: /

ov coklugu ile Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Sosyal Bilimler Enstitisi

.................... Anabilim Dali’nda DoktoraYiiksek Lisans tezi olarak kabul edilmisgtir.

3 satir bogluk

JORI OYEST ¥ Kurumu imza
] ]
[] []
[] []
[] []
[] []

$ 2 satir bosluk

Tez Savunma Tartha:

| $ 2 satir bosluk

Ankara Yildinm Beyazit Universites: Sosyal Bilimler Enstitiisii |

Anabilim Dali'nda DoktoraYiiksek Lisans tezi olmasi icin sartlarn verine getirdigimi
onayliyorum.

3 satir bosluk

Sosyal Bilimler Enstittsi Midiri Unvan Ad Sovad
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Ek-4. Beyan Sayfasi Ornegi

BEYAN

Bu tez calismasinin kendi ¢alismam oldugunu, tezin planlanmasindan yazimina kadar
biitlin asamalarda patent ve telif haklarini ihlal edici etik dis1 davranisimin olmadigini, bu
tezdeki biitlin bilgileri akademik ve etik kurallar icinde elde ettigimi, bu tezde kullanilmis

olan tiim bilgi ve yorumlara kaynak gosterdigimi beyan ederim. Tarih (Giin-Ay-Y1l)

Imza

Adi SOYADI
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Ek-5. Tesekkiir Sayfas1 Ornegi

TESEKKUR

Bu teze baslarken beni her anlamda 6zgiir birakan, bilimsel diisiinceyi yasam bigimi
olarak algilamami saglayan yiiksek lisanstan bu yana her zaman beni destekleyen, takdir ve
taltif eden bir 6grencisi olarak degil meslektasi olarak goren bana hep giivenen saym hocam
Prof. Dr. ..oooooiiiiiiiiiiiin ‘a tesekkiir goniil borcumdur. Sevgili hocam, ikinci
danismanim, Dog¢. Dr. ........................ ’a sabri, sevecenligi, tezimin her adiminda beni

yonlendirisi en 6nemlisi beni hi¢ yalniz birakmadigi igin sonsuz tesekkiirler.
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