ANKARA YILDIRIM BEYAZIT ÜNİVERSİTESİ 
KÜLTÜR ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
· KULÜP KURULMASI İŞLEMLERİ 

· Kulüp kurmak isteyen öğrencilerle ön görüşme Sosyal Faaliyetlerden Sorumlu Rektör Danışmanı tarafından  yapılır.
· Kültür Şube Müdürlüğüne Öğrenci grubu yönlendirilir
· Benzer bir kulüp ismi ve amacı taşımıyorsa dolduracağı evraklar bilgi verilerek doldurması istenir.  
· Gelen kulüp başvurusu önce Kültür Şube Müdürü tarafından incelenir herhangi bir bilgi ve evrak eksikliği yoksa kulüp koordinatörünün onayına sunulur. 
· Kulüp Koordinatörü tarafından onaylanan kulüp evrağı Rektörlük Olur’una sunulur. 
· Rektörlük Olur’u alınan kulübün, kulüp danışmanı ve kulüp başkanının fakültesine tebliğ edilir. 
· Tebliğ tarihinden itibaren 30 gün içerinde genel kurul toplantısı yapılması istenerek toplantı kararı teslim alınır. 
· Kurulan kulübün logosu dijital ortamda istenerek event sistemine işlenir ve kulüp danışmanına ve kulüp başkanına giriş için şifre verilir. 

· KULÜP FAALİYETLERİNİN İŞLEME ALINMASI BASAMAKLARI

· Kulüp  Logosu alınarak etkililiklerde  kullanılmak üzere flama SKS tarafından  yaptırılır. 
· Kulüp düzenlemek istediği etkinliği event sistemine bir haftadan önce planlayarak event sistemine giriş yapar
· Event sisteminde Kulüp Danışmanı tarafından onaylanır. Onaylanmayan etkinlik yapılmaz
· Event Sisteminde Kulüp Danışmanı tarafından onaylanan etkinlik Rektör Danışmanı tarafından onaylanır. Onaylanmayan etkinlik yapılamaz
· Rektör Danışmanı tarafından onaylanan etkinlik  SKS kültür Birimince salon, haftalık program ve etkinlik gözden geçirilerek onaylanır.
· Kültür Birimce Onaylanan etkinlikler Her hafta Cuma günü mesai bitiminden önce sahada salon sorumlularına bildirilir.
· SKS kültür birimince Akademik birimler tarafından organize edilen konularda yerinde inceleme salon sorumluları ile birlikte yapılır 
· Salonda istenen talepler ve kanuni olarak verilecek malzemeler için SKS Destek Hizmetlerine Resmi yazı yazılır.
· SKS destek hizmetlerinde var olan malzemeler için çıkış işlemleri Kültür Şube müdürlüğünce yapılır. 
· [bookmark: _GoBack]Salon ve dış alanda yapılan program uygulanması aşamasına geçilir. 
