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BİRİM: Eğitim Birimi 

 

GÖREV ADI: Eğitim Birimi 

 

AMİR ve ÜST AMİRLER: Dekan, Başhekim, Başhekim Yardımcısı, Hastane Müdürü 

GÖREV DEVRİ: Birim çalışanının izinli veya raporlu olması durumunda, üst yönetim tarafından 

görevlendirilen personel görevi yürütür. 

 

GÖREV AMACI: Merkezimiz bünyesinde hizmet içi eğitimler, uyum eğitimleri ve hastalara yönelik 

eğitimlerin planlanması, uygulanması ve etkinliğinin değerlendirilmesi 

 
ALMASI GEREKEN EĞİTİMLER: Kurumsal Oryantasyon, Hastane Otomasyon Sistemi Eğitimi, Kalite 

Yönetim Programı Kullanım Eğitimi, Bölüm Oryantasyonu, Akreditasyon Eğitimleri, Enfeksiyon Kontrol 

Önlemleri Eğitimi, Hizmet Kalite Standartları Eğitimleri. 

 
ÇALIŞMA SAATLERİ: 08.00-17.00 (Gerektiğinde vardiyalı çalışma sistemi uygulanabilir.) 

 

TEMEL İŞ ve SORUMLULUKLAR: 

 

1) Eğitim planlarını hazırlamak. 

2) Eğitimleri organize etmek. 

3) Eğitim konularını işlerken modern eğitim teknikleri uygulamak. 

4) Bakanlığın veya diğer resmi ve özel kuruluşların mesleki geliştirmeye yönelik yaptığı 

eğitimler, seminerler, kongreler hakkında personeli bilgilendirmek.  

5) Eğitim planı dahilindeki konular dışında personelin talepleri ve oluşan yeni eğitim 

ihtiyaçları doğrultusunda plan dışı eğitimleri düzenlemek. 

6) Hasta ve yakınlarını bilinçlendirmek amaçlı eğitim düzenlemek. 

7) Eğitim programlarına katkıda bulunacak eğitimciler ile koordinasyonu sağlamak. 

8) Kalite Birimi ve birim sorumluları eğitim gereksinimlerini uygun zamanda, uygulama 

alanları ve eğitilecek kişilerin belirlenmesi konularında işbirliği yapar. 

9) Eğitim programları ve katılanlara ilişkin kayıtları tutar ve saklar. 

 

YETKİLER:  

 

1) Yukarıda belirtilen Görev Amacı ve Temel İş ve Sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine 

sahip olmak. 

            2) Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek. 

 

 

 

Hazırlayan 

Kalite Birim Sorumlusu 

Kontrol Eden  

Kalite Yönetim Direktörü 

Onaylayan                        

Başhekim 

   


