ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI HEMSIRELIK BOLUMU
YATAY VE DIKEY GECIS KOMISYONU

CALISMA USUL VE ESASLARI

Birinci Bolum
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1. Bu usul ve esaslarin amaci, Yatay ve Dikey Gegis Komisyonu’nun dizenli ve etkin
bir sekilde ¢aligmasini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2. Bu usul ve esaslar, Yatay ve Dikey Geg¢is Komisyonu’nun olusumu, isleyisi, ¢alisma
ilkeleri ve gorevlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu usul ve esaslar, Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Ders Saydirma ve Intibak
Islemleri Uygulama Esaslarma ve Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Onlisans/Lisans
Programlarina Kurumlararas1 Yatay Geg¢is Kapsaminda Ogrenci Kabuliine Iliskin Esaslar
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4. Bu usul ve esaslarda;

Bolim: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saghk Bilimleri Fakiltesi Hemsirelik
Bolimina,

Boliim Bagkami: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemgirelik
Bolim Bagkanini,

Komisyon: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saghk Bilimleri Fakiltesi Hemsirelik
BoOlimi Yatay ve Dikey Gegis Komisyonunu,

Komisyon Sorumlusu: Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakltesi
Hemgsirelik Boliimii Yatay ve Dikey Geg¢is Komisyonu 6gretim elemanini,

Raportor: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik

Bolimu Yatay ve Dikey Gegis Komisyonu Raportdrin,



Uye: Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Yatay

ve Dikey Gegis Komisyonunda gorev alan gretim elemanlarini,

Ikinci BSIUm

Komisyonun Olusumu, Cahsma ilkeleri ve Gorevleri
Komisyonun olusumu
Madde 5. Hemsirelik Yatay ve Dikey Gegis Komisyonu, Hemsirelik Boliim Bagkanligi tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanlarindan olusur.
Madde 6. Komisyon 1 (bir) sorumlu ve en az 1 (bir) Uye olmak (zere en az 2 (iki) 6gretim
elemanindan olusur. Ihtiya¢ halinde Boliim Baskani tarafindan (ye degisiklikleri mevcut Uye
sayis1 artirilabilir.
Madde 7. Komisyonda gorevli 6gretim elemanlarinin gorev stresi 3 (U¢) yildir. Suresi dolmadan
ayrilan veya Boliim Bagkani tarafindan gérevlendirmesi sonlandirilan sorumlu ve iiyelerin yerine
ayni usulle yeniden gorevlendirme yapilir.
Madde 8. Komisyon gerektiginde konu ile ilgili baska 6gretim elemanlarini ¢alismalara katilmak
Uzere davet edebilir.
Komisyonun Cahsma Ilkeleri
Madde 9. Komisyon, kendisine verilen gérevleri yerine getirebilmek i¢in asagida belirtilen usul

ve esaslar dogrultusunda calisir;

a) Komisyon sorumlusu ve iiyeleri Hemsirelik BOlim Baskani’na kars1 sorumludur.

b) Komisyon tiyeleri komisyon sorumlu 6gretim elemaninin belirleyecegi tarihlerde yilda en az 2
(iki) kez toplanir. Thtiya¢ durumunda toplanti sayis1 arttirilir.

c) Komisyon, yillik faaliyet planin1 akademik takvimin sonunda; yil sonu degerlendirme
raporlarmi akademik takvimin basinda Hemsirelik Boliim Baskanligi'na iletir.

d) Komisyon, gerekli hallerde bolimiin diger komisyonlari ile fikir aligverisinde bulunur.

e) Komisyon, bélimde kalitenin gelistirilmesi dogrultusunda 6nerilerde bulunur.
Komisyonun Gérevleri

Madde 10. Hemgirelik Bolimii Yatay ve Dikey Gegis Komisyonu’nun gorevleri;
a) Intibak islemlerini Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Ders Saydirma ve Intibak islemleri
Uygulama Esaslarina ve Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Onlisans/Lisans Programlarina

Kurumlararas1 Yatay Gegis Kapsaminda Ogrenci Kabuliine iliskin Esaslara gore yapmak,

b) Fakiilte tarafindan Hemsirelik Bolim Baskanligi’na iletilen intibak dosyasimna ait tiim ekleri

incelemek,

c) Degerlendirme iglemleri 6ncesinde “asil — yedek 6grenci listesine” bakmak,



d) Dosya evraklarda bulunmuyorsa 6grenci isleri biriminden talep etmek,

e) Asil ve yedek listesinde yer alan 6grencilere ait tiim dosyalar1 degerlendirmek,

f) Degerlendirme yapilmas: istenen ve dgrencinin transkriptinde belirtilen dersler ile AYBU

hemsirelik boliimiinde verilen dersleri; Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Ders Saydirma
ve Intibak Islemleri Uygulama Esaslar1 “md10: “Saydirma talep edilen dersin; zorunlu veya
se¢meli olmas1 durumuna bakilmaksizin, haftalik ders saatinin veya dersin kredisinin esit veya
yuksek olmasi sartiyla ders igerigi uyumu/yeterliligi %80 olmali ve bu sekilde incelenir.”

kapsaminda degerlendirmek,

g) Zorunlu ve se¢meli tiim dersleri boliimiin hemsirelik lisans programi miifredat1 ve bologna

bilgi paketinden kontrol etmek,

h) Ogrencinin aldig1 derslerin harf notu karsiligint AYBU’de yer alan not sistemindeki harf notu

)

uygunlugundan kontrol etmek, gerektigi durumda AYBU not sistemini harf notuna

doniistiirerek yapmak,
Ogrencinin basar1 notu CC (2.00/4.00) ve Ustiinde olan derslerinin muafiyet islemini yapmak,

Dersin teorik ve uygulama saatini toplayarak haftalik ders saati seklinde baz almak, dersin
uygulama saati olmamasi durumunda komisyon kararina bagli olmakla birlikte toplam ders

saatini karsilarsa dersi uygun bulmak,

k) Asil ve yedek 6grenci listesinin yer aldig1 yatay gecis degerlendirme formunu ayr1 hazirlamak,

sonug boliimiine 6grencinin gectigi smifi goz dnlinde tutarak, bir énceki donemlere bakmak ve
alttan almasi1 gereken dersleri yazmak, bu degerlendirme formunda 6grencinin gecis yapacagi

smif ile 6grenci transkriptini kontrol ederek onaylamak, hatali sinif bildirimi varsa diizeltmek,

Intibak yapilan formlara 6grencinin intibaki uygun gériilen dersleri ve alttan alacagi dersleri

belirtmek ve fakiilte 6grenci islerine bildirmek,

m) Tiirk Dili ve Atatiirk Ilke ve Inkilaplar1 derslerinde AKTS veya haftalik ders saati uygunlugu

oldugunda yeterli bulmak,

n) Ogrencinin geldigi iiniversiteden aldig1 herhangi iki dersin toplami igerik bakimidan

AYBU’de yer alan tek derse uygunsa ders saydirma ve intibak islemlerini yapmak, bu
durumda &grencinin geldigi {iniversitede aldig1 iki dersin not ortalamasini alarak AYBU’de

harf notu karsiligini yazmak,



0) Ogrencinin transkriptinde herhangi bir not bulunmayan (Orn: Basar1li/Y eterli) derslere iliskin

harf notunu CC olarak yazmak,

p) Birden fazla kez tekrarlanan dersler i¢in en son alman basari notunu saydirma

degerlendirmesine esas almak,

q) AYBU’de Ingilizce Hazirlik dersi alan 6grencilerin hazirhk notu CC ve iizerinde ise birinci
smifta yer alan Temel Ingilizce I ve Temel Ingilizce II dersleri yerine saydirma ve intibak
islemlerini yapmak,

r) Ogrencinin transkriptinde yer alan ve Hemsirelik ders programinda yer almamasima ragmen
AYBU Bologna sisteminde yer alip aktif olmayan derslerin de saydirma ve intibak islemlerini
yapmak,

s) Intibak yapilmasi istenen derslerin igerigini, AKTS, haftalik ders saatini, varsa kredi bilgisini

karsilastrmali olarak “Intibak Tablosu” icerisinde doldurmak,

t) Komisyon liyelerine tanimlanmis olan idari sistem 6grenci bilgi sistemi {izerinden yapilan
intibaklarda 6grencinin sisteme eklemis oldugu dersleri incelemek, intibak islemlerini

yapmak Ve intibak siiresi i¢erisinde onay veya ret islemlerini gergeklestirmek.

Komisyon Sorumlusunun Gorevleri

Madde 11 Yatay ve Dikey Geg¢is Komisyonu Sorumlusunun gorevleri;

a) Komisyon usul ve esaslar1 dogrultusunda ¢alismalarin yiiriitiilmesini saglamak,

b) Aciklamali intibak dosyasini excel olarak tiim komisyon iiyelerine ve Hemsirelik Bolim
Baskanligina mail yoluyla zamaninda iletmek, komisyon kararlarinin yazilmasi,
imzalanmasi ve saklanmasini koordine etmek,

c) Komisyon kararlarinin ilgililere duyurulmasini saglamak,

d) Her yil stratejik plan ve her donem sonunda faaliyet raporunu Hemsirelik Bolim
Bagkanligi’na sunmak,

e) Komisyon toplanti ¢agrilarmi yapmak, ihtiyaca gére komisyonu ozel giindemli/acil
toplantiya ¢agirmak,

f) Komisyon Uyelerinin ¢aligmalarini takip etmek, gorevlendirme yapmak, gerekli gordiigii

hallerde uyarilarda bulunmak ve yonetimsel islerde yeniden yapilanmaya gitmek.



Raportorin Gorevleri
Madde 12. Raport6rin gorevleri;
a) Toplanti tutanaklarinin dokiimantasyonunu yapmak,

b) Yurutilen ¢aligmalara ait toplanti ve imza tutanaklari, fotograf kanitlar1 ve diger

dokiimanlar1 komisyon dosyasinda muhafaza etmek.

Uclincti Bolim
Cahisma Ilkelerinde Degisiklik, Yurirlik ve Yiritme
Calisma Ilkelerinde Degisiklik
Madde 13. Bu calisma esaslar1 iizerindeki degisiklik Onerileri Yatay ve Dikey Gegis
Komisyonu tarafindan Hemsirelik Boliim Baskani’na sunulur.
Yurarlak
Madde 14. Bu calisma esaslar1 Hemsirelik BOlim Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten
itibaren yiiriirliige girer.
Yurutme
Madde 15. Bu ¢alisma usul ve esaslarinin hikimlerini Yatay ve Dikey Gegis Komisyonu

sorumlusu yardtdar.
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