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. ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
EGITIM VE SERTIFIKA PROGRAMLARI USUL VE ESASLARI

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
Madde 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Universite tarafindan yiiriitiilen sertifikali egitim

programlarimn 6nerilmesinde izlenecek yéntem ile bu programi bagariyla bitirenlere verilecek
sertifika kosullarini ve bigimini belirlemek ve diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2 - (1) Bu usul ve esaslarin hiikiimleri Universite tarafindan bir sertifikaya yonelik olarak

yiriitilecek egitim programlarini, bu egitim programlarina kayit yaptiran katilimcilar, katihimcilara
verilecek tiim belgeleri ve bu programlan yiiriiten birimleri kapsar.

Dayanak
Madde 3 - (1) Bu usul ve esaslar 2547 sayih Yiiksek6gretim Kanunu’na dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

Madde 4 - (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Egitici: Sertifikali egitim vermek i¢in gerekli sartlara sahip kisiyi,

b) Birim: Her bir sertifikali egitimin ilgili oldugu birimi,

¢) Katimer: Yeterlilik kazanmak iizere sertifikali egitim programina katilan kisiyi,

¢) Komisyon: Birim Sertifika Programi Yiiriitiiciisii bagkanlhiginda ii¢ kisiden olusan
komisyonu,

d) Koordinatorliik: Universite Sertifika Programi Koordinatorliigiini,

¢) Rektor: Ankara Yildinnm Beyazit Universitesi Rektoriinii,

f) Senato: Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Senatosunu,

g) Sertifika Program Yiiriitiiciisii: Birim sertifikali egitim faaliyetlerinin
ylriitiilmesinden sorumlu kisiyi,

g) Sertifika: Yeterlilik kazanmak tizere sertifikali egitim programi sonunda basar1 kosullarim
saglayan katilimcilara verilen belgeyi,

h) Sertifikah Egitim Programi: Katilimcilara sunulan ve Senato tarafindan belirlenen en az 10 ders
saatinden olugan programi,

1) Universite: Ankara Y1ldinm Beyazit Universitesini (AYBU),

i) Yonetim Kurulu: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Yonetim Kurulunu,
ifade eder.

i IKINCi BOLUM
Universite Sertifika Programi Koordinatorliigii ve Sertifikali Egitim Programlarinin A¢ilmasi

Universite Sertifika Programi Koordinatorliigii

Madde 5- (1) Universite Sertifika Programi Koordinatorliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
asagida belirtilmistir.

a) Egitim programu ile ilgili igerik, ¢izelge, sertifikalandirma islemlerini kontrol eder.
b) Komisyon tarafindan yiiriitiilen is ve islemlere rehberlik eder.
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¢) Program Gncesi ve sonrast islemler igin gerekli koordinasyonu saglar.

¢) Program i birligi ile gergeklesecek ise kontrol ve tescil islemlerini sézlesme, protokol
hiikiimlerini de g6z éniinde bulundurarak takip eder.

d) Verilecek sertifikalarin tescil ettirilmesi siirecine dair is ve islemlerin takibini yiiriitiir.

e) Birimler tarafindan 6nerilen egitim programlarini degerlendirerek gériislerini Senato’ya sunar.

(2) Koordinatorliik baskan dahil yedi iiyeden olusur. Kcordinatérliige Rektor
Yardimeilarindan biri bagkanlik eder. Bagkan ve iiyeler Rektor tarafindan atanur.

Sertifikah Egitim Programlarmmn A¢ilmasi

Madde 6- (1) Koordinatérliik, birim tarafindan onerilen sertifikali egitim programinin adi, amaci,
siiresi, bagvuru kosullar, miifredati, uygulamalar, egitim materyalleri, varsa egitim sonunda uygulanacak
sinavin usul ve esaslari, proje ¢aligmalari, program sorumlusu, egitici ve programa katilacak katilimeilarin
nitelikleri, egitim programi sonunda verilecek sertifikada yer almasi gerekli hususlari, iicretlendirme
esaslarini, gerektiginde sertifikanin gegerlilik siiresi, sertifikanin yenilenmesi ile degerlendirme ve basar
esaslarinin yer aldigi neriyi inceleyerek goriisii ile birlikte Senato’nun onayina sunar. Senato tarafindan
onaylanan sertifikali egitim programlar kesinlesir.

(2) Sertifikali egitim programi, “Egitim, Miifredat ve Program Degerlendirme
Komisyonu” tarafindan belirlenen sertifika verilecek alanlar ile standartlar ¢er¢evesinde yiiriitiiliir.

(3) Birim kendi sertifika egitim programina yénelik degisiklik &nerisinde programin agilma usulii
uygulanir.

(4) Senato tarafindan onaylanmayan egitim programlarinda sertifika verilemez.

(5) Universite biinyesindeki hali hazir bir egitim programinin tamami veya bir kismini basari ile
tamamlayanlara bu maddede belirtilen usule uygun olarak sertifika verilebilir.

UCUNCU BOLUM
Sertifika Program Yiiriitiiciisii, Programlara Bagvuru Kosullar,
Kayit ve Egitime iliskin Hiikiimler

Sertifika Program Yiiriitiiciisii

Madde 7 - (1) Sertifikal1 egitim programinin yiiriitiilmesini koordine etmek iizere her bir sertifikali
egitim programu igin ilgili birim amiri tarafindan birimin dgretim elemanlari arasindan "Sertifika Programi
Yiriitiiclisit" gorevlendirilir. Sertifika Programm Yiiriitiiciisii asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Programin isleyisiyle ilgili her tiirlii iglemi yiiriitmek.

b) Egitimlerin standartlara uygun olarak verilmesini ve siirdiiriilmesini saglamak.

¢) Katihmcilarin egitim kurallarma aykiri davramiglanyla ilgili gerekli islemlerin yapilmasini
saglamak.

¢) Egitim faaliyeti ile ilgili belge, form, rapor ve diger evrakin diizenlenmesini saglamak.

d) Verilecek sertifikalarin diizenlenmesi ve tescil ettirilmesiyle ilgili is ve islemlerin takibini
yiiriitmek.
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Programlara Basvuru Kosullan
Madde 8 - (1) Sertifikal egitim programina, yeterlilik kazanmak iizere tiizel kisiler ve/veya gercek
kisiler bagvurabilir.

(2) Sertifikal egitim programina kabul edilecek katilunci kontenjanlan, bagvuru kosullari, kayit ve
kabul iglemleri ile gerekli durumlarda smavlarla ilgili is ve islemler birim tarafindan duyurulur ve bunlara
iligkin uygulamalar ilgili birim tarafindan yapilr.

(3) Bagvurularin degerlendirilmesi ve programa kabul edilecek katilimcilarin tespiti i¢in sertifikali
egitim programini yiiriiten ilgili birim amiri tarafindan Sertifika Programi Yiiriitiiciisii baskanhginda ii¢
kisiden olusan bir komisyon gorevlendirilir.

(4) Komisyon tarafindan incelenip kosullar1 sagladif: tespit edilen katihmeilar kontenjan dahilinde
kesin kayit yaptirmaya hak kazanir.

Kayit
Madde 9 - (1) Sertifikali egitim programina kesin kayit yaptirmaya hak kazanan
katilimeilar ilgili birim tarafindan ilan edilir.

(2) Sertifikal1 egitim programlarina kaydolmaya hak kazanan katilimcilarin ilan edilen tarihler
arasinda kayitlart yapilir.

Egitime Iliskin Hiikiimler

Madde 10 - (1) Sertifikah egitim programina %80 oraninda devam mecburiyeti vardir. Derslerin en
az %80’ine devam etmeyen katilimcilara sertifika ve katilim belgesi verilmez. Devamsizlik yapilan giin ve
saatler igin kurs ticreti iade edilmez. Katilimcilarin devam durumlarimi Sertifika Programi Yiiriitiiciisii izler.

(2) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati ve benzeri beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oraninin tamamlanamamasi halinde, katilme:nin bu durumunu gésteren resmi belgeler goz
oniinde bulundurularak birim tarafindan karar verilir.

(3) Ulusal veya uluslararast kurum/kuruluglarla yapilan protokol gergevesinde agilan sertifika
programlarinda ilgili protokol hiikiimleri veya burs programlarimin kurallar dikkate alinir.

(4) Egitim programn siiresince, katilimcilara dnceden belirlenen sayida sinav, uygulama calismasi
ve/veya proje verilir.

(5) Sertifikaya hak kazanabilmek igin gerekli olan basari notu ve hesaplama yontemi egitim
programindan sorumlu birim tarafindan belirlenir ve katilimcilara bildirilir.

(6) Katulmcilar kayit yaptirdiklart egitim programinin genel ve 6zel kosullarim kabul etmis
sayilirlar.

DORDUNCU BOLUM )
Sertifika Diizenleme, Tescil ve Yenileme, Sertifikah Egitim Program Ucretleri ve Denetim

Sertifika Diizenleme, Tescil ve Yenileme
Madde 11 - (1) Sertifikal egitim programina kayit yapt:rarak program sonunda gerekli basari
kosullarini yerine getiren katilimcilara birim tarafindan sertifika verilir.
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(2) Diizenlenecek sertifikalarin formati; egitimi alan kiginin T.C. kimlik numarasini, yabanci uyruklu
ise yabanci kimlik numarasini, adi-soyadini, unvamini, sertifikanin adini, sertifika numarasini, egitimin
baglangi¢ ve bitis tarihini, gerektiginde gegerlilik siiresini, ilgili birimin ve/veya paydas kurumun adini ve
ihtiyaglar dogrultusunda ilave edilecek diger bilgileri igerecek sekilde belirlenir. Hazirlanan sertifika ilgili
birim amiri tarafindan imzalanir.

(3) Sertifikali egitim programma Kkatilan, ancak gerekli basari kosullarini yerine getirmeyen
katilimcilara ilgili birim amiri tarafindan imzalanan bir katilim belgesi verilir.

(4) Sertifikanin gegerliligi imzalandig tarihten itibaren baslar.

(5) Katilimcilarin tiim egitim ve smav belgeleri, birim tarafindan ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak saklanir.

(6) Sertifika yenileme islemi, belirlenen standartlar esas alinarak birim sorumlulugunda
gerceklestirilir.

Sertifikah Egitim Program Ucretleri

Madde 12 - (1) Sertifikal1 egitim programlarina bagvuru ve/veya dngériilmiigse program iicreti ilgili
birimin 6nerisi ile Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. Ucret 6ngériilmiisse, katilimeilar egitim programina
belirlenen ticret(ler)i deyerek kayit yaptirirlar.

(2) Ucretler Doner Sermaye Isletmesine gelir kaydedilir ve egitim programlarina iliskin tiim
ddemeler Doner Sermaye Isletmesi usullerine gore yapilir.

(3) Egitim programina kayit yaptirdiktan sonra programdan ayrilan katilimcilardan alinan iicret(ler)
geri 6denmez.

Denetim
Madde 13 - (1) Egitim programlarinin denetimi ilgili mevzuat hiikiimleri ve protokollerde 6ngoriilen
usuller ¢ergevesinde gergeklestirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger Hiikiimler

Madde 14 - (1) Katilmcilar Universite’nin tim kurallarina uymak zorundadir ancak Universite
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.

(2) Bu Usul ve Esaslar’da hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ile diger
mevzuat hitkiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 15 - (1) Bu usul ve esaslar Senato’nun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 16 - (1) Bu usul ve esaslar, Rektor tarafindan yiiriitiiliir.



