
2. Sınıf yazından 
itibaren zorunlu staj 

yapılabilir. Staj 
başvuru tarihlerinin 
İŞLETME fakültesi 

web sitesinden 
kontrol edilmesi 
gerekmektedir.

Staj yerine 
DÖNEM PROJESİ 
yapmak isterseniz 

bölümünüz staj 
komisyonu üyesi 
ile irtibata 
geçiniz.

Öğrenciler Mezun olabilmek için 
Staj yada Dönem projesini başarı ile 

tamamlamalıdırlar . Aşağıda 
belirtilen işlemlere başlamadan 

önce ayrıntılı bilgi için AYBU 
İŞLETME FAKÜLTESİ web sitesinde 

yer alan staj sekmesi ayrıntılı 
olarak incelenmelidir.

Başvuru dönemi 
başladıktan sonra 

öğrenciler staj yapacakları 
kuruluşu kendileri 

bulacaklardır.(Kurumun 
zorunlu staj yazısı talep 
etmesi halinde, zorunlu 

staj yazısındaki ilgili 
yerleri doldurup bölüm 
staj komisyon üyenizle 
iletişime geçiniz)

Staj başvuru döneminde başvuruları online olarak ilgili bağlantı kullanılarak yüklenmesi ve staj 
dönemi bittikten sonra komisyon üyelerine elden teslim edilmesi gereken belgeler şunlardır.(Belgelerin 

eksiksiz doldurulup öncelikle ilgili bağlantıya yüklenmesi, staj dönemi bittikten sonra  ıslak imzalı belgelerin saklanıp bölüm 
staj komisyon üyesine (staj defteri ve staj fişi ile birlikte)  eksiksiz olarak elden teslim edilmesi gerekmektedir.)

Ulusal 
Staj

-Staj Kabul Yazısı 

-Staj Ücretlerine İşsizlik Katkı Fonu 
Belgesi 

* Yabancı öğrenciler bu belgelere ek 
olarak  çalışma izin muafiyet 
başvurusunda bulunmaları 

gerekmektedir (Başvuru için gerekli 
rehber Staj sekmesinde ilgili alanda 

mevcuttur.Ek sorularınız için Mali 
İşler Personeli Mustafa Güneykaya 
ile görüşmeniz gerekmektedir) 

-Staj Kabulü aldığına dair ekran 
görüntüsü 

* Yabancı öğrenciler bu 
belgelere ek olarak  çalışma 
izin muafiyet başvurusunda 
bulunmaları gerekmektedir 

(Başvurmadan önce  Mali İşler 
Personeli Mustafa Güneykaya 
ile görüşmeniz gerekmektedir) 

-Staj Kabul Yazısı

Staj Başvuru Dönemi bittikten sonra, 
belirttiğiniz tarihlerde Stajınızı 
tamamlayabilirsiniz. (İşe giriş 

bildirgenizi ilk iş gününde yanınızda 
bulundurmanız gereklidir.)

Belgeleri doldururken staj 
süresinin tam 20 iş günü 

olduğundan emin olun. Daha uzun 
staj yapmak istiyorsanız, firmadan 

nedenini açıklayan bir yazı alıp 
başvuru formuna yükleyin ve 

danışmanınızla iletişime 
geçin.

Stajınıza başlamadan 
bir hafta önce işe giriş 
bildirgenize(Sigortanızın 

yapıldığını gösteren belge) 
öğrenci OBS sayfanızdan 

ulaşabilirsiniz. 

Staj Dönemi

Başvuru Dönemi

Staj sonrası Dönem

Staj defteri ve staj sicil fişini web 
sitesinde belirtilen kurallara göre 

doldurduktan sonra staj komisyonu 
üyenize teslim ediniz

Staj bitiminden sonra ilk dönem (Güz 
dönemi) ders kayıt aşamasında STAJ 

dersini seçmeniz gerekmektedir. 
*Staj dersi eklendiğinde, öğrencinin dönemlik kredisinde 

görünmez. Ancak, staj notu "BŞ" olarak girildiğinde, mezuniyet 
için gerekli 240 AKTS'ye dahil edilir.

Bilgisayar ortamında İngilizce olarak 
hazırlayacağınız 20 günlük staj 

defterinin tüm sayfalarının, stajınızı 
yaptığınız kurumda yer alan staj 
sorumlunuz tarafından kaşelenip 

imzalanmalıdır.

Staj sicil fişi, staj sorumlunuz tarafından el yazısıyla eksiksiz 
doldurulmalı ve üzerine vesikalık fotoğrafınız yapıştırılmalıdır. 

Doldurulan fiş, kapalı bir zarfa koyulmalı, ilgili kurum tarafından 
mühürlenerek ve kaşelenerek onaylanmalıdır.

Önemli: Zarf, bölüm staj komisyon üyesine teslim edilirken açılmamış 
olmalıdır. Açılmış veya eksik onaylı belgeler, stajın geçersiz sayılmasına neden 

olacaktır

Başvuru öncesi dönem

Yurt içi   
 Özel Sektör     

Stajı

Yurt dışı 
Stajı(Erasmus stajı 

dahil)


