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Birimi Saglik Bilimleri Fakiltesi
Personel

Gorev, yetki ve
Sorumluluklar:

Gorevin Adi: Staj Isleri '
Gorev Yetki ve Sorumluluklari: Staj Isleri servisinin gorev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.

Ogrencilerin Stajla ilgili islerini Anakara Yildiim Beyazit Universitesi Staj
Yonergesi, Saglik Bilimleri Fakultesi Staj Yonergesine ve yururlikteki bulunan
mevzuatlara uygun olarak takip etmek, yazigsmalarini imza ve onaya sunmak,

Islerin zamaninda ve dogru olarak yapilmast igin gerekli is akiglarim gunlik, aylik ve
yillik olmak Gizere dlizenlemek,

Ogrencileri staj ile ilgili yonlendirmek,

Staj Komisyonu Kararlarini yazmak,

Staj yapan ogrencilerin Sosyal Guvenlik Kurumu ile ilgili prim 6deme ve diger
yapilmasi gereken iglemlerini zamaninda yapmak,

EBY'S sisteminde birimiyle ilgili yazismalari takip eder, sonuglandirir.

Yapilan is ve islemlerde st yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda
gerekgeleriyle birlikte agiklamak.

Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
Fakiltede gorev alani ile ilgili aylik rapor hazirlar her ay Fakiilte Sekreterligine sunar.
Caligma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle koordineli ve uyum i¢inde ¢alismaya
gayret etmek.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakullte Sekreterine karsi
sorumludur.
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