Microsoft Office Alternatifi LibreOffice Kullanim Kilavuzu

Adim 1
Kurulum sihirbazini ¢alistirin. (LibreOffice indirmek igin tiklayiniz.)

'-! LibreOffice 26.2.4.2 - Kurulum Sihirbazi *

LibreOffice 26.2.4.2 Kurulum 5ihirbazina Hos Geldiniz

Bu Kurulum Sihirbazi, LibreOffice 26.2.4.2 Grdndnd bilgisayanniza kuracak. Devam
etrek igin 'llen’ digmesine tiklayn.

The Document Foundation tarafindan topluluk ile igbirligi iginde olugturulmugtur.
Katki verenler icin, bakiniz: https:/fwww.documentfoundation.org

< Geri

Iptal

Tleri butonuna tiklayimniz.

Adim 2

Genel kurulumu seginiz.

'-! LibreOffice 20.2.4.2 - Kurulum Sihirbazi

Kurulum Tiiri 2

ihtiyaclanniza en ok uyan kurulumu seginiz. l '\ ‘
N 4 gl

Latfen bir kurulum y&ntemi segin.

O Genel

LibreOffice 26.2.4.2, kullanici arayiizd dilleri ve gegerli dil ayarlannizla eglesen yazim
% sazldklerini igeren varsayilan bilesenleri ile kurulacaktir,

() Ozel
Hangi program ozelliklerinin kurulacagim ve kurulum yerini segin. Ornegin, kullanic
% arayizi dillerini ve yazim denetimi sozliklerini segehbilirsiniz.

:
< Geri lleri » Iptal
[————

Genel segenegini isaretleyerek ileri butonuna tiklaymiz.



https://tr.libreoffice.org/indir/libreoffice-taze-surum/

Adim 3

Kurulum segenekleri

'—! LibreOffice 20.2.4.2 - Kurulum Sihirbaz

Program Kurulmaya Hazir
Sihirbaz, kurulum yapmaya hazir.

Kurulum yaprak igin "Yakle' digmesine tiklayin,

Eger kurulum ayarlanndan herhangi birini degigtirmek isterseniz, Geri'yi tiklayin. Sihirbazdan gikmak igin
Iptal'i tiklayin.

B Masadstiinde kisayol olustur

[ Sistern agilirken LibreOffice 26.2.4.2 yazilirmini yiikle

< Geri Yiikle Iptal

Burada v/ Masadistiine kisayol olustur kutucugunu seginiz.

Adim 4
Kurulum

'-! LibreOffice 26.2.4.2 - Kurulum Sihirbaz = X

LibreOffice 26.2.4.2 Kuruluyor

Sectiginiz program Gzellikler kuruluyor.

Kurulum Sihirbaz LibreOffice 26.2.4.2 kurulumu yaparken |Gtfen bekleyiniz. Bu islem birkag
:‘ dakika alabilir.

Durum:

Yeni dosyalar kepyalaniyor

< Geri lleri > Iptal

A

Kurulum birkag dakika surecektir.



Adim 5

Kurulum Tamamlandi

a LibreOffice 26.2.4.2 - Kurulum Sihirbaz X

Kurulum Sihirbazi Tamamlandh

Kurulum Sihirbaz basanyla LibreOffice 26.2.4.2 Grandnd kurdu. Sihirbazdan gikmak
igin Bitir ddgmesine tiklayin,

Bitir butonuna basiniz.

ILK ACILIS
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e Menii Cubugu
e Arag¢ Cubugu

o Cetvel

e Durum Cubugu




YENI BELGE OLUSTURMA

LibreOftice igerisinde farkli ihtiyaglara yonelik belge tiirleri olusturabilirsiniz. Yeni bir belge olusturmak
icin;

Dosya — Yeni meniisiinii aciniz ve olusturmak istediginiz belge tiiriinii se¢iniz.

B a1 Lmeoines vesi
Dosya Dizenle Gorinim Ekle Bigim Bigemler Tablo Form  Araglar Pencere  Yardi
[} Veni , Metin Belgesi 6cm+N i SR
= Ag.. Cirl+ 0O HesapTabIosug d
Uzaktan Ag... Sunuma 12Znk ~ | K
@ Sen Belgeler v @ {;izimo
B Kapat Formul@ |:
Sihirbazlar , Veritabani @ —
Ej Sablenlar v | & HTML Belgesi
Belgeyi Kargilaghr... XML Form Belgesi
Belgeyi Birlestir... B Etiketler
Yeniden Yiikle B Kartvizitler
surdmler... Ana Belge
[E'] Kaydet Ctrl+S [ sablonlar.. Ctrl+Shift<N
B2 Farkh Kaydet... Ctrl+Shift=5
Uzak Dosyay! Kaydet...
Bir Kopyasini Kaydet...
Hepsini Kaydet
Q Ciga Aktar..
@ Diga Aktar v
Gander v
Web Tarayicida On Izle
B\ Yazdirma On Izleme Ctrl+Shift=0
E"! Yazdir... Ctrl+P
Yazic1 Ayarlan...
Oxzellikler...
Sayisal Imzalar v
@  LibreDffice'den Gik Ctrl+Q

Dosya turleri agiklamalari i¢in asagidaki maddeleri inceleyiniz.



1. Metin Belgesi (Writer)

Microsoft Word karsihigidir.

Resmi yazismalar, raporlar, dilekgeler, tezler, ddevler ve diger metin belgelerinin hazirlanmasi igin
kullanilir.

Baslica ozellikleri Desteklenen dosya turleri
e Yazi yazma ve diizenleme e ODT
e Tablo olusturma e DOC
e Resim ekleme e DOCX
e Sayfa numarasi ekleme e RTF
e Ust bilgi / Alt bilgi olusturma o TXT
e icindekiler tablosu olusturma e PDF (Disa Aktarma)

e PDF olarak disa aktarma
e DOCX biciminde kaydetme

2. Hesap Tablosu (Calc)

Microsoft Excel karsihgidir.

Sayisal verilerin diizenlenmesi, hesaplama yapilmasi, tablo olusturulmasi ve grafik hazirlanmasi amaciyla
kullanilir.

Baslhica ozellikleri Desteklenen dosya turleri
e Formdller e ODS
e Fonksiyonlar e XLS
e Grafik olusturma e  XLSX
e Verifiltreleme e CSV

e Siralama
e Kosullu bigimlendirme
e Pivot Tablo

3. Sunum (Impress)

Microsoft PowerPoint karsihigidir.

Toplanti, egitim, seminer ve ders sunulart hazirlamak i¢in kullanilir.

Baslhica ozellikleri Desteklenen dosya turleri
e Slayt olusturma e ODP
e Tema se¢imi e PPT
e Animasyon e PPTX

e Gegcis efektleri
e Video ekleme
e Ses ekleme

e Sunu gosterisi



4. Cizim (Draw)
Microsoft Office icerisinde dogrudan bir karsilig1 bulunmamaktadir.
LibreOffice Draw;

e Diyagram hazirlama

e Akis semasi olusturma

o Teknik gizimler

e Organizasyon semalari

e PDF diizenleme

islemleri i¢in kullanilir.

5. Formil (Math)

Bilimsel ve matematiksel formiillerin hazirlanmasini saglar.

Kullanim alanlar1

e Matematik
e Fizik
e Kimya

e Mihendislik
Ornegin;
x=—btb2-4ac2ax=\frac{-b\pm\sqrt{b”*2-4ac}}{2a}x=2a-b+b2-4ac

gibi formiiller kolayca hazirlanabilir.

6. Veritabani (Base)

Microsoft Access karsiligidir.
Veritabani olusturmak ve yonetmek amactyla kullanilir.
Baslica ozellikleri

e Tablo olusturma

e Sorgu hazirlama

e Form olusturma
e Rapor olusturma



Belge Tirleri Karsilastirmasi

LibreOffice
Writer
Calc
Impress
Draw

Math

Base

Microsoft Office
Word

Excel
PowerPoint
Equation Editor

Access

Kullanim Amaci

Metin belgeleri, dilekce, rapor
Hesap tablolari ve analiz
Sunum hazirlama

Diyagram ve gizim
Matematiksel formiller

Veritabani



