YILDIRIM BEYAZIT UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERiI FAKULTESI
MAKINA MUHENDISLIiGi BOLUMU
LiSANS OGRETIMIi STAJ UYGULAMA YONERGESI

1- Staj Boliimleri ve Siireleri

e Toplam kirk (40) is giiniinden olusan iki (2) donemlik zorunlu staj, yirmi (20) is glinii
Atélye-Imalat Staji ve yirmi (20) is giinii de Isletme-Organizasyon ve Miihendislik

Uygulamalar: Staji olarak iki farkli boliimden olusur.

o Atdlye-Imalat Staj1 4. yarwydan (Diizensiz (Irregular) égrenciler icin 3. yariyildan),
isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar1 Staj1 ise 6. yariyildan (Diizensiz

(Irregular) égrenciler igin 5. yariyildan) itibaren yapilabilir.

e 6. Yanyildan itibaren, Atélye-Imalat ve Isletme-Organizasyon ve Miihendislik
Uygulamalar: stajlari ayn1 donemde yapilabilir. Bu durumda her iki staj iginde ayri

staj defteri diizenlenir.
e Calisilsa dahi Cumartesi-Pazar giinleri is glinii olarak sayllmamaktadir.
e Resmi tatiller is giinii olarak sayilmamaktadir.
e Stajlarin akademik takvim disindaki tarihlerde yapilmasi gerekmektedir.
e Staj siiresi, ders ve final sinavi donemleri ile gakismamalidir.

e Ayrica yaz okuluna gelecek 6grenciler igin yaz okulu dénemi ile gakigmamalidir.

2- Staj Yeri Ozellikleri

Atolye-Imalat Staji:

Stajin yapilacagi kurulusta en az 1 Makine Miihendisi bulunmasi1 zorunludur. Kurulusta

uygulanan imalat yontemlerinden olmasi beklenenler;

1. Talash Imalat Yéntemleri: Tornalama, Frezeleme, Planyalama, Vargelleme,
Broslama, Taglama, Matkaplama vb. Asgari olarak tornalama ve frezeleme

uygulamalariin yapilmasit zorunludur.



2. Diger imalat Yontemleri: Talasli Imalat Yontemlerine ek olarak asagidakilerden

yontemlerden en az birinin de uygulaniyor olmasi beklenmektedir.

e Kaynak yontemleri: Gaz Ergitme Kaynagi, Elektrik Direng Kaynagi, Elektrik
Ark Kaynagi vb.

e Dokiim yontemleri: Kum Kaliba Dokiim, Metal Kaliba Dokiim, Santrifiij

Dokiim, Basingli Dokiim vb.

e Talagsiz imalat yontemleri: Dovme-Basma (serbest veya kalipta),

Ekstriizyon, Haddeleme, Tel Cekme, Sac Sekillendirme, Boru Imalat: vb.

e Plastik imalat Teknikleri: Plastik Enjeksiyon, Plastik Ekstriizyon,
Thermoforming vb.

isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalari Staji:

Miihendislik faaliyetlerinin yan1 sira insan kaynaklari, muhasebe, satin alma, pazarlama, Ar-
Ge, tasarim ve planlama, kalite kontrol, depolama vb. kisimlarindan bir¢ogunun bulundugu en

az 10 isci ve birden ¢ok miihendis calistiran kurumsal bir firmada yapilmalidir.
Bu staj, asagida listesi verilen konulardan birinde ¢alisan bir kurumda yapilabilir:
e Makina miihendisligi ile ilgili Imalat Islemleri yapan bir fabrika
o Elektrik santrali
e Ar-Ge Tasarim kurulusu
e Makina imalat sektoriiyle ilgili bir laboratuar

e Makina sanayisi ile dogrudan iligkili olmayan iiretim sahalar1 (Rafineriler, ¢imento
fabrikalar1, seker fabrikalari, siit fabrikalari, tekstil fabrikalari, insaat malzemesi tireten

fabrikalar vs.)

Not: Ogrencinin yukarida verilen kurumlardan baska bir kurulusta staj yapmasma staj

komisyonu karariyla izin verilebilir.



3- Staj Defterinin Doldurulmasinda Genel Prensipler

e Yapilan her bir staj i¢in ayr1 staj defteri tutulmalidur.

e Staj defteri bilgisayar ortaminda, teknik bir dille, okunakli ve 6zenli bir sekilde,

gereksiz ayrintilardan ve tekrarlardan kaginarak, sadece teknik konular ele alinarak

doldurulur. Baska bir kaynaktan kopyalama seklinde hazirlanan staj defterleri

kesinlikle kabul edilmeyecektir.

e Staj yerinde ayni anda birden ¢ok G6grenci varsa staj calismalari ve staj defterleri

birbirleriyle ayni olacak sekilde hazirlanmamalidir. Bu durumun tespit edilmesi

halinde 6grencilerin stajlan gecersiz sayilacaktir.

e Staj defterini yazmaya staj yerini teknik agidan inceleme ile baslanmalidir. Fabrika

yerlesim plani, calisan sayisi, faaliyet alanlar1 vb. bilgiler staj defterinde verilmelidir.
e Staj yapilan kismin ayrica makine yerlesim plani da ¢izilmelidir.

e Yapilan caligmalarla ilgili gerekirse kisa teorik bilgiler verilmeli ardindan detayl

pratik aciklama yapilmalidir.

e Staj defterinde miimkiin oldugunca hazir bilgilerden, bilgisayar ciktisi sekillerden ve

fotokopilerden kaginilmalidir.

e Staj defterine teknik ¢izim konulmasi durumunda (parca teknik resmi ve/veya
operasyon teknik resimleri) ¢izimler bilgisayar ortamindan veya el ile Ogrenci
tarafindan yapilmaldir. Staj yapilan kurumdan direk alinarak staj defterine konulan

teknik ¢izimler diizeltme sebebidir.

e Firma tarafindan verilen bilgilendirici dokiimanlar deftere birebir yazilmamalidir.
Ogrencinin kendi deneyim ve gozlemlerini kendi ciimleleriyle staj defterlerine

aktarmasi beklenir.

e Staj defterinde oOzellikle Ogrencinin bizzat katildigi calismalar ve gozlemledigi

islemlerden aldig1 notlarin olmas1 beklenmektedir.



4- Staj icerikleri
4.1 Atolye-Imalat Staji:
Bu staj bir iiriiniin imalati, montaji, o iriiniin iiretildigi imalathanenin yapist ve bakimi ile

ilgili konularda pratik bilgi kazanmak amacina yonelik olarak gergeklestirilecektir. Staj 20 is

giiniidiir.

Atolye-imalat Staj ile flgili Staj Defteri Icerigi:

e Imalati incelenen parganin teknik resmi miihendislik ilkelerine uygun bir sekilde staj

defterine elle ya da bilgisayar ile ¢izilip ¢ikti alinarak staj defterine eklenmelidir.

e Imalat1 incelenen parganin adi, kullamldig1 yer ve islevi, malzemesi belirtilmelidir.

e Imalati incelenen parcanin imalati hazirlik asamasindan son anina kadar kademe

kademe agiklanmalidir. Firmanin izin verdigi ¢er¢eveler dahilinde imalatla ilgili imalat

resimleri ve proses resimleri de verilmelidir.

e Incelenen imalat asamalarinda kullanilan her tiirlii makine ve aletin de ads, islevi ve

teknik kapasitesi belirtilmelidir.

e Varsa dlgme yontemleri, kalite kontrol uygulamalar1 ve tamir bakim uygulamalari

incelenip not edilmelidir.

e Varsa 1s1l islem uygulamalar ile, ileri miihendislik uygulamalari takip edilip deftere

islenmelidir.

e Firmadaki is saghg ve giivenligi faaliyetleri ve emniyetle ilgili 6nlemler de not

edilmelidir.
e Staj sonunda, yapilan islerle ilgili genel bir goriis ve degerlendirmeye yer verilmelidir.

Staj yapilan firmada asagida yer alan uygulamalarin bulunmasi durumunda yukarida

yazilanlara ek olarak staj defterinde olmasi1 gerekenler su sekildedir:



Talash Sekillendirme ile Tlgili Kisimlar:
e Takim ve i baglama yontemlerinin belirtilmesi.
e Talaghi imalat resimleri, islem parametrelerinin se¢imi ve tezgah ayarlari.
e Kaullanilan tiim yardimeci islem ve aracin belirtilmesi.
Kaynak Tle Ilgili Kisimlar:
e Kaullanilan kaynak yontemleri ve kaynak ilave malzemelerinin belirtilmesi.
e Kullanilan kaynak agiz tiirlerinin ve hazirlama bigimlerinin anlatilmasi.

e Kaynak akim degeri, hizi vb. islem parametrelerinin se¢iminin incelenmesi, kaynak

dikislerinin sembollerle gdsterilmesi.

e Diger birlestirme tekniklerinden varsa pergin, lehim ve yapistirmanin incelenmesi.

Talassiz (Plastik) Sekillendirme ile Tlgili Kisimlar:
e Uygulanan kuvvet, hiz, siirtiinme, yaglama gibi parametrelerin belirlenmesi.

e Varsa sa¢ kesme, derin ¢ekme, biikkme, germe, sivama, itiileme vb. yontemlerinin

aciklanmasi.

e Kaliplarin makinelere, parcalarin da kaliplara baglanmasinin sematik olarak gosterimi.

Dékiim fle Tlgili Kisimlar:

e Kaliplama tekniklerinin ayrintili incelenmesi ve incelenen parga igin kullanilan

kalibin, magalarinin ve modellerinin incelenmesi ve kalibin teknik ¢izimi.
e Dokiim prosesinin asama asama aktarilmasi.

e Varsa ergitme ocagi ve ergitme islemi hakkinda ayrintili bilgi verilmesi.



Atélye-imalat Staji Ciktilar:

Torna, freze, matkap, planya, ve taglama gibi takim tezgahlarinda talas kaldirma isleminin
nasil yapildigini deneyimler. Kesme, biikkme, derin ¢ekme, dovme, haddeleme ve ekstriizyon
gibi plastik sekillendirme islemlerinin esasin1 kavrar. Boyut ve tolerans 6lgme aletlerini tanir
ve onlart kullanmayr Ogrenir. Sayisal kontrollii takim tezgahlarini tanir, ve onlarin
programlanmasi hakkinda bilgi sahibi olur. Gaz Ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gaz
altt ve toz alti kaynagi gibi cesitli kaynak yontemleri hakkinda deneyim kazanir. Isil
islemlerin nasil yapildigim1 uygulamali olarak 6grenir. Dokiim yontemleri, model ve maga
hazirlama, kaliplama, ergitme, gibi iglemleri 6grenir. Malzemeler hakkinda asgari bilgi sahibi

olur.

4.1 Isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar: Staji:

Birinci grup staj bittikten sonra gergeklestirilecek olan bu stajin amaci, 6grencinin Makina
Miihendisligi bolimiinde okutulan derslerin uygulamasinit gérmesini ve bu konuda deneyim
kazanmasini saglamaktir. Bu stajda dgrencilerin; iiretim bantlari, montaj, depolama, kalite
kontrol, pazarlama, is hazirlama, yonetim ve organizasyon, evrak hazirlama, dosyalama, iiriin
gelistirme, tasarim, planlama, proje ve bakim onarim gibi konularda deneyim kazanmalar1

beklenir. Ogrenci bu stajini ilgi duydugu bir alanda 20 (yirmi) is giinii ¢alisarak gerceklestirir.

Isletme-Organizasyon ve Miihendislik Uygulamalar Staji Staj Defteri Icerigi:

e Firmanin tanitimi, ¢alisan sayisi, fabrika yerlesimi, binalarin fiziksel yapisi, liretim

kapasitesi, gegmis donem giinliik ve yillik iiretim miktarlari.

e Organizasyon semasi, firma i¢indeki birimler ve gorevleri. Bu baglamda goze carpan

eksikler.

e Tim makinelerin listesi ve goérevi, tamir bakim atolyesi-¢alismalari, hammadde

depolart.

e Isletmedeki her tiirlii prosesin incelenmesi, iiriiniin hammadde halinden son haline

gelene kadar gecirdigi evreleri iceren bir proses semasi.

e Kullanilan yan iiriin ve iglemler.



e Her proses i¢in kullanilan malzemelerin ve yapilan islemlerin detayli olarak
incelenmesi.

e Varsa tasarim biirosunun ¢alisma yontemleri, analiz ve test islemleri.

e Isletmenin enerji tesisleri, kompresér, 1siticilar, buharlastiricilar, sogutucular vb.
e Varsa liretim bandinin detayli incelenmesi.

e Hammadde ve enerji teminlerinin incelenmesi.

e Firmanin izni 6l¢lisiinde Ar-Ge calismalari.

e Kalite kontrol organizasyonu ve kalite kontrol tekniklerinin incelenmesi.

e s akis ve zaman etiidii semalar.

e Satin alma organizasyonu, depo ve malzeme organizasyonu, tasitlar.

e insan kaynaklar1 boliimleri, anlasmazlik ¢dziimleri, sosyal giivenlik ¢alismalari, firma

igerisindeki beseri miinasebetler.
e Varsa pazarlama, satin alma islemleri, arz talep dengesi, maliyet kontrolii, muhasebe.
e Varsa yurt dis1 ithalat-ihracat islemleri.
e Kalitenin ve tiretkenligin artirilmasi ¢alismalari, risk analizi.

e lsletmedeki TSE, ISO, CE gibi belgelendirme sistem ve siireclerinin incelenmesi.

5- Stajin Degerlendirilmesi

Ogrenci yeni 6gretim yih basladiktan sonra en geg 2 (iki) hafta icinde staj defterini staj
komisyonuna teslim etmelidir. Staj sonunda staj belgeleri staj komisyonuna teslim
edildikten sonra Bolim Staj Komisyonunun oOnerisiyle Bolim Bagskanligi tarafindan
belirlenmis 6gretim iiyeleri/elemanlari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan kendilerine iletilen
staj belgeleri ilgili Boliim Staj Yonergesi ¢ercevesinde inceler ve degerlendirir. Boliim Staj
Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj ¢alismalari ile ilgili olarak miilakata

cagirabilir.



Stajyer Ogrencilerin staj degerlendirme formlar1 ve staj defterleri, ilgili Ggretim
iiyeleri/elemanlar1 tarafindan incelenerek ogrencilerin stajlari; basarili, diizeltme veya
basarisiz olarak degerlendirilir. On degerlendirme sonuglar1 bdliimiimiiz web sayfasinda ilan
edilir. Diizeltme verilen 6grenciler, staj defterlerini 1 ay icinde gerekli diizeltmeleri yaparak,
yeniden teslim etmelidir. Bu siire iginde defterini teslim etmeyenlerin staji basarisiz

sayilacaktir. Basarisiz olarak degerlendirilen stajlarin yeniden yapilmasi gerekir.

Ogrenci eger staj sonucuna itiraz etmek isterse sonuglarin ilanindan sonraki 15 giin icinde bir
dilekge ile Staj Komisyonu Baskanhigina basvurur. Itiraz1 uygun goriilen &grencinin staj
degerlendirmesi yeniden yapilir. Daha sonra kesin sonuglar boliim web sayfasinda ilan edilir.

Sonrasi itirazlar kabul edilmez.

6- Yaz Stajinda Ogrencilerimizin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

e Staj baglama tarihinden en ge¢ 15 giin Once staj bagvuru belgelerinin istenen bilgilerin
eksiksiz bir sekilde doldurularak Boliim Staj Komisyonu iiyelerine teslim edilmesi
gerekmektedir.  Belgelerin  zamaninda  teslim  edilmesi  &grencilerimizin
sorumlulugundadir. Belirtilen tarihin gecirilmesi durumunda staj icin yasal olarak

gerekli olan sigorta islemleri baglatilmayacaktir.

e Staj basvuru formlarn Tirkce olarak, 2 niishast okula verilecek sekilde
hazirlanmalidir. Staj yapilacak yerin staj bagvuru belgesi istemesi halinde fazladan
form doldurulmasi gerekmektedir. Ogrencinin staj basvurusu sirasinda izleyecegi yol

asagidaki gibidir:

e Belge teslim edildikten sonra sigorta islemleri liniversite tarafindan yapilacak ve SGK
numarasi olmayan 6grencilere SGK numarasi alinacaktir. Daha 6nce staj yapmis veya
calisan Ogrencilerimizin staj formlarna SGK numaralarmi  da yazmalar
gerekmektedir. Staji erken baglayan Ogrencilerimizin, durumlari ile ilgili olarak
miihendislik fakiiltesi sekreterligine bilgi vermeleri gerekmektedir. Halihazirda

sigortali olarak calisan Ogrenciler icin de aym islemlerin gerceklestirilmesi

gerekmektedir. Kendi imkanlariyla yurtdisinda staj yapacak 6grencilerin sigortalari ile

ilgili, yukarida bahsedilen islemler yapilmayacaktir.




Staj defteri Ingilizce doldurulacaktir. Firma tarafindan yabanci dilin onaylanmasi
hususunda sorun ¢ikarsa 6grenci, staj defterini Tiirk¢e olarak da hazirlayip firmaya
onaylatacak hem yabanci dilde hem de Tiirkge hazirladigi staj defterlerini Staj

Komisyonu Bagkanligina teslim edecektir.

Yurt disinda staj yapmis dgrenciler, staj defterlerinin ingilizce dili disinda farkli bir
dille yazilmis oldugu durumlarda staj raporlarinin onayli terctimesini teslim etmeleri

gerekir.

Staj Defteri; Ogrencinin yaptigi stajla ilgili tiim faaliyetlerini raporlayacag,
gerektiginde eki de olan defterdir. Béliim web sayfasindan indirilir. ilk sayfasinda

staja ait bilgileri sonraki sayfalarda ise “tarih”, “giinliik isleri” icerir.

Her sayfada, sayfa numarasi bulunur. Defterin, doldurulduktan sonra is yerindeki
yetkili miihendis tarafindan her bir sayfasi ayr1 ayr1 kaseli ve imzali olarak
onaylanmasi1 gerekir. Staj defterindeki ilgili kisstmda sorumlu miihendisin diploma
numarasi veya Meslek Odasi iiye numarasindan biri mutlaka olmalidir. Belirtilen
sartlarda herhangi bir eksiklik olmasi halinde Staj Komisyonu staji diizeltme

vermeksizin iptal edebilir.

Ogrencilerin, staj bagvuru formunu énce bir staj komisyonu yetkilisine “daha sonra ise
staj i¢in anlagtiklart firma yetkilisine imzalatip en son olarak Bolim Staj
Komisyonunda gorevli olan hocalarimiza geri ulastirmasi gerekmektedir. Ogrenciler,

staj basvuru formunu komisyon vetkililerine imzalatmadan once kisisel ve firma

bilgilerini eksiksiz bir bicimde doldurmali ve fotograflarimi ilgili bosluga

eklemelidirler.




