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" DOGAL RisK — ] ARTIK (KALINTI) RiSK
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OLASILIK | ETKi [ PUANI OLASILIK [ ETKi | PUANI | ONEM DERECESI
1.Gorev siresi takibinden sorumlu
ersonelin takibi yapmamasi
1.Gorev siresi biten akademik ;Gijrev siiresi uz:tl‘r’m cin dilekcenin 1.Gére siiresi uzatim1 yapiimamas: 1.Gorev siiresi bitmeye yakin akademik personelin
AKADEMIK PERSONELIN GOREV personelin tespit edilememesi ve . - < « . e vap L bilgilendirilmesi ve dilekge alinmasi Dekan .
1 | 043.SRC.003 | .. D o . . L " Operasyonel alinmamasi ve yonetim kuruluna durumunda 6gretim elemaninin tim 6zlik 3 2 6 ! o " . . 6 Ayda Bir
SURELERININ TAKiIBI gorevlendirme igin gerekli yazismalarin . 2.Dilekge ve yonetim kurulu karari ile yazigmalarin Personel Daire Bagkanligi
eklenmemesi ve mali haklarinnin karsilanamamasi.
tamamlanamamasi ; . N . . tamamlanmasi
3.Gérev siisresi uzatimi icin gerekli
n vanimamac:
1. Odeme konularinin planlanmasindaki
o . eksiklikler, " Dekanlik tarafindan butge hazirliklar kapsaminda Dekan
Mali yl icerisinde Gdeme yapilmasi 2. Biltge planlamasi yapacak birimin Planianan konularda 6deme yapilamamasi bslim baskanlikiari ile fakilte sekreterligi arasinda  |Fakillte Sekreteri
2 | 043.SRG.001 |BUTCE HAZIRLAMA planlanan konularda, biitge talebinin Operasyonel - SUtge p masi yapa X yada geg yapilmasi sonucunda taleplerin 4 2 8  Daskaniia A rlsi arasin e 6 Ayda Bir
apilmamast yada eksik yapilmast yeterli olarak ar gerekli koordineyi kurmak ve Biitge cagrisi ile bitge Bolim Bagkani
vap ) 2. Planlama harici taleplerin sonradan hazirlama kilavuzlari dogrultusunda bitgeyi hazirlamak
artava cikmasi
1. Ders gorevlendirme taleplerinin egitim ve 6gretimin
1. BSlum Baskanlilari tarafindan birim her dénemi igin ayri ayri olacak sekilde, dsnem
disindan gorevlendirilecek 6gretim baslamadan en az 2 ay 6ncesinden Bolim
elemani talebinin zamaninda 1.Egitim 6gretimde aksakliklarin meydana Bagkanliklarindan istenilmesi,
| hig talept | i 2. Gelen talepleril it hikiimleri bi
Gorevlendirilecek Ggretim elemaninin \ISTJT\IJ:JT:::::V& e ieergre:llend\’rme mevzuata uygun olarak ekiled:r;ieifo'prlzrl:rl‘wr;‘:::za Huet:::srime e Boltim Baskan:
DERS GOREVLENDIRME (2547 SAYILI | mevzuat hiikimlerinde belirtilen usule " 2 . ta uys sekile ) est Fakillte Sekreteri i
3 | 043.SRC.002 P X o Operasyonel |2. Gorevlendirmelerde mevzuat yapilmamasi durumunda dgretim 5 1 5 |3. Gorevlendirme onayi gelmeyen 6gretim elemani 6 Ayda Bir
KANUN 31. MADDE VE 40/A) gore gorevlendirmesinin yapilmamasi . ) . ) PR N L 3 L Dekan
hiikimlerinde belirtilen usullerden bir elemaninin tiim 6zliik ve mali haklarinnin uzerine ders agma islemlerinin yapilamamasi, . "
veya geg yapilmasi . . N N ) Personel Daire Bagkanlig
veya birkaginin eksik yapi veya kar Kar durumunda 4. Bltge planlamasinin uygun bir sekilde yapilmasi ve
zamaninda yapilmamasi kamu zararinin ortaya gikmasi bu plana uygun hareket edilmesi.
3. Butge tertiplerinde yeterli miktarda 5. Fakiilte akademik personelinin ders yikini
odenek bulunmamasi doldurmadan birim disina ders vb.
gorevlendirmelerinin yapilamamasi
1. Ogrencilerin birinci sinifinda
oryantasyon egitimlerinin saglhkl
1. ilgili egitim ve &gretim dénemine ait verilmemesi, 6grencilerin akademik - - "
b . - L L 1. Ogrencilerin eksik yada hatali ders
akademik takvimde belirtilen ders kaydi takvimi takip etmemeleri, mifredat . N .
. N N | L L secmeleri veya akademik danismanin eksik
ve dersten gekilme tarihlerinde, dersin hakkinda tam bilgi sahibi olmamalari, . . . . .
- . . A N N N yada hatali ders onay islemi sonuncunda, 1. Ogrencilere 1. sinifinda yeterli oryantasyon
ogrenci tarafindan segilmemesi, eksik akademik danismanlari ile iletisim . - N . o " N . Lo
o ) . . L N ogrencilerin dersleri alamamasi, eksik almasi egitiminin verilmesi, akademik takvimin tiim
veya dersten eksiklikleri, vb. nedenlerden dolay ders N N . N " .
o P " N . . yada yeterli AKTS yi tamamlayamamalari ogrencilere ilan edilmesi,
2. Ilgili egitim ve ogretim donemine ait Kaytlarinin hatali veya eksik yapiimasi, nedeni ile zamaninda mezun olamamalari 2. Ogrencilerin ders onaylari yapilirken danismanlar Akademik Danisman
4 | 043.SRC.004 [DERS KAYDI VE DERSTEN GEKILME akademik takvimde belirtilen Operasyonel 2. Akademik danismanlarin danismanlik N . . . a4 4 16 - 08 v » vap s N e s 6 Ayda Bir
- Y . 2. Dersten gekilme islemlerinde dersi tarafindan mevzuata ve miifredata uygun sekilde B&liim Bagkani
tarihlerinde ders kaydi o ve dersten yaptigi 6grenci sayilarinin fazla olmasi, . . R
. T s yiiriten 6gretim elemaninin goriist onaylarini yapilmasi,
cekilme onaylarinin,yapiimamasi yada ogrenciler ile iletisim eksikligi ve mevzuat " x . " . .
N . P s alinmamasi sonucunda dersi alan 6grenci 3. Dersten gekilme islemlerinde mutlaka danisman ve
eksik ders kaydinin onaylanmasi, bilgilerinde ki eksiklikler nedeni ile ders . o . . R
) . . . . sayisindaki azalma nedeni ile dersin dersi yuriten 6gretim elemanin onayinin olmasi.
3. Dersten gekilme isleminde dersi kayit onaylarinin hatali yada eksik N e -
- P kapatilmasi ve dersi alan diger 6grencilerin
yiiriten 6gretim elemaninin onayinin yapilmasi, M
a : " magdur olmasi,
alinmamasi, 3. Dersten gekilme islemlerinde dersi
yuriten 6gretim elemaninin gérisinin
alinmamasi
1. Ogrencilerin birinci sinifinda
oryantasyon egitimlerinin saglhkl
verilmemesi, 6grencilerin akademik
1. Ders muafiyet bagvurularinin ilgili takvimi takip etmemeleri, akademik . . .
u . . . . PR I . . " 1. Ogrencilere 1. sinifinda yeterli oryantasyon
egitim ve 6gretim dénemine ait danismanlari ile iletisim eksiklikleri, vb. 1. Ogrenci muaf olacagi derslerden hakkini I ! N ) M L
N . L . ) N egitiminin verilmesi, akademik takvimin tiim intibak ve Ders Saydirma
akademik takvimde belirtilen tarihlerde nedenlerden dolayr muafiyet kaybederek yeniden ayni veya benzer sérencilere ilan edilmesi Komisyonu
5 | 043.SRC.006 [ DERS MUAFIYET yapilmamasi ya da belgelerin eksik Operasyonel bagvurusunun zamaninda yapilmasi yada |dersleri almasi, 2 2 4 s ) L A . e Y N 6 Ayda Bir
. . . . 2. Ders muafiyet komisyonunun yeterli bilgiye sahip Bolim Bagkanhgi
olarak yapilmasi eksik belge ile bagvuru yapilmasi, 2. Hatali yapilan muafiyet islemleri sonucu . - - . . -
, . " PR P . . olmasi ve islemleri dikkatli bir sekilde mevzuata uygun (Fakiilte Yonetim Kurulu
2. Ders muafiyet komisyonunun maddi 2. Ders igerikleri ve not dokim akademik olarak alaninda eksiklik yagamasi olarak yapmas!
hata yapmasi belgelerine gore yapilacak muafiyet yap
islemlerinde sehven yapilan islemler ve
maddi hatalar nedeni ile aksiklik
yaganmasi
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1. Ders gorevlenidrme islemlerinin eksik
yada hata!l ya;{\\masl, 1. ilgili bélim baskanliklari tarafindan
2. Derslerin mifredata uygun olarak . "
ders agma, gorevlendirme, ders
acilmamasi,
N programlarinin hazirlanmasi ve aylik
3. Ders Programlarinin dogru ve .
- ) puantajlarin onaylanmasi konularinda .
gergekei bir sekilde yapiimamasi, N N " Harcama Yetkilisi
N N mevzuata uygun islem tesis etmemeleri . . - . . RS
4. Aylik puantaj ders puantajlarinda N P 1. Ogretim Elemanlarina eksik yada fazla ek Boliim Baskanliklari ve Dekanlik Personelinin Gergeklestirme Gorevlisi
hatali beyanlarin olmasi, 2 Dekanlik tarafindan dénem igerisinde ders icreti 6denmesi yapiimasi islemlerin mevzuata uygun olarak yapilmasi icin egitim | Mutemet
6 | 043.5RC.009 |EK DERS UCRETI GDEME eyan® o Operasyonel  |izin, gérevlenidrme vb. tarihlerinin ek yaptimast. 2 P I s uve yaprimast icin €g o 6 Ayda Bir
5. Dersi yirtten personelin donem L N 2. Kamu zararinin ortaya ¢ikmasi. verilmesi, gerekli takip ve kontrol islemlerinin Boliim Bagskanliklar
. . ders modiilinden kapatilmamasi. Biitge L 3 . y N S
icinde gesitli nedenlerden dolayi . . 2. Odeme isleminde gecikmeler yasanmasi. yapmasinin saglanmasi. ilgili Ogretim Elemani
A . planlamasinin dogru bir sekilde o
vermedigi dersleri beyan etmesi “ . Muhasebe Yetkilisi
" . . s yapilmamasi. Odemeye esas belgelerin
6. Butge tertiplerinde yeterli 6denek o
kontrotiniin yapilmamasi
bulunmamasi, P
" - 3. Ogretim eleamanlarinin beyanlarini
7. Odemeye esas belgelerde eksiklikler, ! .
o . eksik yada hatali olarak vermeleri
nedeni ile hatali 6deme yapilmasi yada
odemelerin geg yapiimasi
1. Toplanti davet yazilarinin ilgililere 1. Toplantinin tarih ve yerinin yeterli
zamaninda yazilmamasi sonucunda N .
. zaman 6ncesinde planlanarak davet " . .
toplantinin gergeklesememesi . M " 1. Toplanti tiyelerine davet yazisi yeterli zaman
i . . yazilari ve diger giindem ve belgelerin . . " e
2. Gindem maddeleri ve gerekli " . oncesinde yazialrak giindem ve diger belgeler
belgelerin tyelere dnceden tiyelere ulagtirilmamasi 1. Toplantinin gergeklesememesi Ulastinimalidir Dekan
7 | 043.5RC.011 [FAKULTE KURULU 8 v o Operasyonel  |2. Alinan kararlarin uzun olmasi nedeni | 2. imza eksikligi nednei ile karalarin 2 1| 2 s : o @ ) 6 Ayda Bir
ulastinlmamasi sonucunda uyelerin . N 2. kararlarin toplanti 6ncesinde sablonlari Fakiilte Sekreteri
. ile karar sablonlarinin 6nceden hazir uygulamaya konulamamasi
toplantiya hazirliksiz gelmeleri hazirlanarak, alinan kararlar toplanti esnasinda gikti
- olarak bulundurulmasi ve toplant . N
3. Kararlarin tyeler tarafindan . alinip dyelere imzalatiimalidir.
N . esnasinda cikti alinarak hemen imza
imzalatilmasi hususunda yasanabilecek N
altina alinmasinin saglanamamasi
aksakliklar
1. Toplanti davet yazilarinin ilgililere 1. Toplantinin tarih ve yerinin yeterli
zamaninda yazilmamasi sonucunda N .
. zaman 6ncesinde planlanarak davet " . .
toplantinin gergeklesememesi . M " 1. Toplanti tiyelerine davet yazisi yeterli zaman
i . . yazilari ve diger giindem ve belgelerin . . " e
2. Gindem maddeleri ve gerekli " . oncesinde yazilarak giindem ve diger belgeler
belgelerin yelere dnceden tiyelere ulagtirilmamasi 1. Toplantinin gergeklesememesi Ulastinimalidir Dekan
8 | 043.SRC.012 | FAKULTE YONETIM KURULU 8 Vv N . Operasyonel 2. Alinan kararlarin uzun olmasi nedeni  |2. imza eksikligi nedeni ile kararlarin 2 1 2 s N . . - . 6 Ayda Bir
ulastirlmamasi sonucunda uyelerin ) N 2. Kararlarin toplanti 6ncesinde sablonlari Fakiilte Sekreteri
. ile karar sablonlarinin 6nceden hazir uygulamaya konulamamasi
toplantiya hazirliksiz gelmeleri hazirlanarak, alinan kararlar toplanti esnasinda gikti
= olarak bulundurulmasi ve toplanti " N
3. Kararlarin tyeler tarafindan . alinip tyelere imzalatiimalidir.
N " esnasinda gikti alinarak hemen imza
imzalatilmasi hususunda yasanabilecek N
altina alinmasinin saglanamamasi
aksakliklar
1. Mevzuatta belirtilen usul ve esaslara i . o "
s N 1. Beyan sahibinin hatali beyani 1. Usulsiiz olarak yolluk 6demesi yapilmasi
aykr hatal veya eksik islem tespit 2.Mutemet olarak gorevlendirilecek sonucunda kamu zararinin ortaya gikmasi Mutemete yeterli mevzuat bilgisine sahip olamsi igin |Harcama Yetkilisi
9 | 043.SRG.013 | GEGiCi GOREV YOLLUGU HAZIRLAMA |edilmesi. Operasyonel ’ et olarak g TS . ararinin ortaya | 4 2 8 nete yeter|i mevzuat il P ¢ - P 6 Ayda Bir
o . e personelin ilgli mevzuat hiikiimleri 2. Odeme belgelerindeki eksik veya hatalar gerekli egitimlerin verilmesi Gergeklestirme Gorevlisi
2.0deme belgelerinde eksiklikler. L o :
hakkinda yeterli bilgi sahibi 1 6demenin geg
EBYS disinda, fiziki yada diital olarak 1. Fakiilte sekr(.eterliéi Vilewg.érevli personel 1. Evra.k Ifé\jlt i;il? bir p.erSO?eI gorevlendirilerek
elen her tiirli evrak ve bagvurularin arasinda koordine eksikligi Evrakin kaybolmasi veya evrka islem gereki eitimlerin verilmesi
10 | 043.5RG.014 | GELEN EVRAK 8 N Operasyonel 2. Belge Geger veya Elektronik Postanin v v s 2 1| 2 |2 EvrakKayitta gérevii personelin fakiilte belgegecer |Fakilte Sekreteri 6 Ayda Bir
gelen evrak kaydi yapilmamasi sounucu . " yapilammasi . o en ol paki L
Y evrak kayitta gorevli personel tarafindan ve elektronik posta adresini stirekli takip etmesinin
evrak gereginin yapilamamasi . N N .
takip edilmememsi saglanmasi
1. Hastalik raporunun yénetmelik 1.Hastalik Raporlarinin yénetmelik hiikimlerine uygun
hiikiimlerine uygun olup olmadiginin Hastalik raporunu alan personel ile ekilde alinip alinmadiginin ve belirtilen zamanlarda Bolim Bagkani
HASTALIK RAPORUNUN HASTALIK ne ueun olup e ot rano! o e 1.Personelin &zlik islemlerinde hak kaybina e P s . ) i !
11 | 043.SRC.015 iZNINE CEVRILMES] kontrol edilmemesi Operasyonel [amirin iligli yonetmelik hiikimlerine vakif ugramas! 2 2 4 amire raporu ulastirilip ulastiriimadiginin kontroli Dekan 6 Ayda Bir
2. Hastlaik raporunun zamaninda ilgili olmamasi. © yapilmali ve ilgili personele bu konuda egitim Fakiilte Sekreteri
amire ulastirlmamast verilmelidir.
1. Odeme yapilacak personelin hatali
Bilim irisini N 1. . la i
12 | 043.SR¢.016 [JURi UCRETi ODEMESI 8 N N _'J N ¥ Operasyonel o 4 N 8 P vyap . 4 2 8 |olarak yapiimasi igin egitim verilmesi, gerekli takip ve [Gergeklestirme Gorevlisi 6 Ayda Bir
eksik beyani nedeni ile hatali 6deme bilgisinin yetersiz olmasi 2. Kamu zararinin ortaya ¢ikmasi. . L N
" % L - . N . kontrol islemlerinin yapilmasinin saglanmasi. Mutemet
yapilmasi veya ge¢ 6deme yapilmasi 3. Odeme belgelerinin hazirlaniimasinda |2. Odeme isleminde gecikmeler yasanmasi.
dikkatsiz olunmasi
1.Yanlis SGK bilgi i da idari
U X . ants 55 Digirges! sonucunda icart para Fakiilte Sekreteri
SGK bildirimlerinin zamaninda Gorevden sorumlu personele gerekli cezasl kesilmesi. Lilgili personele gerekli egitim verilerek sirali amirler | Dekan
13 | 043.5RG.017 |KADROLU PERSONEL SGK BILDIRGESI | yapilmamasi veya eksik ya da hatali Operasyonel | egitimin verilmemesi ve islemin takip ve |2.Yersiz 6deme sonucu kamu zararinin 5 2| 10 [TENP & egitim vert L ) 6 Ayda Bir
o - X tarafindan kontrol ve takip isleminin yapilmasi Strateji Gelistirme Daire
yapilmasi kontroltiniin yapiimamasi olusmasi veya eksik 6deme sebebiyle hak .
Baskanlgi
kavbi
1. Ogrencilerin birinci sinifinda
t gitimlerinin saglikl . " .
PO - . . . cry‘an asyon. E.g.‘ 'm e.r\n}n saghi " 1. Ogrencilere 1. sinifinda yeterli oryantasyon
ilgili egitim ve 6gretim dénemine ait verilmemesi, 6grencilerin akademik N ) N . S
akademik takvimde belirtilen tarihler takvimi takip etmemeleri ve gegerli Kayit dondurma igleminin hig yapilamamasi egitiminin verilmesi, akademik takvimin tdm Akademik Danismanlar
14 | 043.5RG.018 |KAYIT DONDURMA : ! Operasyonel 1P Beg v ¥ < yap! 1 2| 2 |sgrencilere ilan edilmesi, xac 5 6 Ayda Bir
disinda ve gegerli mazereti olmadan mazeretlerinin bulunmamasi yada geg yapilmasi . L Bolim Baskanlar
- R 2. Ogrencilerin danismanlar tarafindan mevzuata
kayit dondurma basvursunun yapilmasi 2. Akademik danismanlarin 6grenciyi . - . .
- " . uygun sekilde bilgilendirilmesi,
bilgilendirmemeleri
2 obeillil
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N bilgr eksikl d -
1. Kayit Silme isleminin yapilmasindan T Ogr?nc\n\n ‘,gl eksiklgl nejnl‘ e 1. Kaydi silinen 6grencinin islemi geriye 1. Ogrencinin kayit silme talebi, islem sonucunda
kayit silme talebinden vazgectigini beyan . . .
sonra tekrar programa kayit etmesi alinamayacaktir. tekrar kayit isleminin yapilamayacagi hususunda son
yapilamamasi 2. Universitemizin diger birimlerinde 2. Universitenin diger birimlerinde kez bilgilendirilmelidir. Akademik Danismanlar
15 | 043.SRC.019 |KAYIT SILDIRME 2. Ogrencinin ilgili birimlere kars Operasyonel o o 8 3 _ |sorumluluklarini yerine getirmeyen veya 1 3 3 |2. Kayit silme islemi yapilmadan Universitemizin diger |Fakiilte Sekreteri 6 Ayda Bir
. ogrencinin sorumluluklarini yerine getirp N L A - N s N " L
sorumluluklarini ve borglarini yerine ) . . .. |borcu olan bir &grencinin kaydi silinir ise birimlerinde 6grencinin sorumluluklarini yerine getirp |Yonetim Kurulu
. . . o getirmedigi ve borcu olup olmadigi teyidi |, ~ .~ . o N .
getirmeden kayit silme isleminin ) . L idari isleyiste aksakliklar ve kamu zarari getirmedigi ve borcu olup olmadigi mutlaka teyit
yapilmadan kayit silme isleminin N L
yapilmasi ortaya gikacaktir. edilmelidir.
1. Mazeret izni kapsaminda olmayan bir
hi ta izin tal dill i ve kanitl. :
ususta izin talep e. imest ve kanitavict 1.izni vermeye yetkili amir tarafindan o . e
belge eklenmemesi . A . 1.izni veren amir tarafindan mevzuatta tanimlanan Bolim Bagkani
- . L . personelin yil igerisinde kullanmis oldugu S . . . . . "
16 | 043.SRC.030 [ MAZERET IZNi HAZIRLAMA 2. Personelin yil iginde kullandig Operasyonel L - 1.Personele hak etmedigi bir izin verilmesi 2 2 4 |mazeretlerin kontrol edilmesi ve mazereti kanitlayici | Dekan 6 Ayda Bir
s mazeret izinlerinin kontroliniin . B . - "
mazeret izin durumlarinin kontrol belgelerin personelden istenilmesi Fakiilte Sekreteri
L . yapilmamasi
edilmeden mazeret izin talebinin
onaylanmasi
1. Ogrencinin mazretini kanitlayici
belgelerin alinmamasi, eksik alinmasi - . . .
_ Mevzuat hiikiimlerine gére mazeretlerin tanimi
. . veya alinan belgelerde belirtilen " . .
1. Ogrenciye mevzuata aykiri olarak N o . yapilarak kanitlayici belge kontrol edilmeli ve Fakilte
. . mazeretin mevzuat hiikimlerine aykiri N . .
mazeret sinav hakki verilmesi olmas! Bgrencinin mevzuata aykin olarak sinavlara Yonetim Kurulu Karari ile sinav hakki Akademik Danisman
17 | 043.SRC.031 | MAZERET SINAVLARI 2. Ogrencinin mazeretli oldugu Operasyonel . - . " .g ! Y 2 2 4 |verilmelidir.Ayrica mazeretli oldugu zamanlar girmis  |Bolim Baskani 6 Ayda Bir
" I R 2. Ogrencinin mazeretli oldugu zaman girmesi . N . o - .
gunlerde girmis oldugu diger sinavlarin IR oldugu sinavlarin olup olmadigi kontrol edilmeli ve Fakiilte Sekreteri
. dilimi iginde mazeret sinav hakki talep 5 . )
gegerli sayilmasi o T N gegersiz sayilarak o sinavlardan da 6grenciye mazeret
ettigi sinavlardan harig girmis oldugu . .
- 5 sinav hakki verilmelidir.
diger sinavlarin gegersiz sayilmasi
hususunun kontrol edilmemesi
1. M iyet sartl | talebil
ezuniyet sartiar olusmayan talebin - P " . " . Akademik Danisman
onaylanmasi 1. Miifredat ve mevzuat bilgisindeki 1. Akademik olarak hak edilmeyen bir o P o N e
2. Universitemiz birimlerine karsi eksiklikler ve dikkatsizlik diploma verilir Mezuniyet islemleri le ilgili yeterli egitim verilerek Bolim Bagkani
18 | 043.SRG.032 [MEZUNIYET iSLEMLERI i N . N s Operasyonel I ) . P o 4 3 12 |sistem iizerinden sirali amirlerin kontrol ve onaylama |Dekan 6 Ayda Bir
sorumlulugunu yerine getirmeyen veya 2. llgili birimler ile koordine kurulmamasi |2. Kamu zarari veya idari isleyiste aksakliklar [ - . .
" o . - . -, yetkileri verilmelidir. Faklte Sekreteri
borglarini 6demeyen bir 6grencinin ve birimlerin onaylarinin alinmamasi yasanabilir N
N L Diger idari birimler
mezuniyet talebinin onaylanmasi
Kimlik ki [Ii} I Igeni Kisisel Verileri K: kiri harek
Belge sahibi haricinde (noter onayl te"srl‘i‘m el:ﬁn\:::sl: \\//:p;‘ar;:giineieag::m e:illseeceﬁer:‘d:: sjnrrl]:::iayoll:calj:/ee * Tum personel Kisisel Verileri Koruma Kanunu Dekan
19 | 043.5RG.034 |OGRENCI SLERi BELGE TALEPLERI  |vekaletler harig) Ggtncil bir kisiye Operasyonel [ o cimest veya BB5ce kay egincen sug islenmis 4 2| 8 P el @ ) 6 Ayda Bir
. . iletisim bilgileri haricinde bilgi ve belge  |karsiliginda idari ve ceza sorusturmasi kapsaminda egitilmeli ve kanunun tebligi yapiimalidir. [Fakilte Sekreteri
belgeyi vermek yada géndermek. ; L
1.Surekli iscilerin puantaj takibinin eksik 1.personele eksik ya da fazla maa
SUREKLI iSGi PUANTAJ KAYITLARININ  |yapilmasi 1.Puantaj takibini yapan personelin L M 5 1. Puantaj takibini yapan personele gerekli bilgilerin  [Fakiilte Sekreteri "
20 | 043.SRC.040 . . Operasyonel o . 6demesinin yapilmasi 2 2 4 . . " ) 6 Ayda Bir
TUTULMASI 2.Puantaj dosyasinin zamaninda gerekli gerekli bilgiye sahip olmamasi . . ) ; verilmesi ve gerekli kontrollerin yapiimasi Dekan
. . . 2.0deme islemlerinde gecikmeler yasanmasi
birimlere bildir
T Mal Yonetmeligi ore kayitl
Devlet malinin kaybolmasi, zarar hzilar::rve aa e:sni: ;\“aer;illzii\or;easlar\:ledir:\? Tasinir Kayit, Taginir Kontrol ve Harcama Yetkililerine  [Harcama Yetkilisi
21 | 043.SRC.021 [TASINIR MAL iSLEMLERIi gormesi vb. nedenler ile Kamu Zararinin | Operasyonel . v . Kamu Zararinin olusmasi a4 2 8  |gerekli egitim verilerek islemlerin sirali amirler Tasinir Kontrol Yetkilisi 6 Ayda Bir
ile Devlet Malinin takip kontrol
Olusmast . L tarafindan kontrol etmek
islemlerinin yapilmamasi
Yillik 1zin formunda bilgilerin eksik yada
hatali olmasi sonucunda dzlik
h:::::r:\zaali:}lp Zs'?::a:rl\ eya izin Lizin formundaki bilgilerin eksik 1.Personelin izne ayrilamamasi ya da ge: '2"[:::5;:"” ’:ra‘:1;:"':?’:Ifzr::':?:‘::kyiﬁ'l_’rea::"C'” izni vermeye yetkili
. z I i 21 § 2 l zi 21
22 | 043.5RG.022 |VILLIK iziN maninca talep ediimeyen veya izl Operasyonel  |doldurulmasi, izin tarihinden makul bir ersonelin lzne ayr ' ¥a da geg 4 1| g |Personelinuyarimasivel unda bilgilert ! vermeye yetidl 6 Ayda Bir
tarihinden 6nce imza stireci L N tarihli ayrilmasi, Ozliik haklarinda kayiplar ABS'de bulunan bilgilere dayali olarak eksiksiz bir Amirler
siire 6nce talebin yapilamamasi :
tamamlanmayan durumlarda sekilde doldurulmasi
personelin izne ayrilamamasi yada geg
aunlmag




