BELGENETTE PERSONEL iZIN FORMUNUN DOLDURULMASI

1. FORM CESITLERI
A. Yilhk izin (tek imza):

Dekan, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Konservatuar Miidiirleri, Genel
Sekreter yurtici, yurtdis yillik izinleri

Dekan Yardimcisi, Boliim Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi, Daire Baskani, Fakiilte
Sekreteri, Sube Miidiirii yurtici yillik izinleri

B. Yilhk izin (iki imza)

Dekan Yardimcisi, Boliim Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi, Daire Baskani, Fakiilte
Sekreteri, Sube Miidiirii yurtdis: yillik izinleri (Ikinci imza Rektére agilir.)

Ogretim Elemani, Sef, Memur, VHKI, Bilgisayar Isletmeni yurtigi yillik izinleri
C. Yk izin (iic Imza)

Ogretim Elemani, Sef, Memur, VHKI, Bilgisayar Isletmeni yurtdis1 yillik izinleri (Ugiincii
imza Rektore agilir.)

2. FORMUN DOLDURULMASI

Personel bagli oldugu alt birimde iznini doldurur. (Ornek; Kadrosu Iktisat Béliimiinde
bulunan 6gretim eleman: iktisat Boliim Baskanlig altinda, kadrosu Siyasal Bilgiler
Fakiiltesinde bulunan memur Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekanlig: altinda)

¥, Kigisel iglemlerim Evrak islemleri altinda evrak olustur

butonuna tiklaymiz.
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Kaldinlacak Klasorler

Konu Kodu: 903.05.01 yaziniz. Daha sonra agilan pencere {izerindeki rakamlara tiklayiniz
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Konu: Yilhik otomatik olarak gelecektir.

Evrak Tiirii : Form agilan pencereden doldurmaniz gereken izin tiiriinii se¢iniz.
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Bilgi: Siyasal Bilgiler Fakiiltesi

(Boliimde iseniz Fakiilte, Fakiilte de iseniz Fakiilte)

Bagli bulundugunuz iist birim veya kendi biriminiz.
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Imza : izin isteyen personel

Paraf : Birimdeki izinleri takip eden memur, VHKI veya Bilgisayar Isletmeni
Imza : 1. Sicil Amiri

Imza : 2. Sicil Amiri

Imza : Rektor (Yurtdisi izinler igin)

Dekan; (Tek imzalr)

Imza : Dekan

Paraf : Birimdeki izinleri takip eden memur, VHKI veya Bilgisayar Isletmeni
Imza : Rektor

Boliim Baskani; (Tek Imzali)

Imza : Boliim Baskam

Paraf : Birimdeki izinleri takip eden memur, VHKI veya Bilgisayar Isletmeni
Imza : Dekan

Ogretim Elemant; (Tek Imzal)

Imza : Ogretim Elemam

Paraf : Birimdeki izinleri takip eden memur, VHKI veya Bilgisayar Isletmeni
Imza : Boliim Baskani

Imza : Dekan

Fakiiltedeki Memur; (Tek Imzalr)

Imza : Memur

Paraf : Birimdeki izinleri takip eden memur, VHKI veya Bilgisayar Isletmeni
Imza : Fakiilte Sekreteri

Imza : Dekan

Daire Baskanligindaki Memur; (Tek Imzalr)

Imza : Memur

Paraf : Birimdeki izinleri takip eden memur, VHKI veya Bilgisayar Isletmeni
Imza : Sube Miidiirii

Imza : Daire Baskam
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Sayiya Aktar

Daha sonra iist meniiden Editorii tikladiginizda asagidaki form agilacak form tizerindeki
bosluklar1 dolduracaksiniz.
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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
IKTISAT BOLUM BASKANLIGI

PERSONEL {ZIN FORMU
Say:
Konu:
Adi Sovad: Cem KORKUT
Kadro Unvam Ogretim Uyesi
Kurum Sieil No I
[zin Baslangic Tarihi ../..12019
[zin Bitis Tarihi ../..12019
[zin Siiresi
[zin Adresi
Cep Telefonu
|Yukaridaki tarthler arasmda yilltk izinli sayilmam hususunu arz edenm.
.1.12019
Cem KORKUT
Ogretim Uyest
2018 Yilt [zin Stiresi
2019 Yilt [zin Stiresi

Kullanilan {zin Siresi

Kalan Izin Stirest
(Vekalet Edecek Kigi (varsa)

2019 ve 2020 yil1 izninizi birim sorumlusundan 6grenip yazacaksiniz.
Kullanilacak izin siiresi: Kac giin izin kullanmak istiyorsaniz buraya yazacaksiniz
Kalan izin siiresi: 2018 ve 2019 yili toplamindan kullanilan izin ¢ikinca kalan izin siiresi

Ornek:

2019 y1hi izin siiresi: 14
2020 y1h izin siiresi: 20
Kullanilacak izin siiresi: 10
Kalan izin siiresi: 24

Daha sonra sag list kosede bulunan mentiden
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Imzala butonuna tiklayacaksiniz.

E imza gubugunuz varsa e imza ¢ubugu ile sifrenizi girerek imzalayacaksiniz.
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E imza cubugunuz yoksa s-imza y1 segerek imzalayacaksiniz.
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Kirmuzi ile goriilen uyarida da
belirtildigi gibi resmi belge niteligi
tasimamaktadir. S-imza ile imzalams
iseniz bir adet ¢iktiy1 1slak imzal olarak
izin sorumlusu personele elden teslim
etmeniz gerekmektedir. Siire¢ ondan
sonra baslayacaktir.



