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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING & NATURAL SCIENCES
ENGINEERING ON SITE REPORT

STUDENT’S

NAME SURNAME:	………………………………………………..

DEPARTMENT:	Software Engineering

STUDENT ID:		………………………………………………..

E-MAIL ADRESS:	………………………………………………..

PHONE NUMBER:	………………………………………………..





Weeks
WORK ACCOMPLISHED
WORKING HOURS
Week 1
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 2
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 3
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 4
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 5
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  




Signature of trainee	       :...........................................................................................................
Work place	       : ..........................................................................................................
Name and title of the controlling superior :…........................................................................................................
Signature and Stamp	       :...........................................................................................................








DAYS
WORK ACCOMPLISHED
WORKING HOURS
Week 6
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 7
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 8
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 9
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 10
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  





Signature of trainee	       :...........................................................................................................
Work place	       : ..........................................................................................................
Name and title of the controlling superior :…........................................................................................................
Signature and Stamp	       :...........................................................................................................









DAYS
WORK ACCOMPLISHED
WORKING HOURS
Week 11
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 12
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 13
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 14
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  


Week 15
From: .. / .. / ….  
To: .. / .. / ….  




Signature of trainee	       :...........................................................................................................
Work place	       : ..........................................................................................................
Name and title of the controlling superior :…........................................................................................................
Signature and Stamp	       :...........................................................................................................





İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM ÖZETİ
İşletmede mesleki eğitim özeti yukarıdaki tablolarda her gün için yapılan işin kısa bir özetinin yazıldığı bölümdür. Yapılan işlerin birkaç cümle ile özeti o gün için olan gerekli bölüme yazılmalıdır. Bu kısımda sadece çalışılan günler tabloya eklenmelidir.  İşletmede mesleki eğitim özeti tabloları doldurulduktan sonra, bu tabloların sonuna tüm eğitimi içeren teknik bir rapor olan “İşletmede Mesleki Eğitim Genel Raporu” yazılacaktır. 

İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM GENEL RAPOR FORMATI
İşletmede mesleki eğitim genel raporu aşağıdaki sırada ve formatta olmalıdır. Başlık sırasına ve formata uymayan raporlar kabul edilmeyecektir.
1) İçindekiler
	İşletmede mesleki eğitim raporunun bölümleri numaralandırılmalıdır. İçindekiler kısmına başlıklar yazılırken en fazla 3 derece inilebilir (1.1.1 gibi).  İçindekiler kısmında ve raporun genelinde bölüm başlıkları büyük yazılmalıdır. İkinci seviye bölüm başlıklarında ise, başlığın ilk harfi büyük diğer kısımları küçük harflerle yazılmalıdır. 
2) Giriş
	Bu kısımda İşletmede mesleki eğitim alınan kurumla ilgili bilgiler, eğitimde ne yapıldığı ve yapılan işin sonucu ile ilgili kısa (Maks. 2 sayfa) bilgi verilmelidir. Giriş genel raporun kısa bir özeti olmalıdır. Raporu okuyan kişi, raporu okuduktan sonra rapor hakkında genel bir fikir sahibi olmalıdır.
3)  İşletmede Mesleki Eğitim Anlatımı
	Bu kısımda yapılan iş ayrıntılı olarak anlatılmalıdır. Aday Mühendislik süresince kullanılan programlar, varsa öğrencinin katıldığı eğitimler vs. kısaca anlatılmalıdır. Bu bölümde gereksiz resimlerden, kod görüntülerinden kaçınılmalıdır. Bu kısımda herhangi bir kılavuz ya da kitap özetlenmemelidir. Kullanılan teknolojilerin problem çözümlerinde uygulanma biçimlerinden bahsedilebilir. Eğitim sonunda ortaya çıkan proje veya projelerin aşamaları ve sonuçlarından bahsedilebilir.
4)  Sonuç
	Öğrenci bu kısımda işletmede mesleki eğitimin kendisine kazandırdıklarından bahseder. İşletmede mesleki eğitim yapılan kurum hakkında gözlemlerden bahsedilebilir.
5)  Ekler
	Tüm kod, resim, grafik vb. şeyler bu bölümde olmalıdır.
6)  Referanslar
· Kitap referansı için gösterim
Yazarın Soyadı, ADI., “Kitap adı”, Yayınevi, Basım Yeri, Yayın yılı.
Nise, S.N., “Control Systems Engineering”, (6th ed.), John Wiley & Sons, United States of America, 2011.
· Web sayfaları için gösterim
Yazarın Soyadı, ADI., “Başlık [online]”, (Edition), Yayın Yeri, Web adresi:URL  [Ziyaret Tarihi].


DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR
· Raporda yazı fontu olarak Arial 10 punto olacaktır. Başlıklar 12 punto olacaktır.
· Sayfa numaraları sayfanın altında ve ortalanacaktır.
· İşletmede Mesleki Eğitim Raporu, (aday mühendislik özeti kısmı hariç) en az 5 sayfa, en fazla 10 sayfa olacaktır (İşletmede Mesleki Eğitim Özeti, Ekler ve Referanslar kısmı hariç).
· Rapor İngilizce yazılmalıdır. Türkçe raporlar değerlendirilmeye alınmayacaktır.
· Ekran görüntüleri, resimler sayfanın yarısını aşmamalıdır.
· İşletmede Mesleki Eğitim Raporu yazılırken yapılan iş anlatılmalıdır. “İş arkadaşlarımla tanıştım”, “Yemek yedik”, “İki sayıyı toplayan program yaptım”, vb. cümleler kullanılmamalı, rapor bir teknik rapor formatında olmalıdır.
· Gerekiyorsa özet tablolarının sayfa sayısı artırılabilir.
· Genel Raporun sayfaları da yetkili tarafından imzalanmış olmalıdır.
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