Baskanligi ilgilendiren evraklar,
islemi gerceklestiren personel
tarafindan hazirlanir.

KONTROL VE
ONAY
-Sube Muddru
-Daire Bagkani

Giden evrak defterine kaydedilerek sayi numarasi ve tarih verilir
ve gonderilir.

Posta yoluyla Faks yoluyla Posta harici

Evrak asli ve ekleri Evrak "zimmet
Faks onayi alinir ve : o
zarflanir ve genek evrak o defterine kaydedilir ve
S evrak teyit icin postayla BT
birimine postalanmasi 4 . llgili birime imza
S " gonderilir. . : "
icin gonderilir. karsihgi teslim edilir.

Evrak ve ekleri Standart Dosya
Planina gore ilgili personel
tarafindan dosyaya konularak
muhafaza edilir.




