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DiS HEKIiMLIGi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
BILGI iISLEM BiRiMi GOREV TANIMI
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Birim Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Gorev Ad1 Bilgi Islem Sorumlusu
Amir ve Ust Amirler Dekan, Bashekim, Bashekim Yrd, Hastane
Mudiri
Gorev Devri Personellerin izinli olmasi durumunda iist

KURUM BIiLGILERI

amirlerin belirledigi personel yerine bakar

Kurumsal Oryantasyon, Hastane Otomasyon
Sistemi Egitimi, Kalite Yonetim Programi
Almas: Gereken Egitimler: Kullanim Egitimi, B6liim Oryantasyonu,
Akreditasyon Egitimleri, Enfeksiyon Kontrol
Onlemleri Egitimi, Hizmet Kalite Standartlar1
Egitimleri.

Calhisma Saatleri: 08.00-17.00  (Gerektiginde vardiyali
caligma sistemi uygulanabilir.)

Gorev Amaci

Ankara Yildirnm Beyazit Un@versitesi Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi yonetimi tarafindan belirlenen
“Misyon, Vizyon, Amag ve Ilkelere” ve Saglikta Kalite Standartlar1 ADSM geregi Merkezin gerekli tiim faaliyetlerinin
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla, Merkez tarafindan tanimlanan gérevlerini eksiksiz yerine
getirmek.

Temel Is ve Sorumluluklar
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10. Dekan/Bashekimin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

11. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim
ve politikalarma uygun olarak yiiriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gérev ve
sorumluluklari yerine getirir.

Merkezde bulunan bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazi, kartli sistemler gibi elektronik cihazlarin teknik donanim
destegini saglar. Bakim ve onarimini yapar.

Bilgisayarlarda kullanilan anti viriis, yazilim vb. uyg. kurulumunu ve yazilim giincellemelerini yapar.
Gerekli istatistiki verileri hazirlar ve ilgili yerlere iletir.

Yazilim sistemi konusunda personele destek vermek; meydana gelen teknik arizalar1 geciktirmeden gidermek ve
giderilmesini saglamak

Sistem iizerinde bilgi giivenligini saglamaya yonelik gerekli tedbirleri alir. Bilgilerin yedeklenip, arsivlenmesini saglar.
Otomasyon sistemlerine bilgi girislerini dogru ve zamaninda yerine getirmekten sorumludur.

Yazilima tanimli kullanicilarin kodlarint ve yetkilerini diizenli araliklarla gézden gegirir, gorevi veya yeri degisen|
kullanicilarin yetkilerini diizenler.
Elektronik Belge Sistemi (EBYS) yazisma programindan sevk edilen yazigmalarin geregini yapar 8. Sisteminin verimli
kullanilabilmesi i¢in giincellemeler yapar. Giincellemeler ile gelen yenilikleri kurum c¢alisanlarina egitim olarak verir.
Birimi ile ilgili duyuru, haberleri yazili ve sozlii olarak bildirmek.

Merkez web sayfasini diizenler ve diizenli olarak takibini yapar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktorii Bashekim




