Ders ve Sinav Program Hazirlama Komisyonu
Calisma Usul ve Esaslar:

1. Amag

Bu metin, Fakiilte blinyesinde olusturulan Sinav ve Ders Programi1 Hazirlama Komisyonu’nun
gorevlerini, ¢aligma usullerini ve sorumluluklarini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. Dayanak

Bu usul ve esaslar; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Ankara Yildirim Beyazit
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y 6netmeliginin ilgili hiikkiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

3. Komisyonun Yapisi
Komisyon asagidaki tiyelerden olusur:

o Ilgili Dekan Yardimcis1 (Baskan),

e Buisle gorevlendirilen 6gretim eleman(lar)s,
o Ogrenci islerinden sorumlu idari personel,

o Fakiilte 6grenci temsilcisi.

4. Takvim ve Isleyis

e Her donem basinda ders programi hazirliklarina baglandiginda, 6gretim elemanlarinin
ve O0grencilerin ders programina dair taleplerinin alinmasi i¢in anket diizenlenir.

e Programi hazirlamakla gorevli arastirma gorevlileri ders giin ve saatlerinin
belirlenmesinde bu anket formlarini goz 6niinde bulundurarak taslak ders programini
hazirlar. Talepler mutlak belirleyici degildir.

o Ders programu taslaklar1 6gretim elemanlarina sunulur. Degisiklik talebi olmasi
halinde, programin elverigliligi 6l¢iisiinde ve 6grenciler ile diger 6gretim
elemanlarinin taleplerine uygun olmasi halinde bu degisiklikler yapilarak programlara
son hali verilir.

e Siav programlarinin hazirlanmasinda da donem basinda alinan talepler imkanlar
Olctisiinde dikkate alinir.

5. Sinav Gozetmenligi Gorev Dagilimi

e Derse giren arastirma gorevlileri sadece kendi derslerinin sinavlarinda gorev alir.

o Derse girmeyen Dr. Arastirma Gorevlileri, en {ist gorev sayisinin %70’i kadar gérev
alir.

e Smav programini hazirlamakla gorevli aragtirma gorevlileri, sadece kendi derslerinin
siavlarinda gorev alir.

o Smavlarda, 6ncelikle ilgili alanin arastirma gorevlileri gorevlendirilir.

e Alan ici gorevli sayisinin yetersiz kalmasi durumunda diger alanlardan arastirma
gorevlileri gorevlendirilir.



6. Koordinasyon

e Ders ve sinav programlariyla ilgili tiim islemlerin muhatabi, komisyonda yer alan
gorevli 6gretim eleman(lar)idir. Tiim bilgiler bu personelde toplanur.

e Programlarda gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra 6grenci iglerinden sorumlu idari
personelin kontroliine sunulur.

e Ders ve sinav programlari, ilgili dekan yardimcisinin onaymdan sonra duyurulur.

7. izin ve Mazeretler

e Arastirma gorevlileri sinav haftalarinda izin kullanamazlar.
e Gegerli mazereti bulunanlar, durumlarini sinavdan en az 3 hafta énce yazili olarak
Dekanliga bildirmelidir.



