


	

	ÖĞRENCİ İŞLERİ İŞ AKIŞ SÜREÇLERİ

	      SÜREÇ ADI
	MEZUNİYET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
	

	Müfredatında bulunan ve sorumlu olduğu bütün dersleri alarak başarılı olan öğrenci mezuniyet hakkını kazanır;
1- Mezun durumunda olan öğrenci “Öğrenci Bilgi Sistemi”nden mezuniyet için başvuru yapar.
2- Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden Danışman, Bölüm Başkanı, SKS, Kütüphane ve Öğrenci İşleri Birimi onay verir
5.a- Öğrencinin başvurusu uygun değilse; Öğrencinin mezuniyet işlemi başlatılmaz.
       5.b- Öğrencinin başvurusu uygunsa; Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından mezuniyet    
               işlemi başlatılır ve Diploma hazırlanır.

	SÜREÇ ADI
	ÖĞRENCİ DANIŞMAN ATAMASI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
	

	1- Öğrencilerin yükseköğrenimleri boyunca akademik hayatlarına ilişkin konularda yardım almaları amacıyla, akademik danışman atanması, öğrencinin üniversiteye kesin kayıt yaptırmasıyla başlar.
2- Danışman, her bir öğrenci için, “Ankara Yıldırım Beyazıt Üniversitesi Akademik Danışmanlık Yönergesi” hükümlerine uygun olarak, bölümün öğretim elemanları arasından Dekanlık tarafından görevlendirilir.
	SÜREÇ ADI
	KAYIT DONDURMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
	


1- Ankara Yıldırım Beyazıt Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği’nde belirtilen mazeretlerin ortaya çıkması halinde öğrenci ya da temsilcisi kayıt dondurma isteğine ilişkin dilekçesini mazeretine ilişkin belgelerle birlikte Fakülte Öğrenci İşleri Bürosuna sunar.
2.a- Öğrencinin başvurusu uygunsa; Yönetim Kurulu Kararı ile uygun bulunan talepler
        Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, ilgili sınıf koordinatörlüğü ve öğrenciye bildirilir.
       2.b- Öğrencinin başvurusu uygun değilse; Kayıt dondurma talebi reddedilir.

	SÜREÇ ADI
	YATAY GEÇİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
	


1- Eğitim-Öğretim Yılı başlamadan önce Yatay Geçiş Kontenjanlarının belirlenmesine ilişkin Rektörlükten (Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı) yazı gelir
2- Senatoca kabul edilen kontenjanlar ve şartlar Üniversite web sayfasında yayınlanır.
3- Eğitim-Öğretim Yılı içinde Yatay Geçiş yapmak isteyen öğrenciler ÖBS (Öğrenci Bilgi Sistemi)’nde açılan Yatay Geçiş Öğrenci Başvuru Sistemi üzerinden online başvuru yapar.
4- Başvurular Yatay Geçiş Komisyonu tarafından incelenir.
5.a- Öğrencinin Yatay Geçiş şartları uygun değilse;
      -Öğrencinin Yatay Geçiş başvurusu kabul edilmez.
5.b- Öğrencinin Yatay Geçiş şartları uygunsa;
      - Evrakları tam olup, durumu yönetmeliğe uygun olanların talepleri kontenjan dâhilinde Asil ve Yedek olarak sıralanır.
      - Kabul edilen öğrenciler Yönetim Kurulunda görüşüldükten sonra asil ve yedek liste web sayfasında yayınlanır.
      - Asiller belirtilen tarihlerde Fakülteye başvurarak kesin kayıtlarını yaptırırlar.
      - İlgili Bölüm koordinatörlüğünce alacakları dersler ve muaf olduğu dersler belirlenir.
      - Sınıfları ve Akademik Danışmanları atanır
      - Önceki okudukları Üniversiteden şahsi dosyaları istenir.

	SÜREÇ ADI
	DERS KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
	


1- Öğrenci Ders Kayıt İşlemleri Sürecini Başlatılır;
2- Ders kaydı, ders ekle-bırak vb. tarihleri ve süreleri Üniversite akademik Takviminde 
belirtilir
3- Öğrenciler belirlenen süre içerisinde seçmiş oldukları derslerin kesin kaydını yaparak Danışman onayı için otomasyon sistemi (Ankara Yıldırım Beyazıt Üniversitesi Öğrenci Bilgi Sistemi) üzerinden Danışma onayına gönderir.
4- Danışman, öğrencinin seçmiş olduğu dersleri; akademik takvimde belirtilen süreler, ders programı, mevzuatta belirtilen AKTS sınırı ve varsa üstten ve/veya alttan alınacak dersler açısından uygunluğunu inceler ve onaylar
5- [bookmark: _GoBack]Öğrencinin ders kaydı tamamlanır

	SÜREÇ ADI
	DERS MUAFİYETİ VE İNTİBAK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
	


1- Öğrenci daha önce öğrenim gördüğü yükseköğretim kurumunda başarılı olduğu derslerden muafiyetine ilişkin dilekçesini, transkript ve ders içerikleri ile birlikte Üniversiteye ilk kayıt olunan öğretim yılında, üniversiteye kayıt yaptırdığı tarihten itibaren beş iş günü içinde Dekanlığa verir
2- Dekanlık öğrencinin başvurusunu ilgili sınıf koordinatörlüğüne sevk ederek mevzuat çerçevesinde değerlendirilmesini sağlar.
3- İlgili sınıf koordinatörlüğünce uygun bulunan intibak ve muafiyet kararları yazı ekinde Dekanlığa sunulur
4- Dekanlığa sunulan intibak/muafiyet kararları incelenerek Fakülte Yönetim Kurulunun gündemine alınır
5.a- Muafiyeti uygun bulunmayan ders varsa;
      - Karar öğrenciye bildirilmek üzere Öğrenci İşleri Bürosuna gönderilir.
5.b- Muafiyeti uygun bulunmayan ders yoksa;
      - Yönetim Kurulu tarafından uygun görülen intibak/ muafiyet talepleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir
      - Yönetim Kurulu Kararı doğrultusunda ilgili öğrencinin muafiyet notları Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından öğrenci bilgi sistemine girilir.
	SÜREÇ ADI
	MAZERET SINAVI İŞLEMLERI İŞ AKIŞ SÜRECİ
	


1- Ara sınava giremeyen öğrenci, mazeretini, mazerete konu olan belgelerle birlikte mazeretini takip eden 5 iş günü içerisinde Dekanlığa dilekçe ile sunar
2- Bölüm Başkanlığına gelen dilekçe ve ekleri AYBÜ Haklı Ve Geçerli Mazeretlerle İlgili Esaslar’a göre kontrol edilir.
4.a- Mazeretler uygun değilse;
      - Mazeret reddedilir.
4.b- Mazeretler uygunsa;
      - Mazereti uygun görülenler Dekanlığa bildirilir.
      - Dekanlığa gelen talepler Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür.
      - Mazeretleri kabul edilenler sınav hakkını Fakülte Yönetim Kurulu tarafından belirlenen ve ilan edilen mazeret sınav döneminde kullanırlar
       - İlgili sınıf koordinatörlüğü ya da ilgili anabilim dalı başkanlığı tarafından yapılan mazeret sınav sonuçları öğrenci bilgi sistemine girilir.
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