ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
SEREFLIKOCHISAR UYGULAMALI BiLIMLER FAKULTESI
STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amag

MADDE 1-Bu Yénergenin amaci; Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Sereflikoghisar
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi’'nde 6grenim goren 6grencilerin kamu ve/veya 6zel sektdrdeki
is alanlarimi tanimalarini, egitim-O6gretim programlarinda edindikleri bilgileri is ortaminda
uygulayabilmelerini ve ¢alisma deneyimi kazanmalarin1 saglamak tizere staj ile ilgili usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam ve Konu

MADDE 2-Bu Yénerge, Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Sereflikochisar Uygulamali
Bilimler Fakiiltesi’nin tiim boliimlerinde kayitli 6grencilerin, 6grenim siiresince yapmakla
yiikiimlii oldugu staj ve stajin yapilacagi kurum ile ilgili uyulacak usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3-Bu Yénerge, “2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu”, “Ankara Yildirim Beyazit

Universitesi Lisans Egitim ve Sinav Yonetmeligi” ve “Ankara Yildirim Beyazit Universitesi
Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yo6nergesi” hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4-Bu Yonergede gecen;
Fakiilte; Sereflikoghisar Uygulamali Bilimler Fakiiltesi ni
Dekanlik; Sereflikoghisar Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligi’n1
Béliimler; Sereflikoghisar Uygulamali Bilimler Fakiiltesine Bagli Boliimleri
Y o6nerge; Sereflikoghisar Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Staj Uygulama

. Y onergesini,
Ilgili Komisyon; Bolim Staj Komisyonunu ifade eder.

Staj Zorunlulugu

MADDE 5-Ogrencilerin Fakiiltede teorik olarak ogrendikleri bilgileri ilgili sektorde
uygulayabilme becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma
ihtiyaglar1 vardir. Her 68renci, mezun olabilmek i¢in bu Yo6nerge hiikiimleri uyarinca yapmasi
gereken stajlar1 basari ile tamamlamak zorundadir.

Staj Siiresi
MADDE 6- Sereflikoghisar Uygulamali Bilimler Fakiiltesine bagli tiim bdliimlerde 30 giindiir.

Staj Donemi

MADDE 7-(1) Ogrencilerin stajlarmi 6. yariyil sonrasi yaz déneminde tek seferde yapmasi
esastir.

(2) Stajlarini, mazeretleri nedeniyle (belgelendirmek ve ilgili Komisyonun kabulii sartiyla)
belirtilen donemlerde yapamayan Ogrencilerin, ileriki donemlerde staj yapmalart veya
bolmeleri saglanir.

(3) Stajlarini usuliine uygun yapmadiklari komisyon tarafindan tespit edilen 6grencilerin
stajlari, takip eden donemlerde tekrarlatilir.



(4) Staj yapilabilecek donemler, Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Sereflikochisar
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nun kabul edecegi 6zel durumlar harig, egitim
ve sinav donemleri disindadir.

Staj Yeri

MADDE 8- Ogrenciler stajlarmi, yurt i¢i ve yurt diginda, bdliimleri ile ilgili kurum ve
isletmelerde yapabilirler. Ogrenci staj yapacag isletme hakkinda, ilgili Komisyonun “uygun”
goriisinii ve Dekanlik Makaminin onaymi almak zorundadir. Bu onay olmadan staja
baslayamaz ve Dekanlik Makamina onay1 olmadan staj yerini degistiremez.

Yurt Dis1 Staji

MADDE 9- (1) Yabanci iilkelerde yapilacak stajlar ve staj yerlerine iligskin hususlar ilgili
Komisyon tarafindan degerlendirilir. Yurt disinda yapilan stajlara ait igsletmelerin doldurdugu
"staj basar1 belgesi" ilgili 6grencilerce yeminli tercliman araciligiyla Tiirkgeye terciime edilmis
sekilde teslim edilir.

(2) Erasmus cergevesinde yurtdisinda staj yapacak o6grenciler bu programin 6n gordigi
kosullar1 saglamak kosulu ile staj yapilabilecek donemlere uygun olarak staj yapabilirler.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 10- Boliim staj komisyonu; ogrencilerin staj islemlerini yiiritmek iizere, Dekan
tarafindan her bolim i¢in gorevlendirecegi bolim 6gretim elemanlar1 arasindan 1’1 baskan
olmak tizere 3 kisiden olusur.

Boliim Staj Komisyon Baskaninin Gorevleri
MADDE 11 - (1) Bolim staj komisyon baskaninin gorevleri sunlardir: a) Komisyonun
belirledigi raporlari ve sonuglar1 Dekanlik Makamina bildirmek, b) Staj komisyonunu toplamak

Boliim Staj Komisyonu Gorevleri

MADDE 12 - (1) Boliim staj komisyonlariin gorevleri sunlardir:

a) Staj caligmalarini programin dgretim elemanlar ile isbirligi iginde planlamak, koordine
etmek, uygulamak,

b) Staj degerlendirme sonucunda staj yapilan yerlere ait istatistiki bilgileri, staj degerlendirme
raporunu ve 0grenci staj basar1 durumlarini degerlendirmek,

¢) Komisyonu iiyeleri ile igbirligi icinde program 6grencilerini staj konusunda bilgilendirmek
ve yonlendirmek,

¢) Ogrencilerin staj yapacaklari yerlerin uygunlugunu belirlemek,

d) Staj bitiminde 6grencilerin staj dosyalarin1 degerlendirmek lizere program staj komisyonunu
toplamak ve dosyalar1 degerlendirip, sonuglari Dekanlik Makamina bildirmektir.

Staj Basvurusu ve Kabulii

MADDE 13 - (1) Ogrenciler, “staj bagvuru formu” nu iki niisha halinde staj yapacaklar yere
onaylattiktan sonra ilgili boliim staj komisyonuna teslim ederek onay almak zorundadir.

(2) Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler, ilan edilen tarihe kadar yeni bir staj yeri belirleyerek
ya da muafiyet dilekcesi ile boliim staj komisyonuna tekrar bagvurmak ve onay almak
zorundadirlar.



Staj Sirasinda Hastalik, Kaza Durumu ve Ozel Durumlar

MADDE 14 - (1) “Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Ogrencilerinin Hangi Hallerde
Mazeretli Sayilacagima Dair Esaslar’a gore kabul edilebilir mazereti bulunan ve bunu
belgeleyen 6grenciye kurum yetkilisi en fazla 2 (iki) giin izin verebilir. Verilen izin staj siiresi
bittikten sonra telafi edilir. Hakl1 ve gecerli yasal mazeretlerde, 6grencinin mazereti kadar giin
staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam silirenin yarisin1 gegemez. Daha fazla devamsizligi
olan 6grencinin staj1 basarisiz sayilir.

(2) Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle 2 giinden fazla devam edemeyen ya da
kazaya ugrayan ogrencilerin staji kesilerek durumu Boliim Staj Komisyonuna bildirilir. Staj
Komisyonu 6grencinin stajini, staj donemi igerisinde baska bir tarihe erteleyebilir. (3) Staj yeri
kurallarinin aksine hareket eden, izinsiz veya mazeretsiz staj siiresinin %10 u kadar devamsizlik
yapan stajyerin stajina son verilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.
(4) Yasal 6grenim siiresini tamamlayan ve biitlin derslerinden basarili olup mezun olmak igin
sadece staj1 kalan dgrencilerin Ankara Y1ldirim Beyazit Universitesi Akademik Takvimine gore
bir sonraki yariyil baglamadan 6nce stajlarin1 tamamlamig olmasi gerekir. Aksi takdirde stajin
bitimini takip eden egitim 6gretim yilinin katki paymni dderler.

Staj Siiresince Dikkat Edilecek Kurallar

MADDE 15— (1) Stajyer, staj siiresince, 6grencilik yiikiimliiliiklerine ve staj yerinin kurallarma
uymak durumundadir. Staj degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligi, is yeri ve Ogrenci
disiplin kurallarina aykir1 hareketi, staja iliskin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde
“Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi” hiikiimleri uygulanr.

(2) Ogrenciler, staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarma uymak zorundadir. Uretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda
baskalarina bilgi veremez, sendikal etkinliklere katilamazlar. isletme yetkilileri, aksine hareket
eden ogrencilerin stajina son vererek durumu Dekanlik Makami’na bildirir. Bu durumda
ogrenciler stajlarin1 tekrarlamak zorundadir.

(3) Staja devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklar1 saglik raporlari, dogal afetler,
ailevi vb. nedenler ile staj yapilan yerdeki is yeri yetkilisinin 3 i giiniinii agmayan yazili izin
verdigi durumlar i¢in mazeretli sayilirlar. Ancak bu giinler staj siiresinin % 10'unu gegemez.
Ayrica 6grenci mazeretli gelmedigi giinleri daha sonra telafi etmekle yiikiimliidiir (Stajin
kabulil i¢in staj siiresinin doldurmasi zorunludur.)

Staj Defteri ve Stajla Ilgili Diger Evraklarin Teslim Siiresi

MADDE 16- 1) Her 6grenci staj siiresince yaptigi ¢alismalari staj dosyasina giinliik olarak
kaydeder. Staj dosyas1 doldurulurken dosyanin basindaki talimata uyulur ve isyerinin yetkili
elemanlarina onaylatilir.

(2) Staj defterinin 6grenci tarafindan en geg¢ staji izleyen 6gretim yartyilinin ikinci haftasi
sonuna kadar bagli bulundugu Staj Komisyon Baskanligi’na iletilmek iizere birim 6grenci
islerine teslim edilmesi gerekir. Staj defteri ve stajla ilgili diger evraklar teslim edilmedigi
takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

(3) Staj Degerlendirme Belgesi staj bitiminde isletme tarafindan GIZLI olarak doldurulur ve
onaylanir. Staj degerlendirme belgesi posta/kargo yoluyla veya 6grenci tarafindan elden Boliim
Bagkanligina ulastirilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilecek sicil belgeleri gecersiz
sayilir.

Staj Raporunun Hazirlanmasi
MADDE 17- (1) Staj raporu ve staj formlar: ile ilgili 6nemli hususlar sunlardir: a) Staj
degerlendirme formunda kurulusun kasesi, imzas1 ve bilgileri yazilmalidir. b) Staj raporunun
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tiim sayfalar1 kurulustaki yetkili kisi tarafindan tek tek imzalanir. ¢) Ogrenci staj degerlendirme
formuna mutlaka vesikalik bir fotografini yapistirir. ¢) Staj dosyasinin ilk ¢alisma sayfasina,
kurulus tanitilarak, kurulusun plani ve amaci, isleyisi, kapasitesi, personel sayisi ve gorevleri
kisaca agiklanir. d) Staj dosyasina sadece o kurulustaki staj alani ile ilgili bilgiler yazilir, staj
sirasinda yapilan uygulamalar, islem basamaklar1 halinde belirtilir. ) Eksik kaseli ve imzali
dosya ve staj formu degerlendirmeye alinmaz. f) Hasta haklar1 ve meslek etigi géz Oniinde
bulundurulmak kosuluyla teknik resim, fotokopi, fotograf veya baska yazili ve gorsel
metotlardan yararlanilarak rapor hazirlanir, g) Ogrenci yapilan ¢alismalara ait katalog, brosiir,
resim vb. dokiimanlari, staj dosyasi ile beraber teslim eder.

Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmas:

MADDE 18- Ogrenciler, staj yaptigi kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir. Uretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren
konularda ve diger isgorenlere iliskin bagkalarina bilgi veremez, sendikal etkinliklere
katilamaz. Isletme yetkilileri, aksine hareket eden ogrencilerin stajma son vererek durumu
Ogrenci Stajdan Ayrilma Belgesi ile Fakiilte Dekanligina bildirir. Bu durumda 6grenciler
stajlarin1 tekrarlamak zorundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 19- (1) Degerleme, isletmelerce doldurulacak olan staj degerlendirme formunda
belirtilen 14 kriter iizerinden yapilir. Staj degerlendirme sonugclari; isletme goriisii, staj dosyasi
ve gereksinim duyulmasi halinde 6grenciden istenebilecek stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin
Komisyonca incelenmesi sonucunda staj “BASARILI/BASARISIZ" olarak belirlenecektir.
Degerlendirmede basarisiz bulunan 6grencilerin stajlarini yenilemeleri zorunludur.

(2) Ogrenci, komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara karsi, ilan tarihini
izleyen bes iggilinii icerisinde Dekanlik Makamina yazili olarak itiraz edilebilir.

(3) Komisyonu her egitim dgretim yariyili i¢inde toplanarak stajlar1 degerlendirir.

Stajin Denetlenmesi

MADDE 20- Dekanlik tarafindan gorevlendirecek Ogretim elemanlar: stajin amacina ve
kurallarina uygun yiiriitiillmesi i¢in gerekli denetimleri yerinde yapabilir veya Dekanlik, staj
yapilan bolgedeki ilgili yiiksekogretim kurumu ile isbirligi yaparak staj yapan dgrencilerin
denetlenmesini saglayabilir.

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 21- (1) Yatay veya dikey gecis yoluyla gelen 6grenci, bu Yonergede belirlenen
esaslara gore staj yaptigmi belgelemek kosulu ile staj muafiyet talebinde bulunabilir.
Yonergeye uygun staj yaptigini belgeleyemezse eksiklerini gidermek veya yeniden staj yapmak
zorundadir. Gerekli kararlar ilgili komisyon tarafindan verilir.

(2) Staj yeri bulma sorunu veya miicbir bir sebeple staj yapamayan o6grenciler ilgili Boliim
Bagkanliklarima bagvurarak staj uygulamasi yerine Boliim Kurulu tarafindan belirlenecek
esaslara gore bir danisman Ogretim iiyesi nezaretinde Bitirme Projesi hazirlayabilir. Bitirme
Projesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan "BASARILI/BASARISIZ" olarak degerlendirilir.

Esaslarda Yer Almayan Hususlar

MADDE 22— (1) Bu Esaslarda yer almayan hususlar hakkinda, ytiriirliikkteki Ankara Yildirim
Beyazit Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Ankara
Yildirrm Beyazit Universitesi Staj Uygulama Yonergesi Yonergesi ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.



(2) Hiikiim bulunmayan hallerde; Staj Komisyonu veya ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar
uygulanir.

Yiiriirliik )
MADDE 23- Bu Yonerge, Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarih itibariyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 24- Bu Yonergeyi Sereflikochisar Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



