AYBU islami ilimler Fakiiltesi izin Formu Doldurma Kilavuzu:
(Hazirlayan: Stileyman CAKMAK)

Bagl oldugunuz alt birimde izninizi su sekilde doldurunuz:

1) EBYS'ye giriniz.

2) Ust meniideki Evrak islemleri butonuna tiklayiniz.

Cc O @ belgenet.aybu.edu.tr/edy

S

Evrak islemleri

= = E3]
3) Evrak Olustur t|k|ay|n|2 Evrak Ofustur Giden Evrak Gelen Evrak Clur/Takrir
- Kayit Kayit Yazisi Olusty
Acilan sayfayi su sekilde doldurunuz: P Konu Kodu *
e Konu Kodu: 903.05.01 yaziniz e Ko
e Evrak Tiirii: Form seginiz P> v Ty (o
‘_> Form :
e Form: Asagidaki Tablo-1’e gore seciniz -
Kayit Tarihi
Evrak Dili * Turkce
Gizlilik Derecesi * : | Normal
Evrak Say: Ek Metni :
ivedilik * : | Normal
Miat :
Bilgi Se¢im Tipi : | Birim
o Bilgi: Islami llimler Fakultesi P Bilgi :
Geregi Sec¢im Tipi : | Birim
e Geregi: Personel Daire Baskanligi P Gereji:
Dagritimi Ek Yap :
e Onay Akisi: Asagidaki Tablo-2'ye gore seciniz ve P Onay Akigi * :
Kullan Butonuna basiniz. .
. ﬁKeldmlacak Klasorler *:
o Kaldirilacak Klasorler: 903.05.01
w E—=2’ & é [zin Baslangic Tarihi .../2020
Bigieﬁ/Edncr Ekleri ligile T 0
v -

4) Ust menudeki Editér butonuna tiklayiniz.

5) Bir form acilacak. Bu formdaki tiim bos yerleri doldurunuz: €2

(Izin siirelerinizi sorumlu personelde é§renebilirsiniz)

Cep Telefonu
Yukaridaki tarihler

da villik izinli sayilmam hususunu arz ederim

(@IMZA_KUR]
(@IMZA_AD_S
(@IMZA_UY

)
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2020 Yil: Izin Suresi (gun.

Kullanilan Izin Suresi (gun)

Kalan Izin Suresi (giin)
[Vekalet Edecek Kisi (varsa)
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Sil

Q

PDF Onizleme

=

Kaydet

4

imzala

6) Sag Ust kosedeki imzala butonuna tiklayiniz.
e E-imza cihaziniz varsa, sifrenizi girerek imzalayiniz.
e E-imza cihaziniz yoksa, s-imza kismini secip imzalayip;
en son imzaci imzaladiktan sonra formun ¢iktisini alip,

islak imza atip, izin sorumlusu personele teslim ediniz.

Not Eklemek icin Tiklayiniz

Evrak imzala

e e-imza s-imza

' Bu imza ayili elektronik imza
kan gore guvenii elektronik
p e
Sertifikalar G Yenie
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Pin Goster:
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Sabit Tug: @b Not

imzala




Ek Tablolar:

TABLO-1 Yurtigi Yurtdisi
Dekan Tek imza Tek imza
Dekan Yardimcisi Tek imza iki imza
Boliim Bagkani Tek imza iki imza
Fakiilte Sekreteri Tek imza iki imza
Ogretim Elemani iki imza Ug imza
Sef iki imza Ug imza
Memur iki imza Ug imza
VHKI iki imza Ugimza
Bilgisayar isletmeni iki imza Ugimza

Tek imzali izinler igin:

TABLO-2 imza Paraf imza imza
Dekan Kendisi Memur Rektor X
Dekan Yardimcisi Kendisi Memur Dekan X
Boliim Bagkani Kendisi Memur Dekan X
Fakiilte Sekreteri Kendisi Memur Dekan X
Ogretim Elemani Kendisi Memur Bolim Baskani Dekan
Sef Kendisi Memur Fakilte Sekreteri Dekan
Memur Kendisi Memur Fakilte Sekreteri Dekan
VHKIi Kendisi Memur Fakilte Sekreteri Dekan
Bilgisayar isletmeni Kendisi Memur Fakilte Sekreteri Dekan

(Not: Her seferinde Tablo-2’deki bu islemleri tek tek yapmamak icin kendi EBYS’nizde Kisisel islemlerim
menlisi altinda Onay Akisi butonuyla bu islemleri bir defalik yapip, kaydedebilirsiniz.)



