Harcirah Odemeleri Kanitlayici Belgeler Listesi

Yurtici Gegigi Gorev Yollugu

Yurtici Stirekli Gorev Yollugu

Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu

Yurtdigi Siirekli Gorev Yollugu

a-Genel Olarak :

1-Harcama Talimati ve Gorevlendirme Yazisi

2-Yurtici / Yurtdisi Gecici Gorev Yollugu Beyannamesi

b-Varsa;

3-Konaklama Faturasi

4- Belirlenen Limitleri Asan Taksi Ucreti icin Fatura
5-Ucak Bileti

Not : Ugak bileti Elektonik Bilet ise Vergi Usul Kanununa
334 nolu Tebligine gore basil kagit ¢iktisi dizenlenmesi
,kaselenmesi ve imzalanmasi zorunludur.

c-Ders vermek icin Gorevliendirilen Ogretim Elemanlan
Yolluklari igin Ayrica ;

6-Yonetim Kurulu Kararlari
7-Gunluk,Haftalik veya Aylik Ders Programi Takvimi

d-Konferans-Seminer, Toplanti vb. Katilimlar igin ;

8-Universite Yénetim Kurulu Karari
9-Birimlere ait Yonetim Kurulu Karari
10-Katihm Belgesi

f-Gegici gorev yollugu avans olarak verilecekse ;
Muhasebe islem Fisinin eklenecek Harcama Talimati yeterlidir

a-Genel Olarak :

1- Atama Onayi
2-Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gérev Yollugu Beyannamesi

a-Genel Olarak :

1-Harcama Talimati ve Gorevlendirme Yazisi
2-Yurtici / Yurtdisi Gecici Gorev Yollugu Beyannamesi

Genel Olarak :

1-Harcama Talimati ve Atama Onayi
2-Yurtici / Yurtdisi Sirekli Gérev Yollugu

3- Sadece resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler
icin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli
4-Kisisel Dilekge

5-Personel Nakil Bildirimi

c-Gegici gorev yollugu avans olarak verilecekse ;
Muhasebe islem Fisinin eklenecek Harcama Talimat:
yeterlidir.

b-Varsa ;

3-Konaklama Faturasi (Onayh Terciimesi Birlikte )
4-Taksi Ucreti Faturasi (Onayli Terciimesi Birlikte)
5-Ucak Bileti

Not : Ugak bileti Elektonik Bilet ise Vergi Usul Kanununa
334 nolu Tebligine gore basil kagit ciktisi dizenlenmesi
,kaselenmesi ve imzalanmasi zorunludur.

Gegici gorev yollugu avans olarak verilecekse ;
Muhasebe islem Fisinin eklenecek Harcama Talimat

yeterlidir.

Beyannamesi




