TASINIR GiRiS (SATIN ALMA) iSLEMI i

AKIS SURECIi FORMU

Malzeme Ekle butonuna
tiklandiginda daha 0Once tanimi
yapitlan malzemelerin listesi ekrana
gelir. Bu liste igerisinden girisi
yapilacak  malzemeler isaretlenip
Malzeme Ekle sekmesi tiklandiginda
acilan ara ylzde;

Malzeme Adi, islem &l¢ii Birimi,
Fatura Kalem Tutari(KDV’siz), Ambar
Adi ve Garanti Suresi yazilip Kaydet
butonu ile kaydedilir. Bu islem her

tekrar kesilir.

iISLEM ILGILI
g ( Stireg Akis MEVZUAT-
o . . Semasi ) DONULECEK YASA-
.E IS AKIS SURECI SUREC ADIMI SORUMLULAR YONETMELIK
@ Uygun | ELT /DOKUMAN
g (vb.)
Satin alma birimi tarafindan alimi Firma
Kirik, kusurlu -
yapilan malzemeler Mal Muayene ve . Yetkilisi/Mal
. veya eksik
Kabul Komisyonu tarafindan faturasi —_— Muayene ve
1. . . malzeme
ile beraber kontrol edilerek teslim . Kabul
varsa firmaya .
alinir. Komisyon
tamamlatilir. . .
Uyeleri
Malzemeler Mal Muayene ve Kabul
Komi I fatura t 1.s0
omlsyon_u_o_ urd ve_ a ur.a. asinir s_ur_eg Tasinir Kayit Tasinir Mal
2 | kayit yetkilisine teslim edilir. —_— (Eksiklikler . . .
. Yetkilisi Yonetmeligi
Malzemeler kontrol edilerek ve tamamlanir.)
sayllarak depoya alinir.
Satin alinan taginirlar teslim
alindiktan  sonra,  Tasinir  Kod
Listesindeki hesap kodlari itibariyla
KBS Tasinir Kayit ve Yonetim
Sisteminden  (TKYS) Tasimir Mal
islemleri sekmesinden Giris islemleri
sekmesi tiklanarak kayitlari yapilir ve
icer nisha Tasimir islem  Fisi
dizenlenir.
KBS Tasinir Kayit ve Yonetim
Sisteminden  (TKYS) Tasimir Mal Faturadaki
islemleri sekmesinden Giris islemleri tutarda
sekmesi tiklandiginda ¢ikan ekrandan; yanliglik var
3 TiF tiirl, Muayene ve Kabul Komisyon —_— ise fatura Tasinir Kayit Tasinir Mal
Raporu Tarihi ve No, Dayanagi Belge firma Yetkilisi Yonetmeligi
Tarihi ve No, Firma Adi ve Toplam tarafindan
Tutar (KDV dahil) bilgileri girilir. dizeltilerek
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kalem igin ayri ayri yapilir. Tanimh
olmayan malzemeler ise Tanimlar
menisindeki Tasinir Kod Listesi ve

Malzemeler sekmesinden ilgili
malzemenin tanimlamasi yapilir.
Tim malzemelerin girisi

yapildiktan sonra faturadaki tutar ile
TKYS deki tutar karsilastirilir. Tutar
dogru ise Kaydet butonu ile onaysiz
TiF olusmus olur.

Tasinir Mal lIslemleri mendiisiinden
Onaylama islemleri tiklandiginda TiF
cesidine Giris TiF’ leri yazilarak yapilan
aramada onaysiz TiF'leri gelir. Girisi
yapilan TIF tiklayip Rapor Goster
butonu ile incelenir. Onayla butonu
ile onaylanir.

3.slreg

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Mal
Yonetmeligi

Onayla butonu ile onaylanan TiF’ ni
Onayl Tasinir islem Fisleri
sekmesinden bulup Harcama Yonetim
Sistemine Goénder butonu ile HYS' ye
gonderilir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Mal
Yonetmeligi

KBS modilinden Harcama
Yonetim Sistemine girilir. Tasinir
(TKYS)den OEB islem tiklandiginda
acilan ara ylzde;

ilgilinin T.C. kimlik nosu kismina
0demenin yapilacagl firmanin vergi
numaras! girilerek Banka butonu ile
arama yapildiginda ilgili firmaya ait
banka hesap numaralari ekrana gelir.
Faturadaki hesap numarasi isaretlenip
Se¢ butonu ile segilir. Agiklama kismi
doldurulup Tasinir Sorgula butonu
tiklandiginda agilan ara ylzde;
islem Tipi: Satin Alma
islem Tipi Detay: Dogrudan Temin,
Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
alanlari yazilip/isaretlendikten sonra
TiF sorgula butonu ile TKYS den
gonderdigimiz TiF ekrana gelir. TiF
isaretlenip tiklandiginda veriler ana
sayfaya  aktanllir.  Ana  Sayfada
Fonksiyon ve Finans Kodlari yazilip
Odenek Kontrol butonuna

Birim
Mutemedi

HYS Modiili/
MYHBY
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tiklandiginda sistem tarafindan yeterli
o0denek olup olmadigi kontrol ediliyor.
Odenek Kontrol butonuna tiklandiktan
sonra OEB Olustur butonu aktiflesir.
OEB Olustur butonuna tiklandiginda
sistem yansitmalari yaparak Odeme
Emri Belgesi Olusturur. Muhasebe
Birimine  Gonder  butonu ile
muhasebeye gonderilir. Muhasebe
birimine géonderme isleminden sonra
sistem TIF ne tahakkuk numarasi
verir.

Tasinir kayit yetkilisi birim
mutemedinin HYS” den muhasebe
birimine gdnderdigi TiF'ten (tahakkuk
numarall) 3 adet ¢ikti alir. imzaladigi 2
adet TIF birim mutemedine 6deme
emrine eklenmek tizere génderilir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

TKYS
Modula/
MYHBY




