E-posta Hesaplarinin Yedeklenmesi Kilavuzu

Dikkat! Mailinizi Bilgisayarinizda/Telefonunuzda yer alan OUTLOOK uygulamasinda aginiz.
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Bu hesabin ayarlanni degistirin veya daha fazla baglanti
Hesap olugturun.
Ayarlan ~ ¥ Bu hesaba web iizerinden erisin.
https://outlook.office365.com/owa/ybu.edu.tr/ /
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€ Is yeri diginda veya tatilde oldugunuzda veya e-posta iletilerini yanitlamak iin
Otomatik uygun g diger kisileri bilgilendirmek igin otomatik yanitlar
Yanitlar kullanin,
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Silinmis Ogieleri bosaltarak ve argiviemeden yararlanarak posta kutunuzun
Temizleme | boyutunu yanetin,
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' 49,5GB alanin 38,8 GB kismi bog

Mailinizin UGzerine cift tiklayiniz.

Hesap Ayarlan X

E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanni degistirebilirsiniz.

E-posta Veri Dosyalan RSS Akislar  SharePoint Listeleri internet Takvimleri Yayimlanmis Takvimler Adre ¢
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| Bu islemi aybu uzantili mail adresinizi yedeklemek istediginiz
zaman aybu uzantili mail adresiniz igin de yapmalisiniz. |

Secilen hesap yeni iletileri asagidaki konuma teslim eder:

bidb@ybu.edu.tr\Gelen Kutusu
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"Onbellekli Exchange Modu Kullan" segenegini pasif yapiniz.

Hesap Ayarlan X
E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi ilirsiniz. Hesap secip gisti
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Sunucu Ayarlar
Hesabinizin Microsoft Exchange Server ayarlarini girin.
Kullanial Ade: lbidb@]{bu.edu.tr
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E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlarini degistirebilirsiniz.
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Son butonuna basiniz.

Hesap Ayarlan

E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanini degistirebilirsiniz.

E-posta  Veri Dosyalani RSS Akislart  SharePoint Listeleri internet Takvimleri Yayimlanmis Takvimler AdreiA‘[’\
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Baslamaya hazirsiniz!

Hesabinizi kurmak icin gerekli olan tam bilgilere sahibiz.
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Dosya butonuna tiklanir.
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2 — Digar1 Aktar

Ag ve Digari Aktar > iceri/Disari Aktar 6geleri segilir.

Gelen
Bilgi
Ag ve Disan Aktar
Farkk Kaydet Takvim Aq
Outlook iginde bir takvim dosyas: (ics, .ves) agn
Ekleri Kaydet
Yazdie Outlook Veri Dosyasi Ag
[ Bir Outlook veri dosyas: (pst) agn
Office Hesabi
= Iceri/Disan Aktar
Secenekler 2

Dosyalan ve ayarlan igeri veya digan aktann
Cikis
Diger Kullanicinin Klaséri

Basgka bir kullama tarahindan paylagilan bir klasori agn

3 - Dosyaya Ver

Dosyaya Ver Secenegi isaretlenir ve ileri butonuna tiklanr.

Iceri ve Disan Aktarma Sihirbazs

Gergeklegtirilecek eylemi seqir:

a dosyadan iceri aktar
1
e vCalendar dosyasi (ves) igeri aktar

OPML dosyasindan RSS Akeglanni iceri aktar
Ortak Alag Listesinden RSS Aluglanni igeri aktar
RSS Alaglanns OPML dosyasinag aktar

VCARD dosyas (vef) igeri aktar

Agklama
Outlook bilgilerini bagka programilarda kullansimalan igin bir dosyaya aktar,
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4 — Outlook Dosya Verisi

Outlook Veri Dosyasi (.pst) Secenegi isaretlenir ve ileri butonuna tiklanr.
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5 — Alt Klasorler E-posta hesabiniz segilir, tim hesabin ve klasorlerin yedek dosyasina dahil
edilmesi igin ‘Alt Klasorlerle Birlikte’ segenegi isaretlenir ardindan lleri butonuna tiklanir.

Iginden 6ge digart aktanlacak kasdril se¢
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6 — islem Tamamlandi istege bagli olarak yedek dosyasinin konumu, adi ve diga aktarma
secenedi Gozat secenegi ile belirlendikten sonra Son butonuna tiklanir, yedek dosyasi
belirtilen klasor icerisine kaydedilecektir.

Kaydederken istege bagl parola belirlenme ekrani gelmektedir. Bilgi guvenligi i¢in parola

belirlemek en glvenilir yoldur. Dosyalariniza hi¢ kimsenin erisemeyeceginden emin olmak
icin, bir parola girilip dogrulanir ve Tamam butonuna tiklanir.
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