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AMAC:

Saglikta Kalite Standartlar1 egitimleri, hizmet i¢i egitimler, uyum egitimleri ve hastalara yonelik
egitimleri planlar ve diizenler

KAPSAM:
Egitim Komitesi tiyelerini kapsar.
SORUMLULAR :
Bashekim
Bashekim Yardimcisi
Egitim Komitesi Uyeleri
CALISMA SAATLERI: 08.00-17.00 (Gerektiginde vardiyali calisma sistemi uygulanabilir.)
FAALIYET AKISI:

1. Egitim Komitesi; merkezimizde hasta/ hasta yakini ve calisanlara yonelik egitim ihtiyaglarmni
belirlemek, ¢alisanlarin egitim ihtiyaclar1 dogrultusunda egitim plani olusturmak, egitim plani
dogrultusunda egitimleri gerceklestirerek (uzaktan egitim, yiiz yiize egitim vb.) egitimlerin
etkinlik ve etkililigini degerlendirmekle sorumludur. Plan dis1 egitimler ve/veya plan dahilinde
olup yiz yilize ve/veya uygulamali olarak verilmesi gereken egitimler, kurumun ihtiyaglari, kalite
sisteminin isleyisi, hasta sikdyetleri, anketler vb. durumlarda egitim ihtiyaci s6z konusu olmasi
halinde uygun goriilen tarihlerde, uygun goriilen egitimciler tarafindan diizenlenmektedir.

2. Egitim komitesi kapsaminda kurumda yiiriitiilen tiim ¢alismalarin etkililigini, siirekliligini ve
sistematikligini saglamakla birinci derecede sorumludur.

3. Gorev alani ile ilgili egitim ihtiyaclarmin belirlenmesi, hastalara yonelik yapilacak olan yazili
egitim dokiimanlarinin (brosiir, bilgilendirme formu, onam formu vb.) temini,

4, Saglhkta kalite egitimleri, hizmet i¢i egitimler, hastalara yonelik egitimlerin planlanmasi,
calisanlarin egitim ihtiyaglar1 dogrultusunda egitim planlar1 olusturulmasi, egitimlerin egitim
planina gore yapilmasinin saglanmasi, egitimlerin etkinlik ve etkililigi degerlendirilmesi, egitim
materyalleri ve kaynak dokiimanlara ulasabilmesinin saglanmasi, genel uyum, boliim uyum
egitimlerinin yapilmasinin saglanmasi, egitim gostergelerinin izlenmesi,

5. Egitim planmin uygulanmasini saglamak ve denetimini yapmak.

6. Plan dis1 egitim taleplerini gerekgeleri ile birlikte degerlendirerek uygun bulunanlarin
gerceklesmesini saglamak,

7. Hasta ve yakinlarinin egitimini organize etmek, bu amacla yazili dokiiman hazirlamak veya
hazirlanmasini saglamak.

8. Komitenin sorumluluk alanlari ile ilgili dokiiman hazirlamak.

9. Dis Hekimi: Hastalara yonelik yapilacak egitimler, gorev alani ile ilgili egitim ihtiyag¢larinin
belirlenmesi,

10. Enfeksiyon Kontrol Hemsiresi: Gorev alani ile ilgili egitim ihtiyaglarmin belirlenmesi,

enfeksiyonlarm kontrolii ve Onlenmesi egitimleri, atik yOnetimi egitimleri, temizlik
hizmetlerinde ¢alisanlara yonelik egitim programi hazirlanmasi,

11. Tim komite Uyeleri: Hasta, calisan saghigi ve giivenligi, enfeksiyon kontrol ve tesis
giivenligi komitelerinin karar aldig1 egitimleri organize etmek.
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12. Yaptiklar1 planla ilgili egitim notlarin1 Egitim Ydnetimi Bolum Sorumlusuna vermek.

13. Programda belirlenen konular1 islemek ve konularin personel tarafindan dikkatle izlenmesini
saglayacak onlemleri almak.

14. Egitim siiresince Egitim Yonetimi Boliim Sorumlusu ile isbirligi yapmak
15. Egitim konularmni islerken modern egitim teknikleri uygulamak.

16. Bakanlhigmn veya diger resmi ve 6zel kuruluglarin mesleki gelistirmeye yonelik yaptigi
egitimler, seminerler, kongreler hakkinda personeli bilgilendirmek ve ilgili personelin
organizasyonlara katilimi1 konusunda plan yapmak ve destek olmak.

17. Egitim plan1 dahilindeki konular diginda personelin talepleri ve olusan yeni egitim ihtiyaglar1
dogrultusunda plan dis1 egitimleri yapmak ve kaydetmek.

18. Egitim komitesi yilda en az dort kez ve gerektiginde toplanir.

19. Katilimcilar toplant1 6ncesi; toplant1 yoneticisi ve katilimcilari, toplant1 giindemi ve siiresi,
toplant1 yeri ve zamani hakkinda bilgilendirme formu ile bilgilendirilir.

20. Toplantida alinan kararlar ve goriisiilen konular toplant1 kKarar defterine yazilir ve komite
iiyeleri tarafindan imza altina alinir. Devaminda kararlar Baghekim ile paylagsilir.

21. Kurum yoneticilerinden temsilci, kalite yonetim sorumlusu, bir hekim ve bir hemsire yer
almalidir.

22. llgili Mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde gorev ve sorumluluklar1 itibariyla yapilmasi gereken
is ve islemleri yapmak, kalite yonetim sistem politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiiriitmek ve diger birimlerle yatay ve dikey iliskiler kurarak faaliyetlerini stirdiirmek

23. Komite bagkani komitenin toplanmas1 ve kararlarin uygulanmasimdan sorumludur.

24. Her komite iiyesi, kendi alanindan sorumludur.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktori Bashekim




