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Birim Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi
KURUM Gorev Adi Vezne Personeli
BILGILERI

Amir ve Ust Amirler Dekan, Bashekim, Bashekim Yardimcisi, Hastane

Muduri
Gorev Devri Diger Yetkin Personel
Almasi Gereken Egitimler: Kurumsal Oryantasyon, Hastane Otomasyon Sistemi

Egitimi, Kalite Yonetim Programi Kullanim Egitimi,
Boliim Oryantasyonu, Akreditasyon Egitimleri,
Enfeksiyon Kontrol Onlemleri Egitimi, Hizmet Kalite
Standartlar1 Egitimleri.

Calisma Saatleri: 08.00-17.00 (Gerektiginde vardiyali caligma sistemi
uygulanabilir.)

Gorev Amaci

Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetimi tarafindan belirlenen
“ Misyon, Vizyon, Amag ve Ilkelere” ve Saglikta Kalite Standartlar1 Agiz Dis Sagligi Hastanesi (ADSH) geregi
fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, Merkezin
tarafindan tanimlanan gorevlerini eksiksiz yerine getirmek ve Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi’nin
tahsilat hizmetlerini ylritmek.

Temel is ve Sorumluluklar

Katilim payi ticretlerinin tahsilatlarinin yapilmasi.

Ucretli hastalarm iicretlerinin tahsilatlarmin yapilmasi ve faturalarinin diizenlenmesi.
SGK tarafindan karsilanmayan tedavi {icretlerinin tahsilatlarmin yapilmas:.

Glinliik tahsilatin saymanlik hesabina yatirilmasi.

Satislardan elde edilen giinliik toplam tahsilat i¢cin vezne alindis1 diizenler.

Calisma ortamindaki bilgisayar ve kasanin kontrol ve kullanimina dikkat eder.
Gorev alaninda karsilagtiklart herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.
Gizlilik arz eden yazilara iliskin islemleri gizlilik igerisinde yerine getirir.

Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar.

10 Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirir.

11. Goérevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahiptir.
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Yetkileri
1.Yukarida belirtilen “Gorev Amaci1” ve “Temel Is ve Sorumluluklar” m1 gergeklestirmek.

2. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktori Bashekim




