EBYS UZERINDEN AKADEMIiK PERSONEL iZiN FORMU DOLDURMA TALIMATI

A. SISTEME S IMZA ILE GIRiS ISLEMI Bk-2

https://belgenet.aybu.edu.tr/edys-web/sistemeGiris.xhtm|l  adresi (zerinden agilan sayfaya
kullanici adi isminizin ilk harfi ikinci isminiz var ise daha sonra ikinci isminizin ilk harfi soy isminizin
tamamini (ingilizce karakterler kullanarak) hepsi kiigiik harfler ile olacak sekilde yaziniz. Size teblig
belgesi ile verilen parolanizi giriniz.

$=2 UYGULAMA

UYGULAMA kismini tercih ettiniz.
@ SERTIFIKALI GRS

-
pave
NBELGENET

B. SISTEME E IMZA ILE GIRIS

Kart Okuyucunuzu bilgisayara takarak https://belgenet.aybu.edu.tr/edys-web/sistemeGiris.xhtml
adresi Uzerinden acilan sayfada “SERTIFIKALI GIRIS” kismini seginiz. Elektronik e-imza sertifika
belgesine ait sifre ile giris yapiniz.



https://belgenet.aybu.edu.tr/edys-web/sistemeGiris.xhtml
https://belgenet.aybu.edu.tr/edys-web/sistemeGiris.xhtml

UYGULAMA kismini tercih ettiniz.
@ SERTIFIKALI GiRiS

Sertifikalar Yenile

PIN Kodunu Giriniz : ﬁ

Imzala

Pin Goster

Sabit Tuslar

Temizle

SBELGENET

Not: S imza ve E imza sifreleri ayri ayri sifrelerdir.

C. iZIN BELGESI HAZIRLAMA iSLEMLERI

2| UYGULAMA WEeGITIM

Ek-2

1- EBYS'ye giris yaptiktan sonra her kullanicinin ekraninda ekranin sol késesinde bagli oldugu birimleri
gdsteren “insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi” ve “Béliim Baskanligl” sekmesi bulunmaktadir. Buradan
islemlerin dogru yapilabilmesi igin ilk olarak gorev yaptiginiz “Bolim Baskanligl” sekmesini seginiz.

< C @ belgenetaybuedu.tr/edys-web/maininboxshtml
A
wene + | T PR T Iy

e Sl Fakal

Gelen Evraklar
+ Fihreler

Konu: Persone! lligik Kesme
Geldigi Yer: Ankara Yilainm Beyazit Universtes| ReKtonoga finsan ve Toplum Bilmien 14.07.2020 13:43
Fakilfesi Dekaniij
Kayit Tanhi | Sayr: 13.07.2020 / 36256167-626-E 21713

{ B R0

Evrak Tarinl: 14.07.2020 1 No: 21713 / MIGt. 0 9un / B i
- Gegen Hafta

Birimlerim

Di Hekimiigi FaiGitosi Dekanli

» Kigisel Argiv

Gelen Evrakiar (113}

B

Tospit Talebi
Koaraina Beideyenier (110} kara Yildinm Beyaz. sitesi Rekioriign / Insan ve Toplum Bilimieri Fakiltesi 10.07.2020 14:05

(7R

Paral BUKIarenl (0/1) b _8. _o
Takibimaeki Eviakiar (41) oo : g Saghin ve Guvenliyi Bilgilendimme Toplanns
¥ Goldifi Yer. Ankara Yildinm Beyazil Unversitesi ReKIONOa0 | Genel Sekretersk 09.07.2020 13:44
Taslak Evrakiar (0) [B}  Kayt Tanni 1 Sayr- 09.07.2020  75265783-050.01 02 21215 (0]
vt T 05072020 o' 1575, et 0gun g 91 ‘R0

[ Istem vaptikianm o~
Covapladikianm
Havale Etidorim
ade Ettilerim
Imzaladianm
Kiasire Kaidrd kanm
Kontrol Etlerim
Koordine Parafiadiidanm
Tebiiy Ettilerim
Parafladidanm

Tebellag Etiklerim

Onizleme igin evrak seginiz.




2- Boliim baskanligi sekmesinden Evrak islemleri mendisiine tiklayiniz.

&« = C # belgenetaybu.edu.tr/edys-web/maininbox.xhtml
o,
()]
G
Menil 4 Amir iglemleri

insan ve Toplum Bilmleri Fakillesi Dekanig N

Birimlerim

‘ » Filtreler

Dis Hekimligi Fakiltesi Dekanligi

[ n | 3

insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Dekanlifji

TR

o]

» Kisgisel Arsiv D ‘

« Bugii

E—S islem Bekleyen Evraklar (1/45)

Gelen Evraklar (1/3) D

imza Bekleyenler (0/0)

&
%

Konu: Personel ilisik Kesme

Geldidi Yer: Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektorlidu / insan ve Toplum Bilimleri
Fakiiltesi Dekanlidi

Kayit Tarihi / Sayi- 13.07 2020/ 36256167-929-E 21713

Evrak Tarihi: 14.07.2020 / No: 21713 / Miat: 0 gun / Bilgi icin

14.07.2020 13:43

« Gegen Hafta
Kontrol Bekleyenler (0/0)
ofs  Konu: Deper Tespit Talebi
Koordine Bekleyenler (0/0) D v Ge\d\ﬂi}‘er: Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektorligi / insan ve Toplum Bilimleri Fakltesi .07.2020 14:
Dekanhdi
Paraf Bekleyenier (0/1) % Kayit Tarihi / Sayi: 10.07 2020 / 36256167-622.03-E 21266 Py ) 6 ™
Evrak Tarihi: 10.07.2020 / No: 21266 / Miat: 0 gln / Bilgi icin L]
Takipimdeki Evraklar (41) ofs  Konu:is Saghg ve Giivenligi Bilgilendirme Toplantisi 09.07.2020 13:44
I:/ L Geldidi Yer Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektorlida / Genel Sekreterlik
Taslak Evraklar (0) Kayit Tarihi / Sayi- 0907 2020/ 75265783-050 01 02-E 21218

%

Evrak Tarihi: 09.07.2020 / No: 21216 / Miat: 0 gin / Bilgi icin

M irlans Vantibdamm

3- Evrak Olustur sekmesine tiklay

« > c
Q)

INiz.

8 belgenet.aybu.edu.tr/edys-web/maininbox.xhtml

Menii

insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi Dekanlig

Birimlerim

Dig Hekimligi Fakiltesi Dekanldi

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Dekanlifn

+ Kisisel Arsgiv

E_S islem Bekleyen Evraklar (1/45)

i EEvrak iglemleri ¥, Kigisel iglemlerim | [ Raporiar I

Evrak Iglemleri

Arama Islemleri

@ .

Gelen Evraklar (1/3)

imza Bekleyenler (0/0)

Kontrol Bekleyenler (0/0)

4- “Bilgileri” boliminden Konu Kodu kismina “903.05.01” konlmj kodunu yaziniz bekleyerek menide

Evrak Arama jitesi B
29-E.c
0 gin
+ Gegen Hafta

acilacak konu kodunu isaretleyici ile seginiz.

Ej Evrak iglemleri ¥, Kisisel islemlerim | [B Raporiar Amir iglemleri

Evrak Olugtur

Konu Kodu | 903.05.01| )
:__ :’

x .

Konu

Evrak Turd * :

Kayit Tarihi * :
Evrak Dili *:

*

Gizlilik Derecesi

Evrak Sayi Ek Metni :
ivedilik *:

Miat

Bilgi Secim Tipi :
Bilgi :

Geredi Secim Tipi :
Geregi ;

Dagitimi Ek Yap :
Onay Akigl * @

Kaldirilacak Klasorler * :

[ [w]e]

Resmi

Tarkee

Normal

Normal

Birim

7 208

| LEl el

N >3

Yillik -
803.05.01
\Fa’sor‘e Ozlik igleri | izin ig

~

Birim

O

Ek-2



5- Konu: kismina Yillik izin Talebi, Mazeret izin Talebi vb. yazarak mutlaka (Dr. 0g. Uyesi ... .... ) seklir
isminizi belirtiniz. Ornegin; Yillik izin Talebi (Prof. Dr. ......)

[0 |, i | gt | e i

Evrak Qlugtur
Y TEA ARG
Bigisn
Konu Hody *: T0E A
£3.08.0 |&F
Evrak Tami * ;| Rasmi Yazijma ~
Kaynt Tariki *: 1<
Evrak Dili * :| Tarcge w
1 Girlilik Derecesi * 1| Nornal -

Ewrak Sayi Ek Matni ;

Tweditik * x| Momnal w
Mhial : | E h
Bigi Segim Tipi :l Birim v|
Blgi : | S|
Enfﬂli-a;ﬂmﬂnd:lﬂm v|
Geref ; | =
Daguimi Ek Yap :
Onay Aligi * 1 ,_‘-_] +z
6- Evrak Turd Kismindan Formu seginiz.
Evrak Olustur
= & £
Bilgileri Editor DIC ' ;
= .| Yillik I
Konu Kodu ™ : SO8 Bt x ?
Personel Ozilk islen | lzin igler R

[ [ - :
Konu * : | Yalik izin Talebi {rof- Dr. ... )

:| Resmi Yazisma v
Tebligat

Resmi Yazisma

Dilekce
Genelge
Beyanname

Diger

Evrak Turu *

Kayit Tarihi *

Evrak Dili * :

Gizlilik Derecesi * :

Evrak Sayi! Ek Metni : |

Ek-2



7- Formu segtikten sonra altina agilan bélimde Form sekmesinin sag tarafinda bulunana

: @
w

” A{‘

Olarak Kullan” simgesini tiklayiniz ve agilan sekmede “Tek imzali Yillik izin Formunu” seginiz,

Evrak No

Konu Kodu *

Konu *

Evrak Turu ~
Form

Kayit Tarihi ~
Evrak Dili *

Gizlilik Derecesi *

Evrak Sayi Ek Metni
ivedilik *

Miat

Bilgi Se¢cim Tipi
Bilgi

Geregi Secim Tipi
Geregi

Bilgileri --ﬂ

0

Ek-2

r—

Yilhk
903.05.01

' Yillik izin Talebi Dr. Ogr. Uyesi ...)

Form

[ BInm

ITBF Yillik izin (iki imza)
Insan ve Toplum Bilimleri Fakuitesi Dekanhgi

Akademik Personel III§IK Kesme Belgesi
Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektoriugu

idari Personel llisik Kesme Belgesi
Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektoriugu
MAKAM IZIN

Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektoriugu

Makam Izin (Daire Baskaniari)
Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektorlugu

Malzeme Talep Formu
Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektorlugu

Mazeret Izni (iki imza)
Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Rektoriugu

8- “Kayit Tarihi Evrak Dili”, “Gizlilik Derecesi”, “Evrak sayi Ek Metni”, “ivedilik” ve “Miat” “bilgi Segim

tipi”

kisimlarini bilgi girilmeden dogrudan gegciniz ve geregi se¢im tipi kismindan “Personel Daire
Baskanligl” “insan Ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekanligr”

yazilarak bekleyip sistemden birimin

=

acilmasina miteakip “Personel Daire Baskanhgi” ni seginiz.



Ek-2

Geregi Se¢im Tipi Birim v
Geregi o

T ?er:spin'el Qa:r?{Bzi:)?l.(arphgirr?a{; X

¢ | Otomatik Dagiim

T insan ve Toplum Bilimleri Fakultesi y
Dekanligina

4| Ankara 3
Otomatik Dagitim

9- Dagitimh Ek Yap Hanesi bos gecilerek Onay Akisi sekmesinin sag tarafindaki ~J “Otomatik Onay

Akisl” simgesine tiklayiniz.

10- ilk Olarak kendi isminizi seciniz 2. olarak Béliim Baskanini seciniz. Sectikten sonra sag tarafta

goriinen islem kismindan sectiginiz kisilerin hepsini imzalama olacak sekilde ayarlayiniz ve kullan
butonuna tiklayiniz.



Ek-2

Otomatik Onay Akisi islemleri

Imzalama -

‘ Imzalamaiigl
A J

Faraflama w

O 100

‘ imzalama w

O

<=

11- Editér Kisminda Bélim Bagkaninin Ust Kismina Dekan a. Yaziniz.

Uygundur
L0 2024
)
12- Kaldirilacak Klasorler Sekmesine gelerek “903.05.01” kaldirilacak klasoér kodunu yazarak

seginiz.



1
o X Ek-2
I Fakgltesi Dekanhg:
Ankara Yildinm Beyazit Universitesi
RektorlGgo
Iimzalama v
o DaAVTCALN
M Yillik e
[Klasar] 903.05.01
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi Dekanhg:
1
4
Kaldinlacak Klasorier * : | 903.05.0 (8 (| &
13- Evrakin “Bilgileri” boliimiinde is ve islemler bittiginden Sayfanin sol st tarafinda bulunan
Editor Kismina geginiz.
e |, e | o | _rnme
Evrak Olugyd
G & (
E ]
o =t BIUax, X S Enl==== A-% & FEBEQ Biem - Bem - YaTin
JduletESamnu
TC.
ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITES!
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi Dekanlsfy
PERSONEL {ZIN FORMU
Say:36256167-903.05.01-
Konu: Villik {zin Talebi (Prof. Dr. ..........)
Ad: Soyad:
Kadro Unvam
Kurum Sicil No
{zin Baglangi Tarihi /2020
{zin Bitis Tarihi w2020
Géreve Baglayacafn Tarih /2020
{zin Stirest (giin)
[zin Adresi
Cen Telefonu




14- Editor Kisminda bulunan elle doldurulmasi gereken izin baslangic ve bitis tarihleri, gore
baslanacak tarih iznin gecirecegi bir veya birden fazla acik adresler, cep telefon bilgileri, , iznin sir

son iki yila ait mevcut ve kalan izin siireleri varsa gorevinize vekalet edecek personel bilgileri el

doldurunuz

FERSUNEL 1LAIN FURKMU

Say1:36256167-903.05.01-
Konu:Yillik Izin Talebi (Prof. Dr. ...........)

|Izin Stiresi (giin)

lizin Adresi

Cep Telefonu

Adi Soyadi I 'Ch
Kadro Unvam ¢
Kurum Sicil No o — ]
[zin Baslangig Tarihi 2020 =
[zin Bitig Tarihi 2020 -l
Goreve Baslayacag Tarih 2020 <
<=
</
=

Yukaridaki tarihler arasinda yillik 1zinli sayilma

m hususunu arz

ederim.

ccccccc

2019 Yili Izin Siiresi (giin)

2020 Yili Izin Siiresi (giin)

Kullamlan Izin Siiresi (giin)

Kalan Izin Stiresi (giin)

Vekalet Edecek Kisi (varsa)

15- TUm islemler bittikten sonra ekranin sag st tarafinda bulunan “Kaydet” ve “imzala” butonu

tiklayiniz.

i

w

Ek-2
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EAZL9PROEQD Bmw - &n

Ad: Soyad: .
[Kadro Univam
Kurum Sicil No
{2in Baslangss Tanhi 02.01.2020
{2in Bitig Tathi 03.01.2020
Gireve Baglayacaj Tanh 04.01.2020
17in Siesi (gin) 2
. . 1Mah ... sok. ... cad. No:2'l
e A Veumahalle/ Ackan
(Cep Telefonu 0505 111 111 11

Yukandaks tanthler arasinda yallik izinli sayrlmam hususunu arz edenm.

2019 Yils [zin Siresi (giin) 10
3020 Yl Lin Stest (gh) 3
Kullaulaa Lz Sikesi (30) )
Kalan zin Sives: (gin) 0
[Vekalet Edecek Kigt (varsa) i)

Binmimiz emninde girev yapmakta olan ads gecenm talep ettigi yllik tzomi 657 §
Deviet Memurian Kanunun 102, - 103. maddesi uyannca kullanmas: hususuny arz edenm.

17- Agllan pencereden, nitelikli elektronik sertifikaniz var ise var ise e-imza sekmesini yok ise s-imza
sekmesini seginiz ve sisteme ilk giriste kullanmis oldugunuz sifreler ile evraki imzalayiniz.

Not: s-imza sifre islemleri icin 0 312 906 1464 telefon numarasindan Fakiltemiz EBYS sorumlusu ile
iletisime gegebilirsiniz.



Bu imza 5070 sayil elektronik imza kanununa gore
guvenli elektronik imzadir.

Sertifikalar

O
Gecerlilik Tarihi: 25/10/2021 - 24/10/2024

2

5

8

0

Pin Goster: (] Sabit Tus: (] @ Not

! imzala




