Degerli Ogretim Elemanlarimiz;

AYBUZEM Uzaktan Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi koordinatorliigiinde; iiniversitemiz akademik
birimlerinin goriisii alinarak ve tiim riskler géz oniinde bulundurularak, BAHAR 2023 donemi saglikli bir dijital
smav icin ‘AYBUZEM Dijital Sinav Uygulama Esaslar1’ yeniden giincellenmistir. Birimlerin bu yonergeye gore
hazirlamis oldugu ara sinav programlart AYBUZEM tarafindan hazirlanan otomasyona girilmesi talep edilmektedir.

Universitemizin bir Ankara sehir iiniversitesi olmasi sebebiyle &grencilerimizin ¢ogunlugu Ankara’da ikamet
etmektedir. Bu sebeple halen giiniinii yerleskelerimizde gegiren ¢ok sayida O6grenci vardir. Sinav saatlerinde
yerleskelerde 6grenci yogunlugunun fazla olmasi, diger idari ve akademik personelin internet agini fazlaca mesgul
etmesi, ilaveten sisteme yiik getirecek Pandemi doneminde olmayan bir durum olarak uzaktan egitim sisteminde
kesintilere sebep olacaktir. Bu i¢ ylik yerleske icinde ag1 olumsuz etkilememesi, seffaflik ve denetlenebilirlik ilkesi
de goz Oniinde bulundurularak akademik birimlerin gerekli tedbirleri almas1 gerekmektedir.

Bu Dijital Smav Uygulama Esaslarima itina ile uyulmasi son derece énem arz etmektedir.

Bilgilerinize saygilarimizla arz ederiz.

AYBUZEM Yonetim Kurulu

AYBUZEM DIJITAL SINAV UYGULAMA ESASLARI

1.  Ara Sinav, Yartyil Sonu Sinavi, Biitiinleme Sinavi, Odev, Proje vb. gibi dijital sinavlar birkag alternatif yontem
uygulanarak, baska smav platformlarina ihtiyag duyulmadan, sadece AYBUZEM MEYS iizerinden
yapilmalidir. (On)Lisans dersleri Boliim baskanliklarinca, lisansiistii dersleri ise enstitii ve anabilim dallari
bagkanliklarinca koordine edilmelidir.

2. Smav tarihleri ile ilgili bilgilendirme en az 10 (ON) giin énceden ilgili akademik birimlerce kendi web
sayfalarinda yaymlanmalidir. Sinav Programi 6grencilere OBS ve AYBUZEM iizerinden de ders dgretim
elemani tarafindan duyurulmalidir. Duyurulan smmav programima o&gretim elemanlarinca uyulmalidir.
AYBUZEM tarafindan onaylanmamis smavlarin gergeklesmesine izin verilmeyecektir. Dijital Sinav
baslatilmis ise de sinav giivenligi agisindan risk varsa AYBUZEM ydénetimince durdurulacaktir.

3. 2022-2023 Egitim Ogretim yili Bahar dénemi ara smav takvimi (6n)lisans 9. Hafta 24-30 Nisan ve 10. Hafta
2-7 Mayis tarihleri arasinda yapilacaktir.

4.  Sinav haftas1 disinda tiim birimler dijital ders yapabileceklerdir.

5. Yonetmelik geregi bir sinifa ayni giin i¢in ikiden fazla dijital sinav planlamasi yapilmamahdir. Bir sinifa aynm
giin i¢in ikiden fazla ders tanimlanmamahdir.

6. Ogrenci ilgili sinava ancak sinav siiresi boyunca giris yapabilir. Ogrenci smnav saatinden &nce mutlaka
hazirliklarin1 tamamlamali ve simav 6ncesinde kullanilacak cihazi ve internet baglantisin1 kontrol etmelidir.
Sinavi goriintiilemede sorun yasamamak i¢in masaiistli veya diziistii bilgisayar kullanilmasi énerilmektedir.
Sinav oncesinde kullanilacak cihazda isletim sistemi ve web tarayicinin (Google Chrome tercih edilmelidir.)
giincellemelerinin yapilmis olmasi gerekmektedir. Ayrica isletim sisteminin tarih ve saat ayarlarmin kontrol
edilmesi gereklidir. Bu konuda sorumluluk tamamen 6grenciye aittir.

7. Dijital sinav, ilan edilen tarihte ve saat araliklarinda, AYBUZEM sistemi tarafindan otomatik olarak baglatilir
ve otomatik olarak bitirilir. Bu ana kadar yapilan tiim 6grenci yanitlar1 MEY'S tarafindan kaydedilir.

8. Her dijjital siava giriste, sinav baslatilmadan 6nce; sinavin isleyisi, sinavin siiresi, puanlama ilkeleri, 6grenci
sorumluluklari, snav itirazlari, etik kurallar, sinav uygulama ekraninda Ogrencilere “Dijital Simava Ait
Kurallar” bashig: altinda acik ve net bilgilendirilmelidir. Ogrenciler bu kurallar1 dikkatli bir sekilde okuyup,
onayladiktan sonra sinavlari baslatilmalidir. Aksi bir durumda hak kaybma ugramasi kendi sorumlulugunda
olup hak iddiasinda bulunamayacaktir.

9. Dijital Sinav siiresi hesaplanirken sistemde asir1 yogunlugun olabilecegi ve sorular arasi gegislerin zaman
alabilecegi goz oniinde bulundurulmalidir. Ogretim elemanlarmin sinav siiresini sinav igin belirledikleri
siireden 10-15 dakika fazla olacak sekilde ayarlamalar1 gerekmektedir. Ornegin toplam siiresi 30 dakika olarak
belirlenmis bir dijital smav etkinliginde sinavin agilacagi ve bitecegi zaman araligi 40-45 dakika olarak
belirlenmelidir.




10. Dijital smavlar sinav tarihleri icerisinde (Hafta sonu dahil, resmi tatiller hari¢) asagidaki saat
planlamasina gore yapilmahdir). Her bir oturum icin, 120 dakika (2 saat) zaman aralif1 tanimlanmigtir (1.
Siniflar igin 180dk).

Siiflar Sinav Baslangic Saati | Yerleske
08:45
09:15 .
Esenboga Kiilliyesi
09:45
1. Simf 10:15
10:45
11:15 Esenboga Kiilliyesi Dis1
11:45
12:15 ..
Esenboga Kiilliyesi
12:45
3. Simf
115 Esenboga Kiilliyesi D
senboga Kiilliyesi Digt
13:45 sa RATest
14:15
14:45 Esenboga Kiilliyesi
15:15
2. Simf
15:45
16:15 Esenboga Kiilliyesi Dis1
16:45
17:15
17:45 Esenboga Kiilliyesi
18:15
4. Simf
18:45
19:15 Esenboga Kiilliyesi Dis1
19:45
20:15
. . . 2045
Llsan: ustd, Tim Enstitiiler
21:15
21:45
Odev Proje 22:15-23:45 Tiim Birimler
. . |29 Nisan 2023 Cumartesi Tiim Giin (Diger Birimler 29
5(i) Dersleri . .
Nisan Giinii Sinav planlamasi yapmayacaktir.)
Yabanci 30 Nisan 2023 Pazar Tiim Giin (Diger Birimler 30 Nisan
Diller giinii Sinav planlamas1 yapmayacaktir.)
1 Mayis resmi tatil, sinav planlamasi yapilmayacaktir.
Not, * 200°’den fazla katilimcisi olan sinavlar saat 20:15-21:45
arahginda planlanabilir.

11. AYBUZEM sisteminden yapilacak olan, ddev, proje, klasik sinav, vb. sinavlarda, sinav dokiimanlar1 ve
proje/ddev teslim siireleri dersin Ogretim eleman: tarafindan tanimlanmali, paylasilan dokiiman dersin
“Derslerim >> Ilgili Ders >> Konular” kisminda goriilebilmelidir. Ogrenciler ayni sistemden yazili cevap,
odev, proje vb. dokiimanlari “Derslerim >> Tlgili Ders >> Odev(ler)” adimlarini takip ederek
ylikleyebilmelidir ve teslim siirelerini gorebilmelidir.



12.

13.

14.

15.

16.
17.

AYBUZEM siteminden yapilan dijital sinavlarda, sisteme yiiklenecek simav evraklarmin “.zip, .pdf, .docx”
vb. dosya uzantili olarak tek bir dosya seklinde olmalidir. Sistemde belirtilen 3 defa dosya “Yiikleme Sayis1”
ifadesi, dosyanmin parcalanarak ayri ayr yiiklenmesi degildir. En son yiiklenen dosya, smav dosyasi olarak
dersin 6gretim elemanina ulasmaktadir. Dosya boyutu 5§ MB’1 asmamalidir.

Egitim-Ogretim Y1l Giiz/Bahar Dénemi Yartyil Sonu sinavi 6dev/proje vd. seklinde birden fazla etkinlikler
yapmay1 planlayan 6gretim elemanlari, etkinliklere iligkin son teslim zamani, degerlendirme kriteri (dereceli
puanlama anahtari vd.) gibi bilgileri 6nceden 6grencilerle paylasmalidir. Odev geri doniis zamanim ara smav
takvimi icerisinde aksam saatleri olarak belirlemesi son derecede 6nemlidir.

Ogrencilere verilen 6dev ve proje calismalarinda dersin kredisi ve AKTS is yiikiiniin goz oniinde
bulundurulmasi gerekmektedir.

Dijital Sinav esnasinda yasanabilecek teknik problemler (sistem sorunlari, sifre sorunu, vb.) ilgili ekran
gorilintiileri ve/veya video kayd1 alinarak, aninda (simav esnasinda) e-posta ile dersi yliriiten 6gretim elemanina
ve https://aybuzem.aybu.edu.tr/local/staticpage/view.php?page=temsilciler adresindeki Birim
Temsilcilerine gonderilmelidir. Destek taleplerinde; Ad-Soyad, 6grenci numarasi, yardim konusu ve cep
telefonu numarasi belirtilmesi gerekmektedir. Sinav siiresi bittikten sonra génderilen sorun bildirimleri dikkate
alinmayacaktir.

Teknik olmayan diger tiim problemler igin boliim sekreterligi ile irtibata gegilmelidir.

Sinav sonuglar1 6gretim elemaninin belirledigi soru tipi ve puanlama kriterlerine gére AYBUZEM MEYS
tarafindan otomatik olarak hesaplanabilmektedir. Sonuglar, 6gretim elemanmim belirledigi sinav kurallar
dogrultusunda MEYS {izerinden dgrencilere gosterilebilir. Bununla birlikte sinav puanlarmin Ogrenci Bilgi
Sistemi’ne (OBS) 6gretim elemani tarafindan aktarilmasi gerekmektedir.

DIiJITAL SINAV GUVENLIGINi ARTIRICI TEDBIiRLER:

Sinav baglangi¢ saatlerinin tam ve buguklu saatlere ayarlanmasi halinde, binlerce 6grenci ayni anda sinava
girmeye calisabilecegi i¢cin sunucularda yogunluk yasanmamasi adina sinavlarin farkli zaman dilimlerinde
baslatilmas1 gerekmektedir. Ornegin; 1. Smiflar igin bir sav 09:15’te baslyor ise diger kisa smavlar 09:45,
10:15, ... seklinde planlanmalidir.

AYBUZEM MEYS’de tanimlanan sinav igeriginden (soru sayisi, sinav siiresi, soru metinleri, sorularin
secenekleri, saat planlamasi vb.) ilgili dersin 6gretim elemani sorumlu olup, sinav aninda herhangi bir
probleme mahal vermemek i¢in tiim sinavlarin dnceden kontrolii dnem arz etmektedir. Engelli 6grencilerin
dijital smavlar1 i¢in sinavin tiiriine uygun engel durumuna gore yeterli ek siire taninmasi gibi gerekli tedbirler
almmalidir.

Dijital sinav esnasinda, her sayfada bir soru veya daha fazla soru gosterilebilir.

Sinavda &grencilerin sorular arasi gezinmesi engellenebilmektedir. Ogrenci sinavda karsisina ¢ikan soruya
cevap vermek zorunda oldugundan mesaj gruplarindan gelecek cevaplar1 bekleme zamani bulamamaktadir.
Safe Exam Browser adli program sistemimizle uyumlu bir sekilde c¢alismaktadir. Arzu eden o6gretim
elemanlarimiz kullanabilmektedir. Bu program; 6grencilerin smav aninda bilgisayarlarinda baska program
calistirmasina, internette arama yapmasina ve anlik mesajlasma programlarmi kullanmasina miisaade
etmemektedir. Ozellikle ingilizce hazirhik smiflarmin sinavlarinda siklikla kullanilmaktadir. Bu program
kullanilacaksa magduriyet yasanmamasi adina sinavdan dnce dgrenciler tarafindan yiiklenmesi ve ¢alistigiin
test ettirilmesi gerekmektedir. SafeExamBrowser programinin cep telefonlarinda kullanilamadigi géz oniinde
bulundurulmalidir.

Bir diger sinav giivelik uygulamasi olarak “Giivenli Smmav Java Script Destegi” ile 6grencilerin kullandig:
bilgisayarlarda diger browserlarin agilmasi, arama yapmasi, kopyala-yapistir yapmasi engellenmektedir.

Ders 6gretim elemaninin istemesi durumunda sinav siiresince sistemde bulunan BigBlueButton konferans
sistemi ile 6grenci kamerasi ile sinav denetlenebilmektedir. Bu sayede bir baskasmin dgrenci yerine sinava
girmesi engellenmektedir. Ancak bu gorintiiler kayit altina alinamamakta, saklanmamaktadir.

Klasik yazili smnavlarda soru bankasinda smavda sorulacak soru sayisinin en az iki kati, ¢coktan se¢meli
siavlarda en az ti¢ kat1 soru hazirlayip, igerisinden sinavlarin rasgele soru se¢imi ve siklarin karistirilmasi ile
siav olusturulmasi dnerilmektedir.

Dijital sinav siiresi tamamlanmadan 6nce, herhangi bir nedenden dolay1 sistemden ¢ikilmasi halinde, 6grenciler
sisteme tekrar girebilecek ve sinavina kaldig1 yerden devam edebilecektir. Bu siireclerde gecen zaman sinav



siiresine dahildir. Smav i¢in belirlenen siirenin dolmasi durumunda o6grenci smmava tekrar
giremeyecektir.

10. Ogrenciler tarafindan AYBUZEM MEYS’e yiiklenen yazili materyallerin ilgili dersin 6gretim elemani
tarafindan intihal taramasi yapildiktan sonra degerlendirilmeye alinmasi gerekmektedir.

11. Baska bir &grencinin yerine sinava girmek ya da baska birini sinava sokmak eylemlerinden herhangi birini
gergeklestiren dgrencilerin tespit edilmesi halinde sinavlart gegersiz sayilir ve Yiksekdgretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi kapsaminda gerekli islemler yapilir.

12. Sinavda yer alan sorularm fotograflarmin ¢ekilmesi, herhangi bir yolla ¢ogaltilmasi, yayimlanmasi ya da
kullanilmas: gibi etik ihlalde bulundugu belirlenen 6grencinin ilgili sinavi gegersiz sayilir. Bu ve benzeri
durumlarin tespit edilmesi halinde gerekli yasal siire¢ baglatilir.

13. AYBUZEM Sinav sistemine erigen kullanicilarin sisteme basarili ya da basarisiz girig denemeleri, cihaz bilgisi,
IP bilgisi, sayfalar/sorular arasinda gegisler, isaretlenen cevaplar vd. gibi tiim hareketleri (log) kayit altina
alinmaktadir Ogrenci ve Ogretim elemanlarmm resmi talepleri karsisinda olusabilecek itirazlar
sonu¢landirilabilmektedir.

Ornek Siav Talimatlari

... dersinin ara smavi - 24.04.2023 - 09:15

Sinav 30 (otuz) sorudan olugmaktadir.

Sinav siiresi 40 (kirk) dakikadir.

Siavda 28 (yirmi sekiz) adet ¢oktan tek se¢meli, 2 (iki) adet agik uglu soru bulunmaktadir.

Sorular arasinda gezinebilme yapilmaktadir/yapilmamaktadir.

Her sorunun bir cevabi bulunmaktadir.

Bir soruyu isaretlediginiz anda cevabiniz sisteme kayit olmaktadir.

Siav siiresi esnasinda simavi sonlandirdiginiz andan itibaren sinava giris saglayamazsiniz.

Sinava katilim hakki birdir/sinirsizdir. Sinav siiresi boyunca teknik bir problem yasamaniz durumunda-
sinav1 sonlandirmadiginiz takdirde sinava ... kez katilabilirsiniz.

A R RO Rl S o

Sinav Taahhiit Sozlesmesi
Ankara Yildirim Beyazit Universitesi 6grencisi olarak Dijital siav sirasinda;

1. Smava girecegim ortamda yalniz olmayt,
2. Sinav siiresince bagka bir kisiden yardim almamay1,
3. Herhangi bir kisi ile yazili, sozlii ve/veya gorsel iletisim kurmamayz,

4. Smav kurallarinda belirtilmedigi siirece sorulari yanitlamak i¢in smava girdigim cihaz disinda bagka bir
elektronik cihaz kullanmamayz,

5. Sinav sorularmi kopyalamamayi, ekran goriintiisii almamay1 ve paylasmamayi, taahhiit eder, tiim uyarilar dikkate
alarak smavin giivenirliligini ve gegerliligini olumsuz etkileyecek her tiirlii hukuki sorumlulugu kabul ederim.



