TASINIR CIKIS (DEVRETME) iSLEMI i

AKIS SURECi FORMU

Acilan pencereden Devretme tiklanarak
isleme baslanir.

Bltln islem segeneklerinde oldugu gibi
oncelikle  Malzeme Tanimi  Seg
butonuna basilarak devretmek istenilen
malzemelerin segilecegi ambar
mevcudu listesine ulasilir. Agilan listede
devredilecek malzemenin oldugu satira bir
kere tiklanir, ilgili satira tiklandiginda
devredilecek malzeme dayanikli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralari

ISLEM ILGILI
g ( Siireg Akis Semasi o MEVZUAT-
o . .. . DONULECEK YASA-
E IS AKIS SURECI Uygun SUREC ADIMI SORUMLULAR Y('jNE'I.'.MELiK/
< Uygun Degil DOKUMAN
(vb.)
Ayni  kamu idaresinin  harcama
1 biriminden gelen dayanikh tasinir talep l Yazi isleri Gelen Evrak
yazisi tasinir kayit kontrol yetkilisine Birimi Stireci/EBYS
iletilir.
Talep edilen
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi KBS arlnler
Modiliinden .I_Raporlar mendisinden ambarda TKYS
Mevcuttaki Uriinler sekmesi ile mevcut -
. .. Moduli/
ambarinda mevcut Urlnler arasindan degilse,
. . . Parasal
talep edilen Griinlerin durumunu bakar. talepte
e sinirlar ve
) Harcama yetkilisinin onayl kapsaminda l bulunan Tasinir Kayit oranlar
talep edilen tasinir toplam tutari kamu harcama Yetkilisi hakkinda
idaresi ici harcama birimleri arasindaki —> birimine i
. X . . o genel teblig
devir isleminde belirlenen limiti ambar (2014/1-
asamaz. Limitin asilmasi durumunda Ust durumunun
e 28893RG)
yoneticinin onayina sunulmasi olumsuz
gerekmektedir. oldugu
yazilir.
Tasinir Mal Yénetmeliginin “Ayni kamu
idaresinin mubhtelif harcama
birimlerinin ambarlari arasinda
devredilen tasinirlar igin de Taginir
islem Fisi dizenlenir ve Fisin birinci
nishasi devredilen harcama biriminin
tasinir kayit ve kontrol yetkilisine
verilir.” Maddesine gore TiF
diizenlemek Uzere KBS Tasinir Kayit ve
Yonetim  Sistemine  (TKYS)  giris
yapildiktan sonra. Tasinir Mal islemleri
3 | sekmesinden Cikis islemleri sekmesi l Taginir Kayit Taginir Mal
tiklanir. Yetkilisi Yonetmeligi
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listelenir,

- Listedeki bazi Grlnlerin kirmizi renkte
olmasi ayni malzemenin birden fazla
ambarda kayith olduguna isaret ediyor.
Devredilecek malzeme hangi ambarda
ise 0o ambara iliskin satir tiklanir,

-Satirin islem Miktari siitununa denk
gelen alana tiklanir ve devredilecek
miktar sayisal deger olarak yazilir.

- Devredilecek dayanikli tasinirin sicil
numarasi sag taraftaki kolondan segilir.
- islem miktari yazilip sicil numaralari da
secildikten sonra Ustte Mlz Ekle
butonuna tiklandiginda acilan kiguk
ekrandan devam tusu tiklanir.

Devam tusu tiklandiginda malzemeler
ana ekrana aktarilir.

Devredilecek her malzeme igin islemler
tekrarlanir.

Malzeme Ekleme islemi
tamamlandiktan sonra, sira
olusturulacak Tasinir islem Fisinin (Cikis
Fisi) Ust bilgilerini iceren bilgileri
girmekte.

Dayanagi belge tarihi ve sayisi (Talepte
bulunan harcama biriminden gelen
yazinin tarih ve sayisi) yazilr.

Kurumlar Arasi Devir veya Harcama
Birimleri Arasi Devir islem
seceneklerinde devir yapilacak kurum
veya birim listeden secim vyapilarak
belirlenir. Bunun igin devir tiriinin
secilmesi gerekir. Segilen devir tiirline
gore agilan pencerede farkh bilgilerin
girilmesi gerekir.

-Harcama Birimleri Arasi Devir islemi
secilmis olsun:

Agilan pencereden,

Saymanlik  Seciniz: Recep Tayyip

Erdogan Universitesi

Harcama Birimi: Malzemelerin
gonderilecegi harcama birimi listeden
segilir.

Harcama birimi listeden segildiginde
bilgiler ana sayfaya, tasinirin nereye
verildigi alanina bilgileri atiyor.

-Kurumlar Arasi Devir Segilmis olsun:

Tasinir Kayit
Yetkilisi

TKYS
Modult/
Tasinir Mal
Yonetmeligi
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kamu idareleri arasinda devir bedeli
3.400TL yi asamaz. Asar ise Ust ydnetici
onayina ihtiyag vardir.

Agilan pencereden,

Biitce Tipi: Genel bitgeli, 6zel buitgeli
vb. Tasinirin gonderilecegi kurum bitce
durumuna gore segim yapilir.

Daire: Tasinirin  goénderildigi  kurum
yazilir.

Saymanlik:  Tasinirin  gdnderilecegi
kurumun bagli oldugu saymanlik yazilir.
ilgili alanlar dolduruldugunda bilgiler
ana sayfaya, tasinirin nereye verildigi
alanina bilgileri atiyor.

Tasinirin Ust bilgileri olusturulduktan ve
malzemelerin hepsi segildikten sonra
Kaydet butonu ile onaysiz Tasinir islem
Fisi olusmus oldu.

Onaylama islemleri Sekmesinde TIiF
Cesidi’ne Cikis TiF'i sectigimizde sayfaya
onay bekleyen onaysiz ¢ikis Taginir
islem Fisleri ekrana gelir. Onaysiz
Tasinir islem Fisleri arasindan
olusturdugumuz Tasinir islem Fisini

tiklayip onayliyoruz. Tasinir islem Fisini l Ta§|n|ril§a_ylt T§§|n|r M.aul.
. . . Yetkilisi Yonetmeligi
onayladigimizda olusturdugumuz fis
tasiniri devredecegimiz harcama
biriminin KBS Tasinir Kayit ve Yonetim
Sistemine (TKYS) aktarilir. Onayli Taginir
islem Fisinden 3 adet tasinir kayit
kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir.
Ta§|n|r|n"gon_derllfj|g| b_|r|'r.ne _EIektro‘r'nk Giden Evrak
Belge Yonetim Sistemi Uzerinden Ust Tasinir Kayit o
) . . Sureci/
yazi ekinde olusturulan Tasinir Islem Yetkilisi EBYS

Fisi gonderilir.

Tasinirt devralan birimin taginir kayit
kontrol yetkilisi KBS Tasinir Kayit ve
Yonetim Sistemi (TKYS) Uzerinden
tasinirlari devir ahip gonderilen Cikis
Tasinir islem Fisini imzalar ve giris
Tasinir islem Fisi ile birer adet
Elektronik Belge Yonetim Sistemi
uzerinden devreden birime gonderir.




