ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI HEMSIRELIK BOLUMU
WEB KOMIiSYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

Birinci Bolum
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1. Bu yonergenin amaci, Web Komisyonu’nun diizenli ve etkin bir sekilde ¢aligmasini
saglamaktir.

Kapsam

Madde 2. Bu yénerge, Web Komisyonu’nun olusumu, isleyisi, calisma ilkeleri ve gérevlerini
kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu usul ve esaslar, Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Web Sayfalar1 Ve Sosyal
Medya Kullanim Yénergesi ve Ankara Yildirnm Beyazit Universitesi Bilgi Islem Daire
Baskanlig1 Birimlerinin Calisma Usul Ve Esaslar1 Hakkindaki Yonerge ile 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine, 5237 sayili Tirk Ceza Kanunu, 5070 sayili
Elektronik imza Kanunu, 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaynlarm Diizenlenmesi ve
Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu ile 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu hikimlerine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4. Bu usul ve esaslarda;

Bolum: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi Hemsirelik
Bolumuna,

Boliim Baskani: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Boliim Bagkanini,

Komisyon: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saglhik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Bolimu Web Komisyonunu,

Komisyon Sorumlusu: Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Saghik Bilimleri Fakltesi
Hemsirelik BOlimu Web Komisyonu 6gretim elemanini,

Raportor: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Saghik Bilimleri Fakiltesi Hemsirelik

Bolimu Web Komisyonu Raportorind,



Uye: Ankara Y1ldirim Beyazit Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Web

Komisyonunda gorev alan 6gretim elemanlarin1 ifade eder.

Ikinci BSIUm

Komisyonun Olusumu, Cahsma ilkeleri ve Gorevleri
Komisyonun olusumu
Madde 5. Hemsirelk Web Komisyonu, Hemsirelik Bolim Bagkanhigi tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanlarindan olusur.
Madde 6. Komisyon 1 (bir) sorumlu ve en az 1 (bir) Gye olmak Uzere en az 2 (iki) 6gretim
eleman1 ve en az 1 (bir) 6grenciden olusur. Ihtiya¢ hilinde Boliim Baskan tarafindan iiye
degisiklikleri mevcut iiye sayisi artirilabilir.
Madde 7. Komisyonda gorevli 6gretim elemanlarinin gorev stresi 3 (U¢) yildir. Siresi
dolmadan ayrilan veya Boliim Baskani tarafindan gorevlendirmesi sonlandirilan sorumlu ve
iiyelerin yerine ayni usulle yeniden gorevlendirme yapilir.
Madde 8. Komisyon gerektiginde konu ile ilgili baska 6gretim elemanlarini g¢alismalara
katilmak Uzere davet edebilir.
Komisyonun Cahsma Ilkeleri
Madde 9. Komisyonu, kendisine verilen gorevleri yerine getirebilmek i¢in asagida belirtilen

usul ve esaslar dogrultusunda calisir;

a) Komisyon sorumlusu ve iiyeleri Hemsirelik BOlim Baskani’na kars1 sorumludur.

b) Komisyon iiyeleri komisyon sorumlu 6gretim elemaninin belirleyecegi tarihlerde yilda en
az 2 (iki) kez toplanir. Ihtiya¢ durumunda toplant1 sayis1 arttirilr.

¢) Komisyon, yillik faaliyet planini akademik yilin basinda, yilsonu degerlendirme raporlarini
akademik yilin sonunda Hemsirelik Boliim Baskanligi'na iletir.

d) Komisyon, gerekli hallerde bolimiin diger komisyonlart ile fikir aligverisinde bulunur.

e) Komisyon, bolumde kalitenin gelistirilmesi dogrultusunda 6nerilerde bulunur.

Komisyonun Gérevleri

Madde 10. Web komisyonunun gérevleri;

a) Web Komisyonu Boliim Baskanlig1 onayi ile ilgili siirecleri yonetmekle sorumludur.

b) Hemsirelik Bolim Bagkanliginca belirlenen ve resmi olarak gorevlendirilen her web
komisyonu iiyesine bir kullanici ad1 ve sifre tanimlanarak Hemsirelik Boluma web sitesi
alanlarina erisim yetkisi verilir.

¢) Upyeler, fakiilte web sayfasima ait igerik giincellemeleri yapar (duyurular, etkinlikler, ders
programlari, sinav programlari, anabilim dallarma ait dokiimanlar, vb gibi)

d) Duyuru, yayin ve giincellemeye iliskin is akis1 ve onay siireci su sekildedir;

e Akademik ve idari personel tarafindan web sitesine yiklenmesi talep edilen



duyuru, haber, etkinlik icin; akademik ve idari personel duyuru/haber/etkinlik
baslhigini, icerigini ve gorsellerini belirleyerek Boliim Baskanligina iletilir.

e BOlum Baskanlig: ilgili talebi degerlendirir.

e Degerlendirmeden sonra Boliim Baskanligi uygun gdérmesi halinde talep eden
akademik/idari personele yayn i¢in uygunluk onay1 verir.

e Uygunluk onay1 verildikten sonra web sitesine yiklenmesi talep edilen duyuru,
haber, etkinlik ve glincellemeler talep eden akademik/idari personel tarafindan web
komisyonu bagkani ve liyelerine mail ortaminda Boliim baskanligi da eklenerek ve
mail metninde “Boliim Baskanliginin bilgisi dahilinde” ibaresine yer verilerek
gonderilir.

e Komisyon Uyeleri kendilerine mail yolu ile gonderilen bilgi, belge, duyuru, haber,
etkinlik ve giincellemeleri web sayfasinda ilgili boliimlerde yaynlar.

e Komisyon iiyeleri yayinlanan web sayfasinin linkini, talep eden akademik ve idari
personele Boliim Bagkanligi’ni da bilgi tutarak “......... yayinlanmistir” seklinde
mail ile iletir.

e Web komisyon iiyeleri yaptiklar1 tiim uygulamalari drive iizerinden kayit eder.

e Boliim Baskanligindan yaym onay1 alinmayan ve “Béliim Baskanligimin bilgisi

dahilinde” ibaresi yer almayan yayin ya da giincelleme talepleri yerine getirilmez.

Komisyon Sorumlusunun Gorevleri

Madde 11. Web Komisyonu Sorumlusunun gérevleri;

a)
b)

c)
d)

9)

h)

Komisyonun ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek,

Komisyon ¢aligmalarini yonetmek,

Komisyon lyeleri arasinda koordinasyonu saglamak,

Boliim bagkanligi, boliim akademik personeli ve komisyon iiyeleri arasinda iletigim
ve koordinasyonu saglamak,

Hemsirelik BoIUmu web sitesi diizeni, web duyurulari, web glncellemeleri ile ilgili
tim konulardan oncelikli  haberdar olmak, degerlendirmek,
gerekli calismalarm planlanmasini saglamak,

Hemsirelik Bolimi Web sitesi ile ilgili Oneriler gelistirmek, calismalarin
gelistirilmesini saglamak, bunlar1 komisyonda alinan kararlar dogrultusunda Boliim
Bagkanligi’na iletmek,

Komisyon toplant1 c¢agrilarin1  yapmak, ihtiyaca goére komisyonu Ozel
giindemli/acil toplantiya ¢agirmak,

Komisyonla ilgili her tdrli temsil, gorevlendirme, iletisim, yazisma Vvb.

konular1 komisyon karariyla Boliim baskanligina bildirmek,



1) Her egitim — 6gretim doneminin sonunda komisyonun faaliyet raporunu Bolim

baskanligina sunmak,

Raportérin Gorevleri

Madde 12. Raport6rin gorevleri;

a) Toplant1 tutanaklarmin dokiimantasyonunu yapmak,

b) Ydiritilen caligmalara ait toplanti ve imza tutanaklari, fotograf kanitlar1 ve diger

dokiimanlar1 komisyon dosyasinda muhafaza etmek.

Uclincti BAlUm
Calisma ilkelerinde Degisiklik, Y riirlik ve Yriitme
Calisma Ilkelerinde Degisiklik
Madde 13. Bu ¢alisma esaslar1 tizerindeki degisiklik 6nerileri Web Komisyonu tarafindan
Hemsirelik Boliim Bagkani’na sunulur.
Yurarlak
Madde 14. Bu calisma esaslar1 Hemsirelik Bolim Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten
itibaren yiiriirliige girer.
Ylrutme

Madde 15. Bu c¢alisma usul ve esaslarmin hiukimlerini Web Komisyonu sorumlusu

yaratar.



	Kapsam
	Dayanak
	Tanımlar
	İkinci Bölüm
	Komisyonun Çalışma İlkeleri
	Komisyonun Görevleri
	Komisyon Sorumlusunun Görevleri
	Raportörün Görevleri
	Üçüncü Bölüm
	Yürürlük
	Yürütme

