T.C.

ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIiVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BIiLiIMLERI FAKULTESI
ARAPCA MUTERCIM VE TERCUMANLIK PROGRAMI
ZORUNLU ARAPCA HAZIRLIK SINIFI
EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amaci; Ankara Yildirim Beyazit Universitesi insan ve
Toplum Bilimleri Fakiiltesi Arap¢a Miitercim ve Terciimanlik Programi Zorunlu Arapga
Hazirlik Sinifinda yiiriitiillecek Arapga Ogretiminin amag, Kapsam, dayanak, uygulama ve
degerlendirme esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Ankara Yildirmm ‘Beyazit Universitesi Insan ve Toplum
Bilimleri Fakiiltesi Arapca Miitercim ve Terclimanlik Programinda Zorunlu Arapga Hazirlik
Sinifinda yiiriitiilecek egitim-6gretimin amaclarina, dayanaklarina, uygulanmasina, sinavlarina,
egitim-0gretim ve sinavlarda uygulanacak usul ve esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 14'linci ve
49'uncu maddeleri ile 04.12.2008 Tarihy” 27074 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan,
Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabaner Dil Ogretimi Yapilmasinda Uygulanacak Esaslara
[liskin Yo6netmelik, 01.06.2014 Tarih, 29017 Sayili Ankara Yildirim Beyazit Universitesi On
lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Swinav Y&énetmeligi, 15.07.2011 Tarih 27995 Sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Ankara Yiditim Beyazit Universitesi Yabanci Dil Hazirlik Sinifi Egitim
ve Ogretim Y&netmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;
a) Universite: Ankara Y1ldirim Beyazit Universitesi'ni,
b) Fakiilte: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi'ni,

¢) Dekan: Ankara Yildiim Beyazit Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Dekani’ni,

¢) Yonetim Kurulu: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Yonetim Kurulu'nu,

d) Fakiilte Kurulu: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Kurulu'nu,

e) Hazitlik Sinift: Zorunlu Arapca Hazirlik Sinifi'ni,
f) Koordinator: Koordinator, Akademik kurul tarafindan seg¢ilen 6gretim elamanini,

g)Koordinatorliik: Hazirlik sinifinin biitiin faaliyetlerini koordine etmekle gorevli dgretim
elaman(lar)inin olusturdugu birimi,



g) Anabilim Dali Baskanlig1: Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi, Dogu Dilleri ve Edebiyatlari
Boliimii, Arapca Miitercim ve Terciimanlik Anabilim Dali Bagkanligini,

h) DILMER: Ankara Yildirnm Beyazit Universitesi Dil Egitimi Uygulama ve Arastirma
Merkezini ifade eder.

1) Muafiyet Smavi: Giiz doneminde yapilan hazirlik sinifi gegme siavlarini,
1) Yilsonu Basar1 Notu: Hazirlik siifi gegme notunu,

j) Bolim: Arapga hazirlik sinifinin yiiriitiildiigii anabilim dali baskanligmin-bagli oldugu
boliimii,

k) Boliim Bagkani: Anabilim Dali bagkanliginin bagli oldugu boliim baskanini ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Hazirhk Sinifi Egitim-Ogretimi ve Siavlarina iliskin Esaslar

Hazirhk Simifi Egitim-Ogretiminin Amacr

MADDE 5- (1) Hazirlik Sinifi egitim-0gretiminin amaci; 6grencilere Arapganin temel
kurallarini 6gretmek, sozlii ve yazili anlatim, okuma-anlama ve dinleme-anlama ile ilgili dil
becerileri kazandirmak, kayit olduklari Insanve Toplum Bilimleri Fakiiltesi, Arapca Miitercim
ve Terciimanlik Programindaki dersleri takip edebilmek, akademik ve sosyal yasamda gerekli
olan dil iletisimini saglayacak beceriyi kazandirmak ve ¢esitli alanlardaki Arapga yaymlari
izleyebilme yeterligine sahip olmalarin1 saglamaktir.

Hazirhk Simifi Egitim-Ogretimin Yiiriitiilmesi

MADDE 6- (1) Ankara-Yildirrm Beyazit Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri
Fakiiltesi, Arapca Miitercim ve. Terclimanlik Programi Zorunlu Arapca Hazirlik Sinifinda
egitim-6gretim, Ankara Yildirim.Beyazit Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Dekanligi tarafindan yiiriitiiliir..Hazirlik Siift egitim-6gretimi ile ilgili gerekli planlamalar;
Koordinatorliik ile Anabilim Dali1 Bagkanligi is birliginde gergeklestirilerek Dekan tarafindan
onaylanir. Koordinatdrliik ¢alismalarini, Hazirlik biriminde gérev yapan 6gretim elemanlariyla
koordinasyon ve is birligi igerisinde yiiriitiir.

(2) Akademik/Kurulun Hazirhk Smifi Egitim-Ogretimin Yiiriitiilmesindeki Gérev ve
Yetkileri:
a) Hazirlik sinufi sinavlar akademik kurulun karar ve gorevlendirmelerine gore yiiriitiiliir.

b) Akademik kurul sinavlarin big¢imi igerigi siliresi vb. hususlar ile ders miifredatlar1 ve
Ogretim materyallerinin belirlenmesindeki konularda ayrica soru hazirlanmasi hususunda
ogretim elemanlarina gorev verir.

c) Hazirlik ders miifredatlar1 ve 6gretim materyallerine anabilim dali akademik kurulunda
kararverilir.

¢)” Akademik kurul Ogretim elemanlarinin hazirlik siniflarinda okutulacak &gretim
materyalleriyle ilgili goriiglerini degerlendirme ve onaylama yetkisine sahiptir.

d) Okutulacak ders kitaplar1 akademik takvimde belirtilen derslerin baglama tarihinden 6nce
akademik kurulun gerekgeli karariyla birlikte 6grencilere duyurulur.



e) Hazirlik 6gretim programinin igeriginin belirlenmesinde ve gelistirilmesinde tek yetkili
organ akademik kuruldur. Uygulanmasinda ise yetki koordinatorliiktedir. Akademik kurulun
akademik gerekgelerle bu programda degisiklik ve diizenlemeler yapma hakk1 saklidir.

Hazirhk Sinifinda Egitim-Ogretimin Kapsam

MADDE 7- (1) Zorunlu Arap¢a Hazirlik Sinifinda egitim-6gretim, bu Yonergedeki
esaslar cergevesinde yiiriitiiliir.

Zorunlu Arapc¢a Hazirhk Sinifi

MADDE 8- (1) Koordinatorliik tarafindan belirlenen gorev taksimine gore yil i¢inde
yapilan Smav ve Degerlendirmelere gore Tablo 1°de belirtilen yiizdelik dilimlerin etkisiyle yil
sonu basar1 notu 70 ve tizerinde olan dgrenciler, dogrudan lisans programina devam ederler.

(2) Hazirlik Sinifina devam kosulunu saglamayan veya devam ettigi halde basarisiz
olanlar ile Hazirlik sinifinda devam ve basar1 kosulunu saglamasina ragmen y1l sonu basari notu
70’in altinda olan Zorunlu Arapc¢a Hazirlik Sinifi 6grencileri, bir sonraki egitim 6gretim donemi
basinda yapilacak olan Giiz Donemi Muafiyet Sinavina girerler. Bu sinavda basarili olan
ogrenciler lisans programina devam ederler. Basarisiz olan 6grenciler Hazirlik Sinifint bir kez
daha tekrar eder.

Zorunlu Arapc¢a Hazirhk Sinifindan Muafiyet

MADDE 9- (1) Asagidaki ogrenciler -Zorunlu Arapca Hazirlik Sinifindan muaf
sayilirlar:

a) Egitim-6gretim y1l1 baginda yapilan Giiz Donemi Muafiyet Siavinda basarili olanlar,

b) Ortadgrenimini Arapc¢anin anadil .olarak konusuldugu bir iilkede ve Ogretim dili
Arapca olan bir egitim kurumunda en az son {i¢ yilin1 tamamladigini belgelendirenler,

¢) Yurt disinda veya yurt igindewArapca Hazirlik Sinifi olan Arapca Miitercim ve
Terciimanlik ve/veya Arapga Ogretmenligi ve/veya Arap Dili ve Edebiyati boliimlerinden
Hazirhk Sinifinda basarili olduktan sonra Ankara Yildirim Beyazit Universitesi, Insan ve
Toplum Bilimleri Fakiiltesi, Arap¢a Miitercim ve Terciimanlik Anabilim Dali’na yatay gecis
yapan ogrenciler,

(2) Yukarida belirtilen ogrenciler; akademik takvimde, gliz ve bahar yariyillarinda
mazeretli kayitlar i¢in ilan edilen siire iginde basar1 belgelerini getirdikleri takdirde kazandiklar:
boliime/programa kayitlar1 -yapilir. Bu siireyi gecirmeleri durumunda bir sonraki donemi
beklerler.

Smavlar ve Odevler

MADDE 10- (1) Zorunlu Arap¢a Hazirlik Sinifinda yapilan egitim-6gretim ile ilgili
sinavlar sunlardir:

a) Giiz Donemi Muafiyet Smavi; Egitim-Ogretim Yili basinda akademik takvimde
belirlenen tarihte yapilir. Bu sinavda basari notu 100 tizerinden en az 70’tir. Bu sinava; Ankara
Yildinm Beyazit Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi, Arapga Miitercim ve
Terctimanlik Programi Zorunlu Arapg¢a Hazirlik Sinifina,

(1) Yeni kayit yaptiran,

(2) Zorunlu Arapga Hazirlik Siifina bir y1l devam edip y1l sonu basari notu 70°in altinda
olan ya da devam kosulunu saglamayan,

(3) Zorunlu Arapca Hazirlik Sinifinin tekrar yili sonunda basarisiz olan ya da devam
kosulunu saglamayan,



(4) Hazirlik Sinift siiresi icerisinde kayit donduran 6grenciler girebilirler.

b) Y1l ici Smavlari: (1) Giiz ve bahar dénemleri icerisinde ii¢ vize smavi ve dort-kisa
smav ve bir final sinav1 yapilir.

(2) Vize sinavlari ve final sinavi, Akademik Takvimde belirtilen tarihte yapilir,

(3) Vize smavlar1 ve final sinavi, dort temel dil becerisini 6l¢ecek sekilde dinleme,
konusma, okuma, yazma ve dil bilgisi boliimlerinden olusur.

(4) Hazirlik siniflarinda her donem en az 2 kisa sinav yapilir.

(5) Smavlar sadece yazili, sadece sozlii veya hem yazili hem de sozlu olarak yapilabilir.
Ayrica sozIii anlatim derslerinin sinavlari sadece sozlii olarak icra edilmelidir.

(6) Vize smavlari, kisa smavlar ve final sinavi koordinatérliikk gézetiminde Zorunlu
Arapca Hazirlik Sinifinda gorev yapan tiim 6gretim elemanlarinin katilimiyla hazirlanir ve
gerceklestirilir.

¢) Mazeret siavi: (1) Hakli ve gecerli nedenlerle sadece herhangi bir vize sinavina
katilamayan 6grenciler, mazeretlerini beyan eden belgelerini, ‘Sinavi takip eden bes is giinii
icerisinde, Fakiilte Dekanligina sunar. Fakiilte Yonetim Kurulu'nca mazeretleri kabul edilen
ogrenciler i¢in mazeret sinavi takvimi agiklanir ve belittilen tarih araliginda mazeret sinavi
yapilir.

(2) Final ve Muafiyet Sinavlari i¢in mazeret sinavi yapilmaz.

d) Odevler: Koordinatérliikge belirlenenplanlamalar dogrultusunda grencilerin teslim
etmesi gereken odevler, ilgili dersi yiiriiten §gretim elemani tarafindan kontrol edilerek
puanlanir ve koordinatorliige teslim edilir., Odevlerin puan ortalamalar1 koordinatorliikge
hesaplanarak 6grencilerin yil sonu basar1 notlarina belirlenen oranlarda yansitilir.

Egitim-Ogretim Siiresi
MADDE 11- (1) Arapca Hazitlik Smifinda 6grenim siiresi giiz ve bahar olmak iizere
iki yartyildan olusur.

Arapc¢a Yaz Okulu

MADDE 12- (1) Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekanliginin gerekli gérmesi
halinde Arapg¢a Yaz Okulu acilabilir. Arapca Yaz Okulunun acgilmasina karar verildigi takdirde
Arapc¢a Yaz Okulu takvimi, iiniversitenin internet sayfasinda duyurulur. Bu durumda kayit ve
ticretlendirme DILMER *in belirleyerek ilan ettigi sartlarda gerceklesir.

Devam Durumu

MADDE 13- (1) Arap¢a Hazirlik Sinifinda derslere devam zorunludur. Ogrenciler,
derslerin %80’ine devam etmekle yiikiimliidiir. Devam kosulunu yerine getirmeyen Hazirlik
Sinifi 6grencileri, y1l sonunda yapilacak olan Final Sinavina girme hakkini kaybederler.

(2) Hazirlik Sinifinin ilk yilinda devamsiz olan ve muafiyet sinavinda basarisiz olup
tekrara kalan 6grenciler, tekrar yilinda da donem igindeki vize ve final simavlarina katilma
hakkindan yararlanabilmek i¢in derslere devam etmek zorundadir. Bu 6grenciler, tekrar yilinda
da devam kosulunu yerine getirmezlerse Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmenliginin ilgili maddesi uygulanir.

(3) Hazirlik Sinifinin devam ve yil sonu bilgi girisinden derslerin ilgili 6gretim
elemanlar1 sorumlu olup takibi Koordinatorliikce gerceklestirilecektir.



(4) Ogrenciler derslerin en az %80'ine devam etmekle yiikiimlii olduklarindan, sosyal
ve sportif etkinliklere katilma, raporlu olmalar1 gibi durumlarda, bu mazeretlerini. %20
devamsizlik siiresi i¢inde kullanmak zorundadir. Rektorlilkkge onaylanan sosyal ve sportif
etkinliklere katilan 6grenciler ise katilamadiklar1 dersler i¢in devamsiz sayilmazlar,

Basar: ve Degerlendirme

MADDE 14— (1) Ogrencinin Zorunlu Arapga Hazirlik Sinifinda basarili sayilabilmesi
icin y1l sonu basar1 notu 100 iizerinden 70 ve iizeri olmasi gerekir. 100 tam not iizerinden 70 ve
tizeri alan Ogrenci hazirlik egitiminden basarili sayilir ve YT (Yeterli) harf notu ile
degerlendirilir. Y1l sonu puan ortalamasi 70’in altinda kalmasi halinde 6grencibasarisiz sayilir
ve YZ (Yetersiz) harf notu ile degerlendirilir.

(2) Zorunlu Arapga Hazirlik Sinifinda 6grenci basarisi; yil iginde yapilan vize sinavlari,
kisa smnavlar, yil sonunda yapilan final sinavi ve o6dev puanlarinin belirli oranlarda
hesaplanmas1 ve ortalamasinin alimmasi ile belirlenir. Bu oranlar akademik kurul kararryla
degistirilebilir.

(3) Vize smavlarinin, 6devlerin, kisa sinavlarin“ve final smavinin etki yiizdeleri,
asagidaki tabloda belirtilen oranlara gore hesaplanarak yil'sonu basar1 notunu olusturur.

Arapca Miitercim ve Terciimanlik Zorunlu Arap¢a Hazirhk Simifi Degerlendirme Tablosu

Ders Adi ve Kodu Etki 1. 1. 2. Giiz 2. 3. 3. 4. Bahar Final
Oranlan | Kisa Vize Kisa | Donemi | . Vize Kisa Vize Kisa | Donemi | Sinavi
Smav | Smawvi | Siav Odev Sinavi | Smav | Sinavi | Smav Odev
Notu Notu | (7040)
(%5) | (%10) | (%5) (%10) | (%5) | (%10) | (%5)
(%5) (%5)

Genel Arapca %55

Dil Bilgisi %27

Konugma Becerileri | %18

Tablo 1: Zorunlu Arapc¢a Hazirlik Smifi Degerlendirme Tablosu

(4) Vize sinavlarinda ve final sinavinda maddi hata yapildig1 kanisinda olan 6grenciler,
sinav sonuglarinin ilanini takip eden 3 (ii¢) is giinii iginde Ankara Yildirim Beyazit Universitesi,
Insan ve Toplum Bilimleri-Fakiiltesi Dekanligima basvurur. Ogrenci dilekgeleri Koordinatérliik
tarafindan incelenerek 2 (iki) i gilinii i¢inde sonuglandirilir.

(5) Tekrarvyili sonunda devam kosulunu saglamayan veya devam ettikleri halde
basarisiz olan dgrenciler, takip eden Giiz Doneminde Muafiyet Sinavina girerler. Bu sinavda
basarili olanlar “lisans programina baglarlar. Basarisiz olanlar hakkinda "Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
EsaslarailiskinY netmelikteki” ilgili madde hiikiimleri uygulanr,

Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Hazirlik Sinifina Devami

MADDE 15— (1) Universiteye giriste yabanci dil yeterlik belgesi alamayan yabanci
uyruklu 6grenci adaylarinin / mavi kart sahibi olduklarini belgeleyenlerin / Yabanci uyruklu iken
sonradan kazanilan vatandaglik ile T.C. vatandashigina gegenlerin / bu durumdaki ¢ift uyruklu 6grenci
adaylarmin Hazirlik Sinifina basvurabilmeleri i¢in DILMER veya Universitenin Tiirk Dili
Koordinatorliigiinden C1 diizeyinde Tiirkce Yeterlik Belgesi almalar1 6n sarttir. Bu belge
Tiirkiye’de bulunan Devlet Universitelerinin Tiirkce Ogretim Merkezlerinden de almabilir.




UCUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Derslerin yiiriitiilmesi

MADDE 16- (1) Hazirlik sinifinda dersler Ankara Yildirim Beyazit Universitesi’nin
belirledigi yer veya platformlarda yapilir. Ancak Ankara Yildirrm Beyazit Universitesinin
Arapga konusulan herhangi bir iilkedeki bir {iniversite ile anlagma yapmasi durumunda,
derslerin bir kismi1 veya tamami o yabanci {iniversitede yiiz ylize veya ¢evrim i¢i yapilabilir.

Kayit dondurma

MADDE 17- (1) Hazirlik egitimi sirasinda y1l tekrarini, gerektirecek kayit dondurma
talepleri, Fakiilte Yonetim Kurulunca karara baglanir. Kayit dondurma iglemi hazirlik egitimi
bir akademik yili kapsadigindan yariyillik olarak yapilmaz. Kayit donduran 6grenciler, bir
sonraki egitim-0gretim yilinin baginda yapilan muafiyet smavina yeni dgrencilerle birlikte
girebilirler.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 18- (1) Bu Yonergede hiikiimsbulunmayan hallerde; 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 14'lincii ve 49'uncu maddeleri ile©04.12.2008 Tarih, 27074 Sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan, Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi Yapilmasinda Uygulanacak Esaslara
[liskin Y&netmelik, 01.06.2014 Tarih, 29017 Sayali Ankara Yildirim Beyazit Universitesi On lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, 15.07.2011 Tarih 27995 Sayili Resmi Gazetede
yayinlanan Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Yabanci Dil Hazirlik Sinifi Egitim ve Ogretim
Y 6netmeligindeki ilgili maddeler esas alinarak karara baglanir.

Yirirlik

MADDE 19— (1) Bu Yonerge, Ankara Yildinm Beyazit Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte ylriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Yé&nerge hiikiimlerini Ankara Yildirim Beyazit Universitesi insan
ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekani ytiriitiir.



