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Birim Dis Hekimligi Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma
Merkezi
Gorev Adi Teknik Hizmetler Birimi
Amir ve Ust Amirler Dekan, Bashekim, Bashekim Yardimcisi,
Hastane Mudur
Gorev Devri Yoklugunda yerine yonetimin uygun gordiigii
KURUM personel bakar

BIiLGILERI

Kurumsal Oryantasyon, Hastane Otomasyon Sistemi
Egitimi, Kalite Yonetim Programi Kullanim Egitimi,
. Boliim Oryantasyonu, Akreditasyon Egitimleri,

Almasi Gereken Egitimler: Enfeksiyon Kontrol Onlemleri Egitimi, Hizmet Kalite

Standartlar1 Egitimleri.

Cahisma Saatleri: 08.00-17.00 (Gerektiginde vardiyali ¢alisma
sistemi uygulanabilir.)

Gorev Amaci:

Ankara Yildirrm Beyazit Universitesi Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetimi tarafindan belirlenen
“Misyon, Vizyon, Amag¢ ve Ilkelere” ve Saglkta Kalite Standartlar1 Agiz Dis Saghg1 Hastanesi (ADSH) geregi
Uygulama ve Arastirma Merkezi gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurittlmesi
amaciyla, Merkez tarafindan tanimlanan gorevlerini eksiksiz yerine getirmek.

Temel is ve Sorumluluklar:

1.

10.
11.
12.

13.
14.

Merkezdeki teknik isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli faaliyetleri ve bakim—onarim ¢alismalarini
yapmak.

Merkezde meydana gelen arizalar1 gidermek ve kiigiik onarimlari yapmak.

Merkez igindeki temizlik islerini organize etmek ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve bu konuda
Hastane Mudurind bilgilendirmek.

Merkez i¢inde tamirat1 gerektiren isleri, laboratuvar ve ekipmanlarda karsilagilan aksaklik ve eksiklikleri yazili
olarak Bashekimlige bildirmek ve tamiratin yapilmasini saglamak.

Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢cin onay almak, bunlar1 yapmak veya
yaptirmak.

Merkezde meydana gelen elektrik, su, kapi, pencere, insaat, makine ve teghizatlarda meydana gelen arizalarin
bakim -onarimini yapmak ve bu igslemleri takip etmek.

Derslik, laboratuvar, toplant1 salonu, konferans salonundaki bilgisayar, projeksiyon ve optik okuyucu
cihazlarinin egitim—0gretime hazir tutulmasim saglamak ve bakimlarim yapmak.

Tiim akademik ve idari personelin ihtiya¢ duydugu anda bilgisayar isletim sistemlerini kurmak ve bakimlarin
yapmak.

Tiim akademik ve idari personelin siire¢ igerisinde karsilastigi bilgisayar kullanimu ile ilgili anlik sikayetleri
coziimlemek.

Akademik ve idari personelin bilgisayar, yazici ve tarayicilarinin bakimlarini yapmak.

Asansorlerin ve jeneratoriin ¢alisir durumda olmasini saglamak ve kontrol etmek.

Smiflarda kullanilan projeksiyon cihazi, projeksiyon perdesi, klima, mikrofon gibi cihazlarm ve
kumandalarin 6diing alma ve verme islemlerinin takibini yapmak.

Laboratuvardan sorumlu 6gretim elemaninin teknik konularda talep ettigi bilgileri vermek.

Laboratuvar ekipmanlarimin kullanima hazirlanmasinda, laboratuvardan sorumlu &gretim elemanina yardin
olmak.
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15. Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyap1 bakim ve cihaz temizligini periyodik olarak yapmak.
16. Ogrencilere teknik konularda yardim etmek.
17. Yanlis kullanimlara karsi koruma saglamak.

18. Ariza giderilemiyorsa raporlamak, ilgili yerlere bildirmek ve ilgili daire baskanligindan yardim ta
edilmesini saglamak.

19. Zaman igerisinde ariza yapma ihtimali olan bazi bilgisayar parcalarinda yedekleme gerektiging

(blitcenin elverdigi durumlarda), bu parcalara ait 6zelliklerin tespit edilerek alimi yapacak birime bilgi verm

20. Giivenlik kameralari, duyuru sistemi ve otomasyon sistemleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait kayitlaj

tutmak.

22. Laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri Fakiilte Dekanligina yazili ola

bildirmek.

23. Fotokopi ve bask1 makinalarini kullanma, cihazlarin kullanimina yonelik her tiirlii ihtiyaclari tespit etn

ve planlamak.

24. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim-6gretim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesin

yardimc1 olmak.

25. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

26. Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

27. Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gdre yardime1 olmak.

28. Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak seki
yerine getirmek.

29. Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara kars1 korunmasi igin gerq

tedbirleri almak. Sorumlulugundaki mevcut arag, gere¢ ve her tiirli malzemenin yerinde ve ekonot

kullanilmasini saglamak.

30. Hastane Muidirlnun ve Bashekimin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

31. Tekniker/Teknisyen, yaptigi is/islemlerden dolayr Hastane Miidiirii ve Bashekime karsi sorumludur.

Yetkiler:
1. Yukarida belirtileri “Gérev Amac1” ve “Temel Is ve Sorumluluklar” mi1 gerceklestirmek.

2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktoru Bashekim




