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• Erasmus+ Staj Hareketliliği ve Oryantasyon Toplantısı

- Ofisimiz ve Biz

- Tebrikler ☺ (Farklı Projelerden Hibe/Kontenjan Artışı)

- 94 Başvuru => 65 Hibeli + … Hibesiz Öğrenciler

- Çevrim içi Oryantasyon Toplantısı

- Sunum (TR)

- Yazılı Sorularınıza - Sözlü Cevaplar ☺ (+Adım Adım 

Dokümanı ve diğer belgeler)

- Kural ve Sorumluluklar (AB & Türkiye Ulusal Ajansı & Proje 

& Hibe )

Webinar
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ERASMUS+
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ERASMUS+ Avrupa çapında eğitim ve gençlik faaliyetlerinin 

artmasını hedefleyen çatı programdır.

Erasmus+ (Yükseköğretim, Gençlik, Mesleki Eğitim vs.)

Erasmus+ Yükseköğretim ‘‘Erasmus’’

- Erasmus+ Öğrenim Hareketliliği ‘‘Düz/Normal Erasmus’’ :)

- Erasmus+ Staj Hareketliliği
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• Erasmus+ Staj Hareketliliği Süreci (3 Aşama)

- Hareketlilik (Staj) Öncesi

- Hareketlilik (Staj) Sırası

- Hareketlilik (Staj) Sonrası

Erasmus+ Staj Hareketliliği
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İletişim

/aybuint /aybuinternational

E-Mail: erasmus@aybu.edu.tr

(dosyalama, takip ve zaman yönetimi için)

- Mümkün olan en kısa sürede (en geç 2 mesai/iş 

günü içerisinde) cevap veriyoruz ☺

- Hafta sonu, resmi tatiller, mesai saatleri dışında 

iletişim takdir edersiniz ki maalesef mümkün 

değil. Teşekkürler ☺

www.aybu.edu.tr/dib



Öğrencilerimiz için,

• 2025 Yaz Dönemi (1 Haziran 2025 ve sonrası)

• Dönemin bitiş ve başlangıç tarihleri dikkate alınmalı.

Mezun Durumundaki Öğrencilerimiz ise;

• 30 Temmuz 2026 tarihine dek faaliyetlerini 
tamamlamış ve yurda dönmüş olmalılar.

Hareketlilik (Staj) Tarihleri
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Davet Mektubu
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Staj yapacağınız kurum/kuruluştan temin edilen belge (Min. 62 Gün, Ayların 31. günleri 

dahil)

*** Herhangi bir aracı kurum/kuruluş vasıtasıyla değil, doğrudan staj yapacağınız 

kurum/kuruluş ile iletişime geçerek davet mektubunuzu almanız gerekmektedir.

Erasmus+ Staj Faaliyeti için uygun olmayan kurumlar:

AB kurumları ve AB ajansları,

AB programlarını yürüten Ulusal Ajans vb. kuruluşlar,

Bir başka AB projesinde görev alma vb.

*** Staj Yeri (Ülke/Şehir/Kurum) Değişikliği, dilekçe ile MÜMKÜN ☺

* Başvuru sırasında sunulan davet mektubunda «dijitalleşme» kaynaklı ek puan alma durumu varsa, yine aynı statüde bir 

kurum/kuruluş ile davet mektubu değişikliği mümkündür !

*** Staj Tarihi Değişikliği, dilekçe ile MÜMKÜN ☺

*** Feragat etmek de dilekçe ile MÜMKÜN.

www.aybu.edu.tr/dib



ADIM ADIM

Erasmus+ Staj Hareketliliği
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HAREKETLİLİK (STAJ)

ÖNCESİ İŞLEMLER

www.aybu.edu.tr/dib



ErasmusPort Sisteminde

Başvuru Kaydı ve Diğer İşlemler
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https://app.erasmus.aybu.edu.tr/



ErasmusPort Sisteminde

Başvuru Kaydı ve Diğer İşlemler
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1) Learning Agreement «Before the Mobility» Belgesi

2) Pasaport Temini

3) Euro Hesabı Açtırma

4) Sigorta

5) Vize Kolaylaştırma Yazısı

6) Vize Süreci

7) Sözleşme İmzalama

8) EU Academy/OLS Sınavı/Kursu (İsteğe bağlı)

9) Hibe Ödemesi (%80)

Hareketlilik Öncesi

Adım Adım İzlemeniz Gereken Yol

(Zorunlu Belgeler)
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Hareketlilik Öncesi-Sırası-Sonrası

Adım Adım İzlemeniz Gereken Yol

(Adım Adım Dokümanı ve Diğer Tüm Belgeler)

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



Hareketlilik Öncesi-Sırası-Sonrası

Adım Adım İzlemeniz Gereken Yol

(Adım Adım Dokümanı ve Diğer Tüm Belgeler)
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1. Learning Agreement (LA) «Before the Mobility» Belgesi: İmza 
süreci öncesinde son kontrol için bize mail atmalısınız.

2. Pasaport Fotokopisi: İlk sayfa, fotoğraf kısmı taranmalı. 
(Harçsız Pasaport: Harç ödenmiyor, defter bedeli ödeniyor. 
Fakülte/Bölüm Öğrenci İşleri veya Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı ile görüşmelisiniz. 
https://aybu.edu.tr/oidb/tr/sayfa/715/Formlar#) Ülkelerin talep 
ettiği asgari pasaport süreleri (yeşil, bordo vs. hepsi) için 
(https://www.mfa.gov.tr/resmi.tr.mfa) listesini dikkate alınız.

3. Euro Hesabı: Halkbank Merkez Şubesi’nden açılmalı. Bu Şube 
Anafartalar Caddesi’nde bulunuyor. Başka bir banka ya da 
şubenin hesabını kullanmak isterseniz hibenizin aktarımında 
ücret/kesintisi olabilir. Banka bilgilerini (Banka adı, Şube adı, 
Şube Kodu, Euro Hesap No, Euro IBAN) sisteme yüklemelisiniz.

Hazırlamanız Gereken Belgeler

(ErasmusPort’a yüklenmeli)
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4. Sigorta: Seyahat, sağlık, kaza ve kişisel sorumluluk teminatlarını içermeli, aksi 
takdirde tekrar yaptırmanız gerekir): Türkçe sigorta formu sisteme yüklenmeli. İngilizce 
form sizde kalabilir. Ofisimizden sağlık sigortasına ilişkin ilave AT11 belgesi talep 
edebilirsiniz. Ancak kişisel sorumluluk vb. teminatlar için yine de yukarıda detayları 
belirtilen özel sağlık sigortasına sahip olmalısınız.

5. Vize Kolaylaştırma Yazısı: ErasmusPort’a «vize kolaylaştırma talep belgesi»ni yükleyip 
ofisimize mail atmalısınız. Biz TurnaPortal’da bir işlem gerçekleştireceğiz, ardından sizi 
bilgilendiriyoruz. Siz de TurnaPortal üzerinden vize yazınızı indirip bizimle e-posta 
üzerinden mühür için paylaşıyorsunuz. Belgeniz mühürlenince sizi tekrar bilgilendiriyoruz, 
ofisimizden böylece belgenizi mühürlü olarak alabiliyorsunuz. Bu yazının hazırlanabilmesi 
için LA belgenizin üç taraflı imzalı olması gerekmekte. Vize randevunuzdan en az 5 işgünü 
önce bizden istemelisiniz.

6. Vize: Çıktıktan sonra erasmus@aybu.edu.tr adresine mail atmalısınız, 
ErasmusPort sistemine yüklemeyi ve sözleşme talebinde bulunmayı unutmayalım.

7. Sözleşme: Haklar/sorumluluklar. Vize çıktıktan sonra ofisimizde 2 adet hazırlanacak 
ve tarafınızca imzalanacaktır.
8. OLS: İngilizce Sınavı (isteğe bağlı), endişeye mahal yok ☺
9. Ödeme (%80)

* Bu belgeleri, LA imza işlemleriniz tamamlandıktan sonra, ErasmusPort sistemine hepsini yükledikten sonra tek bir e-
posta ile bize haber vermeniz yeterli.
* Bu süreçte yaşanan aksaklık/maddi kayıplar karşılanmıyor. Tüm bu işlemler tamamlanmadan ilgili faaliyet için yurtdışına 
çıkamazsınız, çıktığınız takdirde hibe alamazsınız.

Hazırlamanız Gereken Belgeler
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Hazırlamanız Gereken Belgeler
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

/aybuint /aybuinternational

- Öğrenci, Erasmus Bölüm Koordinatörü ve karşı kurum 

sorumluluğunda bilgisayarda hazırlanır.

- 3 ayrı bölümden/belgeden oluşur: Before the Mobility (Staj 

öncesi), During the Mobility (Staj sırası), After the Mobility (Staj 

Sonrası)

- Min. 62 gün kuralı (hibe kesintisi), 2 aylık hibe alırsınız

* Doldurduktan sonra, imza öncesi bize kontrol için göndermelisiniz. 

Onayımız sonrasında imza süreçlerini tamamlayacaksınız ☺

www.aybu.edu.tr/dib



Learning Agreement (LA) Belgesi - Before the Mobility
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib

Table-B kısmında öğrenciye uygun olan üç kutucuktan
sadece birisi seçilerek yapılacaktır.

Erasmus+ Stajı bölümünüzdeki zorunlu bir stajınızın
yerine sayılacaksa 1. kısmı,

Erasmus stajını gönüllü olarak yapıyorsanız veya
bölümünüzdeki zorunlu stajın yerine sayılmıyorsa 2. kısmı,

Şu an mezun ya da haziran/temmuz gibi mezun
oluyorsanız 3.kısmı,

Son sınıfta iseniz ve döneminiz uzuyorsa 2.kısmı
doldurmalısınız.



Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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*** ÖNEMLİ: Almanya Büyükelçiliği vb. sizin ve buradaki koordinatör hocanızın ıslak
imzasını ve kurum mührünün belgeye vurulmasını talep ediyor. Before/During/After
olarak tek parça talep eden elçilik/konsolosluklar da bulunabilmekte.



Learning Agreement

(LA) Belgesi/Anlaşması

Before the Mobility
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Sağlık Sigortası
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• Yaptıracağınız sigorta poliçesi vizenizin istediği minimum
şartları taşımalıdır. (30.000 Euro teminatlı olması vs.)

• Vizesiz (yeşil pasaport) ile seyahat edecek olsanız bile sigorta
zorunlu bir belgedir.

• Sigorta, kaza, seyahat, sağlık teminatlarının yanı sıra, kişisel
sorumluluk/mesuliyet sigortasını (liability insurance) da mutlaka
içermelidir.

* Vize randevunuza yakın yaptırmanızı öneriyoruz, vize

ertelemesi/gecikmesi durumunda sigortayı yenilemek zorunda

kalmayın. Seyahatinizin birkaç gün öncesi ve dönüş seyahatinizin

birkaç gün sonrasını kapsayacak şekilde yaptırabilirsiniz.

* ESN anlaşmalı şirketlerden fiyat alabilirsiniz. ( https://esnturkey.org/partners )

www.aybu.edu.tr/dib



Vize Süreçleri
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Erasmus+ Program Kuralları gereği, vize süreçleri 

tamamen öğrenci sorumluluğundadır. Biz yalnızca size 

vize kolaylaştırma belgesi hazırlıyoruz.

Lütfen ilgili konsolosluk/elçiliğin/resmi aracı şirketin 

sayfasında istenen belgeleri kontrol ederek vize 

randevunuzu planlayınız.

www.aybu.edu.tr/dib



Vize Süreçleri
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Vize kolaylaştırma yazısı için «vize kolaylaştırma yazısı için talep belgesi»ni doldurup 

ErasmusPort’a yükleyip bize e-posta üzerinden bilgilendiriyorsunuz.

Biz TurnaPortal’da bir işlem gerçekleştireceğiz, ardından sizi bilgilendiriyoruz.

Siz de TurnaPortal üzerinden vize yazınızı indirip bizimle e-posta üzerinden mühür için 

paylaşıyorsunuz.

Belgeniz mühürlenince sizi tekrar bilgilendiriyoruz, ofisimizden böylece belgenizi 

mühürlü olarak alabiliyorsunuz.

Bu yazının hazırlanabilmesi için LA belgenizin üç taraflı imzalı olması gerekmekte.

Vize randevunuzdan en az 5 işgünü önce bizden istemelisiniz.

www.aybu.edu.tr/dib



Vize Süreçleri

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



Vize Süreçleri

(Örn. Almanya)
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Hibe Ödemeleri
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Hayat Pahalılığına

Göre

Ülke Türleri

Hareketlilikte Misafir Olunan Ülkeler

Aylık 

Öğrenim 

Hibesi (€)

1. ve 2. Grup

Program Ülkeleri

Almanya, Avusturya, Belçika, Çek Cumhuriyeti, Danimarka, Estonya, 

Finlandiya, Fransa, Güney Kıbrıs Rum Yönetimi, Hollanda,

İrlanda, İspanya, İsveç, İtalya, İzlanda, Letonya, Lihtenştayn, 

Lüksemburg, Malta, Norveç, Portekiz, Slovakya, Slovenya, Yunanistan

750 €

+

Seyahat 

Desteği

3. Grup

Program Ülkeleri

Bulgaristan, Hırvatistan, Kuzey

Makedonya, Litvanya, Macaristan, Polonya, Romanya, Sırbistan.

600 €

+

Seyahat 

Desteği

Ödeme Şekli

%80 (Sözleşme İmza Sonrası, maksimum 45 gün içerisinde)

+

%20 (Staj dönüşü, gerekli dokümanları Ofisimize ulaştırdıktan sonra,

maksimum 45 gün içerisinde)

www.aybu.edu.tr/dib



Hibe Ödemeleri
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ÖRNEK 1

Bulgaristan aylık hibe: 600 Euro (600*2=1.200 Euro)

Seyahat günleri: 2 gün (2*20 Euro=40 Euro)

Seyahat hibesi: Ankara-Sofya arası 800 km. (500-1.999 km arası 309 Euro)

Toplam:1.200+40+309=1.549 Euro

ÖRNEK 2

İspanya aylık hibe: 750 Euro (750*2=1.500 Euro)

Seyahat günleri: 2 gün (2*25 Euro=50 Euro)

Seyahat hibesi: Ankara-Barcelona arası 2.587 km. (2.000-2.999 km 
arası 395 Euro)

Toplam:1.500+50+395=1.945 Euro

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distancecalculator



ADIM ADIM

Erasmus+ Staj Hareketliliği

/aybuint /aybuinternational

HAREKETLİLİK (STAJ)

SIRASINDAKİ İŞLEMLER

www.aybu.edu.tr/dib



1) Arrival Form (Staja Başlangıç Sonrası 7 gün içerisinde bize göndermeniz zorunlu)

2) Learning Agreement «During the Mobility» Belgesi (Eğer gerekli ise)

3) OLS Kursu (talep halinde)

4) Staj Deneyimi

Hareketlilik Sırası

Adım Adım İzlemeniz Gereken Yol

(Belgeler)
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Hareketlilik Sırası

Adım Adım İzlemeniz Gereken Yol

(Belgeler)
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Tüm Belgeler

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



Arrival Form
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Learning Agreement (LA)

During the Mobility

Belgesi

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



ADIM ADIM

Erasmus+ Staj Hareketliliği

/aybuint /aybuinternational

HAREKETLİLİK (STAJ)

SONRASINDAKİ İŞLEMLER

www.aybu.edu.tr/dib



1) Learning Agreement «After the Mobility» Belgesi (Zorunlu)

2) Departure Formu (Zorunlu)

3) Katılım Sertifikası (Zorunlu ve 2 Adet)

4) Pasaport Giriş-Çıkış Fotokopisi (Zorunlu)

5) OLS Dönüş Sınavı (isteğe bağlı)

6) AB Anketi (Online-Zorunlu)

7) Yurda Dönüş ve Evrak Teslimi Sonrası Hibe Ödemesi (%20)

8) Ders Saydırma için Fakültenize Başvurma Süreci (Öğrenci 
Sorumluluğunda)

9) Öğrenci Deneyim Paylaşımı (Yazı ve Fotoğraf) - Zorunlu

Hareketlilik Sonrası

Adım Adım İzlemeniz Gereken Yol

(Zorunlu Belgeler)
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Hareketlilik Sonrası

(Zorunlu Belgeler)
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Learning Agreement (LA)

After the Mobility

Belgesi
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Departure Form
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Katılım Sertifikası
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Öğrenci Erasmus+ Deneyim Paylaşımı

(Yazı ve Fotoğraf)
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Hareketliliğin Geçersiz Sayılacağı

ve

Hibe Alınamayacağı

Durumlar

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib

- 62 gün altında gerçekleşen her türlü Staj Faaliyeti !

- Eğer LA belgesinde/imzalanan sözleşmede yerine getirmeyi taahhüt ettiğiniz sorumluluklarınızı 

kasten yerine getirmezseniz ve bu durum staj yaptığınız kurumdaki yetkili tarafından staj sırası 

ve sonrası fark etmeksizin ofisimize iletilirse, AYBÜ tarafından belirlenen bir miktarda/oranda 

hibe kesintisi uygulanır !

- Staj sürecindeki herhangi bir değişiklik durumunda bizi ivedilikle bilgilendirmeniz oldukça önemli !

- Staj başlangıcınız sonrasında staj kurum değişikliği maalesef mümkün değil !

- Aynı öğrenim kademesi içerisinde toplamda 12 ayı (360 günü) geçen Erasmus+ faaliyeti !



Ek Hibe

(Özel Durumlar için, Aylık 250 €)
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- Depremzede AFAD Yardımı

- Yetim Aylığı Alma

- Muhtaçlık Aylığı Alma (Kendisi veya Ailesi)

- Engellilik

- Şehit ve Gazi Çocuğu Olma

- 2828/5395 Sayılı Kanun Kapsamında Olma vb.

- Green Erasmus (Otobüs, tren, paylaşımlı otomobil vb. Yeşil Seyahat 

Desteği)



Öğrenci Whatsapp Grubu

(ESNAYBU)
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THY İndirimi (%15) ve 40kg Bagaj Hakkı Avantajı

(TurnaPortal Üzerinden Bireysel Temin)
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https://ua.gov.tr/haberler/turkiye-ulusal-ajansi-ile-turk-hava-yollari-
arasinda-imzalanan-isbirligi-protokolune-iliskin-duyuru-1/



Sözleşme İmzalamak için Ofisimize Geldiğinizde

Küçük bir Hediye Paketi sizi bekliyor ☺
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ADIM ADIM

Erasmus+ Staj Hareketliliği
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TAVSİYELER

www.aybu.edu.tr/dib



Konaklama
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Konaklama süreci öğrenci sorumluluğundadır !

- Erasmus/ESN/FB-Expat Groups

- Şehirdeki Üniversite Yurtları

- Şehirdeki Üniversitelerin hazırladığı 

güvenilir konaklama listeleri (Ulus. Ofis)

- Toplu taşımaya yakın, staj yapacağınız 

yere yakın, şehirden kısmen uzak 

yerler/yurtlar daha uygundur genelde ama 

güvenliği lütfen ikinci plana atmayın !

www.aybu.edu.tr/dib



• Vlogs (Ülke, Şehir, Erasmus Vlogs & Deneyimleri)

Erasmus Survival - Tavsiyeler

Hareketlilik Öncesi

/aybuint /aybuinternational

* https://www.youtube.com/watch?v=yoO77I_hADY

www.aybu.edu.tr/dib



Bavulunuzu Hazırlarken

İçerik Listesi (Örnek): https://bit.ly/3jDTf5z

/aybuint /aybuinternational

* https://esn.org/blog/your-erasmus-suitcase

www.aybu.edu.tr/dib

Erasmus Survival - Tavsiyeler

Hareketlilik Öncesi

https://bit.ly/3jDTf5z


• Aylık Seyahat Kartları (Şehir/Bölge)

• Müzeler (Ücretsiz Günler/Öğrenci 

İndirimi)

• Gezi (ESN/City/Weekend

Tickets/ESN-Flixbus & Ryanair)

• Geleneksel yemekler ☺

• Referans Mektubu (Master/PhD/İş 

Başvurusu

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib

Erasmus Survival - Tavsiyeler

Hareketlilik Sırası



İletişim

/aybuint /aybuinternational

E-Mail: erasmus@aybu.edu.tr (dosyalama ve takip)

- Talepler tek bir mail içerisinde olursa seviniriz. 

Ayrıca mail tekrarına gerek bulunmamakta ☺

- Mesajımızı konu kısmına sığdırmamıza gerek yok ☺

ama «konu» kısmını da boş bırakmayalım lütfen ☺

- İmza kısmında Adınız/Soyadınız ve mümkünse 

fakülte/bölüm/öğrenci no ve «Erasmus+ Staj 

Hareketliliği Öğrencisi» bilgileri bulunsun lütfen.

- Önce e-posta, en son çare telefon, imza için yüz 

yüze ☺

- Belgelerinizi ErasmusPort’a yükledikten sonra E-Posta 

ile bilgilendirmelisiniz.

Teşekkürler ☺

www.aybu.edu.tr/dib



Faydalı dokümanlar (WEB)

/aybuint /aybuinternational

Sunum

Video

Adım Adım Doküman (Yol Haritası Belgesi)

LA (Boş Belge) – Before/During/After

LA (Örnek-Doldurulmuş)

Vize Kolaylaştırma Yazısı için Talep Belgesi

Arrival & Departure Form

Katılım Sertifikası

Dilekçe (Kurum/Tarih vb. Değişiklik için)

www.aybu.edu.tr/dib



Anahtar Bilgiler

/aybuint /aybuinternational

Sending (Home) Institution: Ankara Yıldırım Beyazıt University (AYBU)

Receiving (Hosting) Institution: Staj yapacağınız kurum

Erasmus Code/ID: TR ANKARA15

Erasmus Departmental Coordinator: 

https://aybu.edu.tr/dib/tr/sayfa/2688/Erasmus-Koordinat%C3%B6r-

Listesi 

Subject Field Codes and Erasmus ID Codes of Universities: 

http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

www.aybu.edu.tr/dib



ESN AYBU

(AYBU Exchange Students Club)

ESN AYBU

/esnaybu

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



Hatıra Fotoğrafı

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



Teşekkürler ☺

#aybuerasmus

/aybuint /aybuinternational www.aybu.edu.tr/dib



AYBÜ Etlik Milli İrade Binası, B-Blok, Kat-8

www.aybu.edu.tr/dib

INTERNATIONAL RELATIONS OFFICE

/aybuint /aybuinternational

erasmus@aybu.edu.tr

www.aybu.edu.tr/dib

mailto:erasmus@ybu.edu.tr
mailto:erasmus@ybu.edu.tr
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